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Zarzadzenie nr 11/2019
Dyrektora Centrum Informatycznych Ustug Wspolnych Olsztyna

z dnia 9 maja 2019r.

w sprawie okreslenia zasad uzywania osobowych samochodéw prywatnych do celéw stuzbowych

Na podstawie art. 775 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz.

917 z p6ézn. zm.), § 3 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013r. w

sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej

jednostce sfery budzetowej z tytutlu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013r., poz. 167) i rozporzadzenia

Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu

dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i

motorowerdw niebedacych wtasnoscig pracodawcy (Dz. U. z 2002r. Nr 27 poz. 271 z pézn. zm.),

okreslam nastepujace zasady uzywania osobowych samochodéw prywatnych do celéw stuzbowych.

1.1

2.1.

2.2.

3.1

3.2.
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llekro¢ w niniejszym zarzgdzeniu jest mowa o:

1) Centrum - nalezy przez to rozumie¢ Centrum Informatycznych Ustug Wspdlnych Olsztyna;

2) Pracodawcy - nalezy przez to rozumie¢ Centrum Informatycznych Ustug Wspéinych
Olsztyna;

3) Dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Centrum Informatycznych Ustug
Wspoélnych Olsztyna;

4) Pracowniku Centrum - nalezy przez to rozumie¢ osobe zatrudniong w Centrum
Informatycznych Ustug Wspélnych Olsztyna bez wzgledu na podstawe prawng zatrudnienia;

5) Zarzadzeniu - nalezy przez to rozumie¢ niniejsze zarzadzenie.

§2

Wykonywanie podrézy w celach stuzbowych zwigzanych z dzialalnoscia Pracodawcy przez

Pracownikéw Centrum odbywa sie w ramach:

1) krajowych podrézy stuzbowych (jazdy zamiejscowe) wykonywanych na polecenie
Pracodawcy, lub

2) stuzbowych jazd lokalnych w granicach administracyjnych miasta Olsztyna wykonywanych
w ramach stosunku pracy.

Podréze w celach stuzbowych, o ktérych mowa w ust. 2.1 odbywaja sie przy pomocy

nastepujacych srodkéw transportu:

1) srodkéw komunikacji publicznej,

2) samochodéw osobowych niebedacych wlasnoscia pracodawcy (zwanych dalej
~samochodami prywatnymi").
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Zasady wykonywania przez Pracownikoéw Centrum podrézy w celach stuzbowych, o ktérych
mowa w ust. 2.1 Zarzadzenia srodkami komunikacji publicznej okresla odrebne zarzadzenie
Dyrektora.

W przypadkach uzasadnionych utrudnien w wykonaniu podrézy w celach stuzbowych, o ktérych
mowa w ust. 2.1 Zarzadzenia, srodkami komunikacji publicznej, Pracownicy Centrum moga
wykorzysta¢ samochdéd prywatny do odbycia krajowej podrézy stuzbowej (jazdy zamiejscowej)
lub stuzbowej jazdy lokalnej w granicach administracyjnych miasta Olsztyna. Zgoda, o ktérej
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3.3.

3.4.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5,

4.6.

4.7.

mowa w ust. 4.1 Zarzadzenia, na wykorzystanie samochodu prywatnego do celéw stuzbowych
wydawana jest na podstawie wniosku Pracownika Centrum, stanowigcego zatgcznik nr 1 do
Zarzadzenia.

Podréz w celach stuzbowych samochodem niebedgcym wtasno$cia Pracodawcy powinna odby¢
sie trasg motzliwie najkrétsza, zapewniajaca bezpieczng jazde, ktérej bez uzasadnionych
powoddw nie nalezy wydtuzad.

Osoba rejestrujgca polecenia wyjazdu stuzbowego, kierujac sie zasada gospodarnosci,
zobowigzana jest do informowania Pracownikow Centrum odbywajacych te samg podréz w
celach stuzbowych o koniecznosci potaczenia podrézy i odbycia jej jednym samochodem
prywatnym (o ile to mozliwe). Pracownicy Centrum tgczacy podrdéz w celach stuzbowych
podpisujg wspdlne o$wiadczenie, stanowiace zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia.
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Dyrektor po udzieleniu pisemnej zgody na odbycie podrézy w celach stuzbowych samochodem

prywatnym zawiera z wyznaczonym Pracownikiem Centrum umowe o uzywanie samochodu

osobowego niebedacego wiasnoscig pracodawcy, ktérej wzér stanowi zatacznik nr 3 do
zarzadzenia. Umowa ta okresla zasady uzywania i zwrot kosztow z tytutu uzywania samochodu
prywatnego do podrdzy w celach stuzbowych.

Zwrot kosztow z tytutu uzywania samochodu prywatnego w celu odbycia krajowej podrozy

stuzbowej (jazda zamiejscowa) nastepuje w wysokosci stanowigcej iloczyn wskazanej w

ewidencji przebiegu pojazdu liczby faktycznie przejechanych kilometrow oraz stawki za jeden

kilometr przebiegu pojazdu, o ktérej mowa w ust. 4.4

Zwrot kosztéw z tytutu uzywania samochodu prywatnego w celu odbycia stuzbowej jazdy

lokalnej w granicach administracyjnych miasta Olsztyna nastepuje w formie wyptaty

miesiecznego ryczaftu pienieznego w wysokosci stanowigcej iloczyn miesiecznego limitu
kilometréw, o ktorym mowa w 4.5 oraz stawki za jeden kilometr przebiegu pojazdu, o ktérej
mowa w ust. 4.4 w zalezno$ci od pojemnosci silnika samochodu prywatnego.

Stawka za 1 kilometr przebiegu pojazdu ustalana jest zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia

Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu

dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochoddow osobowych,

motocykli i motorowerdw niebedacych wtasnoscig pracodawcy i wynosi dla samochodu
osobowego:

1) o pojemnoéci skokowe; silnika do 900 cm?® - 0,5214 z1;

2) o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm3 - 0,8358 zi.

Pracodawca w zawieranej umowie wyznacza Pracownikowi CIUWO miesieczny limit kilometréw

na stuzbowe jazdy lokalne uzaleiniony od rzeczywistych potrzeb jednostki, ktéry nie moze

przekroczy¢ 500 km.

Kwote ustalonego miesiecznego ryczattu, o ktérym mowa w ust. 4.3, zmniejsza sie 0 1/22 za

kazdy roboczy dzien nieobecnosci Pracownika Centrum w miejscu pracy z powodu choroby,

urlopu, podrézy stuzbowej trwajgcej co najmniej 8 godzin lub innej nieobecnosci oraz za kazdy
dzien roboczy, w ktérym Pracownik Centrum nie dysponowat pojazdem do celéw stuzbowych.

Zwrot kosztéw z tytutu uzywania samochodu prywatnego w celu odbycia krajowej podrézy

stuzbowej (jazda zamiejscowa), o ktérych mowa w ust. 4.2, oraz miesieczny ryczatt pieniezny z

tytutu odbywania stuzbowej jazdy lokalnej w granicach administracyjnych miasta Olsztyna, o

ktérym mowa w ust. 4.3, bedg wyptacane w terminie do 10 dnia nastepnego miesigca za miesiac

poprzedni, pod warunkiem przedtozenia w terminie do 5 dnia nastepnego miesigca za miesigc
poprzedni:

1) polecenia wyjazdu stuzbowego oraz pisemnej ewidencji przebiegu pojazdu, ktérej wzér
stanowi zatgcznik 1 do umowy o uzywanie samochodu osobowego niebedacego wtasnoscia
pracodawcy (zatacznik nr 3 do zarzadzenia) - w przypadku odbycia krajowej podrdzy
stuzbowej (jazdy zamiejscowej);
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2) pisemnego oswiadczenia o uzywaniu pojazdu do celéw stuzbowych w danym miesigcu,
ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do umowy o uzywanie samochodu osobowego
niebedacego wlasnoscia pracodawcy (zalacznik nr 3 do zarzadzenia) - w przypadku
stuzbowej jazdy lokalnej w granicach administracyjnych miasta Olsztyna.

4.8. W przypadku gdy podréz stuzbowag odbywa kilku Pracownikéw Centrum jednym samochodem
prywatnym, koszty przejazdu rozlicza tylko ten pracownik Centrum, z ktérym Pracodawca
zawarl umowe o0 uzywanie samochodu osobowego niebedacego wilasnoscia pracodawcy
i ktérego samochdd prywatny stuzyt do odbycia podrézy w celach stuzbowych przez kilku
Pracownikéw Centrum.

85
5.1. W sprawach nie uregulowanych Zarzadzeniem zastosowanie majg przepisy Rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych,
motocykli i motorowerdw niebedacych wilasnoscia pracodawcy (Dz. U. z 2002 r., nr 27, poz. 271
z pézn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej Iub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r., poz.
167).
5.2.  Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
5.3.  Zalgczniki stanowiace integralng czes¢ Zarzadzenia:
1) Zalacznik nr 1 — wniosek o wyrazenie zgody na uzycie osobowego samochodu prywatnego
do odbycia podrézy w celach stuzbowych;
2) Zalgcznik nr 2 - O$wiadczenie Pracownikéw Centrum taczacych podréz w celach stuzbowych;
3) Zalagcznik nr 3 - umowa o uzywanie samochodu osobowego niebedacego wilasnoscia
pracodawcy wraz z zatgcznikami.

DYREKTOR CENTRUM INFORMATYCZNYCH
USLUG WSPOKkftfYC ‘SZTYNA

Rafat Ruchlewicz
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Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia Dyrektora Centrum
Informatycznych Ustug Wspdlnych Olsztyna nr
11/2019 z dnia 9 maja 2019 r. w sprawie okreslenia
zasad uzywania osobowych samochodéw prywatnych
do celéw stuzbowych

Olsztyn, dnia

(imie i nazwisko)

(stanowisko)
Dyrektor
Centrum Informatycznych
Ustug Wspélnych Olsztyna

Whiosek

0 wyrazenie zgody na uzycie osobowego samochodu prywatnego do odbycia podrézy w celach
stuzbowych

Zwracam sie z prosba o wyrazenie zgody na uzycie samochodu prywatnego do odbycia
podrdzy w celach stuzbowych, tj.: krajowej podrézy stuzbowej (jazda zamiejscowa)/ stuzbowej jazdy
lokalnej w granicach administracyjnych miasta Olsztyna*:

1.  Termin podrézy w celach stuzbowych:

A Miejscowos¢ stanowiaca cel podrézy
stuzbowej:

3. Cel podrézy stuzbowej:

4. Marka samochodu prywatnego:

5. Pojemnos¢ silnika:

6. Nr rejestracyjny samochodu prywatnego:

7. Tytut prawny do samochodu prywatnego:

* niepotrzebne skresli¢

Akceptacja Podpis Pracownika

Zarzadzenie nr 11- uzywanie samochodu prywatnego do celéw stuzbowych CIUWO-1
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Zalgcznik nr 2 do zarzadzenia Dyrektora Centrum
Informatycznych Uslug Wspdlnych Olsztyna nr
11/2019 z dnia 9 maja 2019 r. w sprawie okreslenia
zasad uzywania osobowych samochodéw prywatnych
do celoéw stuzbowych

Oswiadczenie Pracownikdw Centrum tgczacych podréz w celach stuzbowych

1. Wyrazam zgode na odbycie: krajowej podrézy stuzbowej (jazda
zamiejscowa)/ stuzbowej jazdy lokalnej w
granicach administracyjnych miasta
Olsztyna*

osobowym samochodem prywatnym marki:
0 nr rejestracyjnym:
bedacym w posiadaniu Pracownika Centrum

(Imig i nazwisko pracownika)
udajacym sie ww. samochodem prywatnym

w podr6éz w celach stuzbowych, w tym
samym terminie tj.
i wtym samym kierunku do:

(nalezy wpisa¢ miejscowo$¢ bedaca celem podrézy w celach
stuzbowych)

(Podpis Pracownika bedacego towarzyszem
podrézy)

2. Wyrazam zgode na odbycie podrézy opisanej w oswiadczeniu o ktérym mowa w pkt 1
niniejszego  dokumentu osobowym  samochodem  prywatnym, stanowigcym
moja wlasnosé, opisanym w os$wiadczeniu o ktérym mowa w pkt 1 niniejszego
dokumentu z pracownikiem Centrum wymienionym w oswiadczeniu o ktérym mowa w pkt
1 niniejszego dokumentu, udajgcym sie w tym samym terminie i w tym samym kierunku w
ramach podrézy w celach stuzbowych opisanej w oswiadczeniu o ktérym mowa w pkt 1
niniejszego dokumentu. Os$wiadczam, ze posiadam wazna polise obowigzkowego
ubezpieczenia OC samochodu prywatnego, w tym w zakresie NNW............cccovvveeenninnn

(nalezy wpisa¢ numer polisy obowigzkowego ubezpieczenia OC)

* niepotrzebne skresli¢

(Podpis Pracownika- dysponenta pojazdu)
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Zalacznik nr 3 do zarzadzenia Dyrektora Centrum
nr 11/2019 z dnia 9 maja 2019 r. w sprawie okreslenia
zasad uzywania osobowych samochodéw prywatnych
do celoéw stuzbowych

UMOWA
O UZYWANIE SAMOCHODU OSOBOWEGO NIE BEDACEGO WEASNOSCIA PRACODAWCY

DO CELOW StUZBOWYCH

zawarta w Olsztynie w dniu 9 maja 2019 r. pomiedzy:

Centrum Informatycznych Ustug Wspélnych Olsztyna, Pl. Jana Pawta 111; 10-101 Olsztyn, NIP: 7393921082,
reprezentowang przez Dyrektora Centrum Informatycznych Ustug Wspolnych Olsztyna - Pana Rafata
Ruchlewicza,

zwanym dalej ,,Pracodawcg”

a

Panem/Panig zamieszkatym/a ~w adres:
............................ (ulica), (kod pocztowy) (miejscowos$c), PESEL:

zwanym/g dalej ,,Pracownikiem”,

Pracodawca i Pracownik zwani sg dalej réwniez tgcznie ,,Stronami", a osobno ,,Strong".

81 PRZEDMIOT UMOWY

1.1. Pracownik zobowigzuje sie do uzywania samochodu prywatnego do przemieszczania sie w celach
stuzbowych zwigzanych z dziatalnoscig Pracodawcy.

1.2. Pracodawca wyraza zgode na uzywanie przez Pracownika samochodu prywatnego do celéw
stuzbowych na warunkach okreslonych w umowie i zobowigzuje sie do pokrywania wynikajgcych
stad kosztow.

1.3. Przez uzywanie samochodu prywatnego do przemieszczania sie w celach stuzbowych zwigzanych z
dziatalnoscia Pracodawcy rozumie sie odbywanie krajowych podrozy stuzbowych (jazdy
zamiejscowe) wykonywane na polecenie Pracodawcy oraz stuzbowe jazdy lokalne w granicach
administracyjnych miasta Olsztyna wykonywane w ramach stosunku pracy.

1.4. Strony ustalajg miesigczny limit kilometréw stuzbowych jazd lokalnych w wysokosci km.

§2 CZAS OBOWIAZYWANIA UMOWY, WYPOWIEDZENIE
2.1. Umowa wchodzi w zycie z dniem jej zawarcia, obowigzuje przez czas trwania umowy 0 prace
Pracownika i podlega automatycznemu rozwigzaniu najp6zniej z dniem zakonczenia stosunku pracy
z Pracownikiem.
2.2. Kazda ze Stron uprawniona jest do wypowiedzenia umowy z zachowaniem jednomiesiecznego
okresu wypowiedzenia, liczac od konca miesigca, w ktérym wypowiedzenie zostato ztozone.
2.3. Pracodawca uprawniony jest do wypowiedzenia umowy w trybie natychmiastowym:
1) w przypadku nienalezytego wykonywania umowy przez Pracownika;
2) w przypadku braku waznej polisy ubezpieczenia obowigzkowego OC samochodu prywatnego
Pracownika;
3) z chwilg zbycia przez Pracownika samochodu prywatnego uzywanego w celach stuzbowych.
2.4, Wypowiedzenie umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§3 OSWIADCZENIA PRACOWNIKA
3.1 Pracownik o$wiadcza, ze jest uprawniony do uzywania samochodu osobowego marki 0
pojemnosci skokowej silnika ......... m3 0 numerze rejestracyjnym zwanego w
umowie ,samochodem prywatnym".
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3.2.

3.3.

3.4.

4.1.

4.2.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

55.

Pracownik o$wiadcza, ze witascicielem samochodu prywatnego, o ktérym mowa w ust. 3.1 jest
............................ , ktorego wilasnos¢ ujawniono w dowodzie rejestracyjnym pojazdu o numerze

Pracownik o$wiadcza, ze samochdd prywatny posiada wazng polise obowigzkowego ubezpieczenia
OC.
Pracownik o$wiadcza, ze bedzie uzywat samochodu prywatnego w calach stuzbowych w rozumieniu

umowy.

§4 SPOSOB REALIZACJI
Pracownik zobowigzuje sie do niezwtocznego powiadomienia Pracodawcy, w formie dokumentowej,
0 nastepujacych okolicznosciach:
1) zmianie humeru rejestracyjnego samochodu prywatnego;
2) stanie technicznym samochodu prywatnego uniemozliwiajgcym jego eksploatacje;
3) braku waznej polisy obowigzkowego ubezpieczenia OC;
4) zbyciu samochodu prywatnego;
5) zaistnieniu innych okolicznosci uniemozliwiajacych eksploatacje samochodu prywatnego.
Pracownik zobowigzuje sie utrzymac¢ samochéd prywatny w dobrym stanie technicznym i uzywaé go
kazdorazowo w celu wykonania jazdy lokalnej w granicach administracyjnych miasta Olsztyna oraz
na polecenie pracodawcy w celu odbycia krajowej podrézy stuzbowej (jazdy zamiejscowej).

85 ZWROT KOSZTOW

Zwrot kosztow z tytutu uzywania samochodu prywatnego w celu odbycia krajowej podrézy
stuzbowej (jazda zamiejscowa) nastepuje w wysokosci stanowigcej iloczyn wskazanej w ewidencji
przebiegu pojazdu liczby faktycznie przejechanych kilometréw oraz stawki za jeden kilometr
przebiegu pojazdu, o ktorej mowa w ust. 4.4.
Zwrot kosztow z tytutu uzywania samochodu prywatnego w celu odbycia stuzbowej jazdy lokalnej w
granicach administracyjnych miasta Olsztyna nastepuje w formie wyptaty miesiecznego ryczaltu
pienieznego w wysokosci stanowigcej iloczyn miesiecznego limitu kilometréw, o ktérym mowa w §
4 ust. 4.5 zarzadzenia oraz stawki za jeden kilometr przebiegu pojazdu, o ktérej mowa w ust. 4.4.
Stawka za 1 kilometr przebiegu pojazdu ustalana jest zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania
zwrotu kosztéw uzywania do celdéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i
motorowerdw niebedacych wiasnoscia pracodawcy (Dz. U. z 2002 r., nr 27, poz. 271 z p6zn. zm.) |
wynosi dla samochodu osobowego:
1) o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm3 - 0,5214 zt
2) o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm3 - 0,8358 z.
Kwote ustalonego miesiecznego ryczattu, o ktérym mowa w ust. 4.3, zmniejsza si¢ 0 1/22 za kazdy
roboczy dzien nieobecnosci pracownika w miejscu pracy z powodu choroby, urlopu, podrozy
stuzbowej trwajacej co najmniej 8 godzin lub innej nieocbecnosci oraz za kazdy dzien roboczy, w
ktérym Pracownik nie dysponowat pojazdem do celéw stuzbowych.
Zwrot kosztow z tytulu uzywania samochodu prywatnego w celu odbycia krajowej podrézy
stuzbowej (jazda zamiejscowa), o ktérych mowa w ust. 5.1, oraz miesieczny ryczatt pieniezny z tytutu
odbywania stuzbowej jazdy lokalnej w granicach administracyjnych miasta Olsztyna, o ktbrym mowa
w ust. 4.3, bedg wyptacane w terminie do 10 dnia nastepnego miesigca za miesigc poprzedni, pod
warunkiem przedfozenia w terminie do 5 dnia nastepnego miesigca za miesiac poprzedni:
1) polecenia wyjazdu stuzbowego oraz pisemnej ewidencji przebiegu pojazdu, ktérej wzor stanowi
zalgcznik 1 - w przypadku odbycia krajowej podrdzy stuzbowej (jazdy zamiejscowej);
2) pisemnego oswiadczenia 0 uzywaniu pojazdu do celéw stuzbowych w danym miesigcu, ktérego
wzOr stanowi zatgcznik nr 2 - w przypadku stuzbowej jazdy lokalnej w granicach
administracyjnych miasta Olsztyna.
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86 POSTANOWIENIA KONCOWE

6.1.  Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

6.2. Pracownik bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego nie moze dokona¢ przeniesienia
wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy na osoby trzecie.

6.3. W sprawach nie unormowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w
sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw
stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedgcych wiasnoscia
pracodawcy (Dz. U. z 2002 r., nr 27, poz. 271 z p6zn. zm.), Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy
stuzbowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 167) oraz inne wtasciwe przepisy majace zwigzek z przedmiotem

umowy.
6.4. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze Stron.

Zataczniki:
zafacznik nr 1. Ewidencja przebiegu pojazdu;
zalacznik nr 2. Oswiadczenie o uzywaniu pojazdu do celéw stuzbowych.

Pracodawca: Pracownik:

dr Wojciech Kalinski

RADCA PRAWNY
Zarzadzenfa nr llp,u.z*Mie samodjodu prywatnego do celéw stuzbowych CIUWO-1

(
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EWIDENCJA PRZEBIEGU POJAZDU
w przypadku odbycia krajowej podrézy stuzbowej
(jazdy zamiejscowej)
imie i nazwisko osoby uzywajgcej samochoéd prywatny do celéw stuzbowych (Pracownik):
numer rejestracyjny pojazdu:
pojemnos¢ skokowa silnika:
numer umowy o0 uzywanie samochodu osobowego nie bedgcego wtasnoscia pracodawcy do celéw stuzbowych:

miesigc i rok, ktérego dotyczy ewidencja faktycznie przejechanych kilometrow

data wyjazdu liczba
Lp (dzier/miesiac/rok) opis trasy (skad-dokad) cel wviazdu stuzbowedo faktycznie
P Y a 2 wy) 9 przejechanych
km
1 2 3 4 5

Zarzadzenie nr 11- uzywanie samochodu prywatnego do celéw stuzbowych CIUWO-1

Zalgcznik nr 1

Ewidencja przebiegu pojazdu

stawka za 1 km

(zgodnie z wartos¢
umowa) (5x6)
6 7
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SUMA:

data, miejscowosc:

podpis Pracownika:

Zarzadzenie nr 11- uzywanie samochodu prywatnego do celéw stuzbowych CIUWO-1
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Zatgcznik nr 2

Oswiadczenie o uzywaniu pojazdu do celéw stuzbowych

OSWIADCZENIE O UZYWANIU POJAZDU DO CELOW StUZBOWYCH

w przypadku stuzbowej jazdy lokalnej

w granicach administracyjnych miasta Olsztyna

imie i nazwisko osoby uzywajgcej samochod
prywatny do celéw stuzbowych (Pracownik):
marka T Aumer rejéstracyjny pojazdu: — —

pojemnos$¢ skokowa silnika:

numer umowy o0 uzywanie samochodu osobowego nie
bedacego wlasnoscig pracodawcy do celéw stuzbowych:

miesigc i rok, ktérego dotyczy oswiadczenie o uzywaniu
pojazdu do celéw stuzbowych:

Oswiadczam, ze uzywatlem(am) / nie uzywatem(am) samochodu prywatnego do celéw
stuzbowych*.

Ponadto (w przypadku uzywania samochodu prywatnego do celéw stuzbowych),
osSwiadczam, ze taczna liczba nieobecnosci w pracy wynosita (stownie:
) dni, w tym:

dni z powodu choroby;
dni z powodu urlopu;
dni z powodu podrdézy stuzbowej trwajgcej co najmniej 8 godzin;

dni z powodu innej nieobecnosci.

Oswiadczam takze, ze przez dni roboczych nie dysponowatem(am) pojazdem do celow
stuzbowych.

data, miejscowos¢:

podpis Pracownika:

niepotrzebne skresli¢.

Zarzadzenie nr 11- uzywanie samochodu prywatnego do celéw stuzbowych CIUWO-1
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Lp

data wyjazdu

(dzien/miesigc/rok)

Zalgcznik nr 1 do zatacznika nr 2

Ewidencja przebiegu pojazdu podczas stuzbowych jazd lokalnych

EWIDENCJA PRZEBIEGU POJAZDU
w przypadku odbycia stuzbowej jazdy lokalnej

( zalgcznik do oswiadczenia )

. . . liczba faktycznie
opis trasy (skad-dokad) cel wyjazdu stuzbowego .
przejechanych km

Zarzadzenie nr 11- uzywanie samochodu prywatnego do celéw stuzbowych CIUWO-1
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SUMA: " ~ '

HE B B EEEEEEENEEEENEERBESR 1
d.it.i, miejscowos¢:

podpis Pncownik.i:
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