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Regulamin udzielania zamdwien Pzp (3)

Rozdziat 1.
Stowniczek

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

nalezy przez to rozumie¢ urzedowy publikator teleinformatyczny w postaci
ujednoliconego systemu stron w sieci teleinformatycznej, zwany
Biuletynem Informacji Publicznej, o ktorym mowa w art. 8 ust. 1 ustawy

z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej

nalezy przez to rozumie¢ strone w sieci teleinformatycznej prowadzong
przez Urzad Zaméwien Publicznych, zwany Biuletynem Zaméwien
Publicznych

nalezy przez to rozumie¢ Centrum Informatycznych Ustug Wspdlnych
Olsztyna

nalezy przez to rozumieé¢ Dyrektora CIIUWO oraz Zastepce Dyrektora
Cluwo

nalezy przez to rozumiec teleinformatyczny system do elektronicznego
zarzadzania dokumentacja funkcjonujacy w CIUWO

nalezy przez to rozumieé Dyrektora, ktéry na mocy ustawy Pzp odpowiada
za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania

nalezy przez to rozumieé komisje przetargowa powotang przez Dyrektora

nalezy przez to rozumieé zespdt stanowisk w CIUWO, ktérych schemat
okresla Regulamin organizacyjny CIUWO

nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne Gminy Olsztyn zaliczane
do sektora finanséw publicznych wskazane w zatgczniku do uchwaty nr
LI1I/1030/18 Rady Miasta Olsztyna z dnia 26 wrzesnia 2018 r. w sprawie
zapewnienia wspolnej obstugi informatycznej

nalezy przez to rozumie¢ plan postepowan o udzielenie zaméwien
publicznych, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy Prawo zaméwien
publicznych

nalezy przez to rozumieé strone internetowg prowadzonego postepowania

nalezy przez to rozumie¢ postepowanie wszczynane przez przekazanie albo
zamieszczenie ogtoszenia, przekazanie zaproszenia do negocjacji albo
zaproszenia do sktadania ofert, prowadzone jako uporzadkowany ciag
czynnosci, ktérych podstawg s3 warunki zamdwienia ustalone przez
zamawiajgcego, prowadzace do wyboru najkorzystniejszej oferty lub
wynegocjowania postanowien umowy w sprawie zamoéwienia publicznego,
konczace sie zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego albo
jego uniewaznieniem, z tym, ze zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego nie stanowi czynnosci w tym postepowaniu

nalezy przez to rozumie¢ pracownika CIUWO wyznaczonego do
prowadzenia spraw w zakresie udzielania zamoéwien publicznych badz
innego pracownika CIUWO upowaznionego przez Dyrektora CIUWO do
realizacji zadan w zakresie udzielania zamoéwien publicznych, pracownikiem
moze by¢ réwniez osoba dziatajagca w CIUWO na innej podstawie prawne;j
niz umowa o prace

nalezy przez to rozumie¢ pracownika komorki organizacyjnej wyznaczonego
przez bezposredniego przetozonego do prac w komisji przetargowej
i odpowiedzialnego m.in. szacowanie przedmiotu zamdwienia, opis
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przedmiotu zamodwienia, wyznaczenie warunkow udziatu w postepowaniu
czy okreslenie kryteriéw oceny ofert.

15) przewodniczacym | nalezy przez to rozumiec przewodniczgcego komisji lub jego zastepce

16) przygotowaniu nalezy przez to rozumie¢ sekwencje czynnosci od ztozenia wniosku do
i przeprowadzeniu = zawarcia umowy albo uniewaznienia postepowania
postepowania

17) Regulaminie nalezy przez to rozumieé Regulamin udzielania zamdwien w CIUWO

18) sekretarzu nalezy przez to rozumiec¢ sekretarza komisji, ktérego funkcje petni
wyznaczony pracownik Zespotu ds. Zaméwien Publicznych i Administracji
Cluwo

19) ustawie Pzp nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2019, poz. 2019 ze zm.) wraz z przepisami
wykonawczymi

20) wartosci nalezy przez to rozumiec wartos¢, ktérej podstawa ustalenia jest catkowite

zamdwienia szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug,
ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscia (wartosc netto)

21)  wniosku nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzony przez Zespét ds. Zaméwien
Publicznych i Administracji, ktéry rozpoczyna procedure udzielenia
zamdwienia

22) zamawiajacym nalezy przez to rozumie¢ CIUWO bedgce zamawiajagcym w rozumieniu

ustawy Pzp

Pojeciom niezdefiniowanym w § 1 nadaje sie znaczenie okreslone ustawa Pzp.

Rozdziat 2.
Zasady ogolne

Regulamin okresla reguty udzielania zaméwien publicznych w CIUWO, zwanych dalej ,,zamdéwieniami”, do
ktorych stosuje sie przepisy ustawy Pzp, finansowanych ze $rodkéw, ktérych dysponentem jest CIUWO,
niezaleznie od Zrddta ich pochodzenia.

CIUWO realizuje zadania centralnego zamawiajgcego w rozumieniu art. 44 ustawy Pzp w przypadku podjecia
stosownej uchwaty przez organ stanowigcy Gminy Olsztyn zgodnie z przepisami ustawy Pzp.

Kierownik zamawiajacego na prosbe pracownika lub z wtasnej inicjatywy moze podja¢ decyzje o nie stosowaniu
niniejszego Regulaminu we wskazanym zakresie — w catos$ci bgdz czesci. Decyzja taka nie wymaga uzasadnienia.

Wartosci podane w niniejszej procedurze w euro przelicza sie na ztote polskie wg aktualnego sredniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamodwien publicznych
publikowanego poprzez obwieszczenie Prezesa Urzedu Zamédwien Publicznych.

Postepowanie prowadzi komisja, ktéra dziata w ramach i na zasadach okreslonych w ustawie Pzp oraz
Regulaminie pracy komisji przetargowej, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Wszystkie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone sg zgodnie z ustawg Pzp oraz
zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych.

Z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych w ustawie Pzp, postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone
jest w formie elektronicznej, przy pomocy: EZD, BZP oraz platformy zaméwien publicznych.

Zaméwienie udzielane jest wytacznie wykonawcy wybranemu
i postanowieniami Regulaminu.

zgodnie z przepisami ustawy Pzp
Udzielenie zamdwien powinno by¢ dokonywane w sposéb legalny, celowy i gospodarny z zachowaniem zasad:
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1)  uzyskiwania najlepszych efektéw z zamodwienia w stosunku do poniesionych naktadéw, zapewniajgc
najlepszg jakos¢ dostaw, ustug oraz robot budowlanych uzasadniong charakterem zamoéwienia,

2)  optymalnego doboru metod i srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw,

3)  wsposdb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan zamawiajacego,

4)  w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

Przy dokonywaniu zaméwien nalezy mie¢ na wzgledzie zasade ogdlng, ze najnizsza cena moze oznaczac

najnizsza jakos¢, co moze prowadzi¢ do niezgodnosci w pkt 1) i 2) powyzej.

Wydatkowanie srodkow finansowych na realizacje zamodwien nastepuje w oparciu o plan finansowy CIUWO.
Nie mozna zacigga¢ zobowigzan finansowych, ktérych wartos¢ nominalna nalezna do zapfaty w dniu
wymagalnosci, wyrazona w ztotych, nie zostata ustalona w dniu zawarcia umowy.

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia mozna wszcza¢ po uprzednim udokumentowaniu posiadania albo po
uprzednim udokumentowaniu zabezpieczenia srodkéw finansowych na realizacje zamdwienia w danym roku
potwierdzong przez Gtdwnego ksiegowego.

Zamawiajacy dokumentuje czynnosci przeprowadzenia procedury udzielenia zamoéwienia w sposdb
pozwalajgcy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 11.

Zamawiajacy przechowuje protokdt postepowania wraz z zatgcznikami przez okres 5 lat od dnia zakornczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, w sposdb gwarantujgcy jego nienaruszalnosé. Jezeli okres
obowigzywania umowy w sprawie zamowienia publicznego przekracza 5 lata, zamawiajacy przechowuje
protokdt postepowania wraz z zatgcznikami przez caty okres obowigzywania umowy w sprawie zamowienia.

Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni s3:

1) Dyrektor,

2)  cztonkowie komisji, w tym pracownik merytoryczny,

3)  inni pracownicy w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zaméwienia.

Stosowanie postanowiert Regulaminu nie zwalnia cztonkédw komisji z obowigzku przeprowadzenia
postepowania zgodnie z innymi przepisami prawa.

Postepowania o udzielenie zamoéwien, ktére nie podlegaja ustawie Pzp prowadzone s3 w oparciu
o odpowiednie wewnetrzne Regulaminy CIUWO.

Rozdziat 3.
Plan postepowan o udzielenie zaméwien publicznych

Zamawiajacy, nie pdzniej niz w ciggu 30 dni od dnia przyjecia planu finansowego CIUWO przez uprawniony
organ, sporzgdza plan postepowan o udzielenie zamoéwien, jakie przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku oraz
zamieszcza go na stronie w BZP oraz BIP zamawiajgcego.

Projekt planu postepowan o udzielenie zamodwien sporzadza Zespét ds. Zamodwien Publicznych i Administracji
CIUWO na podstawie projektu planu finansowego CIUWO na dany rok sprawozdan z wykonania planu
zamoéwien w roku ubiegtym, planowanej ilosci zamawianych ustug, dostaw lub roboét budowlanych, w tym
zgtoszonych zamawiajgcemu zapotrzebowan przez jednostki obstugiwane oraz przewidywanego poziomu cen.
Dane, o ktérych mowa powyzej, komoérki organizacyjne zobowigzane sg dostarczyé Zespotowi ds. Zaméwien
Publicznych i Administracji do 15 grudnia kazdego roku.

Projekt oraz plan postepowan o udzielenie zamoéwien zawierajg w szczegdlnosci informacje dotyczace:
1)  przedmiotu zamoéwienia,

2) rodzaju zamodwienia wedtug podziatu na roboty budowlane, dostawy iustugi z uwzglednieniem
zamowien tego samego rodzaju,

3)  przewidywanego trybu lub innej procedury udzielenia zamodwienia,
4)  orientacyjnej wartosci zamowienia,

5) przewidywanego terminu wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia w ujeciu kwartalnym lub
miesiecznym.
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§24.

§ 25.

§ 26.

§ 27.

§ 28.

§ 29.

§ 30.

§31.

§32.

§33.

Dyrektor zatwierdza plan postepowan o udzielenie zamdwien po przyjeciu planu finansowego CIUWO na dany
rok. Zatwierdzony plan postepowan o udzielenie zamdwien jest podstawag realizacji zamoéwien.

Udzielanie zamowien nieujetych w planie postepowan o udzielenie zamdwien publicznych dotyczy zadan,
ktérych zamawiajgcy w dacie sporzadzania planu o udzielenie zamoéwien nie mdégt zaplanowac przy zachowaniu
nalezytej starannosci oraz dotyczy tylko sytuacji, gdy $rodki finansowe na udzielenie zamdwien nieujetych
w planie finansowym zostaty uprzednio pozyskane lub zabezpieczone przez zamawiajgcego.

Komérki organizacyjne zobowigzane sg niezwtocznie powiadomi¢ Zespdt ds. Zaméwiern Publicznych
i Administracji w sytuacji rezygnacji z realizacji lub zmiany zamoéwienia przewidzianego w planie, badz
koniecznosci udzielenia zamdwienia nieprzewidzianego w planie postepowan lub zmiany przewidywanego
terminu wszczecia postepowania — celem aktualizacji planu. Zamawiajgcy zapewnia aktualno$¢ planu
postepowan o udzielenie zamoéwien.

W razie koniecznosci, aktualizacje planu postepowar o udzielenie zamdwienia, sporzadza (nie rzadziej niz raz
na kwartat) Zespét ds. Zamowien Publicznych i Administracji. Aktualizacje zamieszcza sie stronie w BZP oraz BIP
zamawiajgcego.

Rozdziat 4.
Czynnosci w postepowaniu w zakresie przygotowania i przeprowadzenia procedury

Przygotowanie postepowania.

Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zamdwienia, rozeznaje rynek, szacuje przedmiot
zamowienia oraz przygotowuje opis przedmiotu zamdwienia (zgodnie z zasadami wskazanymi ustawg Pzp oraz
zasadami opisanymi w Regulaminie i inne niezbedne informacje — zakres danych potrzebnych do wypetnienia
whniosku zawiera zatgcznik nr 3 do Regulaminu, tj. zgtoszenie zapotrzebowania uruchomienia postepowania.
Informacje zawarte w ,zgtoszeniu zapotrzebowania” mozna przekaza¢ réwniez w innym dokumencie np.
szczegdtowym opisie przedmiotu zamowienia.

Po uzupetnieniu przez pracownika merytorycznego CIUWO ,zgtoszenia zapotrzebowania”, o ktérym mowa w §
26 przekazuje go koordynatorowi Zespotu ds. Zamodwien Publicznych i Administracji.

Koordynator Zespotu ds. Zamdwien Publicznych i Administracji dekretuje odpowiedniemu pracownikowi
Zespotowi ds. Zamoéwien Publicznych i Administracji ww. ,zgtoszenie zapotrzebowania”, wyznaczajgc tym
samym sekretarza komisji.

W przypadku zamdwienia o wartosci rownej progom unijnym lub wiekszej, pracownik merytoryczny komarki
organizacyjnej wraz ze swoim bezposrednim przetozonym dokonuje analizy potrzeb i wymagan, o ktérej mowa
w art. 83 ustawy Pzp —wzér analizy potrzeb i wymagan stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu. Dokonana analiza
stanowi w takim przypadku zatacznik do ,,zgtoszenia zapotrzebowania”, ktére pdzniej bedzie stanowié zatgcznik
do wniosku o uruchomienie postepowania — zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

Dyrektor upowazniony jest do powotania zespotu celem przygotowania postepowania m.in. oszacowania
przedmiotu zamdwienia, opisania przedmiotu zamdwienia, czy prowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych,
o ktérych mowa w art. 84 ustawy Pzp.

Przed uruchomieniem postepowania na podstawie otrzymanych informacji, o ktérych mowa w § 26 sekretarz
komisji wraz z pracownikiem sporzadzajg wzér umowy o zamodwienie publiczne, ktéry nastepnie musi zostaé
zaakceptowany przez Kancelarie Prawng obstugujgcg CIUWO.

Sekretarz komisji wypetnia wniosek o uruchomienie postepowania w sprawie udzielenia zamédwienia i po
zebraniu wymaganych podpiséw przedkfada go Dyrektorowi do zatwierdzenia.

Whiosek, o ktérym mowa w § 29 oraz § 32 zawiera w szczegdlnosci nastepujgce informacje oraz dokumenty:

1)  opis przedmiotu zamdwienia i warunki realizacji zamowienia opisane zgodnie z zasadami okreslonymi
w ustawie Pzp, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mieé wptyw na sporzadzenie
oferty,

2)  szacunkowg warto$¢ zamowienia, bez podatku od towardw i ustug wraz z okresleniem wtasciwej stawki
podatku VAT, zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie Pzp,
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§ 34.

§ 35.

§ 36.

§37.

§38.

3) informacje o proponowanym trybie udzielenia zamdwienia zgodnie z ustawg Pzp wraz z uzasadnieniem
faktycznym i prawnym zastosowania tego trybu,

4)  oznaczenia: dziatu i paragrafu oraz oznaczenia i nazwy: zadania lub zadan oraz kwot srodkéw w planie
finansowym CIUWO zarezerwowanych na sfinansowanie zaméwienia, wykonania, zaangazowania oraz
wysokosci Srodkéw pozostatych w ramach wskazanego zadania lub zadan wg stanu na dzien wniosku,

5) opis warunkow udziatu w postepowaniu, oraz podmiotowych i przedmiotowych srodkéw dowodowych
wymaganych od wykonawcéw,

6)  opis kryteriow oceny ofert jezeli sg inne niz cena lub koszt,

7) podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w art. 109 ustawy Pzp, gdy sg wymagane,

8) ograniczenie kregu wykonawcéw zgodnie z art. 94 ustawy Pzp

9)  wymagania okreslone w art. 95 ustawy Pzp,

10) mozliwosci zastosowania w zamdwieniu aspektow spotecznych, o ktérych mowa w art. 96 ustawy Pzp
11) wzor umowy wraz z OPZ parafowany przez radce prawnego,

12) inne informacje wymagane we wzorze wniosku.

W przypadku, gdy wszczyna sie postepowanie o udzielenie zamédwienia, ktdre wczesniej zostato uniewaznione,
sekretarz komisji sktada nowy, zaktualizowany wniosek.

Sekretarz komisji opracowuje projekt specyfikacji warunkéw zamdwienia oraz wszelkie niezbedne dokumenty
zwigzane z przeprowadzeniem procedury udzielenia zamdwienia.

Dyrektor zatwierdza i podpisuje wszystkie dokumenty merytoryczne zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia, w szczegdlnosci:

1)  zgtoszenie zapotrzebowania,
2)  wniosek o uruchomienie postepowania,

3)  projekt specyfikacji warunkdw zamowienia, zaproszenia do sktadania ofert, zaproszenia do dialogu lub
zaproszenia do negocjacji,

4)  projekt ogtoszenia o zamdwieniu lub zmiane takiego ogtoszenia,
5)  projekt odpowiedzi zamawiajgcego na pytania wykonawcéw wniesione w toku postepowania,

6) propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz wniosek
0 uniewaznienie postepowania,

7)  wniosek o zwiekszenie srodkéw przeznaczonych na sfinansowanie zamodwienia,
8)  protokodt postepowania, o ktérym mowa w Dziale |, rozdziale 8 ustawy Pzp,
9) informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty / uniewaznieniu postepowania,

10) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, o wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni
z postepowania, o wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone i o wykonawcach, ktérzy ztozyli oferty
niepodlegajgce odrzuceniu, ale nie zostali zaproszeni do kolejnego etapu negocjacji albo dialogu
technicznego,

11) umowe w sprawie zamoéwienia.
Prowadzenie postepowania.

Decyzje o wszczeciu postepowania podejmuje Dyrektor zatwierdzajgc wniosek. Uruchomienie postepowania
nastepuje tylko i wytgcznie w sytuacji zaakceptowanego wniosku pod wzgledem finansowym przez Gtéwnego
ksiegowego CIUWO, ktoéry sktada podpis na wniosku potwierdzajgc dysponowanie srodkami finansowymi na
udzielenie zamédwienia.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia wykonuje pracownik merytoryczny oraz — w zakresie
okreslonym w art. 53 ust. 1 i dalej ustawy Pzp - komisja, zgodnie z Regulaminem pracy komisji przetargowej
stanowigcym zafgcznik nr 1 do Regulaminu.
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§ 39. Niezwtocznie (nie pdzniej niz 3 dni robocze) po wykonaniu umowy lub po wypowiedzeniu albo odstgpieniu od
niej, pracownik merytoryczny komérki organizacyjnej zgtasza Zespotowi ds. Zamoéwienn Publicznych
i Administracji, celem sporzadzenia raportu z realizacji zamodwienia w przypadku gdy:

1) na realizacje zamodwienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10 % od wartosci ceny ofertowej;
2) na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10 % wartosci ceny ofertowej;
3) wystgpity opdznienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej:
a) 90 dni w przypadku zaméwien na roboty budowalne o wartosci réwnej lub przekraczajacej wyrazong w ztotych
rownowartos¢ kwoty dla robot budowlanych — 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000 euro,
b) 30 dni w przypadku zamdéwien o wartosci mniejszej niz wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty dla robdt
budowlanych — 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000 euro;
4) Zamawiajacy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub w czesci albo dokonat jej wypowiedzenia
w catosci lub czesci.
§ 40. Dyrektor moze poleci¢ Zespotowi ds. Zamoéwien Publicznych i Administracji sporzadzenie raportu
w przypadkach innych niz okreslone § 39.
§ 41. Tres¢ raportu musi by¢ zgodna z art. 446 ust. 3 ustawy Pzp.
§ 42, Zespdt ds. Zamowien Publicznych i Administracji sporzadza raport najpdzniej w terminie miesigca od dnia:
1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonana, albo
2) rozwigzania umowy w wyniku ztozenia oswiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu od nie;j.
pod warunkiem otrzymania stosowanych informacji od pracownika merytorycznego lub polecenia Dyrektora.
§ 43, Zgtoszenie wykonania umowy w sprawie zamowienia lub jej rozwigzania albo odstgpienia od niej, komdrka
organizacyjna dokonuje na formularzu Zgtoszenia - sporzagdzonym wg zatacznika nr 5 do Regulaminu, ktéry
przekazuje do Zespotu ds. Zamédwien Publicznych i Administracji w terminie wskazanym w § 39.

Rozdziat 5.
Ustalenie szacunkowej wartos$ci zamoéwienia

8§ 45. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamodwienia pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje
zamowienia, szacuje z nalezytg starannoscig wartos¢ zamodwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1)  czyistnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp,
2)  czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym/budzecie,

3)  czy wartosci zamowienia nie nalezy zsumowac z innymi zamdwieniami, w kazdej z kategorii okreslonej
we Wspdlnym Stowniku Zaméwien, ktérych zamawiajgcy zamierza udzielic w danym roku
kalendarzowym.

§ 46. Ustalajgc wartos¢ zamowienia nalezy wzig¢ pod uwage koniecznos$¢ tgcznego spetnienia nastepujacych
przestanek:

1)  ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame lub podobne,
2)  motzliwe jest udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie,
3)  mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce.
§ 47. Szacunkowa wartos$é zamowienia ustala sie, przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujacych metod:

1)  wystania zapytania do potencjalnych wykonawcéw prowadzgcych dziatalnos¢ zwigzang z przedmiotem
zamowienia,

2) analizy cen rynkowych, w tym stron internetowych oferujgcych ustugi i towary odpowiadajgce
przedmiotowi zamdwienia,

3) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajgcym moment
szacowania wartosci zamodwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarédw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

4)  analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub zamowien
udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych tozsamy lub podobny przedmiot zamdwienia,
z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.
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§48.
§ 49.

§ 50.

§ 50.

§ 51.

§ 52.
§53.

§ 54.

§55.

§ 56.

§57.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia nalezy udokumentowac.

Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia sg w szczegélnosci:

1) odpowiedzi cenowe na zapytania skierowane do potencjalnych wykonawcéw,

2)  wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania wydruku),

3)  kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujgcych tozsamy lub podobny przedmiot zaméwienia)
z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia,

4)  kosztorys inwestorski lub zestawienie rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych.

Wszelkie dokumenty stuzgce szacowaniu przedmiotu zamodwienia trzeba dotgczy¢ pod ,zgtoszenie
zapotrzebowania uruchomienia postepowania”, o ktérym mowa w § 26 niniejszego Regulaminu.

Rozdziat 6.
Komisja
Komisje przetargowa powotuje Dyrektor z chwilg zaakceptowania wniosku o uruchomienie postepowania
0 zamowienie we wszystkich ustawowych trybach.

W sktad komisji wchodza:

1) przewodniczacy,

2) zastepca przewodniczacego,

3) sekretarz,

4)  inne osoby uczestniczace w komisji.

Komisja dziata w oparciu o Regulamin pracy komisji, stanowigcy zatacznik nr 1 do Regulaminu.

Obrady komisji, poza czescig jawng, sg poufne. Cztonkowie komisji s zobowigzani do zachowania poufnosci
informacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Rozdziat 7.
Umowy w sprawach zaméwien publicznych

Umowy w CIUWO zawiera sie i przechowuje w wersji elektronicznej, za pomoca EZD. Jedynie w wyjatkowych
sytuacjach dopuszcza sie zawieranie oraz przechowywanie umowy w wersji papierowej — zgodnie z Instrukcjg
Kancelaryjng obowigzujgcq w CIUWO.

Tres$é podpisywanej umowy w sprawie zamoéwienia musi by¢ zgodna ze wzorem umowy parafowanym przez
radce prawnego i z trescig wybranej oferty wykonawcy.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty, pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zamédwienia
odpowiada za zgodne z ustawa Pzp podpisanie umowy, tj. przygotowuje wymagang ilos¢ egzemplarzy umowy
wraz z zatgcznikami (w tym umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych lub umowy o zachowaniu
poufnosci jesli sg przewidziane) oraz po uptywie terminu na wniesienie odwotania przedktada wykonawcy,
w terminie i miejscu wskazanym przez zamawiajgcego, umowe do podpisu. W przypadku wymogu wniesienia
przez wykonawce zabezpieczenia wykonania umowy lub innych dokumentéw np. umowy konsorcjum,
pracownik merytoryczny odpowiada za skompletowanie tych dokumentéw przed zawarciem umowy
z wykonawca.

W umowach nalezy umieszczaé wszelkie istotne postanowienia zwigzane z realizacja zamdwienia,
w szczegdlnosci takie jak:

1. Umowa musi zawiera¢ postanowienia dotyczace kar umownych oraz postanowienia, o ktérych mowa w art.
436 pkt. 1) - 3) ustawy Pzp.

2. Umowa, ktorej przedmiotem sg roboty budowlane musi zawiera¢ postanowienia, o ktérych mowa w art. 437
ustawy Pzp.

3. Umowa, ktdrej przedmiotem sg roboty budowlane lub ustugi, przewidujgca wymagania okreslone w art. 95
ust. 1 ustawy Pzp, musi zawiera¢ postanowienia, o ktérych mowa w art. 438 ustawy Pzp.
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§ 58.

§ 59.

§ 60.

§61.

§62.

4. W przypadku uméw zawieranych na okres dtuzszy niz 12 miesiecy, jej tre$¢ musi obejmowac postanowienia,
o ktérych mowa w art. 436 pkt. 4) ustawy Pzp,

5. Przy zawieraniu umowy, ktorej przedmiotem sg roboty budowlane lub ustugi, na okres dtuiszy niz 12
miesiecy, jej tre$¢ musi obejmowad rdwniez postanowienia, o ktérych mowa w art. 439, 447 ustawy Pzp.

6. Umowa nie moze zawiera¢ postanowien, o ktérych mowa w art. 433 ustawy Pzp.
Kazda umowa w sprawie zamdwienia publicznego musi posiada¢ numeracje zawierajgca, co najmnie;j:

1)  numer Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt z kolejnym nr sprawy z zachowaniem ciggtosci numeracji
w ramach jednego roku kalendarzowego,

2) rok zawarcia umowy.

Umowy podpisuje Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona.

1) Przed przedtozeniem Dyrektorowi do podpisu umowy, musi by¢ ona parafowana przez:

a) pracownika merytorycznego,

b) bezposredniego przetozonego pracownika merytorycznego,

c) sekretarza komisji oraz cztonka komisji wyznaczonego do przeprowadzenia postepowania,
d) koordynatora Zespotu ds. Zamowien Publicznych i Administracji,

e) radce prawnego,

f) Zastepce Dyrektora w sytuacji gdy umowa obejmuje zakres nad ktérym bezposrednio nadzér sprawuje
zastepca,

g) Inspektora Ochrony Danych w sytuacji zawarcia umoéw o zachowaniu poufnosci informacji lub umoéw
powierzenia przetwarzania danych oraz zachowania poufnosci informacji

f) oraz kontrasygnowane przez Gtéwnego ksiegowego.

Pracownik merytoryczny, w terminie nie pdzniej niz 7 dni od dnia zawarcia umowy z wykonawcg, obowigzany
jest umiesci¢ umowe w EZD, celem umozliwienia wypetnienia obowigzku wynikajgcego z art. 448 ustawy Pzp
przez Zespdt ds. Zamowien Publicznych i Administracji.

Wszelkie zmiany postanowien zawartej umowy muszg by¢ opiniowane i zaparafowane przez radce prawnego.
Istotne zmiany zawartej umowy wymagaja przeprowadzenia nowego postepowania o udzielenie zamdwienia.

1. Dopuszczalna jest zmiana postanowien zawartej umowy wprowadzona w formie aneksu do umowy
w przypadkach okreslonych w art. 455 ustawy Pzp. W przypadkach, o ktérych mowa w art. 455 ust. 1 pkt. 3 i 4
ustawy Pzp, pracownik merytoryczny:

1) nie moze proponowac wprowadzenia kolejnych zmian umowy w celu unikniecia stosowania przepisow
ustawy Pzp,

2) przed dokonaniem zmiany umowy, sktada do Zespotu ds. Zamoéwien Publicznych i Administracji wniosek
o wprowadzenie zmiany do umowy sporzgdzony wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 6 do Regulaminu,

2. Przed podpisaniem przez Dyrektora lub osobe przez niego upowazniong zmian do umowy, o ktérych mowa
w art. 455 ust. 1 pkt. 3 lub 4 ustawy Pzp, aneks musi by¢ parafowany przez osoby wymieniane w § 59
z wylaczeniem lit. c).

3. Po dokonaniu zmiany umowy w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2, Zesp6t ds. Zamdwien Publicznych
i Administracji zamieszcza ogtoszenie o zmianie umowy w BZP lub przekazuje do publikacji Urzedowi Publikacji
Unii Europejskie;j.

4. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w okolicznosciach okreslonych w art. 456 ustawy Pzp.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia i zawarte umowy i ich zmiany sg jawne, chyba, ze przepisy szczegdlne
stanowig inaczej i podlegajg udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do informacji
publicznej, przy uwzglednieniu zapiséw art. 18 i 74 ustawy Pzp.
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§64

§ 65
§ 66

§ 67
§68

§ 69

§70

§71.

§72.

§73.

Rozdziat 8.
Zadania Zespotu ds. Finanséw i Kadr

. Gtoéwny ksiegowy jako koordynator Zespotu ds. Finanséw i Kadr, sktadajgc podpis na wniosku o uruchomienie
postepowania potwierdza dokonanie wstepnej kontroli, o ktérej mowa w art. 54 ust. 1 pkt 3) oraz ust. 3 ustawy
o finansach publicznych, w tym potwierdza, ze zobowigzania wynikajgce z operacji mieszczg sie w planie
finansowych jednostki.

. Wadium i zabezpieczenie wniesione w pienigdzu przechowywane jest na rachunku bankowym zamawiajacego.

. Wadium i zabezpieczenie wniesione w innej formie niz pienigdz Zespot ds. Finansow i Kadr przechowuje
w specjalnie do tego przystosowanym sejfie.

. Zespdt ds. Finanséw i Kadr zwraca wadium whniesione w pienigdzu na podstawie dyspozycji pracownika.

. Zespot ds. Finanséw i Kadr zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy na podstawie dyspozycji
pracownika merytorycznego realizujgcego zamowienie.

. Wadium i zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w pienigdzu zamawiajgcy zwraca wraz
z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone
o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek wskazany przez
Wykonawce.

Rozdziat 9.
Udostepnianie dokumentéw zwigzanych z postepowaniem
. W przypadku wystgpienia z wnioskiem o dostep do dokumentacji zwigzanej z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, stosownie do postanowien art. 74 ustawy Pzp, fakt udostepniania do wgladu dokumentacji
z postepowania musi zostac zarejestrowany przez sekretarza komisji w formie notatki, obejmujacej:
1)  date i miejsce ztozenia u zamawiajgcego wniosku o dostep do dokumentacji postepowania,

2)  imie i nazwisko albo nazwe osoby wnioskujgcej o dostep do dokumentacji z postepowania,
3)  wykaz udostepnianych dokumentow,

4)  imie i nazwisko pracownika sporzadzajacego notatke,

5)  date i miejsce sporzadzenia notatki,

6) inne uwagi.

W zakresie udostepnienia dokumentacji z postepowania o udzielenie zamowienia, stosuje sie postanowienia
ustawy Pzp w zakresie ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa, ujawniania danych osobowych jak réwniez
przepisy dotyczgce ochrony informacji niejawnej.

Rozdziat 10.
Postanowienia koncowe
W terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku, Zespdt ds. Zamowien Publicznych i Administracji CIUWO
sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach przez zamawiajgcego w roku poprzednim
i przekazuje do zatwierdzenia Dyrektorowi. Sprawozdanie to przekazywane jest pdzniej Prezesowi Urzedu
Zamoéwien Publicznych zgodnie z dyspozycjg wynikajacg z art. 82 ustawy Pzp.

W sprawach nieuregulowanych Regulaminem stosuje sie postanowienia ustawy Pzp oraz przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa.

DYREKTOR CIUWO
Pawet Witkowski
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Zataczniki do Regulaminu:

1) Regulamin pracy komisji przetargowe;j,

2) Analiza potrzeb i wymagan,

3) Zgtoszenie zapotrzebowania uruchomienia postepowania,

4) Whniosek o uruchomienie postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego,
5) Zgtoszenie wykonania umowy,

6) Whniosek o wprowadzenie zmiany do umowy.
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§1.

§2.

§3.

§4.
§5.

§6.

§7.

§8.

§9.

§8.

§9.

§ 10.

§11.

Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Centrum Informatycznych Ustug

Wspdlnych Olsztyna, do ktérych stosuje

sie ustawe Prawo zamdwien publicznych

Regulamin pracy komisji przetargowej w CIUWO

Rozdziat 1.

Postanowienia ogdlne
Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,regulaminem komisji”, okresla tryb pracy komisji
powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w tym dokonania oceny spetnienia przez wykonawcéw warunkéw udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz do badania i oceny ofert.
Pojecia zdefiniowane w § 1 (Stowniczek) Regulaminu udzielania zamodwien publicznych Centrum
Informatycznych Ustug Wspdlnych Olsztyna, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy Prawo zamoéwien
publicznych stosuje sie w regulaminie komisji.
W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje sie przepisy ustawy Pzp.

Rozdziat 2.

Zasady ogolne
Komisja jest zespotem pomocniczym Dyrektora.
Przewodniczgcym komisji zostaje zawsze kierownik/koordynator, badZ osoba zastepujgca komorki
organizacyjnej wnioskujacej o uruchomienie postepowania przetargowego. Zastepcg przewodniczgcego
komisji zostaje wybrany przez przewodniczgcego pracownik.
Sekretarzem komisji zostaje zawsze pracownik Zespotu ds. Zamdéwien Publicznych i Administracji, ktérego
wyznacza Koordynator Zespotu ds. Zamoéwien Publicznych i Administracji poprzez dekretacje dokumentu
,Zgtoszenie potrzeby”, ktéry stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien.
Cztonkowie komisji pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia sktadajg na
rece przewodniczgcego komisji oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust.
2 i3 ustawy Pzp tj.:
1) oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp (karalnos¢ oséb)
sktadaja przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamoéwienia — zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
2) oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp (konflikt intereséw)
sktadajg niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku istnienia tych
okolicznosci nie pdzniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zaméwienia — zatacznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu.
Cztonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposdb bezstronny, rzetelny i obiektywny, kierujgc
sie wytacznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doswiadczeniem.
Odwotanie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego moze nastgpic
wylacznie z przyczyn okreslonych w ustawie.
Cztonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych przepiséw oraz
do przestrzegania szczegdétowych wymagan i zasad dotyczgcych ochrony informacji niejawnych okreslonych
w odrebnych przepisach.
W zakresie nieobjetym kompetencjami komisji, Dyrektora i pracownika merytorycznego, czynnosci
w postepowaniu wykonuje pracownik.
Cztonkowie komisji majg obowigzek zgtoszenia w kazdym czasie do przewodniczacego komisji lub Dyrektora
pisemnych zastrzezen dotyczgcych pracy komisji.

Rozdziat 3.
Tryb pracy komisji
Komisja pracuje kolegialnie.
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§12.

§ 13.
§14.

§ 15.

§ 16.

§17.

§18.

§19.

§ 20.

§21.

Komisja podejmuje decyzje w obecnosci, co najmniej 3 cztonkdw komisji w tym:
1) Przewodniczacego,
2)  zastepcy,
3)  sekretarza komisji,
4)  cztonka komisji przetargowe;j.
Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji, a pod jego nieobecnos¢ — zastepca przewodniczgcego.
Przewodniczgcy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorgc pod uwage uzasadnione wnioski
cztonkéw komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych obowigzkéw stuzbowych.
Z posiedzenia komisji sporzadza sie protokdt, w ktdrym w szczegdlnosci opisuje sie: przebieg posiedzenia,
wyniki gtosowan, czynnosci dokonane przez osoby uczestniczgce w komisji, zadania przydzielone osobom
uczestniczagcym w komisji w zakresie ich obowigzkéw przez przewodniczgcego komisji. Brak podpisu
ktorejkolwiek z oséb uczestniczgcych w komisji, biorgcych udziat w danym posiedzeniu komisji powinien zostaé
odnotowany przez przewodniczgcego komisji w protokole z posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku
podpisu sg zastrzezenia co do zgodnosci z przepisami ustawy Pzp, prawa lub regulaminu, do protokotu zatacza
sie réwniez pisemne zastrzezenia osoby uczestniczgcej w komisji.

Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej potowy oséb uczestniczacych w komisji, w drodze

gtosowania lub na podstawie sumy albo sredniej arytmetycznej indywidualnych ocen. W przypadku réwnosci

gtoséw, decyduje gtos przewodniczacego.

W przypadku obecnosci mniej niz potowy o0séb uczestniczacych w komisji jej przewodniczacy odracza

posiedzenie i wyznacza nowy termin.

Osoba uczestniczaca w komisji niezgadzajaca sie z przyjetym rozstrzygnieciem komisji obowigzana jest do

przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktére dotgcza sie do protokotu

posiedzenia. W przypadku zgtoszenia zdania odrebnego sporzgdzenie protokotu jest obligatoryjne.

Osoby uczestniczagce w komisji, ktére nie braty udziatu w posiedzeniu komisji, potwierdzajg pisemnie

zapoznanie sie z ustaleniami komisji.

Przewodniczgcy komisji moze wnioskowac¢ do Dyrektora o powotanie biegtego do wykonania okreslonych

w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie wiadomosci specjalnych.

1. Wniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz szacowane koszty

wynagrodzenia biegtego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie kandydatury biegtego.

2. Biegli przedstawiajg swoje opinie na pismie, a na zgdanie komisji mogg uczestniczy¢ w jej pracach z gtosem

doradczym.

3. Przepisy dotyczace praw i obowigzkéw cztonkdéw komisji stosuje sie odpowiednio do biegtych.

W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego komisja wykonuje

w szczegdlnosci nastepujgce czynnosci:

1) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje prowadzenie
takich negocjacji lub dialogu,

2)  sprawdza wniesione przez wykonawcow wadia w innej formie niz pienigdzu,

3)  dokonuje badania i oceny ofert, wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogtoszeniem, wnioskdédw o dopuszczenie do udziatu w dialogu
oraz wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej;

4)  wnioskuje do Dyrektora o zatwierdzenie projektu wezwania wykonawcéw do uzupetnienia lub
wyjasnienia dokumentéw wymaganych od wykonawcow lub do wyjasnienia tresci oferty,

5)  wnioskuje do Dyrektora o wykluczenie wykonawcow w przypadkach przewidzianych ustawg Pzp,

6)  wnioskuje do Dyrektora o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawg Pzp,

7)  przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do Dyrektora o uniewaznienie
postepowania,

8)  dokonuje analizy wniesionych srodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia Dyrektorowi rekomendacje
dotyczaca odpowiedzi na odwotanie,

9) przedstawia Dyrektorowi propozycje w zakresie wnioskowania do wykonawcow o przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg, przedtuzenie okresu waznos$ci wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium —
w przypadkach okreslonych ustawg Pzp,

10) przygotowuje projekt informacji do wykonawcdw o zawieszeniu biegu terminu zwigzania ofertg,

11) wykonuje wszelkie inne czynnosci przewidziane ustawg Pzp.
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§22.

§23.

§ 24.

§ 25.

§ 26.

§ 27.

§ 28.
§ 29.

Podczas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szczegdlnosci nastepujgce czynnosci:
1) najpozniej 10 min. przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,
2) niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania
informacje o:
a)  nazwach lub imionach lub nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte,
b)  cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
Osoby uczestniczgce w komisji dokonujg indywidualnej oceny ofert wytgcznie na podstawie kryteriéw oceny
ofert okreslonych w specyfikacji lub zaproszeniu do sktadania ofert, po szczegétowym zapoznaniu sie z ofertami
oraz opiniami biegtych (jezeli byli powotani).

Rozdziat 4.
Prawa i obowiazki cztonkéw komisji

Osoby uczestniczace w komisji majg prawo w szczegdlnosci do:

1)  dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w komisji,

2)  zgtaszania przewodniczagcemu komisji w kazdym czasie uwag i problemow dotyczacych funkcjonowania
komisji.

Do obowigzkdéw osdéb uczestniczacych w komisji nalezy w szczegdlnosci:

1)  uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji,

2)  badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w negocjacjach z ogtoszeniem, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w dialogu,

3)  ztozenie oswiadczen, o ktorych mowa w § 7 stanowigcych zatgcznik nr 1 oraz 2 do Regulaminu.

Do obowigzkédw osoby uczestniczgcej w komisji (nie bedacej przewodniczgcym, zastepca, ani sekretarzem

komisji), nalezy w szczegdélnosci:

1)  wykonywanie czynnosci powierzonych zgodnie z niniejszym Regulaminem oraz ustawg Pzp, w tym zadan
wyznaczonych przez przewodniczgcego komisji,

2)  niezwtoczne informowanie przewodniczgcego komisji o okolicznosciach, ktore uniemozliwiajg udziat
w pracach komisji.

Do obowigzkéw przewodniczgcego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w Regulaminie zaméwien

publicznych oraz niniejszym Regulaminie nalezy w szczegélnosci:

1)  organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen oraz zapewnienie sprawnego
przebiegu wykonywanych zadan,

2)  odebranie od oséb uczestniczgcych w komisji pisemnych oswiadczen wynikajgcych z art. 56 ust. 2 i 3
ustawy Pzp oraz wtgczenie wskazanych oswiadczen do dokumentacji postepowania,

3)  wnioskowanie do Dyrektora o odwotanie osoby uczestniczgcej w pracach komisji, ktéry nie ztozyt
ktéregokolwiek oswiadczenia, o ktérym mowa powyzej, (jezeli ww. oswiadczenia nie ztozyt
przewodniczacy komisji, wniosek o odwotanie sktada zastepca przewodniczacego), a takze o odwotanie
cztonka komisji z innych uzasadnionych powoddéw,

4)  wrazie potrzeby wnioskowanie do Dyrektora o zawieszenie dziatania komisji do czasu wytgczenia osoby
uczestniczacej w komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy,

5)  podziat prac przydzielonych osobom uczestniczagcym w komisji,

6) informowanie Dyrektora o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych problemach zwigzanych z pracami
komisji,

7)  nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komisji,

8) nadzorowanie czynnosci w zakresie dostepu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji
postepowania.

Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec oséb trzecich.

Do obowigzkdéw sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) dokonanie otwarcia ofert, pozyskanie informacji o wniesieniu wadium w pienigdzu w wymaganej
wysokosci,

2)  dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzgdzenie protokotu postepowania wraz z zatgcznikami;

3)  sporzadzanie protokotdw z posiedzen komisji,
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4)

5)
6)

7)

przestrzeganie zasady pisemnosci i elektronizacji zamdwien publicznych w zakresie okreslonym ustawg
Pzp,

czuwanie nad prawidtowym wypetnianiem dokumentacji postepowania przez cztonkdéw komisji,
odpowiadanie za dokumentacje dotyczacg prowadzonego postepowania, przechowywanie ofert oraz
wszelkich innych dokumentdw zwigzanych z postepowaniem,

przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:

a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym,

b)  przekazania wtasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajace lub kontrole,

c) dokonania jej archiwizacji.

§ 30. W czasie nieobecnosci sekretarza zastepuje przewodniczacy lub osoba przez niego wyznaczona sposrod oséb
uczestniczacych w komisji.

Rozdziat 5.
Zakonczenie prac komisji

§ 31. Przewodniczacy komisji przekazuje Dyrektorowi do zatwierdzenia protokét postepowania wraz z zatgcznikami.

§ 32. Komisja konczy dziatanie z chwilag wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postepowania przez Dyrektora.

§ 33. Zatwierdzenie przez Dyrektora wyniku postepowania (wskazanego w protokole) oznacza przyjecie
i zatwierdzenie prac komisji.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu pracy komisji przetargowej (karalnosc osob)

OSWIADCZENIE SKEADANE NA PODSTAWIE art. 56 ust. 3 ustawy Pzp
w postepowaniu 0 udzielenie ZAMOWIENIA PL. ... s s s s ssssssssssssessssassasssrssas sassass
znak sprawy: CIUWO0.232. .......................

Oswiadczenie sktadane przez (zaznaczy¢ wtasciwe):

[0 kierownika zamawiajgcego
[0 cztonka komisji przetargowej

[l inng osobe wykonujgca czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamdwienia po stronie zamawiajgcego

[0 osobe mogaca wptynagc na wynik tego postepowania

[1  osobe udzielajgcg zamdwienia

IVIE (IMIONA) .o
NAZWISKO ....ooomerrveermrerereee s

Uprzedzona(y) o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego zeznania oswiadczam, ze: *)

nie zostatam(em) prawomocnie skazana(y) za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w art. 228 — 2304, art. 270, art.
276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 29643, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca

[l
1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z 2020r. poz. 1444 ze zm.) lub nastapito juz zatarcie skazania za
takie przestepstwo
zostatam(em) prawomocnie skazana(y) za co najmniej jedno z przestepstw, o ktérych mowa
w art. 228 — 2304, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 2964, art. 297, art. 303 lub
. art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z 2020r. poz. 1444 ze zm.)

popetnionych w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, a nie nastgpito jeszcze
zatarcie skazania i w zwigzku z powyzszym podlegam wyfaczeniu z wykonywania czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

* wtasciwe zaznaczy¢ znakiem ,X”

Olsztyn, dNnia ...cceeveeeveeeeeeeeeeee,

(podpis )

Podpis osoby odbierajgcej oswiadczenie
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu pracy komisji przetargowej (konflikt intereséw)

w

OSWIADCZENIE SKEADANE NA PODSTAWIE art. 56 ust. 2 ustawy Pzp
postepowaniu 0 Udzielenie ZAMOWIENIA PL. .....ccecvererrerrseereenenseereessemarsseeseessessesssessessasssesseessessessesssessssnsesssessesasssseses

znak sprawy: CIUWO0.232. ...........cccenene

Oswiadczenie sktadane przez (zaznaczy¢ wtasciwe):

[J  kierownika zamawiajgcego
[0 cztonka komisji przetargowej

[J inng osobe wykonujacg czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamdwienia po stronie zamawiajgcego

[1  osobe mogacg wptynaé na wynik tego postepowania

[0 osobe udzielajgcg zamodwienia

IMIE (IMIONA) ......ooverreeeeeeeee s

NAZWISKO .......cooevvirirerierienneenn.
[J Uprzedzona(y) o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenia, oswiadczam ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie tego zamdwienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiendstwa lub powinowactwa w linii prostej,

3)

4)

pokrewiendstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub jestem zwigzany z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli lub pozostaje we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca prawnym
lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia;

w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia nie pozostawatam(em)
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg, nie otrzymywatam(em) od wykonawcy wynagrodzenia z innego
tytutu i nie bytam(em) cztonkiem organdéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcdéw ubiegajgcych
sie o udzielenie zaméwienia;

nie pozostaje z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do
mojej bezstronnosci lub niezaleznosci lub obiektywizmu w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia z
uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego
W rozstrzygnieciu przedmiotowego postepowania.

Uprzedzona(y) o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenia, oswiadczam, ze zachodzi
w stosunku do mnie okolicznos¢, o ktoérej mowa w pkt. ............. [prosze wskazac¢ odpowiedni punkt z listy
wskazanej powyzej] i w zwigzku z powyiszym podlegam wytaczeniu z wykonywania czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

Olsztyn, dNnia ...cceeveeeveeeeeeeeeeee,

(podpis )

Podpis osoby odbierajgcej oswiadczenie
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamodwien publicznych
w Centrum Informatycznych Ustug

Wspdlnych Olsztyna, do ktérych stosuje

sie ustawe Prawo zamdwien publicznych

ANALIZA POTRZEB | WYMAGAN
NA PODSTAWIE ART. 83 USTAWY PZP

Mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanej potrzeby realizacji zamdéwienia z wykorzystaniem zasobéw
wiasnych zamawiajacego:
(nalezy wskazac analize mozliwosci lub braku wykonania zamdwienia w oparciu o wtasne zasoby lub alternatywne wzgledem

realizacji zamdwienia mozliwosci zaspokajania tych potrzeb przez zamawiajgcego, np. czy zamdwienie jest wykonalne, mozliwe do
urzeczywistnienia przy dostepnych zamawiajgcemu zasobach i srodkach technicznych, organizacyjnych, kadrowych, itp.):

Przeprowadzenie rozeznania rynku w aspekcie alternatywnych srodkéw zaspokojenia zidentyfikowanych
potrzeb zamawiajgcego, a takze w przedmiocie mozliwych wariantéw realizacji zamdéwienia lub wskazanie, ze
jest wytacznie jedna mozliwos¢é wykonania zamdwienia objetego przedmiotowym postepowaniem:

(nalezy wskazac czy istnieje mozliwosc zaspokojenia potrzeb, celéw w inny sposob niz poprzez udzielenie zamdwienia publicznego,
przy czym nalezy zachowac¢ konkurencyjnosé¢ i otwartos¢ na proponowane rozwigzania koncentrujgc sie na wynikach, a nie na
specyficznych sposobach ich osiggniecia, ktére moze oferowac ograniczone grono wykonawcéw):

Moizliwe warianty realizacji zamdwienia oraz orientacyjna wartos¢ dla kazdego z mozliwych wariantow
realizacji przedmiotu zaméwienia:

(nalezy wskazac jakie w kontekscie zakresu rzeczcowego zamdwienia istniejg mozliwosci jego realizacji, poprzez wskazanie wariantéw
zaspokojenia potrzeby zamawiajgcego, jezeli istniejq wraz z orientacyjnym ich szacunkiem lub brak wariantowosci wraz
z uzasadnieniem):

Mozliwo$¢ podziatu zamdwienia na czesci:

(nalezy wskaza¢ podziat zamdwienia na czesci, okreslenie czego dotyczq poszczegdlne czesci wraz z uzasadnieniem lub uzasadnié
brak mozliwosci podziatu zamdwienia na czesci, przy czym nalezy rozwazyc, czy dla podniesienia efektywnosci i dostepnosci
zamowienia w szczegdlnosci zasadne jest podzielenie na czesci, czy podziat na czesci poszerzy kreg potencjalnych wykonawcow, czy
w przypadku podziatu zamdéwienia na czesci koszty realizacji bedg wigksze, czy mniejsze / wieksze zaangazowanie zamawiajgcego,
koordynacja dziatan itd.):

Przewidywany tryb udzielenia zaméwienia:

(nalezy wskazac¢ proponowany tryb udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem efektywnosci jego zastosowania oraz
przeanalizowad, czy zamdwienie powinno by¢ przeprowadzone w trybie przetargu nieograniczonego lub ograniczonego, czy tez
zuwagi na koniecznos¢ doprecyzowania niektorych elementow nalezy przyjgé ktorys z innych trybéw umozliwiajqcych
przeprowadzenie negocjacji, czy zamowienie z uwagi na innowacyjnosc¢ nie powinno by¢ przeprowadzone w trybie partnerstwa
innowacyjnego, itp.):

Mozliwo$¢ uwzglednienia przy realizacji zaméwienia aspektow spotecznych, srodowiskowych lub
innowacyjnych:

(nalezy wskazac zakres uwzglednienia aspektow spotecznych, srodowiskowych lub innowacyjnych realizacji zamdwien lub brak
mozliwosci ich zastosowania wraz ze szczegotowym uzasadnieniem, przy czym nalezy przeanalizowac, czy zamdwienie dotyczy
przedmiotu, w ktérym nastepuje szybki postep technologiczny, czy etapy cyklu zycia przedmiotu zamdwienia uzasadniajq
uwzglednienie aspektow srodowiskowych, czy czynnosci wykonywane w ramach zamdwienia powinny by¢ wykonywane przez osoby
zatrudnione na podstawie umowy o prace, czy zasadne jest zaangazowanie do realizacji zamdwienia oséb marginalizowanych,
o ktorych jest mowa w art. 96 ustawy Pzp):

Ryzyka zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia oraz realizacja umowy:
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8)

9)

(nalezy szczegétowo przeanalizowac czy istniejq ryzyka po stronie zamawiajgcego zwigzane z przeprowadzeniem postepowania oraz
realizacig umowy, np. prawdopodobieristwo wniesienia odwotania, proporcjonalnos¢ warunkéw udziatu w postepowaniu,
adekwatnos¢ przyjetych kryteriow oceny ofert, zakres podmiotowych i przedmiotowych srodkéw dowodowych wymaganych od
wykonawcéw, wysokoS¢ srodkéw finansowych w stosunku do wartosci zamdwienia, czas potrzebny na przeprowadzenie
postepowania i oceng ofert, uzyskanie pozwolen, zgdd, decyzji, itp. Nalezy réwniez przeanalizowac, czy wystepujq inne przeszkody lub
ograniczenia dla prawidfowej i terminowej realizacji zamowienia, przy czym nalezy rozwazy¢ jakie sq zidentyfikowane przeszkody
natury obiektywnej, ktére bedq uniemozliwial realizacje zaméwienia, czy jest ryzyko zwigzane ze zmiang kosztéw, zmiang terminéw
realizacji, czy ryzyko prawne, np. stan prawny gruntow, uzaleznienie od innych  wykonawcow, itp.):

Wstepne konsultacje rynkowe:

(jezeli przeprowadzono wstepne konsultacje rynkowe nalezy wskazac sposob zamieszczenia informacji o zamiarze przeprowadzenia
wstepnych konsultacji rynkowych oraz ich zakres, a takze podac dane podmiotow, z ktorymi przeprowadzono wstepne konsultacje
rynkowe):

Inne potrzeby, wymagania i warunki niz wskazane w pkt. 1) — 8) gwarantujace prawidtiowe przygotowanie
i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia oraz terminowg i nalezytg realizacje umowy:

SPOrZQAzit/Q: ..ueceeveeeveeeereeeeieeiieeieeeiaenn
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Pytania pomocnicze, na ktére udzielona odpowiedz moze przyczyni¢ sie do przeprowadzenia prawidtowej analizy potrzeb i wymagan,
zgodnie z art. 83 ustawy Pzp w celu podniesienia efektywnosci i konkurencyjnosci udzielanego zamdwienia, a takze otwarcie na nowe
propozycje rynkowe:

10.
11.

12.

Czy potrzeba zamawiajgcego jest okreslona precyzyjnie ?

Czy zamodwienie jest niezbedne z uwagi na obowigzki zamawiajgcego wynikajace z przepiséw prawa?

Czy zamowienie jest niezbedne z uwagi na zobowigzania zamawiajgcego wynikajgce z umdw/porozumienri/zlecen od instytucji
nadzorczych ?

Czy zamodwienie bedzie dokonane w celu obstugi biezgcej dziatalnosci zamawiajgcego ?

Czy planowane zamdwienie rozwigzuje problemy lub zaspokaja potrzeby publiczne lub spoteczne ?

Jakie sg cele zamawiajgcego zwigzane z realizacjag zamdwienia (czy odnosza sie do okreslonej uprzednio potrzeby, na ktdrg
zamoéwienie ma odpowiadacd) ?

Czy dana inwestycja wywota efekt mnoznikowy w odniesieniu do rozwoju ekonomicznego i spotecznego mieszkancow (tzn. czy
wystgpig dodatkowe efekty inwestycji, takie jak np. wzrost zatrudnienia spotecznosci lokalnej, podwyzszenie standardu zycia
mieszkancow, poprawa jakosci zycia mieszkaricow poprzez zwiekszenie dostepu mieszkaricow do wyzszej jakosci ustug publicznych
itp.) ?

Czy zamdwienie doprowadzi do obnizenia kosztow eksploatacji i poprawy jakosci funkcjonowania obiektéw zamawiajgcego ?
Jakie sg oczekiwane rezultaty zamdwienia, czy zostaty okreslone w sposéb konkretny, czy rezultaty beda mierzalne
(ilosciowo/jakosciowo) ?

Czy zamodwienie bedzie obejmowato okres do 12 miesiecy, czy tez dtuzszy okres ?

Czy przedmiot zamdwienia bedzie podlegat w przysztosci dalszej rozbudowie lub modernizacji i w zwigzku z tym beda
przeprowadzone kolejne postepowania zwigzane z tym samym przedmiotem zamowienia w kolejnych latach?

Czy uwzglednione zostaty szczeg6towe wskazéwki przygotowane przez Rade Zamdwien Publicznych i Urzgd Zamoéwien Publicznych
dla Zamawiajgcych publicznych do opracowania Analizy potrzeb i wymagan, o ktérej jest mowa w art. 83 ustawy Pzp - dostepne
pod adresem: https://www.uzp.gov.pl/aktualnosci/wskazowki-dla-zamawiajacych-publicznych-do-opracowania-analizy-potrzeb-i-
wymagan
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Lp.

9.1.

9.2.

9.3

9.4.

10

11

12

13

Zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamodwien publicznych

w Centrum Informatycznych Ustug
Wspdlnych Olsztyna, do ktérych stosuje
sie ustawe Prawo zamdwien publicznych

ZGLOSZENIE ZAPOTRZEBOWANIA URUCHOMIENIA POSTEPOWANIA PUBLICZNEGO

Dane potrzebne do uzupetnienia wniosku
o uruchomienie postepowania w sprawie
udzielenia zamdwienia
Komorka organizacyjna zgtaszajaca

zapotrzebowanie:

Wyznaczony pracownik merytoryczny do
komisji przetargowej:

Nazwa postepowania okreslona w planie
Pzp:

Pozycja z planu Pzp:

(jezeli postepowanie nie jest objete w planie
poda¢ uzasadnienie faktyczne celem weryfikacji
pod katem tacznego szacowania wartosci z
innymi postepowaniami)

Czy wymagane jest przeprowadzenie
konsultacji z wykonawca

Szacowany koszt zamdwienia:

(nalezy zataczy¢ dokumenty dot.
szacowania)

Czy zamdwienie jest finansowane ze
srodkéw Unii Europejskiej

Powdd (uzasadnienie) uruchomienie
postepowania:
Finansowanie:

Nazwa zadania z Planu finansowego:
Dziat:

Rozdziat:

§:

Dopuszczalno$¢ sktadania ofert
czesciowych (zgodnie z art. 91 ust. 1-4
ustawy Pzp),

Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia:

Wymagani wynikajgce z art. 131 ust. 2
ustawy Pzp w zakresie koniecznosci
przeprowadzenia wizji lokalnej lub
sprawdzenia przez wykonawce
dokumentéw niezbednych do realizacji
zaméwienia:

Warunki udziatu w postepowaniu:

Regulamin udzielania zamdwien Pzp (3)

Uzupetnia wnioskujgcy

TAK/NIE, jesli tak opisa¢ charakter negocjaciji

TAK/NIE, jesli tak opisa¢: nazwe projektu/programu, udziat
srodkéw UE w wartosci zamowienia, czy przewiduje sie
skorzystanie z art. 257 ustawy Pzp

TAK/NIE jesli TAK opisaé czesci, jesli NIE uzasadni¢ powody
niedokonania podziatu na czesci

TAK/NIE

TAK/NIE, jeéli TAK opisa¢ ponizej
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13.1.

13.2

zdolnosci do wystepowania w obrocie
gospodarczym
uprawnien do prowadzenia okreslonej

dziatalnosci gospodarczej lub zawodowe;j

133

13.4

sytuacji ekonomicznej lub finansowej

zdolnosci technicznej lub zawodowej

14 Kryteria oceny ofert

15 Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa
w art. 109 ustawy Pzp, gdy s3 wymagane

tj.:
15.1.

ktéry naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci

podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjgtkiem
przypadku, o ktérym mowa w art. 108 ust. 1 pkt
3 ustawy Pzp, chyba ze wykonawca odpowiednio
przed uptywem terminu do sktadania wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo
przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat
ptatnosci naleznych podatkdw, optat lub sktadek
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz
z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace
porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci

15.2

ktdry naruszyt obowiazki w dziedzinie ochrony

Srodowiska, prawa socjalnego lub prawa pracy:

Regulamin udzielania zamdwien Pzp (3)

a)

b)

bedacego osobg fizyczng
skazanego prawomocnie za
przestepstwo przeciwko
srodowisku, o ktérym mowa
w rozdziale XXIl Kodeksu
karnego lub za
przestepstwo przeciwko
prawom os6b wykonujacych
prace zarobkowg, o ktérym
mowa w rozdziale XXVIII
Kodeksu karnego, lub za
odpowiedni czyn
zabroniony okreslony

w przepisach prawa obcego,
bedacego osobg fizyczng
prawomocnie ukaranego za
wykroczenie przeciwko
prawom pracownika lub
wykroczenie przeciwko
Srodowisku, jezeli za jego
popetnienie wymierzono
kare aresztu, ograniczenia
wolnosci lub kare grzywny
wobec ktérego wydano
ostateczng decyzje
administracyjng o
naruszeniu obowigzkow
wynikajacych z prawa
ochrony srodowiska, prawa
pracy lub przepiséw

0 zabezpieczeniu
spotecznym, jezeli
wymierzono ta decyzjg kare
pieniezna

TAK/NIE, jedli TAK nalezy wskaza¢ ponizej
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153

154

15.5

15.6

15.7

15.8

15.8

15.9

16

16.1

jezeli urzedujgcego cztonka jego organu
zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika
spotki wspotce jawnej lub partnerskiej albo
komplementariusza wspétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta
prawomocnie skazano za przestepstwo lub
ukarano za wykroczenie, o ktéorym mowa w lit. a
lub b

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje,
ogtoszono upadtosé, ktérego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami,
ktérego dziatalnos$¢ gospodarcza jest zawieszona
albo znajduje sie on winnej tego rodzaju sytuacji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej
w przepisach miejsca wszczecia tej procedury
ktory w sposéb zawiniony powaznie naruszyt
obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczegodlnosci gdy wykonawca w
wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie
wykonat zamoéwienie, co zamawiajacy jest
wstanie wykazaé za pomocg stosownych
dowoddéw

jezeli wystepuje konflikt intereséw w rozumieniu
art. 56 ust. 2, ustawy Pzp ktorego nie mozna
skutecznie wy-eliminowac¢ winny sposdb niz
przez wykluczenie wykonawcy

ktory, z przyczyn lezgcych po jego stronie,

w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub
nienalezycie wykonat albo dtugotrwale
nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie
wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego lub umowy koncesji, co
doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia
od umowy, odszkodowania, wykonania
zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu
rekojmi za wady

ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub
razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu
informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia
warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria
selekcji, co mogto miec istotny wptyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajacego

w postepowaniu o udzielenie zamédwienia, lub
ktdry zatait te informacje lub nie jest wstanie
przedstawi¢ wymaganych podmiotowych
srodkéw dowodowych

ktory bezprawnie wptywat lub prébowat
wptywac na czynnosci zamawiajacego lub
prébowat po-zyskac lub pozyskat informacje
poufne, mogace da¢ mu przewage

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

ktory w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa
przedstawit informacje wprowadzajace w bfad,
co mogto miec istotny wptyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajacego

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
Ograniczenie kregu wykonawcow zgodnie
z art. 94 ustawy Pzp do:

0s6b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy
z dnia 27sierpnia 1997r. o rehabilitacji

Regulamin udzielania zamdwien Pzp (3)

TAK/NIE, jeéli TAK nalezy wskaza¢ ponizej
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16.2

16.3

16.4

16.5

16.6

16.6

16.6

16.7

16.8

17

171

17.2

17.3

18

zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (Dz.U. z2019r. poz.1172,
1495,1696i 1818)

bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20
kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia

i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z2019r. poz.
1482, 1622 i 1818)

0s6b poszukujgcych pracy, niepozostajgcych

w zatrudnieniu lub niewykonujacych innej pracy
zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20
kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia

i instytucjach rynku pracy

0s6b usamodzielnianych, o ktérych mowa w art.
140 ust.1i 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011r.

o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej
(Dz.U. z 2019r. poz. 1111, 924 i 1818)

0s6b pozbawionych wolnosci lub zwalnianych

z zaktaddw karnych, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 6 czerwca 1997r. —Kodeks karny
wykonawczy (Dz.U. z 2019r. poz.676, 679 i1694),
majacych trudnosci w integracji ze srodowiskiem
0s06b z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu
ustawy z dnia 19 sierpnia 1994r. o ochronie
zdrowia psychicznego (Dz.U. z 2018r. poz.1878
oraz z 2019r. poz.730i 1690)

0s6b bezdomnych w rozumieniu ustawy z dnia
12marca 2004r. o pomocy spotecznej (Dz.U.
z2019r. poz.1507, 1622, 1690 i 1818)

0s0b, ktore uzyskaty w Rzeczypospolitej Polskiej
status uchodzcy lub ochrone uzupetniajaca,

o ktérych mowa w ustawie z dnia 13czerwca
2003r. o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.
z2019r. poz. 1666)

0s6b do 30 roku zycia oraz po ukoriczeniu 50
roku zycia, posiadajacych status osoby
poszukujacej pracy, bez zatrudnienia

0s6b bedacych cztonkami mniejszosci znajdujacej
sie w niekorzystnej sytuacji, w szczegdélnosci
bedacych cztonkami mniejszosci narodowych

i etnicznych w rozumieniu ustawy z dnia

6 stycznia 2005r. o0 mniejszosciach narodowych
i etnicznych oraz o jezyku regionalnym (Dz.U.
z2017r. poz.823)

Wymagania okre$lone w art. 95 ustawy
Pzp

rodzaj czynnosci zwigzanych z realizacja
zamowienia, ktérych dotycza wymagania
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez
wykonawce lub podwykonawce oséb
wykonujgcych czynnosci w trakcie realizacji
zamodwienia

sposob weryfikacji zatrudnienia tych oséb

uprawnienia zamawiajacego w zakresie kontroli
spetniania przez wykonawce wymagan
zwigzanych z zatrudnianiem tych oséb oraz
sankcji z tytutu niespetnienia tych wymagan
Mozliwosci zastosowania w zamowieniu
aspektow spotecznych, o ktérych mowa

w art. 96 ustawy Pzp, w szczegdlnosci:

Regulamin udzielania zamdwien Pzp (3)

TAK/NIE, jesli TAK nalezy wskaza¢ okresli¢

TAK/NIE, jedli TAK nalezy wskaza¢ ponizej
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18.1

18.2

19 Wadium:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

zastosowania okreslonych srodkdow zarzgdzania
Srodowiskowego
zatrudnienia:

bezrobotnych w rozumieniu
ustawy z dnia 20kwietnia
2004r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy,

b) oséb poszukujacych
pracy, niepozostajgcych

w zatrudnieniu lub
niewykonujacych innej
pracy zarobkowej, w
rozumieniu ustawy z dnia
20 kwietnia 2004r.

0 promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy,
0s6b usamodzielnianych,

o ktérych mowa
wart.140ust.1 i2 ustawy

z dnia 9 czerwca 2011r.

0 wspieraniu rodziny

i systemie pieczy zastepczej,
mtodocianych, o ktérych
mowa w przepisach prawa
pracy, w celu przygotowania
zawodowego,

0s6b niepetnosprawnych

W rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 1997r.

o rehabilitacji zawodowej

i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych,

innych oséb niz okreslone
w lit. a—e, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 1 3czerwca
2003r. o zatrudnieniu
socjalnym (Dz.U. z 2019r.
poz.217,730i1818) lub we
wiasciwych przepisach
panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej lub
Europejskiego Obszaru
Gospodarczego

0s6b do 30. roku zycia oraz
po ukonczeniu 50. roku
zycia, posiadajgcych status
osoby poszukujacej pracy,
bez zatrudnienia

(w postepowaniach unijnych nie wiecej niz 3%, w
krajowych nie wiecej niz 1,5% od wartosci

szacunkowej)

20 Zabezpieczenie:

(5% ceny z oferty wykonawcy; 10% ceny z oferty
wykonawcy w uzasadnionych wypadkach)

21 Zaliczki na poczet wykonania zamdwienia

Regulamin udzielania zamdwien Pzp (3)

TAK/NIE, jedli TAK nalezy podaé wartosé w %

TAK/NIE, jedli TAK nalezy podaé warto$é w %

TAK/NIE, jeéli zaznaczono TAK, zamawiajacy ustala zaliczke
w wysokosci: ....... % wynagrodzenia wykonawcy, wynikajgcego
ze ztozonej oferty (zgodnie z art. 442 ustawy Pzp)
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22 Informacja o obowigzku osobistego TAK/NIE, jesli tak wskaza¢ zakres
wykonania przez wykonawce kluczowych
zadan (art. 121 ustawy Pzp)

23 Zatozenia do umowy:
24 Zataczniki: - szacowanie przedmiotu zamdwienia
- opis przedmiotu zamdwienia
- analiza potrzeb i wymagan
Data i podpis osoby wnioskujacej Data i podpis bezposredniego przetozonego
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamodwien publicznych
w Centrum Informatycznych Ustug

Wspdlnych Olsztyna, do ktérych stosuje

sie ustawe Prawo zamdwien publicznych

WNIOSEK O URUCHOMIENIE POSTEPOWANIA W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
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Zatgcznik nr 5 do Regulaminu udzielania zamodwien publicznych
w Centrum Informatycznych Ustug

Wspdlnych Olsztyna, do ktérych stosuje

sie ustawe Prawo zamdwien publicznych

ZGtOSZENIE WYKONANIA / ROZWIAZANIA / ODSTAPIENIA OD
UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Na podstawie §& 39 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w CIUWO zgtaszam, ze umowa w sprawie
zamdwienia publicznego zawarta w dniu z wykonawca:

1. Informacje niezbedne do publikacji ogtoszenia o wykonaniu umowy, o ktérym mowa w art. 448 ustawy Pzp:
1) Czy umowa zostata wykonana w catosci ?

0 Tak
[J Nie
2) Czy umowe wykonano w pierwotnie okreslonym terminie ?
0 Tak
[J Nie
3) Czy umowa zostata wykonana nalezycie ?
0 Tak
[1 Nie

4) Termin WYKONania UMOWY: ......cccuciuererierecesieieeieseseeseee e saesesessesessssssessesaensssesnns

5) taczna wartosé wynagrodzenia wyptacona z tytutu zrealizowanej umowy: ............. zt. /brutto/

6) Liczba zmian wprowadzonych do umowy (aneksy): ......cceeevececeieerecce e

7) Podczas realizacji zamowienia, zamawiajgcy kontrolowat przewidziane w zawartej umowie wymagania:
w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95 ustawy
Pzp (w sytuacji kiedy zamawiajgcy wymagat takiego zatrudnienia);
obejmujace aspekty spoteczne, srodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art. 96 ustawy Pzp (w sytuacji
kiedy zamawiajqcy okreslit takie wymagania);
w zakresie zagdania okreslonej etykiety lub wskazania wymagania okreslonej etykiety, zgodnie z art. 104
ustawy Pzp;
nie dotyczy

8) Zamowienie dotyczy projektu lub programu wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej

JTAK/NIE/ (jezeli zaznaczono TAK nalezy wskazaé projekt/program):

2. Informacje niezbedne do ustalenia koniecznosci sporzadzenia raportu, o ktérym mowa w art. 446 ust. 1 ustawy
Pzp:
[1 na realizacje zamowienia wydatkowano kwote wyzszg, co najmniej o 10 % od wartosci ceny ofertowej;
[1 na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci, co najmniej 10 % wartosci ceny ofertowej;
[ wystgpity opdznienia w realizacji umowy przekraczajgce co najmniej 30 dni.

3. Informacje dodatkowe w celu weryfikacji danych zawartych w pkt. 1i 2:
1) Wskazanie kwoty, ktérg wydatkowano na realizacje zamodwienia oraz poréwnanie jej z kwotg wynikajgca
Z szacowania wartosci zamowienia oraz ceng catkowitg podang w ofercie:
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Kwoty jakg wydatkowano na
realizacje zamdwienia /brutto/

Szacunkowa wartosci zamowienia
/netto/

Ceng catkowita z oferty
/brutto/

3) Ocena sposobu wykonania zamoéwienia, w tym jako$¢ jego wykonania: .......ccceeevvevereeveeneee

4) Whnioski komorki organizacyjnej realizujgcej zamdwienie, co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji

przysztych zamowien lub okreslenia przedmiotu zamdwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci
wydatkowania srodkéw publicznych:

i efektywnosci

Sporzadzit/a: .....cccceeeveeieerenen.
data: s
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Zatwierdzit
bezposredni przetozony:

Zatwierdzit
Dyrektor CIUWO:
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Zatgcznik nr 6 do Regulaminu udzielania zamodwien publicznych
w Centrum Informatycznych Ustug

Wspdlnych Olsztyna, do ktérych stosuje

sie ustawe Prawo zamdwien publicznych

WNIOSEK O WPROWADZENIE ZMIANY DO UMOWY
na podstawie art. 455 ust. 1 pkt. 3) lub 4) ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamowien publicznych

Na podstawie § 63 ust. 1 pkt. 2) Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w CIUWO zgtaszam koniecznosé
wprowadzenia zmian do umowy, o ktérych mowa w art. 455 ust. 1 pkt. ... (3 lub 4) ustawy Pzp
w nastepujacym zakresie:

1. Umowa do ktérej zostang wprowadzone zmiany o numerze CIUWO.234.........cccceueeuuee zostata zawarta w dniu
.................. w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na:
Rodzaj zamdwienia (zaznaczy¢ wtasciwe):

a) roboty budowlane
b) dostawy
c) ustugi
2. RODZAJ, TERMIN | ZAKRES ZMIAN, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO UMOWY:
1) Podstawa prawna zmiany okreslona w art. 455 ust. 1 pkt. 3) ustawy Pzp (TAK / NIE) jesli zaznaczono TAK, to

nalezy wypetni¢ ponizsze punkty:

Zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw / ustug / robot budowlanych od dotychczasowego wykonawcy,

nieobjetych zaméwieniem podstawowym, o ile staty sie one niezbedne i zostaty spetnione tacznie nastepujace

warunki:

a) zmiana wykonawcy nie moze zostac¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub technicznych, w szczegélnosci
dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci wyposazenia, ustug lub instalacji zamdéwionych w ramach
zamodwienia podstawowego:

(opis spetnienia przestanki)
b) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie kosztéw dla
zamawiajgcego:
(opis spetnienia przestanki)
c) wzrost ceny spowodowany kazda kolejng zmiang nie przekracza 50 % wartosci pierwotnej umowy:

(wartos¢ umowy pierwotnej i wartos¢ zmian, ktore zostang wprowadzone do umowy)

2) Podstawa prawna zmiany okreslona w art. 455 ust. 1 pkt. 4) ustawy Pzp (TAK / NIE) jesli zaznaczono TAK, to
nalezy wypetnié ponizsze punkty:
Zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:
a) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktérych zamawiajacy, dziatajgc z nalezyta
starannoscia, nie moégt przewidzie¢, a zmiana ta nie modyfikuje ogdlnego charakteru umowy:
(opis spetnienia przestanki)
b) wzrost ceny spowodowany kazdg kolejng zmiang nie przekracza 50 % wartosci pierwotnej umowy:

(wartos¢ umowy pierwotnej i wartos¢ zmian, ktére zostang wprowadzone do umowy)
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3) RODZAIJ | ZAKRES ZMIAN, ktére zostang wprowadzone do umowy:

(wielkosé, zakres, rodzaj i ilos¢ dostaw, ustug lub robdt budowlanych)
4) PRZYCZYNY DOKONANIA ZMIAN W UMOWIE :

3. INFORMACIJE DODATKOWE:

Zataczniki do wniosku
1. Wzér aneksu parafowany przez Adwokata / Radce Prawnego, ktory zostanie zawarty na podstawie przestanek
zawartych w art. 455 ust. 1 pkt. 3 /4 ustawy Pzp)

Olsztyn, dnia ....cceevveveeeeennenn,
Sporzadzit/a: .....cccceevvveieenenen.

Olsztyn, dnia ....ccccveveeciveeennns
Zatwierdzit bezposredni przetozony:

Olsztyn, dnia ....cccovevevvireeennns
Zatwierdzit Gtéwny ksiegowy

Olsztyn, dnia ....cccoveeeeivveeennns
Zatwierdzit Dyrektor:
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