Zarzadzenie Nr 1/2023
Dyrektora Centrum Informatycznych Ustug Wspdinych Olsztyna
z dnia 13 stycznia 2023 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej
w Centrum Informatycznych Ustug Wspélnych Olsztyna

Na podstawie art.26ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z2021r.
poz. 217 z pdin. zm.) oraz rozdziatu V ust. 2 lit a) tiret drugi Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowigcej
Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 24/2020 Dyrektora Centrum Informatycznych Ustug Wspélnych Olsztyna
z dnia 28.12.2020r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej w Centrum Informatycznych
Ustug Wspodlnych Olsztyna oraz Planu Inwentaryzacji na rok 2022, zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej w Centrum Informatycznych Ustug
Wspdlnych Olsztyna wedtug stanu na dzien 31.12.2022 r.

§ 2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci oséb odpowiedzialnych za powierzone
mienie w nastepujacy sposdb:

1.

W drodze spisu z natury:

1) gwarancje bankowe iubezpieczeniowe stanowigce zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy - wedtug stanu na dzien 31.12.2022r.

2) druki Scistego zarachowania - wedtug stanu na dzier 31.12.2022r.

W drodze potwierdzenia sald:

1) srodki pieniezne na rachunkach bankowych - wedtug stanu na dzien 31.12.2022r.

W drodze weryfikacji:

1) majatek trwaty - wedtug stanu na dzien 31.12.2022r.

2) srodki obce powierzone jednostce do uzytkowania - wedtug stanu na dziert 31.12.2022r.

3) wartosci niematerialne i prawne - wedtug stanu na dzien 31.12.2022r.

4) grunty, budynki, obiekty inzynierii lgdowej i pozostate Srodki trwate podlegajace
weryfikacji ( w tym trudnodostepne) - wedtug stanu na dziert 31.12.2022r.

5) rozrachunki publiczno-prawne, wtym z pracownikami - wedtug stanu na dzien
31.12.2022r.

§ 3. Powotuje zespot spisowy do przeprowadzenia spisu z natury w sktadzie:

1.
2.
3.

Martyna Katamarska - Przewodniczacy
Maja Plawgo - Z-ca Przewodniczacego
Katarzyna Zieliriska - Cztonek

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald oraz w drodze weryfikacji
pozostatych aktywodw i pasywow wedtug stanu na dziert 31.12.2022r. wyznaczam pracownikéw
Zespotu ds. Finanséw i Kadr zgodnie z zakresami obowigzkdw.

§ 5. Komisje inwentaryzacyjng zobowigzuje do:

1.
2.

Przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji w terminie od 31.12.2022r. do 15.01.2023r.
Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych
za poszczegélne sktadniki majgtkowe podlegajgce inwentaryzacji.

Przestrzegania obowigzujgcych przepisdw o inwentaryzacji i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie z zachowaniem nalezytej starannosci.

Osoby dokonujace czynnosci inwentaryzacyjnych ponoszg petng odpowiedzialnosé
za wiasciwe, doktadne izgodne ze stanem faktycznym oraz obowigzujgcymi przepisami
przeprowadzenie inwentaryzacji.



§ 6. Harmonogram poszczegdlnych czynnosci inwentaryzacyjnych (etapdw inwentaryzacji) okresla
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia

§ 7. Nadzér nad prawidtowoscig inwentaryzacji powierzam Gtéwnemu Ksiegowemu CIUWO Pani
Ewie Zawalich.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR CIUWO

Pawet Witkowski

Signed by / Podpisano przez:
Pawet Maciej Witkowski
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Centrum Informatycznych
Ustug Wspdlnych Olsztyna

(Nazwa jednostki — pieczec)

HARMONOGRAM INWENTARYZACII

Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 1/2023
Dyrektora CIUWO

z dnia 13.01.2023r.

L.p. Czynnosci inwentaryzacyjne

Termin wykonania

Osoby odpowiedzialne

1 | Spis z natury

od dnia 31.12.2022
-do dnia 15.01.2023

Zespot spisowy

2 | Inwentaryzacja w drodze weryfikacji
sald (potwierdzenie stanu srodkow
pienieznych zgromadzonych na
rachunkach bankowych)

od dnia 09.01.2023
-do dnia 15.01.2023

Pracownicy Zespotu ds. Finanséw i
Kadr

3 | Weryfikacja pozostatych aktywow i
pasywow

od dnia 09.01.2023
-do dnia
sporzadzenia
bilansu

Pracownicy Zespotu ds. Finanséw i
Kadr
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