
ZARZĄDZENIE NR 16/2023  
DYREKTORA CENTRUM INFORMATYCZNYCH USŁUG WSPÓLNYCH OLSZTYNA  

z dnia 8 września 2023 r.  
 

w sprawie zmiany Zarządzenia nr 23/2019 Dyrektora Centrum Informatycznych   
Usług Wspólnych Olsztyna z dnia 4 września 2019 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej,   

Jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania składnicy akt  
Centrum Informatycznych Usług Wspólnych Olsztyna  

  
Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 
z 2020 r., poz. 164), § 19 ust. 1 i § 21 ust. 1 pkt 8 Statutu Centrum Informatycznych Usług Wspólnych Olsztyna 
stanowiącego załącznik nr 2 do uchwały Rady Miasta Olsztyna nr LIII/1030/18 z dnia 26 września 2018 r. w 
sprawie zapewnienia wspólnej obsługi informatycznej dla jednostek organizacyjnych Gminy Olsztyn z 
późniejszymi zmianami oraz § 51 Regulaminu organizacyjnego Centrum Informatycznych Usług Wspólnych 
Olsztyna, będącego załącznikiem do Zarządzenia nr 1/2019 Dyrektora Centrum Informatycznych Usług 
Wspólnych Olsztyna z dnia 10 stycznia 2019 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego 
Centrum Informatycznych Usług Wspólnych Olsztyn (tekst jednolity: Zarządzenie nr 14/2020 z dnia 6 
października 2020 r.) zarządzam, co następuje:  
  
§ 1. W Zarządzeniu nr 23/2019 Dyrektora Centrum Informatycznych Usług Wspólnych Olsztyna z dnia  

4 września 2019 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej, Jednolitego rzeczowego wykazu akt 
oraz Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania składnicy akt Centrum Informatycznych Usług 
Wspólnych Olsztyna zmienionego zarządzeniem Dyrektora Centrum Informatycznych Usług Wspólnych 
Olsztyna Nr 26/2019 z dnia 2 października 2019 r., zarządzeniem Dyrektora Centrum Informatycznych 
Usług Wspólnych Olsztyna nr 2/2021 z dnia 13 stycznia 2021 r., zarządzeniem Dyrektora Centrum 
Informatycznych Usług Wspólnych Olsztyna nr 4/2021 z dnia 20 stycznia 2021 r., zarządzeniem Dyrektora 
Centrum Informatycznych Usług Wspólnych Olsztyna nr 5/2021 z dnia 16 marca 2021 r., zarządzeniem 
Dyrektora Centrum Informatycznych Usług Wspólnych Olsztyna nr 6/2021 z dnia 7 maja 2021 r., 
zarządzeniem Dyrektora Centrum Informatycznych Usług Wspólnych Olsztyna nr 12/2021 z dnia 14 
września 2021 r., zarządzeniem Dyrektora Centrum Informatycznych Usług Wspólnych Olsztyna nr 1/2022  
z dnia 10 stycznia 2022 r. oraz zarządzeniem Dyrektora Centrum Informatycznych Usług Wspólnych 
Olsztyna nr 5/2023 z dnia 28 kwietnia 2023 r. § 15 otrzymuje nowe, następujące brzmienie: 

„§ 15. Funkcję koordynatora czynności kancelaryjnych powierza się wyznaczonemu pracownikowi 
Zespołu ds. Organizacji CIUWO” . 

§ 2. Zobowiązuję wszystkich pracowników CIUWO do zapoznania z treścią niniejszego zarządzenia.  

§ 3. Wykonanie niniejszego zarządzenia powierzam Koordynatorowi Zespołu ds. Organizacji.  

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

  
 
              DYREKTOR CIUWO  
  
                Paweł Witkowski  
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