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 Załącznik nr 3 do Zarządzenia nr 24/2019  
Dyrektora Centrum Informatycznych Usług Wspólnych 
Olsztyna z dnia 9 września 2019 r. w sprawie ustalenia 
regulaminu ochrony informacji dla Wykonawcy,  
wzoru umowy powierzenia przetwarzania danych oraz o 
zachowaniu poufności informacji, wzoru umowy o 
zachowaniu poufności informacji. 

 

 

/wzór/ 

 

UMOWA O ZACHOWANIU POUFNOŚCI INFORMACJI 

 

dotycząca umowy: ………………………………………. 

 

zawarta w Olsztynie, w dniu …………………………… roku, pomiędzy: 

Gminą Olsztyn – Centrum Informatycznych Usług Wspólnych Olsztyna, Pl. Jana Pawła II 1; 10-101 Olsztyn, 
reprezentowaną przez Prezydenta Olsztyna - Pana Piotra Grzymowicza, w imieniu którego działa Dyrektor 
Centrum Informatycznych Usług Wspólnych Olsztyna - Pan Rafał Ruchlewicz 

(zwanym dalej Stroną Ujawniającą) 

a 

……………………………………………………….. z siedzibą w ……, przy ul. ……, ……, wpisaną do rejestru 
przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego, której akta rejestrowe są prowadzone przez Sąd Rejonowy 
w ……, …… Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod nr KRS: ……, NIP: ……, o kapitale 
zakładowym w wysokości …… zł, wpłaconym w całości, 

reprezentowaną przez 

……………………………………………………….. 

(zwaną dalej Odbiorcą Informacji Poufnych lub Odbiorcą), 

zwanymi dalej łącznie Stronami, a każda z osobna Stroną, 

 

§1 Dla celów Umowy Strony ustalają następujące znaczenie niżej wymienionych pojęć: 

1.1. „Umowa” – niniejsza umowa; 

1.2. „Umowa Główna” – umowa nr ……………….. zawarta w dniu ………………………….„Informacje Poufne” – 
wszelkie materiały i/lub informacje Strony Ujawniającej, zarówno handlowe, finansowe, techniczne, 
technologiczne i inne, ujawnione Odbiorcy w związku z realizacją Umowy Głównej, w tym stanowiące 
tajemnicę przedsiębiorstwa, przekazane w postaci ustnej, pisemnej, elektronicznej lub w jakikolwiek 
inny sposób (w tym w formie dokumentów, prezentacji, rysunków, filmów, nagrań audio);  

§2 Postanowienia Umowy będą miały zastosowanie w przypadku, gdy w związku z Umową Główną 
Strona Ujawniająca ujawni Odbiorcy Informacje Poufne. 

§3 Odbiorca Informacji Poufnych zobowiązuje się: 

3.1. zachować w tajemnicy uzyskane Informacje Poufne 

3.2. nie przekazywać ani nie ujawniać bez każdorazowej, uprzedniej oraz pisemnej zgody Strony 
Ujawniającej jakichkolwiek Informacji Poufnych żadnej osobie, z wyjątkiem: 

1) pracowników Odbiorcy wyznaczonych do realizacji Umowy Głównej, którzy potrzebują 
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takich informacji w związku z realizacją Umowy Głównej, pod warunkiem podpisania 
przez nich Oświadczenia stanowiącego Załącznik do niniejszej Umowy, zawierającego 
zobowiązanie do zachowania w poufności; 

2) przypadków, w których Odbiorca jest zobowiązany do takiego ujawnienia przez sąd lub 
w przypadku ustawowego obowiązku takiego ujawnienia z zastrzeżeniem, że Odbiorca 
dołoży właściwych starań w celu uprzedniego pisemnego poinformowania Strony 
Ujawniającej przed dokonaniem takiego ujawnienia; 

3) osób trzecich zaangażowanych przez Odbiorcę do realizacji Umowy Głównej pod 
warunkiem podpisania przez nich Oświadczenia stanowiącego Załącznik do niniejszej 
Umowy, zawierającego zobowiązanie do zachowania w poufności;   

3.3. ponieść wobec Strony Ujawniającej odpowiedzialność za naruszenie obowiązków w zakresie 
zachowania w tajemnicy Informacji Poufnych, również w przypadku, gdy naruszenie jest 
dokonane przez osobę trzecią, o której mowa w pkt (b) iii, za której działania Odbiorca 
odpowiada jak za działania własne; 

3.4. nie wykorzystywać i nie rozpowszechniać Informacji Poufnych w ramach swojej działalności, 
z wyjątkiem wykorzystywania lub rozpowszechniania wyłącznie w zakresie koniecznym dla 
celów Umowy Głównej; 

3.5. dołożyć odpowiednich starań w celu zapewnienia i utrzymania odpowiednich środków 
zabezpieczających ochronę Informacji Poufnych przed dostępem i bezprawnym 
wykorzystaniem przez osoby nieuprawnione; 

3.6. spowodować, na żądanie Strony Ujawniającej, aby którekolwiek z osób i organów, o których 
mowa w pkt. 3.2 ppkt 2) podpisały przed udostępnieniem Informacji Poufnych odrębne 
zobowiązanie do zachowania poufności, z tym że obowiązek określony powyżej ma 
zastosowanie w sytuacjach, gdy jest to prawnie dopuszczalne. 

– przez czas obowiązywania Umowy, jak również w okresie [15] lat po jej rozwiązaniu (ustaniu), chyba 
że dłuższy okres takiego obowiązku przewidują obowiązujące przepisy prawa. 

§4 Obowiązku zachowania poufności, o którym mowa w §3, nie stosuje się: do jakiejkolwiek części 
Informacji Poufnych, w stosunku, do których Odbiorca może wykazać, że informacje takie: są lub 
stały się publicznie znane z przyczyn, za które pozostają poza kontrolą Odbiorcy; lub zostały zgodnie 
z prawem otrzymane od niezależnej osoby trzeciej bez naruszenia obowiązku zachowania poufności; 
lub w dacie ich ujawnienia przez Stronę Ujawniającą lub otrzymania od Strony Ujawniającej były już 
znane Odbiorcy bez obowiązku zachowania poufności. 

§5 Każda Strona może ujawnić Informacje Poufne otrzymane od drugiej Strony wyłącznie w celu 
wykorzystania w związku z realizacją Umowy Głównej. Każda Strona będzie odpowiedzialna za 
przestrzeganie postanowień niniejszej Umowy. 

§6 Po zakończeniu lub zaprzestaniu realizacji Umowy Głównej, Odbiorca bezzwłocznie zwróci Stronie 
Ujawniającej wszelkie Materiały dostarczone przez Stronę Ujawniającą zawierające Informacje 
Poufne oraz wszelkie ich kopie oraz zniszczy lub usunie wszelkie Informacje Poufne zapisane w 
jakimkolwiek urządzeniu służącym do przechowywania danych. 

§7 W każdym przypadku naruszenia przez Odbiorcę obowiązku zachowania w tajemnicy Informacji 
Poufnych, w tym w szczególności niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy, Stronie 
Ujawniającej przysługuje prawo dochodzenia zapłaty kary umownej w wysokości 10.000,00 złotych 
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(słownie: dziesięć tysięcy 00/100) za każdy przypadek naruszenia, płatnej na podstawie noty 
obciążeniowej w terminie w niej wskazanym. Żądanie zapłaty kary umownej przysługuje niezależnie 
od prawa do odszkodowania uzupełniającego, o którym mowa w §9. 

§8 W razie rozwiązania Umowy, Strona Ujawniająca może dochodzić kar umownych należnych do dnia 
jej rozwiązania. 

§9 Strona Ujawniająca jest uprawniona do żądania zapłaty przez Odbiorcę odszkodowania 
uzupełniającego na zasadach ogólnych, przenoszącego wartość zastrzeżonych kar umownych. 

§10 Zakończenie realizacji Umowy Głównej z jakiejkolwiek przyczyny nie będzie miało wpływu na 
obowiązki określone w niniejszej Umowie. 

§11 Umowa zostaje zawarta na czas wykonania zobowiązań wynikających z Umowy Głównej oraz 
obowiązków wynikających z niniejszej Umowy. 

§12 Umowa podlega prawu polskiemu. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową zastosowanie 
mają przepisy kodeksu cywilnego.  

§13 Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

§14 Niniejsza Umowa sporządzona została w dwóch egzemplarzach w języku polskim, po jednym 
egzemplarzu dla każdej ze Stron.  

§15 Załączniki: 

15.1. Załącznik nr 1 – wzór oświadczenia. 

 

 STRONA UJAWNIAJĄCA  ODBIORCA  

  

 

 

 

   

 Dyrektor Centrum Informatycznych Usług Wspólnych Olsztyna 
Rafał Ruchlewicz 
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 Załącznik nr 1 umowy o zachowaniu 
poufności informacji 

 

/WZÓR/ 

 

 

OŚWIADCZENIE 
 

……………………, dnia …………………… r. 

 

 

 

Niniejszym oświadczam, że znana mi jest treść Umowy o zachowaniu poufności informacji, zawarta 
pomiędzy Gminą Olsztyn – Centrum Informatycznych Usług Wspólnych Olsztyna, Pl. Jana Pawła II 1; 10-101 
Olsztyn a:  

 
Nazwa Wykonawcy 

z siedzibą w   

 Siedziba Wykonawcy 

adres:  

 Adres Wykonawcy 

data  

 Data zawarcia umowy powierzenia przetwarzania danych 

oraz wynikające z niej zobowiązania do utrzymywania w tajemnicy ujawnionych Informacji Poufnych. 

  

Niniejszym zobowiązuję się jako pracownik/ współpracownik/ zleceniobiorca/ podwykonawca* ww. 
Wykonawcy do zachowania w tajemnicy wszelkich Informacji Poufnych, które zostały mi ujawnione w 
związku z moim uczestnictwem w realizacji prac na rzecz Centrum Informatycznych Usług Wspólnych 
Olsztyna, na warunkach określonych w umowie o zachowaniu poufności informacji. Jestem świadomy, że 
naruszenie powyższych zobowiązań może skutkować odpowiedzialnością cywilną i karną na podstawie 
obowiązujących przepisów prawa. 

 

 

 

    

  Imię i nazwisko oświadczającego  

    

  podpis  

 

          

 
* niepotrzebne skreślić 


