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Zatgcznik nr 1 do ogtoszenia do nr CIUWO0.223.57.2021

WARUNKI UCZESTNICTWA W POSTEPOWANIU

na realizacje zamowienia pt.
»Przeprowadzenie kampanii radiowej projektu ,,Cyfrowy Olsztyn

nn

postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone zgodnie z Regulaminem prowadzenia zamoéwien
w Centrum Informatycznych Ustug Wspolnych Olsztyna, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy prawo
zamowien publicznych.

§1.

Rozdziat 1.
Nazwa oraz adres Zamawiajgcego

Centrum Informatycznych Ustug Wspdlnych Olsztyna:

ul. 1 Maja 18/19 lok. 21
10-118 Olsztyn

tel. 89 752 58 00;
WWW.bip.ciuwo.olsztyn.eu

e-mail: sekretariat@ciuwo.olsztyn.eu

§2.

§3.

§4.

§5.

Rozdzial 2.
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie kampanii radiowej projektu ,,Cyfrowy Olsztyn”.
2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowieni znajduje sie we wzorze umowy stanowigcej zatgcznik nr
2 do Warunkéw.
Rozdziat 3.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz dokumenty potwierdzajgce spetnianie tych warunkow

Zamawiajacy nie stawia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz nie wymaga, zadnych dokumentéw
potwierdzajgcych spetnianie tych warunkow.

Rozdziat 4.
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferte nalezy sporzadzi¢ na Formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik nr 1 do Warunkéw. Na oferte
sktadajg sie: wypetniony formularz ofertowy oraz wszelkie pozostate wymagane dokumenty (w tym
oswiadczenia, zataczniki itp.).

Wymagania podstawowe:

1. kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedng cene. Ztozenie przez
Wykonawce wiecej niz jednej oferty spowoduje jej odrzucenie zgodnie z Rozdziatem 9 Regulaminu
prowadzenia zamowien w Centrum Informatycznych Ustug Wspdlnych Olsztyna, do ktdrych nie
stosuje sie przepiséw ustawy prawo zamédwien publicznych.

2. oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w
imieniu  Wykonawcy. Jezeli z dokumentu okreslajagcego status prawny Wykonawcy lub
petnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy upowaznionych jest tgcznie kilka osdb,
dokumenty wchodzace w sktad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby,
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3. upowaznienie oséb podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynika¢ z dokumentéw
dotgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy to do oferty nalezy dotgczyé petnomocnictwo,
okreslajgcego jego zakres i wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

§ 6. Forma sktadania oferty:

1) Oferta powinna by¢ sporzadzona pisemnie, w jezyku polskim, w formie elektronicznej opatrzonej
kwalifikowalnym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem z profilem
zaufanym. Ztozenie oferty na nosniku danych lub w innej formie niz przewidziana w niniejszym
zapytaniu jest niedopuszczalne.

2) Oferta jak i wszelkie oswiadczenia muszg by¢ podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem z profilem zaufanym przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia). Oznacza to, iz jezeli z
dokumentu(éw) okreslajagcego(ych) status prawny Wykonawcy(éw) Ilub  petnomocnictwa
(petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(éw) upowaznionych jest facznie kilka osdb,
oferta oraz dokumenty i oswiadczenia muszg by¢ podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem z profilem zaufanym przez wszystkie te osoby,

3) Jezeli upowaznienie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z
wtasciwego rejestru) to do oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo w formie elektronicznej lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem z profilem zaufanym, wystawione przed dniem ztozenia
oferty, przez osoby do tego upowaznione,

4) Wykonawca, ktory podpisuje oferte kwalifikowanym podpisem elektronicznym winny zadba¢ o to, aby
podpis ten byt wystawiony przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, bedgcego podmiotem
Swiadczacym ustugi certyfikacyjne - podpis elektroniczny spetniajgcy wymogi bezpieczenstwa okreslone
w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (t.j. Dz. U. z
2020 r. poz. 1173), w sposéb umozliwiajacy jego identyfikacje, przy czym Zamawiajacy zaleca
stosowanie podpisu wewnetrznego, ktéry polega na tym, ze jest zapisany facznie z podpisywanym
dokumentem (tworzg jeden plik), a nie oddzielnie (plik podpisywany i plik podpisu),

5) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,

6) Zaleca sie, aby Wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktére mogg by¢ konieczne do przygotowania
oferty oraz podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1913):

1. Zamawiajacy informuje, iz sktadane oferty sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z
wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwe] konkurencji, zgodnie z ponizszym:

2. Wykonawca moze zastrzec w ofercie lub przy sktadaniu dokumentu stosownym oswiadczeniem, iz
Zamawiajacy nie bedzie modgt ujawni¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, tj. nieujawnione do wiadomosci
publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje
posiadajgce warto$¢ gospodarczg, co do ktorych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu
zachowania ich poufnosci,

3. W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze informacje, ktére nie stanowia tajemnicy przedsiebiorstwa lub
sg jawne na podstawie odrebnych przepiséw, informacje te beda podlegaty udostepnieniu na takich
samych zasadach jak pozostate niezastrzezone dokumenty,

4, Zamawiajacy zaleca wyodrebnienie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa poprzez
wyodrebnienie ich do osobnego pliku z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia: ,,Zatacznik stanowigcy
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tajemnice przedsiebiorstwa” oraz zastrzezeniem, ze nie mogg by¢ one udostepniane.

5. Wykonaweca nie moze zastrzec swojej nazwy (firmy) oraz adresu, informacji dotyczacych ceny, terminu
wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie.

§ 7. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia:

1. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie niniejszego zamowienia, a oferta taka spetniaé
musi ponizsze wymagania.

2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia muszg ustanowié¢ Petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania ich w
postepowaniu i zawarcia umowy. Petnomocnictwo musi byé ztozone w formie elektronicznej
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub postaci elektronicznej podpisem z profilem
zaufanym przez osoby upowaznione do reprezentowania poszczegdlnych Wykonawcédw ubiegajgcych
sie wspodlnie o udzielenie zamoéwienia i musi znajdowac sie w ofercie wspdlnej Wykonawcéw.
Petnomocnictwo moze by¢ udzielone w szczegdélnosci:

(1) facznie przez wszystkich Wykonawcow (jeden dokument),
(2) oddzielnie przez kazdego z nich (tyle dokumentow ilu Wykonawcéw).

3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia solidarnie odpowiadajg za realizacje
umowy,

4, W ofercie powinien by¢ podany adres do korespondencji i kontakt telefoniczny oraz e-mailowy z
petnomocnikiem Wykonawcédw wspdlnie ubiegajagcych sie o udzielenie zamodwienia. Wszelka
korespondencja dokonywana bedzie wytgcznie z podmiotem wystepujgcym jako petnomocnik,

5. W odniesieniu do wymagan postawionych przez Zamawiajacego, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
o udzielenie zamowienia, tacznie muszg spetni¢ postawione przez Zamawiajgcego warunki.

Rozdziat 5.
Opis sposobu obliczenia ceny

§ 8. Obowigzujgcym rodzajem wynagrodzenia jest ryczatt. Podstawa wyliczenia ceny ofertowej powinna by¢ dla
Wykonawcy jego wtasna wycena, oparta na rachunku ekonomicznym kalkulacja.

§9. Cena oferty musi zawieraé¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamodwienia. Niedoszacowanie,
pominiecie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu zamdwienia nie moze by¢ podstawg do Zzadania
zmiany wynagrodzenia ryczattowego okreslonego w ofercie.

§ 10. Wykonawca musi przewidzieé wszystkie okolicznosci, ktére moga wptynaé na cene zamdédwienia,

§ 11. Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z
obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia.

§ 12. Cena musi by¢ wyrazona w polskich ztotych, liczbowo z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku w ten
sposob, ze koncdéwki kwot wynoszgce mniej niz 0,5 groszy pomija sie, a koncowki kwot wynoszace 0,5 grosza
i wyzej zaokragla sie do 1 grosza. Cena musi zawierac¢ nalezny podatek VAT.

§ 13. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie, informujagc o tym niezwtocznie
Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona. Przez oczywistg omytke pisarskg w szczegdlnosci nalezy
rozumie¢ widoczne, wbrew zamierzeniu niewtasciwe uzycie wyrazu, widocznie mylng pisownie wyrazu,
ewidentny btad gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu (éw) lub jego czesci.

§ 14. Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, informujac o tym niezwtocznie Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
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§ 15. Zamawiajacy poprawi bfad polegajacy na zastosowaniu przy obliczaniu ceny btednej stawki podatku od
towarow i ustug, jezeli btedna stawka VAT stanowi oczywistg omytke pisarska lub rachunkowsa.

Rozdziat 6.

Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami, przekazywania oswiadczen i
dokumentdéw oraz osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami

§ 16. Zamawiajacy urzeduje w nastepujacych dniach (pracujacych) i godzinach:
1. poniedziatek — od godz. 8.00 do godz. 16.00,
2. wtorek — pigtek — od godz. 7.30 do godz. 15.30.

§ 17. Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie za pomocg e-maila, przy przekazywaniu nastepujgcych
dokumentow:

pytania i wyjasnienia dotyczace tresci warunkdéw uczestnictwa w postepowaniu,
zmiana tresci warunkow uczestnictwa w postepowaniu,

whniosek o wyjasnienie i wyjasnienie tresci oferty,

wezwanie Zamawiajgcego o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta,
oswiadczenie Wykonawcy o przedtuzeniu terminu zwigzania ofertg,

zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty,
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zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania,

§ 18. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja ww. oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
e-mailem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku
przekazywania dokumentéw e-mailem dowdd transmisji danych oznacza, ze Wykonawca otrzymat
korespondencje w momencie jej przekazania przez Zamawiajgcego, niezaleznie od ewentualnego
potwierdzenia faktu jej otrzymania. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za niesprawne dziatanie
urzadzen Wykonawcy.

§19. Adres do korespondencji zamieszczony jest w rozdziale 1 niniejszych warunkéw uczestnictwa
w postepowaniu. Zamawiajgcy wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postepowaniem, byty kierowane
wyfacznie na ten adres.

§ 20. Wykonawca moze zwréci¢c sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci warunkow uczestnictwa
w postepowaniu. Zamawiajacy niezwtocznie udzieli wyjasnien pod warunkiem, ze tre$¢ pytan wptyneta do
Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

§ 21. Tres¢ zapytania i wyjasnienia zostang przekazane uczestnikom postepowania.

§ 22. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy moze zmieni¢ tres¢
warunkéw. Dokonang zmiane, Zamawiajacy przekazuje niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano warunki.

§ 23. Jezeli w wyniku zmiany tresci warunkdéw jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

§ 24. O przedtuzeniu terminu sktadania ofert Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi Wykonawcow.

Rozdziat 7.
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Sposodb i termin skfadnia, otwarcia ofert

§ 25. Wykonawca sktada oferte wraz z wymaganymi dokumentami i oswiadczeniami drogg elektroniczng za
posrednictwem Platformy zakupowej Gminy Olsztyn
https://gminaolsztyn.logintrade.net/rejestracja/przetargi.html w nieprzekraczalnym terminie:
do dnia 02.06.2021 r. do godz. 12:00

§ 26. Czas zapisywany jest w formacie YYYY-MM-DD HH:MM:SS. Czas przekazania danych jest to czas, w ktérym
zostanie potwierdzone ztozenie oferty przez Wykonawce. W przypadku wybrania opcji ztozenia oferty bez
logowania, potwierdzenie odbywa sie poprzez klikniecie w link dostepny w wiadomosci mailowej, wystanej
automatycznie po ztozeniu oferty bedac niezalogowanym na Platformie zakupowej. Wiadomos¢é otrzymuje
Wykonawca na adres e-mail wskazany w formularzu po kliknieciu w ikone ,,Zt6z7 oferte”.

§ 27. O terminie ztozenia oferty decyduje czas ostatecznego wystania oferty Zamawiajgcemu, a nie czas
rozpoczecia jej wprowadzenia do Systemu. W przypadku Wykonawcy zalogowanego na Platformie
zakupowej, czas przekazania danych jest to czas wystania dokumentu, oferty przez system Platformy
zakupowej.

§ 28. Wykonawca skfadajacy oferte jest obowigzany prawidtowo podpisaé oferte za pomoca oprogramowania
dostarczanego przez wystawce podpisu elektronicznego lub podpisem z profilem zaufanym. Opatrzenie
oferty podpisem elektronicznym wymaga postuzenia sie oprogramowaniem dostarczonym przez wystawce
podpisu elektronicznego (centrum certyfikacji).

§ 29. UWAGA — w przypadku zgdania przez Platforme Zakupowg Gminy Olsztyn w momencie wysytania oferty
wpisania ceny zaleca sie wpisanie kwoty zgodnej z zatgczanym formularzem. Wykonawca moze réwniez
poming¢ te czynnosé lub wpisaé 0. Dla Zamawiajgcego jedyng wigzacg ceng jest cena podana w formularzu
ofertowym ztozonym zgodnie z opisem zawartym w niniejszych Warunkach uczestnictwa.

§ 30. Wszelkie negatywne konsekwencje ztozenia lub podpisania oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi
Wykonawca. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidtowe ztozenie lub podpisanie oferty.

§ 31. Otwarcie ofert nastgpi w dniu: 02.06.2021 r. o godz. 12:15 poprzez odszyfrowanie ofert przez Komisje

Przetargowa powotang przez Dyrektora CIUWO.

Rozdziat 8.
Wz4r umowy

§ 32. Wzér umowy, jaka Zamawiajacy zamierza zawrze¢ z wybranym Wykonawca stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszych Warunkdw uczestnictwa w postepowaniu.

Rozdzial 9.
Zalaczniki
1.  Formularz ofertowy
2. Wzbr umowy
Opracowat Zatwierdzil
Z UP. DYREKTORA CIUWO
Marcin Surma GLOWNY %}7_ECJALISTA

Maciej Mascianica

imig, nazwisko i podpis pracownika

Olsztyn, 25.05.2021 roku



