ZARZADZENIE NR 25/2020
DYREKTORA CENTRUM INFORMATYCZNYCH USEUG WSPOLNYCH OLSZTYNA
zdnia 28 grudnia 2020 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
w Centrum Informatycznych Ustug Wspélnych Olsztyna

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2019 .
poz. 351z pdzn.zm.) oraz Zarzadzenia Dyrektora Centrum Informatycznych Ustug Wspolnych Olsztyna
w sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej w Centrum Informatycznych Ustug Wspdlnych
Olsztyna, zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w Centrum Informatycznych Ustug Wspdlnych
Olsztyna wedtug stanu na dzier 31.12.2020 .

§ 2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w sposdb oraz w zakresie przewidzianym w ww. Instrukcji
inwentaryzacyjnej w Centrum Informatycznych Ustug Wspolnych Olsztyna w drodze: spisu z natury,
potwierdzenia sald, weryfikacji danych ksiegowych z dokumentami.

§ 3. Powotanie komisji inwentaryzacyjnej reguluje Zarzadzenie Dyrektora Centrum Informatycznych
Ustug Wspolnych Olsztyna w sprawie powotania komisji
Informatycznych Ustug Wspolnych Olsztyna.

§ 4. Powotuje zespot spisowy w sktadzie:

inwetaryzacyjnej w Centrum

1. Marcin Surma - Przewodniczacy,

2. Kamil Wojciechowski - Zastepca Przewodniczacego,
3. Marcin Lesniewski - Cztonek,

4. Tomasz Zbikowski - Cztonek.

§ 5. Harmonogram inwentaryzacji okresla zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 6. Zobowiazuje pracownikoéw CIUWO do zapoznania sie z tresciag zarzadzenia.
§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Gtbwnemu Ksiegowemu.

§8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 25/2020
Dyrektora Centrum Informatycznych Ustug

Wspolnych Olsztyna z dnia 28 grudnia 2020 r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI

Lp. Czynnosci inwentaryzacyjne Termin realizagji Osoby odpowiedzialne
- | Realizacja Etapu |, Etapu Il'i Etapu lll, w tym: do 30.01.2021 1. | Gtéwny Ksiegowy
1 | Przygotowanie dokumentow do30.12.2020r. | Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej,
inwentaryzacyjnych Gtowny Ksiegowy
2 | Szkolenie komisji inwentaryzacyjnej do30.12.2020r. | Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej,

Gtowny Ksiegowy

3 | Inwentaryzacja w drodze spisu z natury do 15.01.2021 r. | Zespdt spisowy

4 | Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald do 15.01.2021 r. | Pracownicy Zespotu ds. Finanséw i Kadr

5 | Inwentaryzacja w drodze weryfikacji danych do 15.01.2021 r. | Pracownicy Zespotu ds. Finansow i Kadr
ksiegowych z dokumentami

6 | Wycena arkuszy inwentaryzacyjnych do20.01.2021 r. | Pracownicy Zespotu ds. Finansow i Kadr

7 | Weryfikacja réznic inwentaryzacyjnych do25.01.2021r. | Komisja inwentaryzacyjna

8 | Sporzadzenie protokotéw i sprawozdan do 30.01.2021 r. | Komisja inwentaryzacyjna, Zespot spisowy

9 | Akceptacja i zatwierdzenie protokotéw do 10.02.2021 r. | Gtéwny Ksiegowy, Dyrektor
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