ZARZADZENIE Nr 19
Dyrektora Centrum Informatycznych Ustug Wspédlnych Olsztyna
z dnia 28 grudnia 2021 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w

Centrum Informatycznych Ustug Wspélnych

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. 22021 r.
poz. 217 ze zm.) oraz Zarzadzenia Nr 24/2020 Dyrektora Centrum Informatycznych Ustug Wspolnych
Olsztyna z dnia 28.12.2020r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej w Centrum
Informatycznych Ustug Wspolnych Olsztyna, zarzgdzam co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej w Centrum Informatycznych Ustug Wspdlnych
Olsztyna wedtug stanu na dzien 31.12.2021 .

§2

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci oséb odpowiedzialnych za powierzone mienie w
nastepujacy sposob:

1. Wdrodze spisu z natury:
1) gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe stanowiace zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy - wedtug stanu na dzien 31.12.2021r.
2) drukiScistego zarachowania - wedtug stanu na dzien 31.12.2021r.
2. W drodze potwierdzenia sald:
1) $rodki pieniezne na rachunkach bankowych - wedtug stanu na dzier 31.12.2021r.
3. W drodze weryfikacji:
1) majatek trwaty - wedtug stanu na dzier 31.12.2021r.
) $rodkiobce powierzone jednostce do uzytkowania - wedtug stanu na dzien 31.12.2021r.
3) wartosci niematerialne i prawne - wedtug stanu na dzien 31.12.2021r.
) grunty, budynki, obiekty inzynierii ladowej i pozostate Srodki trwate podlegajace
weryfikacji (w tym trudnodostepne) - wedtug stanu na dzien 31.12.2021r.
5) rozrachunki publiczno-prawne, w tym z pracownikami - wedtug stanu na dzien
31.12.2021r.
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§3
Powotuje zespét spisowy do przeprowadzenia spisu z natury w sktadzie:

1. Ewelina Pniewska - Przewodniczacy
2. MajaPlawgo - Z-ca Przewodniczacego
3. Martyna Katamarska - Cztonek



§4

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald oraz w drodze weryfikacji pozostatych
aktywdw i pasywow wedtug stanu na dzien 31.12.2021r. wyznaczam pracownikdéw Zespotu ds. Finansow
i Kadr zgodnie z zakresami obowigzkéw.

§5

Komisje inwentaryzacyjna zobowiazuje do:

1

2.

Przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji w terminie od 31.12.2021r. do 25.01.2022r.

Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych za
poszczegolne sktadniki majatkowe podlegajace inwentaryzacji.

Przestrzegania obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie z zachowaniem nalezytej starannosci.

Osoby dokonujace czynnosci inwentaryzacyjnych ponosza petna odpowiedzialnosé
za wiasciwe, doktadne i zgodne ze stanem faktycznym oraz obowiazujacymi przepisami
przeprowadzenie inwentaryzacji.

§6

Harmonogram poszczegdlnych czynnosci inwentaryzacyjnych (etapow inwentaryzacji) okresla
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia

§7

Nadzoér nad prawidtowoscig inwentaryzacji powierzam Gtéwnemu Ksiegowemu CIUWO Pani Ewie
Zawalich.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Centrum Informatycznych
Ustug Wspdlnych Olsztyna
(Nazwa jednostki - pieczec)

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI

Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 19
Dyrektora CIUWO
zdnia 28.12.2021r.

L.p. Czynnosci inwentaryzacyjne

Termin wykonania

Osoby odpowiedzialne

1 | Spisznatury

od dnia 31.12.2021 -
do dnia 04.01.2022

Zespdt spisowy

2 | Inwentaryzacja w drodze weryfikacji sald
(potwierdzenie stanu $rodkéw pienieznych
zgromadzonych na rachunkach bankowych)

od dnia 03.01.2022 -
do dnia 15.01.2022

Pracownicy Zespotu ds. Finanséw i
Kadr

3 | Weryfikacja pozostatych aktywdw i pasywow

od dnia 03.01.2022 -
do dnia sporzadzenia
bilansu

Pracownicy Zespotu ds. Finanséw i
Kadr
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