ZARZADZENIE NR 4/2019

DYREKTORA CENTRUM INFORMATYCZNYCH UStUG WSPOLNYCH OLSZTYNA
z dnia 30 stycznia 2019 r.
w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zaméwieri w Centrum Informatycznych Ustug Wspélnych Olsztyna,
do ktérych nie stosuje sie ustawy prawo zaméwien publicznych

Na podstawie art. 44 ust. 1 pkt 3 raz ust. 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z
2017, poz. 2077 z pdzniejszymi zmianami) oraz § 19 ust. 1, § 21 ust. 1 pkt 9 i 10 Statutu Centrum Informatycznych
Ustug Wspélnych Olsztyna stanowiacego zatgcznik nr 2 do uchwaty Rady Miasta nr LIII/1030/18 z dnia 26 wrzeénia
2018 r. w sprawie zapewnienia wspéinej obstugi informatycznej dla jednostek organizacyjnych Gminy Olsztyn (z
péiniejszymi zmianami), zarzadza sie, co nastepuje:

§1.Ustalam Regulamin udzielania zaméwieri w Centrum Informatycznych Ustug Wspdlnych Olsztyna, do ktérych nie
stosuje sig ustawy prawo zamowieri publicznych stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.Regulamin udzielania zaméwieri w Centrum Informatycznych Ustug Wspélnych Olsztyna, do ktérych nie stosuje
sig ustawy prawo zaméwieri publicznych wchodzi w zycie w terminie okreslonym w § 5.

§3.Zobowiazujg wszystkich pracownikéw Centrum Informatycznych Ustug Wspéinych Olsztyna do zapoznania sie z
trescig regulaminu udzielania zamdwier w Centrum Informatycznych Ustug Wspdlnych Olsztyna.

§4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Zespotowi ds. zaméwier publicznych i administracii.

§5.Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR CIUWO

Rafat Ruchlewicz

atarzyna rdano
/& /&/&/W

A PRAWNY
(KR-3698)



REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN

W CENTRUM INFORMATYCZNYCH UStUG
WSPOLNYCH OLSZTYNA

DO KTORYCH NIE STOSUJE SIE PRZEPISOW USTAWY PRAWO
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Olsztyn, 30 stycznia 2019 r.
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§1.
1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

9)

10)

11)

12)

| abéfawéch

cenie

CIuUWO

Rozdziat 1.
Stowniczek

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2
ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug
(tekst jedn.: Dz. U. 2 2017 r., poz. 1830 z pdzn. zm.),

'naleiy przez to rozumie¢ Centrum Informatycznyc_h_Usfug Wspdinych

Olsztyna,

dyrektorze

' najkorzystniejszej

ofercie

nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych doébr,

w szczegblnodci  na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moie
obejmowa¢ dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje,

nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Centrum Informatycznych Ustug
Wspolnych Olsztyna oraz Zastepce Dyrektora Centrum Informatycznych
Ustug Wspodlnych Olsztyna, dziatajacego na podstawie stosownego
upowaznienia Dyrektora Centrum Informatycznych Ustug Wspdlnych
Olsztyna,

nalezy przez to rozumiec oferte, ktdra przedstawia najkorzystniejszy bilans
ceny lub kosztu iinnych kryteridw odnoszacych sie do przedmiotu
zamdwienia lub ktéra najlepiej spetnia kryteria inne niz cena lub koszt, gdy
cena lub koszt jest stata, albo oferte z najnizsza ceng lub kosztem, gdy
jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt,

'_plénie-postepowar'l

o udzielenie
zamoéwien

pracowniku

protokole

przygotowaniu
i przeprowadzeniu
postepowania

robotach
budowlanych

stronie B_IP

ustugach

Regulamin matych zaméwieri CIUWO.

nalezy przez to rozumie¢ sporzadzany przez zamawiajgcego i zatwierdzony

przez dyrektora plan postepowan o udzielenie zamoéwien, do ktérych
nie stosuje sig¢ przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych. Plan
postgpowan o udzielenie zaméwiel jest sporzadzany na dany rok
budzetowy,

nalezy przez to
prowadzenia spraw w zakresie udzielania zaméwien badi innego
pracownika CIUWO upowaznionego przez dyrektora CIUWO do realizacji
zadan w zakresie udzielania zaméwien, pracownikiem moze byé réwniez
osoba dziatajgca w CIUWO na innej podstawie prawnej niz umowa o prace,

nalezy przez to rozumieé¢ dokument sporzadzony przez zamawiajgcego w

formie pisemnej, ktéry potwierdza przebieg postepowania o udzielenie
zamoéwienia,

nalezy przez to rozumieé sekwencje czynnoéci od ztozenia ,Wniosku
o uruchomienie postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia” do
zawarcia umowy/realizacji zaméwienia albo uniewaznienia postepowania,

nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie iwykonanie
robét budowlanych okreélonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 2c ustawy. lub obiektu budowlanego, atakie realizacje obiektu
budowlanego, za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajacego,

naleiy_prz_e; to rozumieé strone w sieci teleﬁformatycznej urzedowego
publikatora zamawiajacego - Biuletyn Informacji Publicznej,

nalezy przez to rozumieé wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem ni_ee_s,‘ei
roboty budowlane lub dostawy,
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§2.

§3.
§4.

§5.

§6.

§7.

§8.

§9.

§ 10.

§11.

13)  ustawie [ -] nalezy przez to rozumieé usiza(/vq zdnia 29 stycznia 2004 roku Prawo

zaméwien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2018 r., poz. 1896 z pdin. zm.),
!

14) | wartosci | - nalezy przez to rozumieé wartos¢, ktérej podstawa ustalenia jest catkowite
zamdwienia ‘ szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug,
ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscig (wartosé netto),

15)  wniosku - | nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzony przez zamawiajgcego w
formie pisemnej, ktéry rozpoczyna procedure udzielenia zaméwienia,

16) wykonawcy - | nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawnga albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie
| oudzielenie zaméwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie

zaméwienia,

17) | zamawiajgcym - | nalezy przez to rozumieé Centrum Informétycznych Ustug V\fpélnych
Olsztyna,

18) ' zaméwieniu I - _naleiy przez_ umowy _od_p’}atne zawierane mied_zy zamawiajaicy;n_a
wykonawcg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane.

Rozdziat 2.

Zasady ogélne

Regulamin stosuje sig do udzielania zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8
ustawy.

Zamowienie udzielane jest wytgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami regulaminu.
Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegac¢ zasad:
1)  zachowania uczciwej konkurencji, jawnosci, przejrzystosci oraz réwnego traktowania wykonawcéw,

2)  racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkéw publicznych
w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, a takze zasady optymalnego
doboru metody i $Srodkdw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

Postgpowanie prowadzi si¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej, z zastrzezeniem wyjatkéw
przewidzianych regulaminem. Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode na sktadanie dokumentéw w jezyku obcym.
Korespondencja miedzy zamawiajacym a wykonawcami moze byé prowadzona w formie pisemnej lub w
postaci elektronicznej (korespondencja mailowa). Nie dotyczy to sktadania ofert.

Osoby wykonujace w imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzane z procedura wyboru wykonawcy, w tym
biorace udziat w procesie oceny ofert, powinny by¢ bezstronne i obiektywne, w szczegélnosci nie moga byé
powigzane osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty.

Zamawiajacy dokumentuje czynnosci przeprowadzenia procedury udzielenia zaméwienia w sposéb
pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 4.

Za przestrzeganie przepiséw regulaminu odpowiedzialni sg:
1)  dyrektor,
2} inni pracownicy w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zaméwienia.

Do zaméwien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 2.000,00 zt. (stownie: dwa tysigce zlotych) netto
nie stosuje sie postanowien Rozdziat 6 - Rozdziat 11.

Podstawa udokumentowania zaméwien, o ktdrych mowa w § 9 jest stosowny dokument ksiegowy (faktura,
rachunek, nota itp.) oraz notatka wskazujaca okoliczno$ci uzasadniajace zastosowanie w § 9 oraz zawierajaca
szacowanie wartodci zaméwienia, ktorg przechowuje sie przez okres co najmniej 5 (pie¢) lat od udzielenia
zamoéwienia.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego.

Regulamin matych zamdwiers CIUWO. Strona 4z 16



§12.

§13.

§14.

§ 15.

§ 16.

§17.

Rozdziat 3.
Plan postepowali o udzielenie zaméwien

Projekt planu postepowan o udzielenie zamdwier sporzadza sie na podstawie projektu planu finansowego
CIUWO na dany rok kalendarzowy, sprawozdar z wykonania planu zaméwieri w roku ubiegtym, planowanej
ilosci zamawianych ustug, dostaw lub robét budowlanych oraz przewidywanego poziomu cen.

Zamawiajacy nie péZniej niz 30 (trzydziesci) dni od dnia przyjecia budzetu przez uprawniony organ, sporzadza
plan postgpowan o udzielenie zaméwien, jakie przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku finansowym oraz
zamieszcza go na stronie BIP.

Projekt oraz plan postepowari o udzielenie zaméwier zawieraja informacje dotyczace:
1)  przedmiotu zamdwienia,

2)  rodzaju zaméwienia wedtug podziatu na roboty budowlane, dostawy iustugi z uwzglednieniem
zamdwien tego samego rodzaju,

3)  przewidywanego trybu lub innej procedury udzielenia zaméwienia,
4)  orientacyjnej wartosci zamoéwienia,
5)  przewidywanego terminu wszczecia postepowania w ujeciu kwartalnym lub miesiecznym.

Dyrektor zatwierdza zarzadzeniem plan postepowarn o udzielenie zaméwien po przyjeciu budzetu na dany rok,
w terminie okreslonym w § 13. Zatwierdzony plan postgpowari o udzielenie zaméwien jest podstawg realizacji
zamoéwien.

Udzielanie zamdwieri nieujetych w planie postepowari o udzielenie zaméwien dotyczy zadan, ktérych

zamawiajacy w dacie sporzadzania planu o udzielenie zamdéwieri nie mogt zaplanowaé przy zachowaniu
nalezytej starannosci.

Udzielenie zamdwienia jest mozliwe po potwierdzeniu dysponowania $rodkami finansowymi przeznaczonymi
na sfinansowanie zaméwienia przez Gtéwnego Ksiegowego. Potwierdzenie dokonywane jest we wniosku o
wszczecie postepowania lub dokumentacji, o ktérej mowa w § 10.

Rozdziat 4.
Czynnosci w postepowaniu w zakresie przygotowania i przeprowadzenia procedury

Przygotowanie postepowania.

§18.

§19.

§ 20.

§21.

Pracownik merytoryczny odpowiedzialny — zgodnie z procedurami obowiazujacymi w CIUWO - za realizacje
zamowienia, rozeznaje rynek oraz przygotowuje opis przedmiotu zaméwienia oraz inne niezbedne informacje
celem przekazania pracownikowi, ktéry przygotuje i przeprowadzi postepowanie o udzielenie zaméwienia
zgodnie z niniejszym regulaminem.

Przed uruchomieniem postepowania pracownik wypetnia wniosek o uruchomienie postepowania w sprawie
udzielenia zaméwienia, ktéry przedktada dyrektorowi do zatwierdzenia. Wzér ,Wniosku o uruchomienie
postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia” stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

W przypadku koniecznosci natychmiastowego udzielenia zaméwienia podstawa uruchomienia postepowania
moze by¢ ustne polecenie dyrektora. Fakt udzielenia takiej zgody dokumentuje sie we wniosku o wszczecie
postgpowania, ktdéry winien zosta¢ przedstawiony dyrektorowi do zatwierdzenia ex post lub w dokumentagiji,
o ktérej mowa w § 10, jezeli warto$¢ zaméwienia nie przekracza kwoty opisanej w § 9.

Pracownik opracowuje:

1)  warunki uczestnictwa w postgpowaniu, stanowigce element ogtoszenia, o ktérym mowa w ust. 2) lub
zaproszenia, o ktérym mowa w ust. 3),

2)  ogtoszenie o zaméwieniu, ktére w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu z ogtoszeniem,
zamieszcza na stronie BIP,

3)  zaproszenie do udziatu w postepowaniu, ktére w postepowaniu prowadzonym w trybie:
a)  zapytania ofertowego wysyta wybranym wykonawcom,

b)  zamédwienia z wolnej reki wysyta wykonawcy, ktéremu zaméwienie ma by¢ udzielone,

Regulamin matych zaméwier CIUWO. Strona51z 16



4)  ogtoszenie o wyniku postgpowania, ktére wysyta wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty i zamieszcza na
stronie BIP w przypadku, gdy ogtoszenie 0 zaméwieniu zostato zamieszczone na stronie BIP,

5)  protokét postepowania o zaméwienie, w ktérym dokumentuje przebieg postepowania,

Protokdét

§ 22.

§23.

§ 24

§ 25.

§ 26.

§27.

Pracownik rejestruje i ewidencjonuje prowadzone postepowania oraz sporzadza i przechowuje petng
dokumentacjg zamoéwienia, na ktérg sktada sie m.in. protokét, zawierajacy co najmniej:

1)  opis przedmiotu zaméwienia,

2) informacje o trybie udzielenia zaméwienia wraz z wskazaniem okolicznodci uzasadniajacych
zastosowanie wybranego trybu,

3)  imig i nazwisko albo nazwe wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, oraz
powody wyboru jego oferty, a takze, jesli jest to wiadome, wskazanie czesci zaméwienia, ktérg ten
wykonawca zamierza zleci¢ do wykonania osobom trzecim oraz imiona i nazwiska albo nazwy
ewentualnych podwykonawcow,

4) nazwe i adres zamawiajacego, przedmiot i warto$¢ umowy,
5)  powody, z ktérych zamawiajacy postanowit uniewazni¢ postepowanie,

Dokumenty z szacowania wartosci zaméwienia, dokumenty z przygotowywania opisu przedmiotu zaméwienia,
oferty, opinie biegtych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane przez
zamawiajacego i wykonawcdw oraz umowa stanowia zatgczniki do protokotu.

Protokdt, o ktérym mowa w § 22 zatwierdza dyrektor. Wzér protokotu stanowi zatacznik nr 2, 3 i 4 do
niniejszego regulaminu, wypetniany w zaleznosci od trybu prowadzonego postepowania.

Zamawiajacy przechowuje protokét wraz z zatacznikami przez okres 5 (pieciu) lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia (lub diuzszy okres, jezeli zasady danego postepowania tego wymagaja,
w szczegolnosci, jesli diuzszy okres wynika z informacji dotyczacej rozliczenia w umowie o dofinansowanie), w
sposob gwarantujacy jego nienaruszalnosé. Jezeli czas trwania umowy przekracza 5 (pie¢) lat, zamawiajacy
przechowuje protokét przez caty czas trwania umowy oraz najdtuiszy mozliwy okres przedawnienia roszczer z
niej wynikajgcych.

Na wniosek zainteresowanego podmiotu, istnieje obowigzek udostepnienia wnioskodawcy protokotu
postgpowania o zamowienie, z wylgczeniem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca przed ztozeniem tej informacji
zastrzegt, ze nie mogg by¢ udostepniane oraz wykazat, ze zastrzeione informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania
zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie.

Rozdziat 5.
Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia

Przed wszczgciem procedury udzielenia zaméwienia wyznaczony pracownik merytoryczny odpowiedzialny —
zgodnie z procedurami obowigzujacymi w CIUWO - za realizacje zaméwienia, szacuje z nalezyta starannoscig
wartos¢ zamowienia, w szczegblnosci w celu ustalenia:

1)  czyistnieje obowigzek stosowania ustawy,
2)  czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym/budzecie,
3)  czy wartosci zamowienia nie nalezy zsumowac z innymi zaméwieniami.

Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku
od towaréw i ustug, ustalone z nalezyty starannoscia, z uwzglednieniem przewidywanych zamoéwieri
polegajacych na powtérzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych, przewidzianych w ogtoszeniu o
zamOwieniu. Ustalajac wartos¢ zamdwienia nalezy wzigé pod uwage konieczno$é tacznego spetnienia
nastepujacych przestanek:

1)  ustugi, dostawy oraz roboty budowlane s tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

2)  motliwe jest udzielenie zaméwienia w tym samym czasie,
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§ 28.

§ 29.

§ 30.

§31.

§ 32,

§33.

§34.

§ 35.

§ 36.

§37.

§38.

3)  motliwe jest wykonanie zaméwienia przez jednego wykonawce.

W przypadku udzielania zaméwienia w czesciach (z okreslonych wzgledéw ekonomicznych, organizacyjnych,
celowosciowych), wartos¢ zaméwienia ustala sig jako taczng wartosé poszczegélnych jego czesci.

Szacunkowa warto$¢ zaméwienia ustala sig, z zastrzezeniem § 30, przy zastosowaniu co najmniej jednej z
nastepujacych metod:

1)  wystania zapytania do potencjainych wykonawcéw prowadzacych dziatalno$é zwigzang z przedmiotem
zamowienia,

2) analizy cen rynkowych, w tym stron internetowych oferujacych ustugi i towary odpowiadajace
przedmiotowi zamdwienia,

3)  analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajacym moment
szacowania wartosci zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

4)  analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub zamowien
udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych tozsamy lub podobny przedmiot zaméwienia, z
uwzglednieniem wskaZnika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowg wartos¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia (np. w formie
kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

Szacunkowg warto$¢ zamoéwienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedtug $redniego kursu ztotego w
stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw wydanym na podstawie art. 35 ust.
3 ustawy.

Szacunkowa wartos¢ zaméwienia ustala sie nie wczesniej niz 3 (trzy) miesiace przed dniem wszczecia
postgpowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia s dostawy lub ustugi oraz nie
wczesniej niz 6 (sze$¢) miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia, jezeli
przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane.

Jezeli po ustaleniu wartosci zaméwienia nastapita zmiana okoliczno$ci majacych wptyw na dokonane ustalenie,
zamawiajgcy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci zaméwienia.

Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia nalezy udokumentowaé w formie notatki stuzbowej dotaczanej
do wniosku o wszczecie postepowania lub dokumentacji, o ktérej mowa w § 10.

Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia sg w szczegélnosci:
1)  odpowiedzi cenowe na zapytania skierowane do potencjalnych wykonawcéw,
2)  wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone data dokonania wydruku),

3)  kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych tozsamy lub podobny przedmiot zaméwienia)
z okresu poprzedzajacego moment szacowania warto$ci zamowienia,

4)  kosztorys inwestorski lub zestawienie rodzaju, zakresu i iloéci robét budowlanych.

Niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia na odrebne zaméwienia i zanizanie wartoéci zaméwienia w celu
ominiecia obowigzku stosowania ustawy i zasady konkurencyjnosci.

W przypadku gdy szacowanie wartoéci zamdwienia dokonane zgodnie z zasadami okreslonymi niniejszym
regulaminem wskazuje, Ze wartos¢ zamdwienia jest zblizona do wartosci zaméwienia od ktérej stosuje sie
przepisy ustawy, wyznaczony pracownik merytoryczny odpowiedzialny — zgodnie z procedurami
obowigzujagcymi w CIUWO - za realizacje zaméwienia, szacuje wartos¢ zamoéwienia zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie celem weryfikacji ewentualnej koniecznosci udzielenia zaméwienia zgodnie z ustawa.

Rozdziat 6.
Wszczecie procedury
Wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia nastepuje:

1)  wprzypadku przetargu z ogtoszeniem —w drodze zamieszczenia na stronie BIP ogtoszenia o zaméwieniu,
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§ 39.

§ 40.

§41.

§ 42.

§43.

2)  w przypadku zapytania ofertowego — w drodze wystania zaproszenia do udziatu w postepowaniu
wybranym wykonawcom

3)  w przypadku zaméwienia z wolnej reki — w drodze wystania zaproszenia do udziatu w postepowaniu
wskazanemu wykonawcy.

Ogtoszenie ozamowieniu na stronie BIP i zaproszenie do udzialu w postepowaniu w trybie zapytania
ofertowego, o ktérych mowa w § 38 zawieraja, co najmniej:

1) nazwe i adres zamawiajacego,

2)  tryb postepowania,

3)  krotki opis przedmiotu zaméwienia,

4)  pozadany lub wymagany termin realizacji zaméwienia,

5)  warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, jegli byty
stawiane,

6)  miejsce i termin sktadania ofert,

7)  kryteria oceny ofert z informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteridw, opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny
ofert,

8)  termin zwigzania ofertg,
9) termin otwarcia ofert, jesli zamawiajacy przewiduje publiczne ich otwarcie,
10) mozliwo$¢ poprawiania btedéw w ofercie,

11) informacjg o mozliwosci zmiany tresci ogtoszenia, zaproszenia do udziatu w postepowaniu lub warunkéw
uczestnictwa w postepowaniu.

Ogtoszenie o zaméwieniu lub zaproszenie do udziatu w postepowaniu moga zostaé zmienione przed uptywem
terminu sktadania ofert przewidzianym w ogtoszeniu o zaméwieniu lub zaproszeniu do udziatu w
postepowaniu. W takim przypadku nalezy w opublikowanym ogtoszeniu o zaméwieniu lub zaproszeniu do
udziatu w postgpowaniu uwzgledni¢ informacje o zmianie. Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej date
upublicznienia zmienianego ogtoszenia o zaméwieniu lub zaproszenia do udziatu w postepowaniu, a takze opis
dokonanych zmian. Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w
ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Jezeli zaproszenie do udziatu w postepowaniu nie zostato opublikowane, informacje o zmianie przekazuje sie
wykonawcom, ktdrym przekazano pierwotne zaproszenie.

Tre$¢ pytan dotyczacych zaméwienia wraz z wyjasnieniami zamawiajacego publikowana jest na stronie BIP w
przypadku zamieszczenia na stronie BIP ogtoszenia o zaméwieniu (przetarg z ogloszeniem) oraz wysylana
wykonawcom, do ktérych zostaty wystane zaproszenia do udziatu w postepowaniu (zapytanie ofertowe) oraz
wysytana wykonawcom ujawnionym w toku postepowania droga elektroniczng. Zamawiajacy jest obowigzany
udzieli¢ wyjasnieri niezwtocznie pod warunkiem, ze tres¢ pytar wplyneta do zamawiajacego nie pézniej niz do
korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Warunki uczestnictwa w postepowaniu sg elementem ogtoszenia o zaméwieniu lub zaproszenia do udziatu w
postepowaniu i stanowig zatgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu. Do warunkéw uczestnictwa w
postepowaniu nalezy dotgczy¢ wzér umowy lub istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone
do tresci zawieranej umowy zaparafowane przez adwokata/radce prawnego, jeieli zamawiajacy przewiduje
podpisanie umowy. Warunki uczestnictwa w postepowaniu zawierajg w szczegélnosci:

1)  opis przedmiotu zamoéwienia z wyszczegéinieniem ustug, dostaw, ktére majg by¢ wykonane w ramach
zamodwienia, a w odniesieniu do robdt budowlanych — rodzaju, zakresu i lokalizacji budowy,

2)  warunki udziatlu w postepowaniu wraz z wykazem oéwiadczeri lub dokumentéw, potwierdzajacych
spetnianie tych warunkéw,

3)  opis sposobu przygotowania oferty,

4)  opis sposobu obliczenia ceny,
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§ 44,

§ 45.
§ 46.

§47.

5)  informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami i przekazywania oswiadczen
i dokumentéw oraz o osobach uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami,

6)  informacje o formalnosciach, jakie winny by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w
sprawie zamdwienia,

7)  informacje o podwykonawstwie.

Przedmiot zamdwienia nalezy opisa¢ w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mieé wptyw na
sporzadzenie oferty. Nie mozna opisywa¢ przedmiotu zaméwienia w sposéb, ktéry mégtby utrudniaé uczciwa
konkurencjg. Opis przedmiotu zaméwienia nie powinien odnosi¢ sie do okreslonego wyrobu lub #rédia lub
znakéw towarowych, patentéw, rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest
uzasadnione przedmiotem zaméwienia.

Do opisu przedmiotu zaméwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspélnym Stowniku Zaméwien.

Podczas ustalania terminéw skfadania ofert nalezy wziaé pod uwage ztozono$¢ postepowania o udzielenie
zamoéwienia, charakter i przedmiot zaméwienia.

Warunki udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia nalezy okreslaé w sposéb proporcjonalny do
przedmiotu zaméwienia, zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcéw.
Nie mozna formutowaé warunkéw przewyzszajgcych wymagania wystarczajace do naleiytego wykonania
zamdwienia.

Rozdziat 7.
Sposéb wyboru wykonawcy

Zasady ogdlne

§48.

Czynno$¢ wyboru wykonawcy Zamawiajacy przeprowadza w jednym z trybéw:
1)  przetargz ogloszeniem (PO)
2)  zapytanie ofertowe (ZO)

3)  zamdwienie z wolnej reki (WR)

Przetarg z ogloszeniem

§ 49.

§50.

Przetarg z ogtoszeniem (PO) stanowi tryb, ktéry jest obowigzkowy w przypadku udzielania zaméwienia o
wartosci powyzej 50.000,00 zt. (stownie: piecdziesiat tysiecy ztotych) netto, za wyjatkiem okolicznogci
okreslonych w § 61. W odpowiedzi na ogtoszenie o zaméwieniu, oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani
wykonawcy. Zamawiajacy moze po zamieszczeniu ogtoszenia o zaméwieniu na stronie BIP, bezposrednio
poinformowac o wszczgciu postepowania znanych sobie wykonawcéw, np. przesytajac kopie ogtoszenia.

W przypadku przetargu z ogtoszeniem:

1)  ogtoszenie o zamdwieniu zawierajace warunki uczestnictwa s postepowaniu nalezy zamiescic na stronie
BIP,

2)  termin na sktadanie ofert nie moze byé krétszy niz 7 (siedem) dni kalendarzowych od daty zamieszczenia
ogtoszenia o zaméwieniu na stronie BIP dla dostaw oraz ustug i 14 (czternascie) dni kalendarzowych od
daty zamieszczenia ogloszenia o zamdwieniu na stronie BIP dla rob6t budowlanych.

3) oferty moga by¢ sktadane wytacznie w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem z profilem zaufanym.

Zapytanie ofertowe

§51.

§52.

Zapytanie ofertowe (ZO) stanowi tryb dopuszczalny w przypadku udzielania zaméwienia o wartoéci do
50.000,00 zt. (stownie: piecdziesiat tysiecy ztotych) netto wiacznie. Zaproszenie do udziatu w postepowaniu
przekazuje sig co najmniej trzem wykonawcom, ktérzy wedtug rozpoznania pracownika gwarantujg nalezyte
wykonanie zaméwienia. Zaproszenia do udziatu w postepowaniu w jednej dacie kieruje sie do wybranych
wykonawcéw droga elektroniczng (korespondencja mailowa).

W trybie zapytania ofertowego:
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1)  termin na sktadanie ofert nie moze by¢ krotszy niz 5 (pie¢) dni kalendarzowych dla dostaw oraz ustug i
10 (dziesie€) dni kalendarzowych dla robét budowlanych, od daty zamieszczenia zaproszenia do udziatu
W postepowaniu na stronie BIP lub wystania zaproszeni do udziatu w postepowaniu,

2)  zamawiajacy moie wyznaczy¢ termin sktadania ofert krétszy niz terminy okreslone w pkt 1), jezeli
zachodzi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia i skrécenie terminu sktadania ofert jest uzasadnione,

3)  oferty mogg by¢ sktadane w formie pisemne;j.

Zasady wspdlne

§53.

§ 54.

§ 55.

§56.

§57.
§58.

§59.

§ 60.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zaméwienia sg formufowane w sposéb
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcéw, a kryteria oceny ofert
muszg by¢ zwigzane z przedmiotem zaméwienia,

Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ witasciwosci wykonawcy, a w szczegbinosci jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia.

Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamoéwienia, w szczegblnosci:

1)  jakos¢,

2)  funkcjonalnosé,

3) parametry techniczne,

4)  aspekty srodowiskowe, w tym efektywno$¢ energetyczna przedmiotu zamdwienia,
5)  aspekty spoteczne,

6)  aspekty innowacyjne,

7)  koszty eksploatacii,

8)  serwis posprzedainy oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, takie jak termin dostawy, sposéb
dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji,

9)  warunki i czas trwania gwarangiji,
10) termin wykonania zaméwienia,

11) organizacja, kwalifikacje zawodowe lub do$wiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zaméwienia
(personelu wykonawcy), jezeli moga mieé znaczacy wplyw na jakosé wykonania zaméwienia.

Zastosowanie innych kryteriéw niz cena lub koszt jest zalecane, jezeli mogg one mie¢ znaczacy wplyw na
sposéb lub jakosé wykonania zaméwienia.

Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznad¢ sig przed uptywem terminu na ich otwarcie.

Otwarcie nastepuje bezposrednio po uptywie terminu sktadania ofert, z tym ze dzien, w ktérym uptywa termin
skfadania ofert jest dniem ich otwarcia.

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte w oparciu o ustalone w ogtoszeniu o zamdéwieniu lub w
zaproszeniu do udziatu w postepowaniu kryteria oceny ofert.

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni od daty jej ztozenia. Okres zwigzania moze
ulec przedtuzeniu na wniosek zamawiajgcego, za zgoda wykonawcy o dalszy czas oznaczony.

Zamowienie z wolnej reki

§61.

Zamowienie z wolnej reki (WR) stanowi tryb, ktory jest dopuszczalny, gdy zachodzi co najmniej jedna z
ponizszych okolicznosci:

1)  Warto$¢ zaméwienia wynosi do 20.000,00 zt. (stownie: dwadziescia tysiecy ztotych) netto,
2)  przedmiotem zamdwienia s3 ustugi:

a)  arbitrazowe lub pojednawcze,

b)  hotelarskie lub restauracyjne,

c) transportu kolejowego lub wodnego,
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3)

4)

6)

8)

9)

10)

d)  edukacyjne i szkoleniowe,

e}  spoteczne i zdrowotne,

f) rekreacyjne i sportowe,

g) rekrutacji i pozyskiwania personelu,

h)  prawne,

i) zakupu czasu antenowego lub audycji u dostawcéw audiowizualnych lub radiowych,
j) nabycia wtasnosci lub innych praw do istniejacych budynkéw lub nieruchomosci,

k) hostingowe.

w wyniku przeprowadzenia postepowania w trybie przetargu z ogtoszeniem lub zapytania ofertowego
nie wplyneta zadna oferta lub wplynety tylko oferty podlegajace odrzuceniu, pod warunkiem, ze
pierwotne warunki zamdwienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione,

zamoéwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego z nastepujacych
powodoéw:

a)  zprzyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b)  zwiazanych z ochrona praw wytacznych wynikajacych z odrebnych przepiséw,

c)  zamowienie moze by¢ zrealizowane w przypadku udzielania zamdéwienia w zakresie dziatalnosci
tworczej lub artystycznej,

w przypadku zaméwieri, do ktérych ma zastosowanie tryb przetargu z ogtoszeniem lub zapytania
ofertowego, lecz ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktdrej wczesniej nie mozina byto przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamdwienia i nie mozna zachowac terminéw okreslonych dla tych trybéw,

przedmiotem zamdwienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane wylacznie w celach badawczych,
doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg prowadzeniu przez zamawiajacego
produkcji masowej, stuzacej osiggnieciu rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju,
oraz ktére mogg by¢ wytwarzane tylko przez jednego wykonawce, zamawiajacy udziela wykonawcy
wybranemu zgodnie z trybem przetargu z ogtoszeniem lub zapytania ofertowego,

zamawiajacy, w okresie 3 (trzech) lat od udzielenia zaméwienia podstawowego, udziela wykonawcy
wybranemu zgodnie z trybem przetargu z ogtoszeniem lub zapytania ofertowego, przewidzianych w
ogfoszeniu o zamowieniu lub zaproszeniu do udziatu w postgpowaniu zaméwier na ustugi lub roboty
budowlane polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych,

przedmiotem zamowienia s3 dostawy na szczegdinie korzystnych warunkach w zwigzku z likwidacja
dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym,

zamowienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej w rozumieniu ustawy z dnia 26
paidziernika 2000 r. o gietdach towarowych (tekst jedn.: Dz. U. z 2018 r., poz. 622 z péin. zm.), w tym na
gietdzie towarowej innych panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub gdy
dokonuje zakupu swiadectw pochodzenia, $wiadectw pochodzenia biogazu rolniczego, $wiadectw
pochodzenia z kogeneracji oraz $wiadectw efektywnosci energetycznej na gietdzie towarowej, w tym na
gietdzie towarowej innych panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

w przypadku zlecenia ekspertyz badZ ustug zwiazanych z postepowaniem sadowym lub dla potrzeb
toczacego sig postgpowania lub gdy takie postepowanie jest wysoce prawdopodobne.

§ 62. Spetnienie jednej z przestanek, okreslonych w § 61, umozliwiajacej stosowanie trybu zaméwienia z wolnej reki
musi by¢ uzasadnione na pi$mie, we wniosku o wszczecie postgpowania lub dokumentaciji, o ktérej mowa w §

10.

§ 63. W trybie zamdwienia z wolnej reki zamawiajacy:

1)

przekazuje wykonawcy, ktéry wedtug rozpoznania pracownika gwarantuje nalezyte wykonanie
zamowienia, zaproszenie do udziatu w postepowaniu, okreslajgc w zaproszeniu, czy oczekuje od
wykonawcy ztozenia oferty, lub
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§ 64.

§ 65.

§ 66.

§67.

§ 68.

§ 69.

2) w zamodwieniu o wartosci nie przekraczajacej 2.000,00 zt (stownie; dwa tysigce zlotych) netto,
zamawiajacy moze pomingé sporzadzanie iwysylanie zaproszenia do udziatu w postepowaniu
poprzestajac na podpisaniu umowy lub potwierdzeniu poniesienia wydatku w oparciu o fakture,
rachunek lub inny dokument ksiegowy, z zastrzezeniem § 85,

3)  wecelu uzyskania jak najlepszych warunkéw zaméwienia, zamawiajacy moze z wykonawca przeprowadzi¢
negocjacje.

Rozdziat 8.
Komisja przetargowa

Jezeli dyrektor uzna za zasadne to do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia powotuje
komisje przetargowa.

Komisja przetargowa sktada sig z co najmniej trzech osdb i podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej dwaéch
cztonkéw komisji.

Cztonkowie komisji przetargowej wykonuja swoje obowigzki zwigzane z udziatem w pracach komisji
przetargowej w ramach obowigzkéw stuzbowych, kierujac sie przepisami prawa, niniejszego regulaminu,
wiedzg i doswiadczeniem. Pracami komisji przetargowej kieruje cztonek komisji wyznaczony przez dyrektora
we whniosku o wszczecie postepowania.

Do zadar osoby kierujgcej pracami komisji przetargowej nalezy:
1)  wyznaczanie terminéw posiedzen komisji przetargowej,

2)  prowadzenie posiedzen komisji przetargowej,

3)  podziat obowigzkéw miedzy cztonkami komisji przerwowej.

Cztonkowie komisji przetargowej nie moga, bez zgody dyrektora, ujawnia¢ zadnych informacji zwiazanych z
pracami komisji przetargowej, w tym w szczegdéinosci informacji zwigzanych z oceng spetnienia przez
wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz z badaniem i oceng ofert.

Do zadan komisji przetargowej nalezy:
1)  otwarcie ofert,
2)  sprawdzenie czy oferty:

a) nie zawierajg brakéw, w szczegélnosci czy posiadajag wszystkie wymagane dokumenty lub
pethnomocnictwa,

b)  nie zawieraja oczywistych omytek rachunkowych,
c) nie zawierajg oczywistych omytek pisarskich,

d)  nie zawierajg innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z ogtoszeniem o zaméwieniu lub
z zaproszeniem do udziatu w postepowaniu niepowodujacych istotnych zmian w treici oferty,

3) poprawienie omytek rachunkowych z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, pisarskich i innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z ogtoszeniem o zaméwieniu
lub z zaproszeniem do udziatu w postgpowaniu, niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty i
niezwtoczne informowanie danego wykonawcy o wprowadzonych poprawkach,

4)  badanie i ocena ofert,
5)  ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, jesli byty stawiane wykonawcom,

6) w przypadku, gdy wytypowana oferta nie posiada wszystkich wymaganych dokumentéw
potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, w tym petnomocnictw oraz
dokumentdéw potwierdzajacych, e oferowany przedmiot zaméwienia spetnia wymagania
zamawiajacego, dokumenty te wykonawca zataczyt w niewtasciwej formie lub dokumenty te zawieraja
btedy, wzywa wykonawce do ich uzupetnienia lub poprawienia w wyznaczonym terminie,

7)  przedstawienie propozycji odrzucenia oferty,

8)  propozycja wyboru najkorzystniejszej oferty, na podstawie kryteriéw oceny ofert,
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§ 70.

§71.

§72.

§73.

§ 74,

§75.

§76.

9)  wystepowanie z wnioskiem o uniewaznienie postepowania,
10) sporzadzenie protokotu.

Z zastrzezeniem wyjgtkéw przewidzianych w § 69 pkt 3), niedopuszczalna jest zmiana ani uzupetnienie tresci
oferty, w szczegéInosci w odniesieniu do elementéw ocenianych w ramach kryterium oceny ofert.

Tryb pracy komisji przetargowej uwzglednia to, ze:

1)  komisja przetargowa podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia, gtosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkéw komisji,

2)  w przypadku prowadzenia postepowania w trybie zaméwienia z wolnej reki komisja przetargowa
prowadzi negocjacje z wykonawca,

3)  prace komisji przetargowej oraz wynik postepowania o udzielenie zamoéwienia zatwierdza dyrektor.

W przypadku braku powofania komisji przetargowej postepowanie prowadzone jest przez pracownika.
Postanowienia niniejszego rozdziatu odnoszace sie do komisji przetargowe] stosuje sie odpowiednio do
pracownika.

Rozdziat 9.
Wybér najkorzystniejszej oferty

Po uptywie terminu sktadania ofert zamawiajacy ocenia spetnianie przez wykonawcéw warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz bada i ocenia oferty, wykonujgc czynnosci, o ktérych mowa w § 69. Zamawiajacy w
pierwszej kolejnosci ocenia oferty merytorycznie i decyduje, ktéra niepodlegajaca odrzuceniu oferta jest
najkorzystniejsza, a nastepnie sprawdza, czy wykonawca, ktéry ja zlozyt, spetnia warunki udziatu w
postepowaniu. Jezeli oferta podlega odrzuceniu, przedmiotem weryfikacji jest kolejny wykonawca, ktéry ztozyt
kolejna najkorzystniejszg oferte.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena lub koszt,
nie mozna dokonac wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej
cenie lub koszcie, zamawiajagcy wzywa wykonawcdw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztoienia w terminie
wyznaczonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych z zastrzezeniem, ze wykonawcy, sktadajac oferte
dodatkowa muszg zaoferowac ceny nizsze niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera oferte z nizsza
ceng lub kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, stosuje sie § 74.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1)  jej tres¢ nie odpowiada tresci ogtoszenia o zaméwieniu, zaproszenia do udziatu w postepowaniu lub
warunkéw udziatu w postepowaniu (z zastrzezeniem § 69 pkt 3),

2)  jej zozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,

3)  wykonawca w wyznaczonym terminie nie uzupetnit lub nie poprawit dokumentéw lub nie ztozyt
dodatkowej oferty, o ktérej mowa w § 74 i § 75,

4)  wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu,
5)  oferta wptyneta do zamawiajacego po terminie wyznaczonym na jej ztozenie,
6)  zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu, ktérych nie da sie poprawi¢ na podstawie § 69 pkt 3),

7)  wykonawca nie zgodzit sie na poprawienie innej omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z ogtoszeniem
o zaméwieniu lub z zaproszeniem do udziatu postgpowaniu niepowodujacej istotnych zmian w tresci
oferty, bad? sprzeciwit sie poprawieniu oczywistej pomytki pisarskiej lub rachunkowej,

8)  wykonawca nie ztozyt wyjasnier dotyczacych ztozonej oferty lub dokumentéw zataczonych do oferty w
wyznaczonym przez zamawiajacego terminie lub ztozone wyjasnienia okazaty sie niewystarczajace,

9)  wykonawca nie zrealizowat poprzedniego zaméwienia z nalezyta starannoscia, w szczegélnosci nie
dotrzymat terminu realizacji umowy z winy lezacej po jego stronie,

Regulamin matych zamdwien CIUWO. Strona 13z 16



§77.

10) wykonawca w poprzednim postepowaniu odméwit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego lub jego realizacji z przyczyn lezgcych po jego stronie,

11) w trybie zapytania ofertowego, oferta zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do udziatu w
postepowaniu,

12) oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,
13) zaistniaty okolicznosci uzasadniajgce odrzucenie oferty, wskazane w warunkach uczestnictwa.

W razie watpliwosci co do tresci ztozonej oferty lub dokumentéw do niej dotaczonych, zamawiajacy moze
zwrdcic sig o ich wyjasnienie w wyznaczonym terminie.

§ 78. Jezeli wykonawca nie zawrze umowy w terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego, zamawiajacy moze

§79.

§ 80.

§81.

§ 82.

podpisac umowe z wykonawca, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejng najwyisza liczbe punktéw, po jej
wyborze zgodnie z § 73. Powtdrny wybér wykonawcy nalezy uwzglednié w protokole postepowania oraz
ogloszeniu o wyniku postepowania.

Ogtoszenie o wyniku postepowania publikowane jest na stronie BIP w przypadku zamieszczenia na stronie BIP
ogtoszenia o zamoéwieniu (przetarg z ogloszeniem) oraz wysytana wykonawcom, do ktérych zostaty wystane
zaproszenia do udziatu w postgpowaniu (zapytanie ofertowe) oraz wysytana wykonawcom ujawnionym w toku
postepowania drogg elektroniczng.

Ogtoszenie o wyniku postepowania zawiera, co najmnie;j:
1) nazwe i adres zamawiajgcego,

2)  nazwe postepowania,

3)  okreslenie liczby ztozonych ofert,

4)  imig i nazwisko lub nazwe oraz adres wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty oraz imie i nazwisko lub nazwe
oraz adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano za najkorzystniejsza wraz z podaniem ceny oraz liczbe
punktéw przyznanych w kryterium cena a takze w innych kryteriach niz cena, jesli w postepowaniu
kryteria takie byty okreslone.

5)  wykaz ofert, ktére zostaty odrzucone wraz z przyczynami odrzucenia,

Zamawiajacy zwraca wykonawcom, ktérych oferty nie zostaly wybrane, na ich wniosek, ztozone przez nich
plany, projekty, rysunki, modele, prébki, wzory, programy komputerowe oraz inne podobne materiaty.

Rozdziat 10.
Uniewaznienie postepowania
Postgpowanie o udzielenie zaméwienia uniewaznia sie, jezeli:
1)  nie Ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
2)  wprzypadkach, o ktorych mowa w § 74 i § 75 ztozono oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia, chyba ze zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej
oferty,

4)  wystapity istotne zmiany okolicznosci powodujace, ze prowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec,

5)  postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajaca zawarcie niepodlegajacej
uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia,

6)  zawarcie umowy stato sie bezprzedmiotowe,
7)  warunki postepowania, w szczegélnosci opis przedmiotu zaméwienia, zdezaktualizowaty sie,

8)  zawarcie umowy nie lezy w interesie zamawiajgcego.
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§ 83.

§ 84.

§ 85.

§ 86.

§ 87.

§ 88.
§ 89.

§ 90.

§91.

Ogtoszenie o uniewaznieniu postepowania publikowane jest na stronie BIP w przypadku zamieszczenia na
stronie BIP ogtoszenia o zaméwieniu (przetarg z ogtoszeniem) oraz wysytana wykonawcom, do ktérych zostaty
wystane zaproszenia do udziatu w postgpowaniu (zapytanie ofertowe) oraz wysylana wykonawcom
ujawnionym w toku postepowania drogg elektroniczng.

Rozdziat 11.
Umowy

Do zawarcia umowy moze dojs¢ jedynie wtedy, gdy zamawiajacy posiada wystarczajace $rodki finansowe na
sfinansowanie zamdwienia.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia, ktérego przedmiotem jest:
1)  usluga lub robota budowalna o wartosci przekraczajacej 2.000,00 zt (stownie: dwa tysiace ztotych) netto,
2)  dostawa o wartosci przekraczajacej 15.000,00 zt (stownie: pietnascie tysiecy ztotych) netto

konczy sig zawarciem umowy w formie pisemnej. W pozostatych przypadkach dokumentem potwierdzajacym
udzielenia zaméwienia moze byc¢ faktura, rachunek lub inny dokument ksiegowy.

Dopuszcza sig pominigcie sporzadzenia umowy dla ustug o wartosci nie przekraczajgcej 15.000,00 zt. (stownie:
pigtnascie tysigcy ztotych) netto w przypadkach, gdy przedmiotem zaméwienia sa ustugi:

1)  swiadczone przez Wykonawce majacego siedzibe poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej np.
hostingowe,

2)  szkoleniowe o ustalonych standardach narzuconych przez producenta stosowanego przez
zamawiajgcego rozwigzania,

3)  szkoleniowe w ramach szkoler otwartych z ustalonym zakresem i programem.

Kazda umowa musi posiada¢ numeracje zawierajaca, co najmniej:

1) nrkolejny z zachowaniem ciagtosci numeracji w ramach jednego roku kalendarzowego,

2) miesigc zawarcia umowy,

3)  rok zawarcia umowy.

Umowy podpisuje dyrektor po akceptacji radcy prawnego i przy kontrasygnacie Gtéwnego Ksiegowego

Tres¢ podpisywanej umowy musi by¢ zgodna ze wzorem umowy, jezeli byt opracowany i z trescig wybranej
oferty lub wynegocjowang trescig umowy.

Zakazuje sig istotnych zmian postanowier zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktérej
dokonano wyboru wykonawcy, chyba, ze zmiany zostaly przewidziane w ogtoszeniu o zamdéwieniu, w
zaproszeniu do udziatu w postgpowaniu lub w warunkach udziatu w postepowaniu.

Zmiang postanowien zawartych w umowie uznaje sie za istotna jezeli:
1)  zmienia ogélny charakter umowy, w stosunku do charakteru umowy w pierwotnym brzmieniu,
2)  nie zmienia ogdlnego charakteru umowy i zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

a)  zmiana wprowadza warunki, ktére, gdyby byly postawione w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, to w tym postepowaniu wzieliby lub mogliby wzigé udziat inni wykonawcy lub przyjeto
by oferty innej tresci,

b) zmiana narusza réwnowage ekonomiczng umowy na korzys¢ wykonawcy w sposdb
nieprzewidziany pierwotnie w umowie,

c) zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres swiadczer i zobowigzan wynikajacy z umowy,

d)  polega na zastapieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajacy udzielit zaméwienia, nowym wykonawca,
w  przypadkach innych niz w wyniku potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci,
restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy
wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy
wykluczenia oraz nie pociaga to za sobg innych istotnych zmian umowy.
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Rozdziat 12.
Odstapienie od stosowania regulaminu

§ 92. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach dyrektor moze wydaé zarzadzenie o odstgpieniu od stosowania
regulaminu.

§ 93. Udzielenie zaméwienia w przypadku okreslonym w § 92 dokumentuje sie w sposob opisany zarzadzeniem. .

§ 94. Udzielnie zaméwienia w przypadku okreslonym w § 92 nie zwalnia od wymogu stosowania zasad dokonywania
wydatkéw okreslonych w § 4.

DYREKTOR CIUWO

Rafat Ruchlewicz

Zataczniki do regulaminu:

1) wniosek o uruchomienie postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia,

2) protokét postepowania o zaméwienie, tryb postepowania: przetarg z ogtoszeniem,
3) protokét postepowania o zamédwienie, tryb postepowania: zapytanie ofertowe,

4) protokét postepowania o zaméwienie, tryb postepowania: zaméwienie z wolnej reki

’

5) warunki uczestnictwa w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

//ararzyna dano

3698)
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu prowadzenia zaméwien
w Centrum Informatycznych Ustug Wspdinych
Olsztyna do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy
prawo zamdwien publicznych

WNIOSEK
o uruchomienie postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia
do ktérych nie stosuje sie przepisé6w ustawy prawo zaméwier publicznych

Instrukcja wypetniania wniosku:
Nalezy uzupetni¢ wytacznie pola oznaczone tym kolorem:
Pola z zielonymi cyframi zawieraja kluczowe dane

Pole ze stowem "Dobrze" oznacza, ze szacowanie wartosci zaméwienia zostato wykonane w prawidtowym
terminie (dla 3 miesiecznego terminu - nie dotyczy robét budowlanych)

Legenda:
(1) o ile dotyczy

(2) zaznacz wtasciwy



Nr sprawy I [ Olsztyn, 30.01.2019

WNIOSEK
o uruchomienie postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia
do ktérych nie stosuje sig przepiséw ustawy prawo zaméwien publicznych (art. 4 pkt 8 pzp)

I. Nazwa postepowania:

1l. Proponowany tryb postepowania (2):

przetarg z ogloszeniem

zapytanie ofertowe

I o

zaméwienie z wolnej reki

. Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera zatgcznik nr 2.

IV. Powéd (uzasadnienie) uruchomienia postepowania:

|X. Rodzaj zamoéwienia {(2): Kod okreslony we Wspéinym Stowniku Zamdwiefi (CPV):

ustugi

dostawy

LIy

roboty budowl.

VI. Termin wykonania zaméwienia

Data: Rodzaj terminu (2):

Oczekiwany przez CIUWO lecz nie wymagany

Wymagany (obligatoryjny)

Bedacy przedmiotem oceny

] |

Orientacyjny (Wyk. moze przedstawi¢ swoj)

VI. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia

w ztotych polskich W euro
Netto Stawka VAT Kwota VAT Brutto Kurs euro Netto Brutto
2t 23,00% - -z 4,3117 - € - £
Data szacowania wartosci zamoéwienia: 09.10.2018| Ile dni temu? 113 Zle

Vill. Srodki przeznaczone przez CIUWO na realizacje zaméwienia

Netto Stawka VAT Kwota VAT Brutto K;”o.ta ety Tak L]
planie
= ol 23,00% - - 2 |postepowari? (2) | Nie L]
Dziat:
X Rozdziat:
Zrédto finansowania: srodki finansowe na realizacje zaméwienia sg zabezpieczone w -
budzecie Miasta Olsztyna w (2): §:
Kwota: = "7t
Obligatoryjny przetarg z ogtoszeniem (powyzej 50.000 zf)? NIE
Dopuszczalne zapytanie oferowe {do 50.000 z1)? TAK
Motliwe nieodpisywanie umowy (do 15.000 zt przy dostawach lub niektérych ustugach)? TAK
Tryb uproszczony (ponizej 2000 z1)? TAK

IX. Wymagania podmiotowe




Warunki stawiane wykonawcom

Dokument potwierdzajgcy dany warunek:

X. Kryteria oceny ofert

Rodzaj kryterium

Waga (%)

Cena

0,00%

0,00%

0,00%

0,00%

0,00%

[chznie:

0,00%

XI. Wykonawcy (min. 3), do ktérych nalezy wystosowa¢ zaproszenie do udziatu w postepowaniu (1)

|

1. Nazwa

Adres

Telefon

Ie'mail l

2. Nazwa

Adres

Telefon

Ie‘mail I

3. Nazwa

Adres

Telefon

Ie'mail |

Xll. Proponowany sktad komisji przetargowej (1)

- przew. komisji

Xlll, Termin sktadania ofert i uruchomienie postepowania

Termin sktadania ofert:

Standardowy ] 7/14 dni

Czy postepow. wszczete na podst. ustnej zgody?

Tak ]

Skrécony ]

dni

Data zgody:

Nie ]

Uzasadnienie
skrécenia
terminu (1)

XiIV. Zataczniki

Szacowanie wartosci zamoéwienia |:|

OPZ bez umowy

Umowa z OPZ ]

Przyjmuje odpowiedzialno$é

Imig i nazwisko

Podpis

Za prawdziwosc¢ danych zawartych we wniosku i
ustalenie wartosci zaméwienia

Za zgodno$¢ z regulaminem




Za zabezpieczenie $rodkéw finasowych

Wyrazam 2gode na: | § Padpis

Wszczecie postepowania

[

Sktad komisji przetargowej

Brak komisji przetargowe;j

| () |

Skrécony termin sktadania ofert




Zatacznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zamdéwien w Centrum
Informatycznych Ustug  Wspdlnych
Olsztyna do ktorych nie stosuje sie
przepiséw ustawy prawo zamodwien
publicznych

PROTOKOt POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE

Tryb postepowania: przetarg z ogtoszeniem

Numer sprawy: ...cemeesesseces Olsztyn dnia: ........

Temat zamowienia

Centrum Informatycznych Ustug Wspélnych Olsztyna wszczeto postepowanie na podstawie wniosku /
ustnego polecenia dyrektora* z dnia ........... , poprzez zamieszczenie ogtoszenia na stronie BIP w dniu
.......... , W oparciu o zapisy Regulaminu udzielania zaméwien w Centrum Informatycznych Ustug
Wspdinych Olsztyna, obowiazujacego na podstawie zarzadzenia Dyrektora Centrum Informatycznych
Ustug Wspdlnych Olsztyna nr 4/2019 z dnia 30 stycznia 2019 r., do kt6rych nie stosuje sie przepiséw
ustawy prawo zamoéwien publicznych, w sprawie zaméwienia na: .....

Termin sktadania ofert uptynat w dniu ..., 0 godz. .............
W przewidzianym terminie ztozono ............. ofert
Otwarcie ofert odbyto sie w dniu ... 0 godz. ...

Komisja Przetargowa w skfadzie)*

Osoba kierujgca pracami komisji przetargowej

imie, nazwisko pracownika

Cztonek komisji przetargowej

imie, nazwisko pracownika

Czlonek komisji przetargowej

imig, nazwisko pracownika

Pracownik Centrum Informatycznych Ustug Wspéinych Olsztyna)*

Pracownik Centrum Informatycznych Ustug
Wspdlnych Olsztyna

imig, nazwisko pracownika

Na posiedzeniach w dniu / dniach)* ...........cuu.... r. komisja przetargowa / pracownik)* dokonat/-a
czynnosci w postepowaniu zgodnie z zapisami Regulaminu prowadzenia zaméwien w Centrum
Informatycznych Ustug Wspdlnych Olsztyna, do ktorych nie stosuje sie przepiséw ustawy prawo
zamowien publicznych, w wyniku ktérych na podstawie ztozonych ofert ustalono :

Wykaz Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty w wyznaczonym terminie:

Lp. Petna nazwa i adres Wykonawcy Nrofertyi data Cena oferty
wptywu brutto w ztotych
1.
5 |
3.

Wykaz Wykonawcow, ktérych oferty wplynety do Zamawiajacego po wyznaczonym terminie: )*
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Lp.

Petna nazwa i adres Wykonawcy

Data i godzina ztozenia
oferty

IV. Informacja o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawcéw: )*

Lp. | Warunki udziatu w postepowaniu Oferta Nr | Oferta Nr Oferta Nr Oferta Nr Oferta Nr
1. spetnia spetnia spetnia spetnia spetnia
2. spetnia spetnia spetnia speinia spetnia
3. spetnia spetnia spetnia spetnia spetnia

V. Wykaz Wykonawcéw, ktérzy zostali wezwani do uzupetnienia dokumentéw potwierdzajacych
spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu lub zostali wezwani do ztozenia wyjasnien tresci
ztozonej oferty:)*

Lp.

Nr Zakres uzupetnienia dokumentdw lub krétki opis przedmiotu wyjaénier tresci oferty

oferty

VI.  Wykaz Wykonawcoéw, ktérych oferty zostaty odrzucone z postepowania:)*

Lp.

Nr
oferty

Krétkie uzasadnienie odrzucenia oferty

Vil. Wyniki oceny ofert:)*

Kryteria oceny ofert wraz z wagg punktowa lub procentowa:

1. Cena - %
2.
Petna nazwa i adres Wyko- Ocena oferty taczna ilosé punktéw oceny
Lp. nawcy Nr {liczba punktéw w kryterium) oferty
oferty
Kryterium Kryterium Nr Kryterium Nr
Ceny 2

1.

2.

3.

VIIl. Rozstrzygniecie postepowania:

1. W wyniku przeprowadzonego postepowania uznana za najkorzystniejsza oferte nr)*.........

Nazwa wykonawcy

SIEdZiba firMY (AAFES): ..ottt e ee e e e see st s eestenseanes

(001 4 - [

2. W wyniku przeprowadzonego postepowania uznano, ze postepowanie podlega uniewaznieniu,

poniewaz)*

Zatacznik nr 2 - Protokét postepowania przetarg z ogloszeniem

(wskazaé przestanke wymieniong w § 82 Regulaminu
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prowadzenia zaméwien w Centrum Informatycznych Ustug Wspélnych Olsztyna, do ktérych
nie stosuje sig przepisow ustawy prawo zaméwien publicznych)

3. Uzasadnienie wyboru i inne istotne z punktu widzenia prowadzonego postepowania informacje:

Postepowanie przetargowe
przeprowadzita

Komisja Przetargowa)*

Pracownik)* imig, nazwisko i podpis osoby kierujacej pracami komisji przetargowe] /pracownika’)*

imig, nazwisko i podpis cztonka komisji przetargowej

imig, nazwisko pracownika i podpis cztonka komisji przetargowej

Protokét sporzadzit

imig, nazwisko pracownika i podpis czionka komisji przetargowej/pracownika)*

}* niepotrzebne usngé

ZATWIERDZAM

/data, podpis dyrektora/

Wyk. w1 egz.
Zataczniki:
1. Warunki uczestnictwa w postepowaniu.
2 Potwierdzenie publikacji ogtoszenia o przetargu na stronie BIP.
3.  Ztoione oferty.
4.  Korespondencja w toku postepowania
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu
udzielania zaméwien w Centrum
Informatycznych Ustug  Wspdlnych
Olsztyna do ktérych nie stosuje sie
przepiséw ustawy prawo zamodwien
publicznych

PROTOKOt POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE

Tryb postepowania: zapytanie ofertowe

NUMEer SPrawy: wiieecnnne
I. Temat zaméwienia

Olsztyn dnia: ..occeceeisenene

Centrum Informatycznych Ustug Wspdinych Olsztyna wszczeto postepowanie na podstawie wniosku /
ustnego polecenia dyrektora* z dnia .........., poprzez zamieszczenie ogtoszenia na stronie BIP / wystanie

zaproszenia* w dniu ....

w oparciu o zapisy Regulaminu prowadzenia zaméwien w Centrum

Informatycznych Ustug Wspélnych Olsztyna nr4/2019 z dnia 30 stycznia 2019 r., do ktérych nie stosuje
sie przepisdéw ustawy prawo zaméwien publicznych, w sprawie zaméwienia na:

Il.  Wykaz Wykonawcéw, ktorych zaproszono do ziozenia oferty

Lp. Petna nazwa i adres Wykonawcy Forma przekazania zaproszenia (pisemnie/fak-
sem (numer faksu}/e-mailem (adres e-mai-
lowy)

1.

2.

3.

4.

5.

Termin sktadania ofert uptynat w dniu

W przewidzianym terminie ztozono ............. ofert

Otwarcie ofert odbyto sie w dniu ...

Komisja Przetargowa w sktadzie)*

Osoba kierujgca pracami komisji przetargowej

imig, nazwisko pracownika

Czlonek komisji przetargowej

imig, nazwisko pracownika

Cztonek komisji przetargowej

imig, nazwisko pracownika

Pracownik Centrum Informatycznych Ustug Wspélnych Olsztyna) *

Wspolnych

Pracownik Centrum Informatycznych Ustug

imig, nazwisko pracownika

Zatacznik nr 3 - Protokét postepowania zapytanie ofertowe
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Osoba kierujgca pracami komisji przetargowe;j

imig, nazwisko pracownika

Czlonek komisji przetargowej

imig, nazwisko pracownika

Cztonek komisji przetargowej

imieg, nazwisko pracownika

Pracownik Centrum Informatycznych Ustug Wspélnych Olsztyna)*

Pracownik Centrum Informatycznych Ustug
Wspobinych Olsztyna

imig, nazwisko pracownika

Na posiedzeniu w dniu / dniach*

r. komisja przetargowa / pracownik* dokonata / t

czynnosci w postepowaniu zgodnie z zapisami Regulaminu prowadzenia zaméwieh w Centrum
Informatycznych Ustug Wspélinych Olsztyna, do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy prawo

zamoéwief publicznych, w wyniku ktérych na podstawie ztozonych ofert ustalono:
ill.  Wykaz Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w wyznaczonym terminie:

Lp.

Petna nazwa i adres Wykonawcy

Nr oferty i data
wplywu

Cena oferty
brutto w ztotych

IV.  Wykaz Wykonawcéw, ktérych oferty wplynely do Zamawiajacego po wyznaczonym terminie:)*

Lp.

Petna nazwa i adres Wykonawcy

Data i godzina ztozenia
oferty

V. Informacja o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawcéw:)*

Lp. | Warunki udziatu w postepowaniu OfertaNr | Oferta Nr Oferta Nr Oferta Nr Oferta Nr
1. spetnia spetnia spetnia spelnia spetnia
2. spetnia spetnia spetnia spetnia spetnia
3. spetnia speinia spetnia spetnia spetnia

VI. Wykaz Wykonawcéw, ktérzy zostali wezwani do uzupetnienia dokumentéw potwierdzajacych
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub zostali wezwani do zlozenia wyjasnien tresci

ztozonej oferty:)*

Lp.

Nr
oferty

Zakres uzupetnienia dokumentdw lub krétki opis przedmiotu wyjasnien tresci oferty

VIl. Wykaz Wykonawcdw, ktérych oferty zostaly odrzucone z postepowania: )*

Zatgcznik nr 3 - Protokét postgpowania zapytanie ofertowe
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Lp. Nr Krétkie uzasadnienie odrzucenia oferty

oferty

VIIl. Wyniki oceny ofert:)*
Kryteria oceny ofert wraz z waga punktowg lub procentowa:

1
2.

Cena - . %

Petna nazwa i adres Ocena oferty taczna ilosé punktéw oceny oferty
Lp. Wykonawcy Nr oferty (liczba punktéw w kryterium)

Kryterium Ceny | Kryterium Nr2 | Kryterium Nr3

Rozstrzygniecie postepowania:

1.

W wyniku przeprowadzonego postgpowania uznana za najkorzystniejszg oferte nr)*.........
NAZWA WYKONAWEY ..coviriiriiiientiiieeeiectcceeerrests st et eseet bt sbeeeneenessessneesasseeseseensessssessnenssnane
SIEAZIDA FIFMY (AAFES): veeeitiiiceie ettt eceeere e st e st eetes e e e eressessssssessseeseas
Cena: .ot

W wyniku przeprowadzonego postgpowania uznano, ze postgpowanie podlega uniewaznieniu,
PONIBWAZ) ...ttt e s e (wskaza¢ przestanke wymieniong w §82 Regulaminu
prowadzenia zaméwien w Centrum Informatycznych Ustug Wspdlnych Olsztyna, do ktorych nie
stosuje sie przepis6w ustawy prawo zamoéwien publicznych)

Uzasadnienie wyboru i inne istotne z punktu widzenia prowadzonego postepowania informacje:

Postepowanie przetargowe
przeprowadzita

Komisja Przetargowa)*

Pracownik)* imig, nazwisko i podpis osoby kierujace] pracami komisji przetargowej /pracownika'}*

imig, nazwisko i podpis czionka komisji przetargowej

imig, nazwisko pracownika i podpis cztonka komisji przetargowej

Protokét sporzadzit

imig, nazwisko pracownika i podpis cztonka komisji przetargowej/pracownika}*

* niepotrzebne usnq¢

ZATWIERDZAM
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/data, podpis dyrektora/

Wyk. w 1 egz,

Zataczniki:

1. Warunki uczestnictwa w postepowaniu.

2. Potwierdzenie zamieszczenia zaproszenia na stronie BIP/wystania zaproszenia do wybranych Wykonawcéw.
3.  Ztozone oferty.
4.

Korespondencja w toku postepowania
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Zatagcznik nr 4 do Regulaminu
udzielania zaméwien w Centrum
Informatycznych  Ustug  Wspdinych
Olsztyna do ktdrych nie stosuje sie
przepiséw ustawy prawo zamdwieri
publicznych

PROTOKOLt POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE

Tryb postgpowania: zamdwienie z wolnej reki

Numer sprawy: ....... covsrasrsnes . Olsztyn dnia: ............

. Temat zamdwienia
Centrum Informatycznych Ustug Wspdlnych Olsztyna wszczeto postepowanie na podstawie wniosku /
ustnego polecenia dyrektora* z dnia .......... , poprzez wystanie zaproszenia w dniu .................. /w oparciu
o zapisy § 61 ust. ....., lit. ....)** Regulaminu prowadzenia zaméwien w Centrum Informatycznych Ustug
Wspdlnych Olsztyna nr 4/2019 z dnia 30 stycznia 2019 r., do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy
prawo zaméwien publicznych, w sprawie zaméwienia na:

ll.  Wykonawca, ktérego zaproszono do negocjacji

Lp. Petna nazwa i adres Wykonawcy Forma przekazania zaproszenia (pisemnie/e-
mailem {adres e-mailowy)

1.

lll. Negocjacje z Wykonawca:
Negocjacje z Wykonawca odbyty sie w dniu .......ceeeueene..c.. o godz. .............

Przedmiotem negocjacji bylo .....eueeeceveeieiccecrecens

Komisja Przetargowa w sktadzie:)*

Osoba kierujgca pracami komisji przetargowej

imig, nazwisko pracownika

Cztonek komisji przetargowej

imig, nazwisko pracownika

Cztonek komisji przetargowej

imig, nazwisko pracownika

Pracownik Centrum Informatycznych Ustug Wspdinych Olsztyna) *

Pracownik Centrum Informatycznych Ustug
Wspdlnych Olsztyna

imig, nazwisko pracownika

Na posiedzeniu w dniu / dniach* ................ r. komisja przetargowa dokonata czynnoéci w
postepowaniu zgodnie z zapisami Regulaminu prowadzenia zaméwiert w Centrum Informatycznych
Ustug Wspo6lnych Olsztyna, do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy prawo zaméwieri publicznych.
Wynegocjowano ................

IV. Wynik postepowania:
1. W wyniku przeprowadzonego postepowania realizacje zaméwienia powierza sie)*:

Zafacznik nr 4 - Protokdt postepowania zaméwienie z wolnej reki Strona1z2
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Nazwa wykonawcy ....
Siedziba firmy (adres): ..
Cena: et

2. W wyniku przeprowadzonego postepowania Zamawiajacy nie doszedt do porozumienia z Wyko-

nawca)*.

3. Uzasadnienie wyboru i inne istotne z punktu widzenia prowadzonego postepowania informacje:

Postepowanie przetargowe
przeprowadzita

Komisja Przetargowa)*

Pracownik)* imig, nazwisko i podpis osoby kierujacej pracami komisji przetargowej /pracownika’)*

imig, nazwisko i podpis czfonka komisji przetargowej

imig, nazwisko pracownika i podpis cztonka komisji przetargowej

Protokdt sporzadzit

imig, nazwisko pracownika i podpis cztonka komisji przetargowej/pracownika)*

* niepotrzebne usngé

ZATWIERDZAM

/data, podpis dyrektora/

Wyk. w 1 egz.

Zataczniki:
1. Potwierdzenie wystania zaproszenia do udziatu w postepowaniu.
2.  Ztozona oferta cenowa*
3. Korespondencja w toku postepowania

Zatacznik nr 4 - Protokét postgpowania zaméwienie z wolnej reki
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Zatgcznik nr 5 do Regulaminu
udzielania zaméwien w Centrum
Informatycznych Ustug Wspdlnych
Olsztyna do ktérych nie stosuje sie
przepiséw ustawy prawo zamodwien

publicznych

WARUNKI UCZESTNICTWA W POSTEPOWANIU*

na realizacje zaméwienia ......c..ccceuree.

(nazwa zadania / zaméwienia)

postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone zgodnie z Regulaminem prowadzenia
zamowierh w Centrum Informatycznych Ustug Wspdlnych Olsztyna, do ktérych nie stosuje sie przepiséw
ustawy prawo zaméwien publicznych.

Rozdziat 1.

Nazwa oraz adres Zamawiajgcego.

Centrum Informatycznych Ustug Wspdlnych Olsztyna:
Pl. Jana Pawta Il Nr 1; 10-101 Olsztyn:

tel. 089-............ ;

www.bip.ciuwo.olsztyn.eu

fax. 089-.....ueeeeervcrcercevenns ,

LR 11T 11 U

Rozdziat 2nd

Szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia.

Rozdziat 3.

Warunki udziatu w postgpowaniu oraz dokumenty potwierdzajace spetnianie tych warunkéw.

§1. O udzielenie zamdwienia publicznego moga ubiegaé sig Wykonawcy, ktérzy spetniajg ponizsze

warunki:
Lp. Opis warunku Wymagane dok.unfenty potwierdzajace
spetnienie warunku
1. | Posiadania uprawniefi do wykonywania

okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakitadaja obowigzek ich
posiadania, w szczegblnosci koncesji,
zezwolenia lub licencji na podjecie
dziatalnosci  gospodarczej w  zakresie
objetym zamdwieniem publicznym

Posiadanie wiedzy i doswiadczenia

zrealizowanie ............. {wskaza¢ liczbe ) ustug

1) wykaz ustug / dostaw / robét budowlanych z

podaniem ich rodzaju i wartosci, daty i

! Tre$¢ dokumentu dostosowaé do trybu i potrzeb Zamawiajacego
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§2.

§3.

/ dostaw / robé6t budowlanych o wartoéci

miejsca wykonania - wedlug wzoru

zdolnos$¢ kredytowg w wysokosci

hie mniejszej niz ............. zt brutto stanowigcego zatacznik nr .... do Warunkéw
2) poswiadczenie (dowody) dotyczgce ustug /
dostaw / robot budowlanych wymienionych
w zataczniku nr ... do Warunkéw,
okredlajgce, czy zamdwienia te zostaty
wykonane w sposéb nalezyty.

3. | Dysponowanie osobami zdolnymi do | wykaz os6b, ktére beda uczestniczyé w
wykonania  zamodwienia  posiadajagcymi | wykonywaniu zaméwienia wraz z informacjami
doswiadczenie, wyksztatcenie i kwalifikacje | na  temat ich kwalifikacji zawodowych,
odpowiednie do stanowisk, jakie zostang im | do$wiadczenia i wyksztatcenia niezbednych dla
powierzone, tj.: wykonania zaméwienia - wedtug wzoru

stanowigcego o zatgcznik nr ..... do Warunkéw

4. | Dysponowanie odpowiednim potencjatlem | wykaz niezbgdnych maszyn i urzadzen wedtug
technicznym wzoru stanowigcego zatacznik nr ... do

Warunkéw

5. | Sytuacja ekonomiczno — finansowa | 1) informacji banku lub spétdzielczej kasy
Wykonawcy, oszczednosciowo - kredytowej
a) posiada srodki finansowe Ilub POtW'?rdzaja,cej wysokos¢ pos'adanycﬁ

Srodkéw  finansowych  lub  zdolnosé

ubezpieczeniowq lub inny dokument
potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwiazanej z przedmiotem
zamoOwienia na sume ubezpieczenia

nie Nizsza niz ..., ,00 PLN

nie mniejszej niz ......... , 00 PLN: kredytowa Wykonawcy, wystawionej nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem

terminu sktadania ofert,
b) posiada optacona polise | 2) optaconej polisy, a w przypadku jej braku

inny dokument potwierdzajacy, ze
Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z
przedmiotem zaméwienia.

Rozdziat 4.

Opis sposobu przygotowania oferty.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na Formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik do Warunkéw. Na oferte
sktadajq sig: wypetniony formularz ofertowy oraz wszelkie pozostate wymagane dokumenty (w tym
oswiadczenia, zataczniki itp.) zgodnie z Rozdziat 3.

Wymagania podstawowe:

a)

b)

kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte i zaproponowac tylko jedna cene. Ztozenie
przez Wykonawce wiecej niz jednej oferty spowoduje jej odrzucenie,

oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do sktadania oéwiadczen woli
w imieniu Wykonawcy. Podpis winien by¢ sporzadzony w sposéb umozliwiajacy jego
identyfikacjg np. ztozony wraz z imienng pieczatka lub czytelny (z podaniem imienia i nazwiska).
Jezeli z dokumentu okreslajgcego status prawny Wykonawcy lub petnomocnictwa wynika, iz do
reprezentowania Wykonawcy upowaznionych jest tacznie kilka oséb, dokumenty wchodzace w
sktad oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie te osoby,
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§a.

§5.

§6.

c)

d)

e)

upowaznienie os6b podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynika¢ z
dokument6w dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowainienie takie nie wynika
wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy to do oferty nalezy dotaczyé
oryginat lub poswiadczong notarialnie kopie stosownego petnomocnictwa, okreélajacego jego
zakres i wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,

zaleca sig, aby Wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktére moga by¢ konieczne do
przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

forma oferty pisemne;j:

a)

b)

c)

d)

e)

Zamawiajacy ustala wzér Formularza ofertowego, ktéry powinien stanowié¢ pierwszg strone
sktadanej oferty,

oferte nalezy sporzadzi¢ pisemnie w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym s sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,

ofertg nalezy sporzadzi¢ w sposéb trwaty (np. na maszynie do pisania, komputerze, dtugopisem
lub niescieralnym atramentem),

formularz ofertowy, oswiadczenia Wykonawcy naleiy ztozyé w formie oryginatéw.
Upowaznienia (petnomocnictwa) nalezy ztozy¢ w formie oryginatéw lub w kopii poswiadczonej
przez Wykonawce, a na zadanie Zamawiajacego w formie kopii poswiadczone] notarialnie.
Pozostate dokumenty muszg by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez Wykonawce. Dokumenty ztozone w formie kserokopii musza by¢ opatrzone
na kazdej zapisanej stronie klauzulg ,ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM” i poéwiadczone za
zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce.

Zamawiajacy moze zadal przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii
dokumentu, gdy zfozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej
prawdziwosci.

informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu

nieuczciwej konkurenciji (Dz. U. z 2018 r., poz. 419, z pdZn. zmianami);

a)

b)

c)

d)

Wykonawca moze zastrzec w ofercie lub przy skfadaniu dokumentu stosownym
oswiadczeniem, iz Zamawiajacy nie bedzie mégt ujawnié informacji stanowiacych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisébw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, tj.
nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarcza, co do ktérych
przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnoéci,

w sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze informacje, ktére nie stanowig tajemnicy
przedsigbiorstwa lub sg jawne na podstawie odrebnych przepiséw, informacje te beda
podlegaty udostgpnieniu na takich samych zasadach jak pozostate niezastrzezone dokumenty,

Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurengji, jezeli Wykonawca, nie pézniej niz w terminie
ich sktadania zastrzegt oraz wykazat stosowym oswiadczeniem, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa,

Wykonawca nie moze zastrzec swojej nazwy (firmy) oraz adresu, informacji dotyczacych ceny,
terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia:

a)

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie niniejszego zaméwienia, a oferta taka
spetnia¢ musi poniisze wymagania.

Strona31z6



§7.

§8.

§9.

§ 10.

§11.

§12.

§13.

§14.

b)  Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia muszg ustanowi¢ Petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania ich
W postgpowaniu i zawarcia umowy. Pefnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentowania poszczegéinych Wykonawcéw i w formie oryginatu lub w
kopii poswiadczonej przez Wykonawce, a na zgdanie Zamawiajacego w formie kopii
poswiadczonej notarialnie musi znajdowa¢ sie w ofercie wspdinej Wykonawcéw.
Petnomocnictwo moze by¢ udzielone w szczegélnoéci:

(1) tacznie przez wszystkich Wykonawcéw (jeden dokument),
(2) oddzielnie przez kazdego z nich (tyle dokumentéw ilu Wykonawcéw).

c) Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia solidarnie odpowiadajg za
realizacje umowy,

d)  w ofercie powinien by¢ podany adres do korespondenciji i kontakt telefoniczny oraz e’ mailowy
z petnomocnikiem Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia. Wszelka
korespondencja dokonywana bedzie wytacznie z podmiotem wystepujacym jako petnomocnik,

e) w odniesieniu do wymagar postawionych przez Zamawiajgcego, Wykonawcy wsp6lnie
ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia, facznie musza spetni¢ postawione przez
Zamawiajgcego warunki.

Rozdziat 5.
Opis sposobu obliczenia ceny.

Obowigzujacym rodzajem wynagrodzenia jest ryczaft. Podstawa wyliczenia ceny ofertowej powinna
by¢ dla wykonawcy jego wiasna wycena, oparta na rachunku ekonomicznym kalkulacja.

Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamdwienia.
Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu zaméwienia nie moze by¢
podstawa do zagdania zmiany wynagrodzenia ryczattowego okre$lonego w ofercie.

Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktére moga wptynaé na cene zaméwienia.

Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej
z obowiazujacymi przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia.

Cena musi by¢ wyrazona w polskich ztotych, liczbowo z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku
w ten sposéb, ze koricdwki kwot wynoszace mniej niz 0,5 groszy pomija sie, a korcowki kwot
wynoszgce 0,5 grosza i wyzej zaokragla sie do 1 grosza. Cena musi zawieraé nalezny podatek VAT.

Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie, informujac o tym niezwtocznie
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Przez oczywista omytke pisarskg w szczegdlnosci
nalezy rozumie¢ widoczne, wbrew zamierzeniu niewtasciwe uzycie wyrazu, widocznie mylna pisownie
wyrazu, ewidentny btad gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu (6éw) lub jego czesci,

Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, informujagc o tym niezwtocznie Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona,

Zamawiajacy poprawi btad polegajgcy na zastosowaniu przy obliczaniu ceny btednej stawki podatku
od towar6w i ustug, jezeli btedna stawka VAT stanowi oczywista omytke pisarska lub rachunkowa.

Rozdziat 6.

Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami, przekazywania o$wiadczer

§ 15.

i dokumentéw oraz osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami.
Zamawiajacy urzeduje w nastepujacych dniach (pracujacych) i godzinach:

a)  poniedziatek — od godz. 8.00 do godz. 16.00,
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§ 16.

§17.

§18.

§ 19.

§ 20.

§ 21.

§ 22.

§23.

§24.

§ 25.

b)  wtorek - pigtek — od godz. 7.30 do godz. 15.30.

Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomoca e-maila, przy przekazywaniu nastepujacych
dokumentéw:

a) pytania i wyjasnienia dotyczace tresci warunkéw uczestnictwa w postepowaniu,

b)  zmiana tresci warunkéw uczestnictwa w postepowaniu,

c)  wniosek o wyjasnienie i wyjasnienie tresci oferty,

d)  wezwanie Zamawiajacego o wyrazenie zgody na przediuzenie terminu zwiazania oferta,
e)  oswiadczenie Wykonawcy o przedtuzeniu terminu zwigzania oferta,

) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty,

g) zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania,

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg ww. oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje e-mailem, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
W przypadku przekazywania dokumentdéw e-mailem dowdd transmisji danych oznacza, ze
Wykonawca otrzymat korespondencje w momencie jej przekazania przez Zamawiajacego, niezaleznie
od ewentualnego potwierdzenia faktu jej otrzymania. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnoéci za
niesprawne dziatanie urzadzerh Wykonawcy.

Adres do korespondencji zamieszczony jest w rozdziale 1 niniejszych warunkéw uczestnictwa w
postgpowaniu. Zamawiajacy wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postepowaniem, byly
kierowane wytacznie na ten adres,

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci warunkéw uczestnictwa w
postgpowaniu. Zamawiajacy niezwtocznie udzieli wyjasnien pod warunkiem, ze tre$é pytan wplyneta
do Zamawiajacego nie péiniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

TresC zapytania i wyjasnienia zostang zamieszczone na stronie internetowe] (postepowanie
prowadzone w trybie przetargu z ogtoszeniem) i przekazane uczestnikom postepowania,

W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu skiadania ofert Zamawiajgcy moze zmienié
tre$¢ warunkéw. Dokonang zmiane, Zamawiajacy przekazuje niezwtocznie wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazano warunki, a jezeli warunki s udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza jg
takze na tej stronie,

Jezeli w wyniku zmiany tresci warunkéw jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w
ofertach, Zamawiajacy przedtuiy termin sktadania ofert,

O przedtuzeniu terminu skfadania ofert Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi Wykonawcéw.
Informacje powyisza Zamawiajgcy zamiesci rowniez na stronie BIP.

Rozdziat 7.
Miejsce i termin sktadnia oraz otwarcia ofert.

Nieprzejrzystg koperte (opakowanie) zawierajacg oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy
ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w sekretariacie, pok. 011 w terminie do dnia .......... r. do godz. ...:...
lub przestaC poczty (liczy sie data wplywu do siedziby zamawiajgcego) na adres: Centrum
Informatycznych Ustug wspélnych Olsztyna PI. Jana Pawta Il 1, 10 — 101 Olsztyn / lub przestaé droga
elektroniczna na adres e-mail wskazany w rozdziale 1.

Koperta (opakowanie) powinna by¢ opisana: Centrum Informatycznych Ustug Wspélnych Olsztyna,
Pl. Jana Pawta Il 1, 10-101 Olsztyn, z dopiskiem: ,OFERTA N2 ....ecccerverrenenranes — NIE OTWIERAC”, w
przypadku oferty sktadanej droga elektroniczng tytut widomosci powinien brzmie¢ ,Oferta na
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Rozdziat 8.

Informacje o formalnosciach, jakie winny by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w

§ 26.

§ 27.

§ 28.

§ 29.

§ 30.

§ 31.

sprawie zaméwienia.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktérego oferta uznana zostanie za najkorzystniejsza,
zobowigzany bedzie do:

a)

W zawiadomieniu wysfanym do Wykonawcy, ktérego oferta uznana zostanie za najkorzystniejsza,
Zamawiajacy okresli termin i miejsce ztozenia w/w dokumentu oraz poinformuje o formalnosciach
zwigzanych z podpisaniem umowy o tresci zgodnej ze wzorem zatgczonym do warunkéw uczestnictwa
W postepowaniu.

Niedostarczenie dokumentéw, o ktérych mowa w § 26 w wyznaczonym przez Zamawiajgcego
terminie spowoduje, Ze zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego stanie sie niemozliwe z
przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, co skutkowa¢ bedzie odrzuceniem jego oferty i wyborem
kolejnej.

Rozdziat 9.
Podwykonawstwo

Zamawiajacy informuje o obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci
zaméwienia (istotnych, podstawowych, gtéwnych najwazniejszych) na roboty budowlane / ustugi /
JOSTAWY: e s e

Zamawiajacy zgda wskazania przez Wykonawce w formularzu ofertowym czeséci zaméwienia, ktérej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcy wraz ze wskazaniem podwykonawcéw.

Rozdziat 10.
Wzér umowy.

Wzbr umowy, jakg Zamawiajacy zamierza zawrze¢ z wybranym Wykonawcg stanowi zatgcznik do
niniejszych Warunkéw uczestnictwa w postepowaniu.

Rozdziat 11.

Zataczniki

Opracowat Zatwierdzit

imie, nazwisko i podp;i; pracownika

Olsztyn, dnia 30 stycznia 2019 r.
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