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2. Deklaracja zgodnosci oprogramowania Systemu KSAT2000i
z ustawq o rachunkowosci.

Potwierdzamy, ze Internetowy Zintegrowany System Zarzadzania dla Jednostek Samorzadu
Terytorialnego KSAT2000i (dalej: System KSAT2000i) spetnia wymagania stawiane jednostkom
organizacyjnym nalezgcym do sektora finanséw publicznego, prowadzgcym rachunkowos$¢ zgodnie
z ustawg o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r (dalej: uor), z uwzglednieniem szczegétowych
zasad jakie wynikajg z ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (dalej: uofp),
Krajowych Standardéw Rachunkowosci i stanowisk Komitetu Standardéw Rachunkowosci (dalej:
KSR).

Ksiegi rachunkowe w Systemie KSAT2000i:
1. Sg wydzielone i prowadzone odrebnie dla kazdego podmiotu wchodzgcego w sktad JST,
korzystajgcego z Systemu (zakres podmiotowy wynikajacy z art. 2 uor oraz uofp).

2. Prowadzone sg w jezyku polskim i w walucie polskiej (art. 9 uor).

3. Dostosowywane sg do przyjetej przez jednostki polityki rachunkowosci, w tym do przyjetych
zasad budowania odrebnych Zaktadowych Plandéw Kont (art. 10 uor).

4. Maja okreslone miejsce ich przechowywania oraz sg prowadzone przy wykorzystaniu
zasobdéw pozostajgcych w dyspozycji jednostki (art. 11 i 11a uor, stanowisko KSR w sprawie
zasad prowadzanie rachunkowosci).

5. Mogga by¢ powierzone do prowadzenia innej jednostce sektora finanséw publicznych,
tworzagcych samorzgdowe centra ustug wspdlnych (ustawy o samorzadzie gminnym,
powiatowym, wojewddzkim, ustawy Prawo oswiatowe).

6. Sg otwierane i nieodwracalnie zamykane, uniemozliwiajgc dokonywanie zapiséw
ksiegowych w zamknietych zbiorach tworzgcych ksiegi rachunkowe (art. 12 uor).

7. Stanowig odpowiednio zasoby informacyjne rachunkowosci, zorganizowane w formie
wyodrebnionych czesci, przechowywanych we wspélnej dla Systemu KSAT2000i jednej bazie
danych. Odrebnos$é poszczegdlnych zasobdédw informacyjnych systemu rachunkowosci
gwarantowana jest poprzez uzyskanie czytelnych informacji w odniesieniu do zapisow
dokonywanych w poszczegdlnych ksiegach rachunkowych, ich wydrukowanie lub
przeniesienie na inny komputerowy nosnik danych (art. 13 ust. 2 i 3 uor).

8. Tworzg zbiory danych odpowiednio opisane w niniejszym dokumencie oraz w dokumentacji
technicznej poszczegdlnych modutéw Systemu KSAT2000i, a dostepne oprogramowanie
Systemu KSAT2000i tworzy raporty, ktorych tres¢ informacyjna pokrywa sie z zawartoscia
ksigg rachunkowych wymienionych w art. 13 ust.1 uor, to jest: dziennika, ksiegi gtéwnej,
ksigg pomocniczych, zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej oraz ksiag
pomocniczych, wykazem sktadnikdw aktywow i pasywow.

Opis Systemu KSAT2000i — wsad/zatgcznik do dokumentu ,,Polityka rachunkowosci” 4
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9. Posiadaja raporty trwale oznakowane: danymi identyfikujgcymi jednostke, rodzajem ksiegi,

10.

11.

12.

13.

14.

15.

nazwg oprogramowania oraz automatyczng numeracjg stron (art. 13 ust 4 i 5 uor).

Obejmujg Dziennik (lub wiele odrebnych Dziennikédw w przypadku wykorzystywania Systemu
KSAT2000i przez wiele podmiotéw JST), bedacy urzadzeniem ksiegowym, w ktérym zapisow
ksiegowych dokonuje sie w porzadku chronologicznym, tzn. w takiej kolejnosci, w jakie byty
wykonywane dzien po dniu(art. 14 uor).

Obejmuja Ksiege gtéwng lub wiele odrebnych Ksigg gtdwnych w przypadku wykorzystywania
Systemu KSAT2000i przez wiele podmiotéw JST (art. 15 uor) w tym Ksiege gtdwng Organu
JST.

Obejmujg Ksiegi pomocnicze lub wiele odrebnych Ksigg pomocniczych w przypadku
wykorzystywania Systemu KSAT2000i przez wiele podmiotéw JST (art. 16 uor).

Obejmujg Zestawienia obrotéw i sald kont Ksigg gtéwnych i kont Ksigg pomocniczych oraz
wykazu sktadnikow aktywow i pasywow (art. 18 i 19 uor).

Zawierajg dowody tworzone automatycznie w Systemie KAST2000i spetniajgce wymagania
stawiane dowodom ksiegowym (art. 22 uor).

Obejmujg zapisy ksiegowe dokonywane w sposéb trwaty, bez pozostawienia miejsc
pozwalajgcych na pdzniejsze dopiski lub zmiany. System zapewnia ochrone zapisdw, przed
ich zniszczeniem, modyfikacjg lub nadpisaniem zapisu (art. 23 uor).

Deklaracje przygotowat:
Zespot projektowo-wdrozeniowy obszaru finansowo-ksiegowego Systemu KSAT2000i.

Opis Systemu KSAT2000i — wsad/zatgcznik do dokumentu ,,Polityka rachunkowosci” 5
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3. Ogolna charakterystyka systemu KSAT2000i

KSAT2000i to Internetowy Zintegrowany Systemu Zarzadzania dla Jednostek Samorzadu
Terytorialnego — dla jednostek samorzadu terytorialnego, ktérego zadaniem jest wspomaganie
catosci proceséw administracyjnych realizowanych w jednostkach samorzadowych.

Architektura systemu oraz technologia informatyczna uzyta w systemie

KSAT2000i jest systemem o architekturze tréjwarstowej opartym na srodowisku aplikacyjnym oraz
bazodanowym firmy ORACLE. System pracuje w technologii internetowej, gdzie do uruchomienia
systemu wystarcza przegladarka internetowa z obstugg plug-in JAVA lub autorskim komponentem
firmy COIG - K3VH. S KSAT2000i posiada dokumentacje techniczng. Uzyte narzedzia informatyczne
pozwalajg monitorowac prace systemu, zabezpieczy¢ dane przed utratg oraz nieuprawnionym
dostepem.

System KSAT2000i podzielony jest na bloki tematyczne z wydzielonymi modutami wchodzgcymi
w sktad danego bloku.

Opis Systemu KSAT2000i — wsad/zatgcznik do dokumentu ,,Polityka rachunkowosci” 6
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Schemat nr 1: Gtéwne 4 bloki tematyczne systemu KSAT2000i z zaznaczeniem wybranych modutdw
poszczegdlnych blokéw

Bloki modutéw systemu KSAT2000i

Blok modutéw administracyjnych

W sktad bloku administracyjnego wchodzi modut ASA — Administrator Systemu wyposazony
w funkcje:
- administrowania zasobami bazodanowymi, sterowania dostepem do zasobdéw
bazodanowych przy uzyciu definiowalnych profili uzytkownikéw
- monitorowania zdarzen zachodzacych w systemie
- zaktadania uzytkownikéw i nadawania im uprawnied do modutéw systemu
i funkcji dostepnych w poszczegdlinych modutach.

Opis Systemu KSAT2000i — wsad/zatqgcznik do dokumentu ,,Polityka rachunkowosci” 7
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Blok modutéw finansowo-ksiegowych

Blok finansowo-ksiegowy umozliwia zarzgdzanie finansowga strong dziatalnosci jednostki
poprzez prowadzenie komputerowej rachunkowosci jednostek JST, w tym rachunkowosci
Organu JST i rachunkowosci organu podatkowego JST. Moduty bloku finansowo-ksiegowego
sg scisle zintegrowane, jednak ich funkcje sg jasno wydzielone w poszczegdlnych modutach.

W sktad bloku finansowo-ksiegowego wchodzg moduty:

o KG - Ksiega Gtédwna

e Nz - Naleznosci i Zobowigzania

e BUD - Planowanie i Monitorowanie Budzetu, Sprawozdawczos¢ budzetowa
e CRU - Centralny Rejestr Uméw

e FKT - Fakturowanie

Blok modutéw okoto finansowych oraz ewidencyjnych

W sktad bloku wchodzg moduty:

e POD - Podatki — nie wykorzystywane przez CIUWO

e EK/PL - Ewidencja Kadrowa / Ptace

e MAJ - Srodki Trwate

e GM - Gospodarka Materiatowo — Magazynowa — nie wykorzystywane przez
cluwo

e GMK - Gospodarka Mieniem Komunalnym — nie wykorzystywane przez CIUWO

e SGN - System Gospodarowania Nieruchomos$ciami — nie wykorzystywane przez
CIUWO

e ZPA - Zwrot Podatku Akcyzowego — nie wykorzystywane przez CIUWO

o ALK - Ewidencja Zezwolen Alkoholowych — nie wykorzystywane przez CIUWO

e GOP - Gospodarka Odpadami — nie wykorzystywane przez CIUWO

e DOM - Dodatki Mieszkaniowe — nie wykorzystywane przez CIUWO

e DOE - Dodatek Energetyczny — nie wykorzystywane przez CIUWO

Moduty systemu KSAT2000i stanowig programy, o ktérych mowa w art. 10 ustawy
o rachunkowosci.

Programem (modutem), ktéry zawiera zbiory danych stanowigce ksiegi rachunkowe,
o ktérych mowa w Art. 10 Ustawy o rachunkowosci jest modut KG — Ksiega Gtéwna. Zapisy
w ksiegach rachunkowych pochodzg z potwierdzonych dowoddéw ksiegowych. Logika
ksiegowania w module KG- Ksiega Gtéwna nawigzuje do struktury i organizacji tzw.
,ksiegowosci przebitkowej” z tg istotng réznicg, ze zapisy na koncie syntetycznym pochodzg
z elementarnych zapisdw na kontach analitycznych.

Opis Systemu KSAT2000i — wsad/zatgcznik do dokumentu ,,Polityka rachunkowosci” 8
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W systemie KSAT2000i dostepne sg ksiegowe narzedzia pomocnicze, pozwalajgce na:

1. prowadzenie ewidencji szczegdétowej srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych wraz ze zwigzanymi z nimi tabelami amortyzacji — odpowiedzialny modut
MAIJ- Srodki Trwate,

2. prowadzenie ewidencji szczegdtowej sktadnikdw wynagrodzen dla pracownikéow —
odpowiedzialne moduty EK — Ewidencja Kadrowa oraz PL — Ptace,

3. prowadzenie ewidencji rejestrow faktur zakupu i sprzedazy oraz ewidencji operacji
kasowych wraz z raportami kasowymi - odpowiedzialny modut NZ — Naleznosci
i Zobowigzania,

4. prowadzenie ewidencji szczegdtowej podatnikdw wraz z szczegdétami przedmiotu
opodatkowania, bedacego podstawg naliczania podatkéw i optat oraz kierowania
dokumentéw (decyzji) do dalszej obrébki finansowo-ksiegowej oraz windykacji —
odpowiedzialny modut POD — Podatki,

5. prowadzenia ewidencji szczegdétowe] naleznosci (ewidencji umow, deklaracji, decyzji,
postanowien, itp.) wraz z wykazaniem zakresu objetego naleznoscig (przedmiot
naleznosci) i 0séb zwigzanych z naleznosciami (podmiotéw naleznosci) — odpowiedzialne
moduty bloku okoto finansowego

6. prowadzenie rozrachunkéw z kontrahentami — z wykorzystaniem ewidencji
kontrahentéw modutu CKK — Centralna Kartoteka Kontrahentow,

7. prowadzenie ewidencji kosztéw i istotnych dla jednostki sktadnikow aktywow

4. Wykaz zbiorow danych tworzqcych ksiegi rachunkowe. Modut KG -
KSIEGA GEOWNA

Rozdziat zawiera opis systemu informatycznego KSAT2000i zgodnie z Art.10 pkt. 1 poz. 3.b)
ustawy o rachunkowosci

Funkcja modutu KG w organizacji komputerowych ksiag rachunkowych w systemie KSAT2000i

Ksiega Gtéwna jest podstawowym modutem ksiegowym, realizujgcym w petni potrzeby zwigzane
z prowadzeniem ksigg rachunkowych jednostki, tj. wprowadzaniem dokumentéw, dekretowaniem,
ksiegowaniem oraz uzyskiwaniem potrzebnych zestawien.

Zadaniem modutu jest prowadzenie ewidencji dziatalnosci finansowej instytucji zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa zawartych w ustawie o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994
wraz z pézniejszymi zmianami.

Zbiory danych zapiséw ksiegowych wraz z oprogramowanie systemu KSAT2000i tworzg ksiegi
rachunkowe zgodne z Art. 13 ust.1, a dostepne oprogramowanie pozwala uzyska¢ poprzez
wykonanie odpowiednich procedur obliczeniowych zestawienia wynikowe w formie:

-dziennika,

-kont ksiegi gtdwnej (kart kontowych),

-zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtdwnej,

-zestawienia sald kont ksigg pomocniczych.
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System KSAT2000i wraz z zbiorami danych stanowi zaséb informacyjny rachunkowosci podmiotéw
wchodzgcych w sktad JST, zorganizowany w formie jednoznacznie wyodrebnionych czesci
poszczegdlnych jednostek. Odrebnos¢ ksigg rachunkowych gwarantowana jest poprzez klucz
logiczny jednostki ksiegowej, przypisany do podmiotu wchodzacy w sktad JST.

KSAT2000i bedacy zintegrowanym systemem zarzadzania obejmuje swym zasiegiem rézne obszary
dziatalnosci jednostki (jednostek) pracujagc na wspdlnej bazie danych. Zasoby informacyjne

poszczegdlnych ksigg rachunkowych w bazie danych stanowig wyodrebniong jej czesé.

Petny opis modutu w Podreczniku uzytkownika modutu KG — Ksiega Gtéwna.

Sposdb przetwarzania danych

Zbiory danych tworzace komputerowe ksiegi rachunkowe — tabele danych — przechowywane sg w
bazie Oracle Database — systemie zarzadzania relacyjnymi bazami danych (ang. RDBMS) stworzony
przez firme Oracle Corporation.

Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe

Zbiory - tabele bezposrednio tworzace ksiegi rachunkowe to:

e KG_KSIEGOWANIA

e KG_DOWODY_KSIEGOWE

e KG_DEKRETY_UZUPELNIAJACE

e KG_BILANSE_OTWARCIA

e KG_BILANSE_ZAMKNIECIA

e KG_OBROTY

e KG_WYKONANIE_DU

e KG_KONTA_KSIEGOWE

e KG_LATA_BILANSOWE

e KG_OKRESY_SPRAWOZDAWCZE
e KG_REJESTRY

e KG_RODZAJE_DOWODOW

e KG_TYPY_OPERACII_KSIEGOWYCH
e KG_JEDNOSTKI

Kluczem logicznym wyodrebniajgcym poszczegdlne ksiegi jest atrybut JED_ID (bazodanowy
identyfikator jednostki w tabeli KG_JEDNOSTKI ) wydzielajgcy dane logicznie dla kazdej jednostki
ksiegujgcej. Kazda jednostka ksiegujgca jednoznacznie przypisana jest do jednego podmiotu JST.
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Opis tabel, na bazie ktorych powstaty zbiory danych tworzace ksiegi rachunkowe — tabele danych

Tabela

Skrot encji

Opis encji

BILANS OTWARCIA
(KG_BILANSE_OTWARCIA)

BO

Stan sald kont ksiegowych na pierwszy dzier otwarcia ksiag
rachunkowych roku bilansowego. Salda zapisane sg w pierwszym
okresie sprawozdawczym danego roku bilansowego. Bilans
otwarcia kont ksiegowych rowny jest bilansowi zamkniecia
ostatniego okresu sprawozdawczego dotyczacego poprzedniego
roku bilansowego.

BILANS ZAMKNIECIA
(KG_BILANSE_ZAMKNIECIA)

BZ

Stan sald kont ksiegowych w ostatnim okresie sprawozdawczym dla
danego roku bilansowego.

DEKRET UZUPELNIAJACY
(KG_DEKRETY_UZUPELNIAJ
ACE)

DU

Dekret uzupetniajacy jest definiowany dla kont specyfikowanych i
obejmuje:

a) dla konta budzetowego - klasyfikacje budzetowsa, zadanie
budzetowe, obiekt i Zrédto finansowania oraz dysponenta

b) dla konta inwestycyjnego - zadanie inwestycyjne

c) dla konta pracowniczego - numer pracownika

d) dla konta rozrachunkowego - kod kontrahenta

e) dla konta budzetowo-rozrachunkowego — kod kontrahenta,
klasyfikacje, zadanie budzetowe, Zzrédto finansowania oraz
dysponenta

f) dla konta budzetowo-pracowniczego — nr pracownika,
klasyfikacje, zadanie budzetowe, obiekt i zrddto finansowania oraz
dysponenta

Dodatkowo dekret uzupetniajgcy moze by¢ zwigzany z innymi
kluczami. Konfiguracja rodzajéw DU opisana zostata w Podreczniku
uzytkownika modutu KG.

DOWOD KSIEGOWY
(KG_DOWODY_KSIEGOWE)

DWD

Dowdd ksiegowy jest zatwierdzonym dokumentem opatrzonym
unikalnym identyfikatorem, tworzonym na podstawie zZrédtowych
dokumentdéw finansowo-ksiegowych zgodnie z art. 23 ustawy o
rachunkowosci. Dowody ksiegowe przed zatwierdzeniem
weryfikowane sg pod katem poprawnosci z algorytmami, w tym
algorytmem bilansowania sie zapisow dla kont bilansowych oraz
kompletnosci subkont (dekretow uzupetniajacych) zgodnych z
typem konta ksiegowego.

KONTO KSIEGOWE
(KG_KONTA_KSIEGOWE)

KNT

Stownik kont ksiegowych. Stownik moze by¢ ograniczany do kont

okreslonych wg definicji stownika ,,Plany kont”. System umozliwia
tworzenie odrebnych planéw kont dla poszczegélnych jednostek

otwierajgcych ksiegi.

KSIEGOWANIE
(KG_KSIEGOWANIA)

KS

Tabela przechowujaca zapisy ksiegowe. Zapisy w tabeli tworza
rownoczesnie zapisy dziennika.

OBROT
(KG_OBROTY)

OBR

Stan obrotéw dla poszczegdlnych kont ksiegowych.

OKS

Opis Systemu KSAT2000i — wsad/zatgcznik do dokumentu ,,Polityka rachunkowosci”
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Tabela Skrot encji Opis encji
OKRES SPRAWOZDAWCZY Struktura odpowiadajaca za agregowanie dowodow ksiegowych w
(KG_OKRESY_SPRAWOZDA okresy sprawozdawcze. Okresy odpowiadajg poszczegdlnym
WCZE) miesigcom kalendarzowym. W systemie mogg wystepowac okresy
ytechniczne”, stuzgce jak okres do przeksiegowania zapiséw na
koniec roku bilansowego.
REJESTR (KG_REJESTRY) REJ Rejestr to stownik pozwalajacy grupowac dowody ksiegowe w
jednorodne grupy (np.: WB- Wyciagi Bankowe, RK- Raporty Kasowe,
PK - Polecenie Ksiegowania)
RODZAJ) DOWODU RD Stownik rodzajéw dowoddéw/dokumentu okreslony przez
(KG_RODZAJE_DOWODOW) uzytkownika, np.: naleznosci z tytutu podatku od nieruchomosci
0s6b prawnych, naleznosci z tytutu mandatdéw, naleznosci z tytutu
najmu.
ROK BILANSOWY (KG_LATA RBI Tabela dzielgca okresy sprawozdawcze na poszczegdlne lata
BILANSOWE) bilansowe.
SALDO SAL Tabela przechowujgca stan koicowy konta. Saldo Winien powstaje
(KG_SALDA) wtedy, kiedy suma obrotéw Strona Winien konta ksiegowego jest
wieksza od sumy obrotéw Strony Ma. Saldo Ma powstaje wtedy ,
kiedy suma obrotow Strona Ma konta ksiegowego jest wieksza od
sumy obrotdw Strony Winien.
TYP OPERACIJI KSIEGOWEJ TOK Stownik okreslajacy typ operacji ksiegowej dla ksiegowanego
(KG_TYPY_OPERACIJI_KSIEG dowodunp.: Faktura VAT, Polecenie ksiegowania, Nota odsetkowa,
OWYCH) nota ksiegowa uznaniowa, Nota ksiegowa obcigzeniowa, Dowody
Przyjecia "PZ", Dowody wydania "WZ" , Kontokwitariusze,
Dyspozycje, Rachunki Uproszczone, KW, KP
OBIEKT BUDZETOWY | oBB Tabela obca z modutu BUD - Budzet - okreslajaca liste obiektow
ZRODtA FIANSOWANIA budzetowych (gmina/powiat/wojewédztwo) oraz liste zrédet
(BUD_OBB_OZF) finansowania (podstawowe to: wtasne/zlecone/powierzone/itp.).
JEDNOSTKA JO Stownik z jednostkami otwierajacymi ksiegi rachunkowe. Gtéwna
(KG_JEDNOSTKI) tabela decydujaca o odrebnosci poszczegdlnych ksigg rachunkowych
prowadzonych w Systemie KSAT2000i.
JEDNOSTKA JO Tabela obca z modutu ORG - Organizacja Pracy Urzedu. Stownik
ORGANIZACYJNA przechowuje dane o strukturze organizacyjnej poszczegdlnych
(ORG_JEDNOSTKI podmiotéw (wydziatach/oddziatach/stanowiskach/itp.). Stownik
ORGANIZACYJNE) wykorzystywany jest do oznaczania dysponentéw Srodkow i
wykorzystywany jest jako element stownika ,,Dekretow
uzupetniajacych”
KLASYFIKACJA KLS Tabela obca modutu BUD - Budzet zawierajaca:
(BUD_KLASYFIKACJE_ROZSZ 1. identyfikator zadania budzetowego przynalezacy do jednostki
ERZONE) 2. dziat
3. rozdziat
4. rodzaj paragrafu (Dochodowy, Wydatkowy; Przychodowy;
Rozchodowy)
5. paragraf
6. pozycje paragrafu — dodatkowe uzupetnienie informacji zapisanej
w paragrafie.
Stownik wykorzystywany jest do oznaczania klasyfikacjg budzetowg
poszczegdlnych operacji i wykorzystywany jest jako element
stownika , Dekretéw uzupetniajgcych”.
KLIENT KL Tabela obca Kontrahent opisana w module CKK (Centralna Kartoteka

Kontrahentdow).

Stownik wykorzystywany jest do oznaczania rozrachunkow
(kontrahentdw) poszczegdlnych operacji i wykorzystywany jest jako
element stownika ,, Dekretow uzupetniajgcych”.

Opis Systemu KSAT2000i — wsad/zatgcznik do dokumentu ,,Polityka rachunkowosci”
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Tabela Skrot encji Opis encji

DOKUMENT DOK Tabela obca modutu NZ - Naleznosé¢ i Zobowigzania.

(NZ_DOKUMENTY) Enacja wykorzystywana jest do przechowywania informacji
zrédtowych o dokumentach, na bazie ktérych powstajg dowody
ksiegowe i zapisy ksiegowe w module KG.

PRACOWNIK PRC Tabela obca pracownik okre$lona w module EK — Ewidencja

(EK_PRACOWNICY) Kadrowa.
Stownik wykorzystywany jest do oznaczania rozrachunkow z
pracownikami poszczegdlnych operacji i wykorzystywany jest jako
element stownika ,, Dekretow uzupetniajgcych”.

ZADANIE BUDZETOWE ZB Tabela obca modutu BUD — Budzet.

(BUD_ZADANIA Stownik wykorzystywany jest do oznaczania symbolem zadania

BUDZETOWE) budzetowego poszczegdlnych operacji i wykorzystywany jest jako
element stownika , Dekretdw uzupetniajgcych”.

ZADANIE INWESTYCYJNE Zl Stownik zadan inwestycyjnych wydzielony ze stownika zadan

(KG_ZADANIA_INWESTYCYI
NE)

budzetowych.
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Opis struktury zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe — atrybuty tabel danych
Tabela Kolumna Opis kolumny Typ Wymagalnos¢ | Ditugo
s¢
KG_BILANSE_ BO_ID Identyfikator systemowy NUMBER NOT NULL 10
OTWARCIA
BO_JED_ID Klucz obcy - jednostka ksiegujaca NUMBER NOT NULL 10
BO_KNT_ID Klucz obcy - konto ksiegowe NUMBER NOT NULL 10
BO_OKS_ID Klucz obcy - okres sprawozdawczy NUMBER NOT NULL 10
BO_KWOTA Kwota bilansu NUMBER NOT NULL 14
BO_KIEDY_UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE NOT NULL
BO_STRONA Strona bilansu VARCHAR2 NOT NULL 1
BO_UTWORZYL Uzytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR?2 NOT NULL 30
BO_DU_ID Klucz obcy - dekret uzupetniajacy NUMBER NULL 10
BO_DATA Data bilansu DATE NOT NULL
BO_KIEDY_MODYFIKOWANO Data ostatniej modyfikacji rekordu DATE NULL
BO_MODYFIKOWAL Uzytkownik, ktéry ostatnio VARCHAR?2 NULL 30
modyfikowat rekord
KG_BILANSE_ BZ_ID Identyfikator systemowy NUMBER NOT NULL 10
ZAMKNIECIA
BZ_JED_ID Klucz obcy - jednostka ksiegujaca NUMBER NOT NULL 10
BZ_KNT_ID Klucz obcy - konto ksiegowe NUMBER NOT NULL 10
BZ_OKS_ID Klucz obcy -okres sprawozdawczy NUMBER NOT NULL 10
BZ_DATA Data bilansu zamkniecia DATE NOT NULL
BZ_KIEDY_UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE NOT NULL
BZ_KWOTA Kwota NUMBER NOT NULL 14
BZ_STRONA Strona bilansu VARCHAR2 NOT NULL 1
BZ_UTWORZYL Uzytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR2 NOT NULL 30
BZ_DU_ID Klucz obcy - dekret uzupetniajacy NUMBER NULL 10
BZ_KIEDY_MODYFIKOWANO Data ostatniej modyfikacji rekordu DATE NULL
BZ_MODYFIKOWAL Uzytkownik, ktéry ostatnio VARCHAR?2 NULL 30
modyfikowat rekord
KG_DEKRETY_ DU_ID Identyfikator systemowy NUMBER NOT NULL 10
UZUPELNIAJACE
DU_KIEDY_UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE NOT NULL
DU_UTWORZYL Uzytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR2 NOT NULL 30
DU_KL_ID Klucz obcy — kontrahent NUMBER NULL 10
DU_KLS_ID Klucz obcy — klasyfikacja NUMBER NULL 10
DU_PRC_ID Klucz obcy — pracownik NUMBER NULL 10
DU_ZI_ID Klucz obcy - zadanie inwestycyjne NUMBER NULL 10
DU_OA_ID Klucz obcy — obiekt budzetowy NUMBER NULL 10
DU_JO_ID Klucz obcy - jednostka organizacyjna NUMBER NULL 10
DU_DOK__ID Klucz obcy — dokument NUMBER NULL 10
DU_ZB_IB Klucz obcy — zadanie budzetowe NUMBER NULL 10
DU_ZB_RK_IB Klucz obcy — rodzaj kosztu NUMBER NULL 10
DU_ZB_NUMER Numer zadania budzetowego VARCHAR2 NULL 30
DU_ZI_NUMER Numer zadania inwestycyjnego VARCHAR2 NULL 30
DU_NR_FAKTURY Numer faktury (dokumentu) VARHCAR2 NULL 30
DU_TYP_DEKRETU Typ dekretu VARCHAR2 NOT NULL 1
DU_KIEDY_MODYFIKOWANO Data ostatniej modyfikacji rekordu DATE NULL
DU_MODYFIKOWAL Uzytkownik, ktéry ostatnio VARCHAR2 NULL 30
modyfikowat rekord
KG_DOWODY_ DWD_ID Identyfikator systemowy NUMBER NOT NULL 10
KSIEGOWE
DWD_JED_ID Klucz obcy - jednostka ksiegujaca NUMBER NOT NULL 10
DWD_OKS_ID Klucz obcy - okres sprawozdawczy NUMBER NOT NULL 10
DWD_REJ_ID Klucz obcy - rejestr NUMBER NOT NULL 10
DWD_TOK_ID Klucz obcy - typ operacji ksiegowej NUMBER NOT NULL 10
DWD_DATA_OPERACII Data operacji gospodarczej DATE NOT NULL
DWD_DATA_DOWODU Data dowodu ksiegowego DATE NULL
DWD_DATA_ZAKSIEGOWANIA Data zaksiegowania dowodu DATE NOT NULL
DWD_KIEDY_UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE NOT NULL
DWD_NAZWA Nazwa dowodu VARCHAR?2 NOT NULL 30
DWD_NUMER_KOLEJNY Numer kolejny w rejestrze NUMBER NOT NULL 5
DWD_UTWORZYL Uzytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR2 NOT NULL 30
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$¢
DWD_PA_ID Klucz obcy - paczka NUMBER NULL 10
DWD_KIEDY_MODYFIKOWANO Data ostatniej modyfikacji rekordu DATE NULL
DWD_MODYFIKOWAL Uzytkownik, ktéry ostatnio VARCHAR2 NULL 30
modyfikowat rekord
DWD_NUMER_W_PACZCE Numer dowodu w paczce NUMBER NULL 5
DWD_OPIS Opis dowodu VARCHAR2 NULL 2000
DWD_ZAKSIEGOWAL Uzytkownik, ktdry zaksiegowat dowod | VARCHAR2 NULL 30
KG_KONTA_KSIEG | KNT_ID Identyfikator systemowy NUMBER NOT NULL 10
OWE_POD
KNT_OPS_AN_ID Klucz obcy - opis segmentu (konto NUMBER NOT NULL 10
bazowe)
KNT_CECHA_KONTA Konto Pasywne ; Aktywne ; Wynikowe | VARCHAR2 NOT NULL 1
KNT_KIEDY_UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE NOT NULL
KNT_NAZWA Nazwa konta ksiegowego VARCHAR2 NOT NULL 50
KNT_NUMER_SEGMENTU Nazwa pojedynczego segmentu VARCHAR?2 NOT NULL 10
KNT_PELNY_NUMER Petna nazwa konta ksiegowego VARCHAR2 NOT NULL 240
KNT_POZIOM Numer poziomu konta w planie kont NUMBER NOT NULL 2
KNT_RODZAJ_KONTA Rodzaj konta ksiegowego (BILANSOWE, | VARCHAR2 NOT NULL 1
POZABILANSOWE)
KNT_TYP_KONTA Typ konta ksiegowego VARCHAR?2 NOT NULL 1
KNT_UTWORZYL Uzytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR2 NOT NULL 30
KNT_OPS_ID Klucz obcy - opis segmentu (konto NUMBER NULL 10
analityczne)
KNT_F_ZABLOKOWANE Czy konto jest zablokowane VARCHAR2 NOT NULL 1
KNT_DATA_OD Data obowigzywania konta DATE NOT NULL
KNT_KIEDY_MODYFIKOWANO Data ostatniej modyfikacji rekordu DATE NULL
KNT_MODYFIKOWAL Uzytkownik, ktéry ostatnio VARCHAR2 NULL 30
modyfikowat rekord
KG_KSIEGOWANI | KS_ID Identyfikator systemowy NUMBER NOT NULL 10
A
KS_DWD_ID Klucz obcy - dowdd ksiegowy NUMBER NOT NULL 10
KS_KIEDY_UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE NOT NULL
KS_KWOTA Kwota ksiegowania NUMBER NOT NULL 14
KS_LP Liczba porzgdkowa NUMBER NOT NULL 4
KS_TRESC Tres¢ ksiegowania VARCHAR2 NOT NULL 2000
KS_UTWORZYL Uzytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR2 NOT NULL 30
KS_DU_ID_MA Klucz obcy - dekret uzupetniajacy MA NUMBER NULL 10
KS_DU_ID_WN Klucz obcy - dekret uzupetniajgcy WN NUMBER NULL 10
KS_KIEDY_MODYFIKOWANO Data ostatniej modyfikacji rekordu DATE NULL
KS_KNT_ID_MA Klucz obcy - konto MA NUMBER NULL 10
KS_KNT_ID_WN Klucz obcy - konto MA NUMBER NULL 10
KS_MODYFIKOWAL Uzytkownik, ktory ostatnio VARCHAR2 NULL 30
modyfikowat rekord
KS_OPIS Opis ksiegowania VARCHAR?2 NULL 2000
KS_NR_DZIENNIKA Numer dziennika wg przyjetego VARCHAR2 NULL 30
numeratora — numer nadawany
automatycznie
KS_WAL_ID Klucz obcy — waluta NUMBER NULL 10
KS_KURS Kurs zapisu walutowego NUMBER NULL 14,4
KS_KWOTA_WAL Kwota ksiegowania wyrazona w NUMBER NULL 14,2
walucie
KS_DATA Data dekretu (wymagany termin DATE NULL
ptatnosci, data zaptaty)
KG_LATA_BILANS | RBI_ROK Rok bilansowy VARCHAR2 NOT NULL 4
OWE
RBI_UTWORZYL Uzytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR2 NOT NULL 30
RBI_KIEDY_UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE NOT NULL
RBI_MODYFIKOWAL Uzytkownik, ktdry ostatnio VARCHAR2 NULL 30
modyfikowat rekord
RBI_KIEDY_MODYFIKOWANO Data ostatniej modyfikacji rekordu DATE NULL
KG_OBROTY OBR_ID Identyfikator systemowy NUMBER NOT NULL 10
OBR_KNT_ID Klucz obcy - konto ksiegowe NUMBER NOT NULL 10
OBR_OKS_ID Klucz obcy - okres sprawozdawczy NUMBER NOT NULL 10
OBR_KIEDY_UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE NOT NULL
OBR_UTWORZYL Uzytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR2 NOT NULL 30
OBR_KIEDY_MODYFIKOWANO Data ostatniej modyfikacji rekordu DATE NULL
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OBR_MODYFIKOWAL Uzytkownik, ktory ostatnio VARCHAR2 NULL 30
modyfikowat rekord
OBR_OBROT_MA Obrét po stronie MA NUMBER NULL 14
OBR_OBROT_WN Obrét po stronie WN NUMBER NULL 14
KG_OKRESY_ OKS_ID Identyfikator systemowy NUMBER NOT NULL 10
SPRAWOZDAWCZ
E
OKS_JED_ID Klucz obcy — jednostka ksiegujaca NUMBER NOT NULL 10
OKS_OKRES Okres sprawozdawczy jako miesigc VARCHAR?2 NOT NULL 2
OKS_F_ZABLOKOWANY Czy okres jest zablokowany VARCHAR2 NOT NULL 1
OKS_RBI_ROK Klucz obcy - rok bilansowy NUMBER NOT NULL 4
OKS_NR_OKRESU Numer kolejny okresu w roku NUMBER NOT NULL 2
bilansowym
OKS_UTWORZYL Uzytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR2 NOT NULL 30
OKS_KIEDY_UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE NOT NULL
OKS_KIEDY_MODYFIKOWANO Data ostatniej modyfikacji rekordu DATE NULL
OKS_MODYFIKOWAL Uzytkownik, ktéry ostatnio VARCHAR?2 NULL 30
modyfikowat rekord
KG_REJESTRY REJ_ID Identyfikator systemowy NUMBER NOT NULL 10
REJ_F_ZABLOKOWANY Czy rejestr jest zablokowany? VARCHAR2 NOT NULL 1
REJ_KIEDY_UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE NOT NULL
REJ_NAZWA Nazwa rejestru VARCHAR?2 NOT NULL 30
REJ_SYMBOL Symbol rejestru VARCHAR2 NOT NULL 5
REJ_UTWORZYL Uzytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR2 NOT NULL 30
REJ_KIEDY_MODYFIKOWANO Data ostatniej modyfikacji rekordu DATE NULL
REJ_MODYFIKOWAL Uzytkownik, ktéry ostatnio VARCHAR2 NULL 30
modyfikowat rekord
KG_RODZAJE_ RD_ID Identyfikator systemowy NUMBER NOT NULL 10
DOWODOW
RD_F_DOKUMENT Czy rodzaj dowodu okresla réwniez VARCHAR2 NOT NULL 1
dokument (w znaczeniu systemu N
RD_KIEDY_UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE NOT NULL
RD_SYMBOL Symbol dowodu VARCHAR2 NOT NULL 10
RD_UTWORZYL Uzytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR?2 NOT NULL 30
RD_KIEDY_MODYFIKOWANO Data ostatniej modyfikacji rekordu DATE NULL
RD_MODYFIKOWAL Uzytkownik, ktory ostatnio VARCHAR2 NULL 30
modyfikowat rekord
RD_NAZWA Nazwa dowodu VARCHAR?2 NULL 80
KG_SALDA SAL_ID Identyfikator systemowy NUMBER NOT NULL 10
SAL_KNT_ID Klucz obcy - konto ksiegowe NUMBER NOT NULL 10
SAL_KIEDY_UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE NOT NULL
SAL_UTWORZYL Uzytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR2 NOT NULL 30
SAL_KIEDY_MODYFIKOWANO Data ostatniej modyfikacji rekordu DATE NULL
SAL_MODYFIKOWAL Uzytkownik, ktéry ostatnio VARCHAR2 NULL 30
modyfikowat rekord
SAL_SALDO_MA Saldo MA NUMBER NULL 14
SAL_SALDO_WN Saldo WN NUMBER NULL 14
KG_TYPY_OPERA | TOK_ID Identyfikator systemowy NUMBER NOT NULL 10
c_
KSIEGOWYCH
TOK_CECHA Cecha operacji ksiegowej VARCHAR2 NOT NULL 2
TOK_KIEDY_UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE NOT NULL
TOK_NAZWA Nazwa typu operacji ksiegowej VARCHAR?2 NOT NULL 70
TOK_UTWORZYL Uzytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR2 NOT NULL 30
TOK_KIEDY_MODYFIKOWANO Data ostatniej modyfikacji rekordu DATE NULL
TOK_MODYFIKOWAL Uzytkownik, ktéry ostatnio VARCHAR2 NULL 30
modyfikowat rekord
KG_WYKONANIE_ | WDU_ID Identyfikator systemowy NUMBER NOT NULL 10
DU
WDU_BO_WN Kwota bilansu otwarcia WN w okresie | NUMBER NOT NULL 14,2
WDU_BO_MA Kwota bilansu otwarcia MA w okresie NUMBER NOT NULL 14,2
WDU_OBROTY_WN Kwota obrotéw WN w okresie NUMBER NOT NULL 14,2
WDU_OBROTY_MA Kwota obrotéw MA w okresie NUMBER NOT NULL 14,2
WDU_KIEDY_UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE NOT NULL
WDU_UTWORZYL Uzytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR2 NOT NULL 30
WDU_KIEDY_MODYFIKOWANO Data ostatniej modyfikacji rekordu DATE NULL
Opis Systemu KSAT2000i — wsad/zatqgcznik do dokumentu ,,Polityka rachunkowosci” 16
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Tabela Kolumna Opis kolumny Typ Wymagalnos¢ | Dfugo

s¢

WDU_MODYFIKOWAL Uzytkownik, ktory ostatnio VARCHAR2 NULL 30
modyfikowat rekord

WDU_DU_ID Klucz obcy — dekret uzupetniajacy NUMBER NOT NULL 10
WDU_OKS_ID Klucz obcy — okres ksiegowy NUMBER NOT NULL 10
WDU_KNT_ID Klucz obcy - konto ksiegowe NUMBER NOT NULL 10

Petna dokumentacja wszystkich tabel modutu KG dostepna w Dokumentacji technicznej modutu KG-Ksiega Gtéwna.

Objasnienia

Tabela - nazwa zbioru bazy danych

Kolumna - nazwa kolumny w zbiorze

Opis kolumny - opis przechowywanych informacji

Typ - typ wartosci (VARCHAR?2 — znakowe
NUMBER — numeryczne
DATE — pole daty)

Wymagalnos¢ - NULL — pole nie jest wymagane

NOT NULL — pole wymagane
Dtugos¢ - rozmiar pola
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Schemat struktury danych i wzajemne powigzania

Disgram: G ksigl_rachunkowe_1

ORGADM.ORG_PODMIOTY

3
8
o}
o}

* POD_KIEDY_UTWORZOND
POD_MODYFIKOWAL
POD_KIEDY_MODYFIKOWANG
POD_SOD_NAZWA

POD_NAZWAZ
POD_DRZ_FK (POD_DRZ_ID)
POD_JED_FK (POD_JED I}
POD_JO_FK{POD_J0_ID)
PGD_KL_FK (FOD_KL_ID)

POD_GUID D _PoD_F
POD_SYMBOLZ
N

KGADM KG_IEDNOSTKI

KGADM.KG_LATA_BILANSOWE

RBI_KIEGY_MODYFIKGIANO

oKs_h_FK

KGADM.KG_OKRESY_SPRAWOZDAWGCZE
P ' OKSID

P+ JEDID

U * JED_SYMBEOL
JED_NAZWA
JED_TYP
JED_OPIE

_UTWORZYL
* JED_KIEDY_UTWORZOND
JED_MODNFIKOWAL
JED KIEDY_MODYFIKOWANO
JED_PGD_IB
FUEDPUCID

U+ OKS_OKRES

. L
DESED.FE, OKS KIEDY_UTWORZONO
GKS_MODYFIKOWAL
OKS_KIEDY_MODYFIKOWAND
UF* OKS_JED_ID
OKS STATUS

55 JED_PLK_FK (JED_PLK_D)
3 JED_POD, FX (JED_POD_ID)

GKS_JED K (OKS_JED D)
OKS_RBI_FK (OKS_RBI_ROK)

v
i
1 DWP_D_FK WD D #K
|
JED_PLK_FK KGADM.KG_REJESTRY
| P+ RELID
U+ RESSYMBOL
KGADM.KG_DOWODY_PRZEJSCIOWE U REJ NAZWA KGADMKG_DOWODY_KSIEGOWE

- DwP_ID

le — —

KGADMKG_PLAN_KONT

P A
U DWP_NUMER KOLEINY
U DWP_NUMER W_PACZCE

* PLK_UTWORZYL

* PLK_KIEDY_UTWORZONO
PLK_MODYFIKOWAL
PLK_KEDY_MODYFIKOWANG

oIS

DWP_NAZWA

~ DWP_DATA OPERACI

~ DWP_LUTWORZYL

* DWP_KIEDY_UTWORZONO
DWP_MGDYFIKOWAL
DWP_KIEDY_MODYFIKOWANO

PLINT_FLK_FK

ZABLOKOWANY

P - owo_o
F owp_owoo
WD,

DWP_DWD_FK (DWP_DWD_ID)

DWP_IED FK (DWWP_IED 1D}
DWP_OKS_FK DWP_OKS ID)
DWP_PA_FK (DWP_PA ID)
DWP_RD_FK {DWP_RD_ID}
DWP_REJ_FIK (DIWP_RE ID)
DWP_TOK_FK (DWWP_TOK_ID)

KGADILKS_PLK_KNT

P - PLANT_D
F * PLKNT_PLID

PLKNT_MODYFIKOWAL
PLKNT_KIEDY_MODYFIKOWANO

PLKNT_KNT_FK (PLKNT_KNT_ID)
PLENT_PLK_FH [PLKNT_PLK_ID)

RD_KIEDY_MODYFIKOWAND
pif ----- F__RDRELID
Pt %5 RD_REJ_FK (RD_REL_ID)

REJ_UTIV
fwe Red o ¢ OWD RES FK &
REJ_MODTFIKOWAL L owo_NUMER W_PAcZCE
REJ_KIEDY MODYFIKGIWANG * DWD_DATA ZAKBIEGOWANIA
* DWD_DATA OPERAGI
L OWD_NUMER KOLENY
wo_a)_Fr ) NAzwA
OWD_OPIS
DATETIceESCh
KGADMKG_RODZAJE DOWODOW * DWD_UTWORZY!
. nwn_mzuv_umunznm
DIWD_WODYFIKOWAL
DOKUMENT .
owD_RD_FK -

TOK_I
DWD_DATA Dawcuu

DWD_DWD_FK (WD _DWD_ID)
DWD_JED_FK (DWD_IED_ID)
DWD_OKS. I OND_OK5.10)

KGADM.KG_TYPY_GPERACJ,

DWD_Fi
DWD_TOK_FK (DWD_TOK_ID)

TOK_KIEDY_MODYFIKOWAND:
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KGADM.KG_KONTA_KSIEGOWE_POD
F - kN0
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Az

NAZWA
* KNT_NUMER_SEGMENTU

o

* KNT_0PS 1D

* KNT_UTWORZYL
© KNT_KIEDY_UTWORZGNO

KHT_BLOK_DATA 00

DEK_DIP FK
KGADMKG_DEKRETY
P DEKID
DEK_OFIS
FLNT_KNT FK e T T

* DEK_ UTWORZYL

* DEK_KIEDY_UTWORZONO.
DEK_MGDYFIKOWAL
DEK_KIEDY_MODYFIKOWANO
DEK WAL D
DEK_KURS.
DEK_KWOTA_ WAL
DEK_DATA

F  DEK.DOK_ID

DEKLP

'DEK_DOK_FK (DEK_DOK_ID)
DEK_DWP_FK (DEK_OWP_ID)

DEK_KNT_MA_FIK (DEK_KNT_ID_Mi)
DEK_KNT_WWN_FX (DEK_KNT_ID_WN)
DEK_PDU_MA_FK (DEK_PDU_ID_MA)

KGADM.KG_SALDA

KNT_BLOK_DATA_ DO

HNT_OPS_AN_FIK (KNT_OPS_AN_ID}
KNT_ORS_FK {KNT_0PS_1D)

SAL KNTFK | * SAL KIEDY_UTWORZONO
<

55 SAL_KNT_FK SAL_KNT_D)

P+ ToK_D
U * TOK_SYMBOL
* TOK_NAZWA
lu - ToK_CECHA
OK_UTWORZYL
L gwe ok Fk - TOK_KIEDY. DWD_TOK_FK

BO_JEp FK

P - ouiD
FoUa0D
FoouKkLD
DU_DOK_ID
FDuJoID
FouPRCID
FoDuKLE D
DU_ZB_ID

DU_KIEDY_MODYFIKOWANO
DU_KSK_ID

DU_I02_0
DU_DATA

B2_JER_FK

KGADM.KG_DEKRETY_UZUPELNIAJACE
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KGADM.KG_KSIEGOWANIA
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KS_KWOTA_WAL
KS_DATA
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KS_DOK_FK (I6S_DOK_ID)
1= = = = = = = = K% Ks_DU_MA FK (KS_DU_ID_MAY
777777777 H 55 Ks_DU_WN_FK (KS_DU_ID_WN}
KS_DWD._FK KS_DIND_ID)
KS_KNT_MA_FK (KS_KNT_ID_Ma)
KS_KNT_WH_FIC (KS_KNT_ID_WN)

DU_KLS_7¥ [0U_KLS_ID)

]

KGADM.KG_OBROTY
P - 0BR_D
DBR_DBROT_MA
DBR_OBRCT_WN
OBR_KIEDY_MODYFIKOWAND
- DBR_UTWORZYL

R_KNT_FK
st

* DBR_KIEDY. g
CLIELA TR

OBR_KNT_FK (GBR_KNT_ID]

U
UF*
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SRS

WDU_DU_FK (WDU_DU_IDY
WOU_KNT_FK (WDU_KNT_ID)
55 WDU_OKS_FK (WDU_OKS_ID)

BR_oKs_FK.

wz.od e
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soch
]

OBR_DKS_FK (DBR_OKS_ID)

IKGADM.KG_BILANSE OTWARGIA

KGADMKG_BILANSE ZAMKNIECIA

0_KINDTA
BO_KIEDY_MODYFIKOWANO

P - Bz.D
U - Bz_sTRONA
* BZ_DATA

‘B2

KWOTA
R U o

- BO_UTWORZYL. + Bz UTWORZY
* BO_KIEDY_UTWORZOND. .
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EORNTFR ml S = e RS K >
e - soe00 UF BZ_DU_ID
£ - BOKNTID UF+ Bz KNT_ID
F - B0 _OKS ID UF BZ’DKS’\EI
g-n DU_FK (B0_DL_ID) B2_DU_FK (B2_DU_ID)
BO_JED_FK (BO_JED_} BZ JED FK (BZ JED 10}
DO KNT_Fx (0 KT 10y BZ_KNT FK (B2 KNT 1D}
BO_OKS_FK (BO_OKS_ID) %5 Bz_OKS_FK (82_OKS_ID)
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5. Opis informatycznego systemu KSAT2000 w przetwarzaniu danych
ksigg rachunkowych

Rozdziat zawiera opis systemu informatycznego KSAT2000i zgodnie z Art.10 pkt. 1 poz. 3.c ) ustawy
o rachunkowosci

Wzajemne powigzania — opis systemu przetwarzania danych

System KSAT2000i posiada ustalone wzajemne powigzania oraz kierunki przeptywu danych
pomiedzy poszczegdlnymi modufami. Schemat integracyjny Systemu KSAT2000i w Zataczniku nr 1.

Przeptyw informacji miedzy modutami inicjowany jest przez uzytkownikdw i odbywa sie
automatycznie bez mozliwosci korygowania przez uzytkownikdéw systemu danych miedzy wyjsciem
z jednego modutu a wejsciem do kolejnego modutu. Petna mapa przeptywdw w zatgczniku nr 2.

Poszczegdlne moduty sytemu wyposazone sg w zestawienia pozwalajgce poréwnywac informacje
finansowg przeptywajgcg miedzy modutami, a w szczegdlnosci rejestr wymiarowy w module POD,
rejestr przypisow i odpisow modutu GMK/SGN/GOP, zestawienie z rejestru faktur modutu FKT
z rejestrem przypiséw i odpisdw modutu NZ i zestawienie obrotéw i sald modutu KG.

Otwieranie i zamykanie ksigg rachunkowych

Bilans otwarcia roku obrotowego generowany jest automatycznie na podstawie bilansu zamkniecia
roku poprzedniego w momencie zamkniecia ostatniego okresu rozrachunkowego roku
poprzedniego. O momencie zamykania roku oraz wygenerowania bilansu otwarcia decyduje
uzytkownik, majacy nadane uprawnienia w systemie KSAT2000i do wykonania takich czynnosci.
Dane o bilansie otwarcia s3 wydzielone i prowadzone odrebnie dla kazdej jednostki ksiegowej
podmiotu wchodzgcego w sktad JST, korzystajgcego z Systemu.

Podstawowe pojecia uzywane w module KG

Modut KG operuje nastepujgcymi pojeciami:
-konto ksiegowe — urzadzenie ksiegowe okreslone w Planie Kont, grupujace zapisy w danym

okresie sprawozdawczym, przynalezgcym do danego roku bilansowego.
Plan kont jest strukturg hierarchiczng. Poczatkowo umieszcza sie w nim ma poziomie
pierwszym jedynie konta syntetyczne.
Np.: 130, 221, 720.
Dla kont syntetycznych mozna definiowaé poszczegdlne poziomy analityki.
Np.: 130-01, 130-01-123.
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Ksiegowa¢ mozna jedynie na najnizszym poziomie takiej drzewiastej struktury.
Konta ksiegowe wchodzgce w sktad planu kont jednostki sg w petni konfigurowalne, w tym sg

wydzielane i prowadzone odrebnie jako osobny stownik dla kazdej jednostki ksiegowej podmiotu
wchodzgcego w skfad JST, korzystajgcego z Systemu. W przypadku wykorzystywania systemu
KSAT2000i przez jednostki realizujgce zadania Centréow Ustug Wspdlnych (wg ustawy o finansach
publicznych) stownik zawierajgcy konta ksiegowe moze by¢ prowadzony wspdlnie dla podmiotow
obstugiwanych.

Modut KG wyrdznia nastepujace standardowe typy kont:

N - Niespecyfikowane — (nie wymagajg informacji uzupetniajacej)

B - Budzetowe — konta zwigzane z ksiegowaniem dochoddéw i wydatkéw budzetu (wymagajg
informacji o zadaniach budzetowych, klasyfikacji, obiektach i Zrédfach finansowania
oraz jednostce/dysponencie)

I - Inwestycyjne, konta zwigzane z ksiegowaniem inwestycji (wymagajg informacji o zadaniach
inwestycyjnych)

R - Rozrachunkowe, ksiegowanie rozrachunkéw z kontrahentami (wymagajg informacji
o kontrahencie)

P - Pracownicze, ksiegowanie dokumentéw zwigzanych z pracownikami (np. pftace, wymagaja
informacji o pracowniku)

S - Budzetowo-Rozrachunkowe, ksiegowanie dochoddéw lub wydatkéow budzetu zwigzanych
z kontrahentem (np. podatki)

C - Budzetowo-Pracownicze, ksiegowanie dochodéw lub wydatkéw budzetu zwigzanych
z pracownikiem

. Jednostka ksiegowa (Jednostka otwierajaca ksiegi)

Jednostka otwiera ksiegi na dany okres sprawozdawczy, przynalezacy do roku bilansowego

Jednostka ksiegowa jest jednoznacznie przypisana do podmiotu wchodzgcego w sktad JST.

1. Kazda jednostka otwiera i prowadzi witasne ksiegi rachunkowe w oparciu o jednolity
zatwierdzony Zakfadowy Plan kont. Jest to warunek uzyskania facznej analizy zapiséw
ksiegowych w przypadku prowadzenia wielu czastkowych ksigg rachunkowych
(czastkowych dziennikéw).

2. Uprawnienia wprowadzania i przeglagdania dowoddow ksiegowych wraz z zapisami
ksiegowymi dla poszczegdlnych jednostek ksiegowych nadawane sg przez Administratora
Systemu.

Identyfikator jednostki ksiegowej wraz z unikalnym symbol jednostki ksiegowej jest stanowi

logiczny klucz, wyodrebniajgcy poszczegdlne ksiegi rachunkowe podmiotéow wchodzgcych w

sktad JST, prowadzonych z wykorzystaniem systemu KSAT2000i.

«Rejestr
Stownik systemu odpowiedzialny za agregowanie wprowadzonych dowodéw/dokumentow
ksiegowych. Rejestr okreslany jest przez unikalny symbol i nazwe. Symbol rejestru wchodzi
w sktad numeratora, odpowiedzialnego za nadawanie dowodom ksiegowym kolejnych
numerdw. Rejestr jest odpowiednikiem ,segregatora z dokumentami papierowymi” o tym
samie typie czy znaczeniu: rejestr wyciggdw bankowych, reportéw kasowych, faktur,
dowodéw PK- Polecen ksiegowania.
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«Rodzaj dowodu/dokumentu
Stownik systemu odpowiedzialny za okres$lanie poprzez unikalny symbol i nazwe dowoddéw
(dokumentéw) ksiegowych.

Rodzajami dokumentdéw ksiegowych moga byc¢:

- naleznosci z tytutu podatku od nieruchomosci oséb prawnych,
- naleznosci z tytutu mandatéw,

- naleznosci z tytutu najmu

« Typ operacji ksiegowej
Stownik systemu odpowiedzialny za okres$lanie poprzez unikalny symbol i nazwe rodzaju
operacji, jaka zwigzana jest z ksiegowanym dowodem.
Przyktadowe operacje to:
- Przypis,
- Odpis
- Wptata - Zwrot
- Przeksiegowanie

- itp.

« Dowdd przejsciowy
Przygotowany a niezatwierdzony ostatecznie komputerowy odpowiednik dowodu
ksiegowego wraz z zapisami ksiegowymi (dekretami). Dowdd przejsciowy skfada sie z:

a) Okreslenia rodzaju dowodu (wybor ze stownika)

b) Okreslenia rodzaju operacji ksiegowej (wybor we stownika)

c) Okredlenia rejestru (wybdr ze stownika)

d) Oznaczenia jednostki ksiegowej (0znaczenie poprzez symbol ze stownika)

e) Wskazania roku bilansowego i okresu sprawozdawczego

f)  Numeru dowodu

g) Opisu dowodu

h) Daty, pod ktérg dowdd jest ksiegowany (Daty operacji zdarzenia gospodarczego)

i) Daty powstania dowodu (Data dowodu)

j) Dekretow

Dowody po weryfikacji merytorycznej i technicznej (np.: zasad bilansowania czy kompletnosci
uzytych dekretéw uzupetniajacych, adekwatnych dla typow kont ksiegowych) podlegajg
procesowi ksiegowania i stajg sic Dowodem ksiegowym.

« Dekret
Elementarny zapis ksiegowy przygotowany do ksiegowania w dowodach przejsciowych
sktadajacy sie z:
a) Kwoty dekretu (domysinie wyrazonej w PLN)
b) W przypadku operacji walutowych: Kwoty dekretu w walucie, kursie wg ktérego nastepuje
przeliczenie na kwote bazowg PLN oraz symbolu waluty
c) Oznaczenia konta ksiegowego dla strony Wn
d) Oznaczenia konta ksiegowego dla strony Ma
e) Dekretu uzupetniajgcego — subkonta — dla strony Wn
f) Dekretu uzupetniajgcego — subkonta — dla strony Ma
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g) Opisu dekretu
Dekret z procesie ksiegowania zamieniany jest na Ksiegowanie.

« Dowdd ksiegowy

Zatwierdzony ostatecznie komputerowy odpowiednik dowodu ksiegowego wraz z zapisami
ksiegowymi. Dowdd ksiegowy sktada sie z:

a) Okreslenia rodzaju dowodu (wybor ze stownika)

b) Okreslenia rodzaju operacji ksiegowej (wybor we stownika)

c) Okredlenia rejestru (wybor ze stownika)

d) Oznaczenia jednostki ksiegowej (oznaczenie poprzez symbol ze stownika)

e) Wskazania roku bilansowego i okresu sprawozdawczego

f)  Numeru dowodu

g) Opisu dowodu

h) Daty pod ktorg dowdd jest ksiegowany (Daty operacji zdarzenia gospodarczego)

i) Daty powstania dowodu (Data dowodu)

j) Daty ksiegowania

k) Danych uzytkownika, ktéry dokonat zatwierdzenia/zaksiegowania w Systemie dowodu.

[) Ksiegowan

Dowody ksiegowe wraz z ksiegowaniami (definicja ponizej) stanowig podstawy zasobu
informacyjnego rachunkowosci podmiotéw korzystajagcych z systemu KSAT2000i,
wchodzacych w skfad JST.

. Ksiegowania (zapisy ksiegowe)

Elementarny trwaty i niezmieniany zapis ksiegowy, dokonany na kontach ksiegowych —

bilansowych lub pozabilansowych. Dowdd ksiegowy sktada sie z:

a) Kwoty ksiegowania (domysinie wyrazonej w PLN)

b) W przypadku operacji walutowych: Kwoty w walucie, kursie wg ktérego nastepuje
przeliczenie na kwote bazowg PLN oraz symbolu waluty

¢) Oznaczenia konta ksiegowego dla strony Wn

d) Oznaczenia konta ksiegowego dla strony Ma

e) Dekretu uzupetniajgcego — subkonta — dla strony Wn

f) Dekretu uzupetniajgcego — subkonta — dla strony Ma

g) Opisu ksiegowania

h) Numeru w dzienniku, jaki uzyskat elementarny zapis ksiegowych

Procedury i funkcje modutu

uhhwnN e

Zaktadanie jednostek otwierajgcych ksiegi rachunkowe.
Generowanie miesiecznych okreséw sprawozdawczych.
Blokowanie okresdw oraz nieodwracalne zamykanie kolejnych okreséw sprawozdawczych.
Generowanie bilansu zamkniecia oraz bilansu otwarcia
Obstuga jednolitego planu kont lub planéw kont dedykowanych dla poszczegélnych typéow
jednostek, obejmujaca

a. Zaktadanie kont syntetycznych

b. Definiowanie kont analitycznych wg potrzeb jednostki
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6. Rejestracja dokumentow zrédtowych wtasnych i obcych gromadzonych w rejestrach
ksiegowych

7. Ewidencja rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami, ewidencja rozrachunkéw
z podatnikami i inkasentami wg kontrahentéw (podatnikéw) i klasyfikacji budzetowej

8. Generowanie sprawozdan budzetowych i finansowych wymaganych przepisami prawa
w petni zgodnych z zapisami w komputerowych ksiegach rachunkowych

9. Administrowanie modutem poprzez definiowanie zestawien uzytkownika, wzorcéw
dekretacji, automatow dekretujgcych, dostepéw do poszczegdlnych jednostek ksiegowych
oraz okreséw sprawozdawczych

Podane powyzej procedury i funkcje systemu KSAT2000i sg niezaleznie i odrebnie realizowane
w poszczegdlnych jednostkach ksiegowych podmiotéw wchodzgcych w sktad JST.

Opis algorytmoéow

1. Algorytm ksiegowania

Ksiegowanie w systemie polega na przeniesieniu zapisow przygotowanych w dowodach
przejsciowych i dekretéw do struktur dowodow ksiegowych i ksiegowan. W trakcie
ksiegowania nastepuje nadanie kolejnej pozycji dziennika kazdemu dekretowi w ramach
dowodu. Technicznie ksiegowanie polega na skopiowaniu zapiséw z encji
KG_DOWODY_PRZEJSCIOWE, KG_DEKRETY do encji KG_DOWODY_KSIEGOWE,
KG_KSIEGOWANIA. Proces ksiegowania zakoriczony jest wyliczeniem danych w strukturach
pomocniczych, to jest: sumy obrotéw na poziomie konta ksiegowego i sumy obrotéw na
poziomie dekretu uzupetniajgcego. Poprawne ksiegowanie zapisywane (zatwierdzane) jest
po przeprowadzeniu wszystkich operacji.

2. Algorytm nadawania numeréw dowodéw

Numery dowoddéw przejsciowych/ksiegowych nadawane sg automatycznie, zgodnie
z numeratorem lub recznie przez uzytkownikéw. Numer dowodu nadawany jest w trakcie
jego tworzenia w ramach dowodéw przejsciowych. Standardowa numeracja dowodow
przeprowadzana jest wg rejestrow ksiegowych. Numer dowodu jest unikalny w systemie.
Program nie dopuszcza do utworzenia i zapisania dwdch dowoddw o tym samym numerze.

3. Algorytm storna

Na podstawie zaksiegowanego dowodu mozliwe w systemie jest wygenerowanie
automatycznie storna. Storno moze dotyczy¢ wyksiegowania catego dowodu,
przeksiegowania dowodu w ramach kont ksiegowych (przez stornowanie nastepuje
przeksiegowanie zapisOw na inne konta ksiegowe) lub przeksiegowanie dowodu w ramach
dekretow uzupetniajacych (przez stornowanie nastepuje przeksiegowanie zapisow
z réwnoczesng zmiang dekretéw uzupetniajgcych — subkont)

4. Algorytm wyliczania sald konta syntetycznego
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Salda konta syntetycznego stanowig sumy sald kont analitycznych wchodzacych do danego
konta syntetycznego. Saldo kont syntetycznego moze by¢ dwustronne.

5. Algorytm wyliczania salda konta analitycznego

Saldo konta analitycznego stanowi suma sald wyliczana na poziomie subkont — czyli
dekretéw uzupetniajgcych. Saldo konta analitycznego moze by¢ dwustronne.

6. Algorytm wyliczania salda subkonta analitycznego — dekretu uzupetniajacego

Saldo subkonta analitycznego — dekretu uzupetniajgcego wyliczane jest na podstawie
wartosci bilansu otwarcia i sumy ksiegowan. Saldo dekretu uzupetniajgcego jest zawsze
jednostronne, czyli SALDO WN(winien) lub SALDO MA i stanowi réznice miedzy sumami
obrotéw stron WN i MA. Saldo WN wystepuje wtedy gdy suma obrotéw strony WN subkonta
— dekretu uzupetniajgcego powiekszone o wartos¢ bilansu otwarcia po stornie WN jest
wieksze od sumy obrotéw strony MA powiekszone o warto$é wynikajgca z bilansu otwarcia
strony MA. Saldo MA wystepuje wtedy, gdy suma obrotéw strony MA subkonta — dekretu
uzupetniajgcego powiekszone o wartos¢ bilansu otwarcia po stornie MA jest wieksze od
sumy obrotow strony WN powiekszone o warto$¢ wynikajaca z bilansu otwarcia strony WN.
Saldo dekretu uzupetniajacego jest co do wartosci zawsze dodatnie.

7. Algorytm otwierania ksigg rachunkowych nowej jednostki

Otwieranie ksigg rachunkowych nowej jednostki polega na wpisie do stownika jednostek
ksiegowych symbolu i nazwy nowotworzonej jednostki, okresleniu pierwszego roku
obrotowego i wygenerowaniu okreséw sprawozdawczych.

8. Algorytm zamykania ksigg rachunkowych na koniec roku obrotowego i tworzenia bilansu
otwarcia roku nastepnego

Zamykanie ksigg rachunkowych polega na dokonaniu w systemie nieodwracalnych zapiséw
dotyczacych sald koncowych kont syntetycznych, analitycznych i subkont — dekretéw
uzupetniajgcych.  Technicznie  wyliczone  wartosci  zapisywane sg do encji
KG_BILANSE_ZAMKNIECIA. Po wyliczeniu ustawiana jest flaga zamkniecia okresu
sprawozdawczego (Tabela KG_OKRESY_SPRAWOZDAWCZE). Ostatnim krokiem zamykania
ksigg rachunkowych na koniec okresu sprawozdawczego jest przeniesienie wartosci sald
konncowych do kolejnego roku obrotowego (do pierwszego okresu sprawozdawczego tego
roku) i zapisanie ich jako wartosci bilansu otwarcia. Technicznie nastepuje wypetnienie encji
KG_BILANSE_OTWARCIA i KG_WYDKONANIE_DU.

Podane powyzej algorytmy systemu KSAT2000i sg niezaleznie i odrebnie realizowane w
poszczegdlnych jednostkach ksiegowych podmiotéw wchodzgcych w sktad JST.
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Petny opis funkcji modutu zawiera ,,Podrecznik uzytkownika modutu Ksiega Gtéwna”
Petny opis techniczny modutu zawiera dokument ,,Dokumentacja techniczna modutu KG- Ksiega
Gtéwna”

Komputerowe wydruki danych

System KSAT2000i wyposazony jest w jednolity mechanizm generowania wydrukéw z mozliwoscig
generowania wydruku do pliku w formacie PDF.
Ksiegi rachunkowe jak i generowane przez system wydruki posiadaja:
1. trwale oznaczong nazwe jednostki uzytkujgcej system,
2. oznaczenie nazwy programu oraz dostawcy oprogramowania,
3. oznaczenie roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i innych informacji wymaganych
dla wydrukow z ksigg rachunkowych,
4. automatycznie numerowane strony z oznaczeniem numeru danej strony oraz ilosci stron
catego wydruku,
5. oznaczenia daty oraz osoby wykonujgcej dany wydruk,
6. opis parametréw wyboréw wybranych przed dokonaniem danego wydruku.

Podane powyzej cechy komputerowych wydrukéw danych, zwigzane z oznaczaniem i
identyfikowaniem poszczegdlnych jednostek ksiegowych podmiotéw wchodzgcych w sktad JST,
gwarantujg autentycznos¢ oraz niezaprzeczalnos¢ prezentowanych danych.

W celu umozliwienia dokonywania analiz system posiada réwniez mozliwos¢ exportu danych do
formatéw aplikacji MS Excel oraz XML.

Sprawdzalnos¢ ksiag rachunkowych w systemie KSAT2000i

Ksiegi rachunkowe prowadzone w systemie KSAT2000i sg sprawdzalne, a dokonywane zapisy i
generowane raporty pozwalajg stwierdzi¢ zgodnos¢ stanu obrotéw i sald z sumg zapisdw dziennika
oraz potwierdzi¢ poprawnos¢ stosowania procedur obliczeniowych. Zapisy dokonywane w ksiegach
rachunkowych identyfikujg poszczegdlne dowody Zzrédtowe. System KSAT2000i zapewnia kontrole
i kompletnos¢ zbioréw oraz parametréow przetwarzania danych (okre$lona jest wymagalnos¢
atrybutdéw poszczegdlnych tabel w bazie danych oraz zdefiniowane sg powigzania relacyjne miedzy
tabelami, weryfikowane procedurami kontrolnymi zapisanymi w procedurach bazodanowych
systemu). Kontrola i kompletnos¢ zbioréw danych realizowana jest odrebnie dla kazdej jednostki
ksiegowej podmiotu wchodzgcego w sktad JST.
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Wykaz programéw (modutéw) dopuszczonych do uzytkowania w przetwarzaniu ksiag

rachunkowych

UWAGA 1: Nalezy uzupetni¢ datg i wersje programow na moment rozpoczecia eksploatacji
UWAGA 2: Nalezy usung¢ moduty, dla ktorych jednostka nie posiada praw - licencji

KSIEGA GLOWNA wersja X.Y.Z
data rozpoczecia eksploatacji: ......ccccvveenee
NALEZNOSCI | ZOBOWIAZANIA wersja X.Y.Z
data rozpoczecia eksploatacji: ........ccccueenee.
PODATKI wersja X.Y.Z
data rozpoczecia eksploatacji: ........cccueenee.
PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU wersja X.Y.Z
data rozpoczecia eksploatacji: ......ccccvveeennee
CENTRALNY REJESTR UMOW wersja X.Y.Z
data rozpoczecia eksploatacji: ........ccccueenee.
REPOZYTORIUM SYSTEMU - FAKTUROWANIE wersja X.Y.Z
data rozpoczecia eksploatacji: .......cccceeueeenee
GOSPODARKA MIENIEM KOMUNALNYM wersja X.Y.Z
data rozpoczecia eksploatacji: ......ccccvveeennee
SYSTEM GOSPODAROWANIA NIERUCHOMOSCIAMI wersja X.Y.Z
data rozpoczecia eksploatacji: ......ccccvveeennee
EWIDENCJIA KADROWA wersja X.Y.Z
data rozpoczecia eksploatacji: .....ccccevveennee
PLACE wersja X.Y.Z
data rozpoczecia eksploatacji: .....ccceevveennnee
MAJATEK SRODKOW TRWALYCH wersja X.Y.Z
data rozpoczecia eksploatacji: ....................
GOSPODARKA MATERIAtOWO - MAGAZYNOWA wersja X.Y.Z
data rozpoczecia eksploatacji: ....................
ZWROT PODATKU AKCYZOWEGO wersja X.Y.Z
data rozpoczecia eksploatacji: ......ccccvvenneee
EWIDENCJA ZEZWOLEN ALKOHOLOWYCH wersja X.Y.Z
data rozpoczecia eksploatacji: ......c.coueeee.
GOSPODARKA ODPADAMI wersja X.Y.Z
data rozpoczecia eksploatacji: ....................
DODATEKI MIESZKANIOWE wersja X.Y.Z
data rozpoczecia eksploatacji: ......ccccvvenneee
DODATEK ENERGETYCZNY wersja X.Y.Z

data rozpoczecia eksploatacji: .......cccuueee..
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Skrécona opis programéw/modutéw w kolejnych rozdziatach. Petny opis programéw/modutéw w
Podrecznikach uzytkownika.

Dane srodowiska komputerowego ksiag rachunkowych

Dane komputera (komputeréw/serweréw), na ktérym prowadzona jest ksiega rachunkowa:
- adresIP (bazadanych) : i e e s

- adres IP (OProgramowania) i .....cccccceeeceeiiiirnieinneeeeeneensnnssssesssessssasssesssnnnnnns
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6. Opis modufu NZ - NALEZNOSCI | ZOBOWIAZANIA

/ Petny opis modutu w Podreczniku uzytkownika /

Funkcja modutu NZ w organizacji komputerowych ksiag rachunkowych w systemie KSAT2000i

Modut Naleznosci i Zobowigzania stanowi wsparcie jednostki prowadzacej ksiegi rachunkowe
w zakresie rejestracji, monitorowania izarzadzania naleznosciami i zobowigzaniami oraz
ewidencjonowania zapfat dokonywanych na poczet tych dokumentéw. Stanowi swego rodzaju
platforme wymiany danych finansowo-ksiegowych pomiedzy poszczegdlnymi elementami
systemu KSAT2000i. Odzwierciedleniem wprowadzonych dokumentéw rozrachunkowych sg
dowody zaksiegowane w module Ksiega Gtéwna (KG). Modut Naleznosci i Zobowigzania ponadto
w petni obstuguje czes¢ finansowg zwigzang z realizacja dochoddw podatkowych oraz
niepodatkowych JST.

Modut funkcjonuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa zawartymi w Ustawach:
e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

e Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

e Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

e Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. - Kodeks cywilny.

Modut umozliwia:

e Prowadzenie komputerowej ewidencji dokumentéw zwigzanych z powstaniem, zmiang,
wygasnieciem zobowigzan lub naleznosci, rejestrowanych na podstawie dokumentacji
papierowej,

e Tworzenie ewidencji zakupdw i sprzedazy dla potrzeb rozliczania podatku VAT,

e Tworzenie polecen przelewdw witasnych na podstawie zaewidencjonowanych dokumentdéw
zobowigzan,

e Przygotowywanie plikdw importu polecen przelewdw do systemdw bankowosci elektronicznej,
e Tworzenie wyciggdw bankowych na podstawie dokumentdw papierowych,

e Tworzenie elektronicznych wyciggow bankowych (E-Banki) na podstawie plikow
przygotowanych przez system bankowy w odpowiednim,

e Automatyczne rozliczanie elektronicznych wyciggdw bankowych,
e Obstuge masowych ptatnosci na podstawie wygenerowanych kont wirtualnych,

e Obstuge kasy (wielu kas), wystawianie dokumentéw KP, KW, tworzenie raportow kasowych,
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Rozliczanie naleznosci izobowigzan za pomoca zarejestrowanych zaptat bankowych
i kasowych,

Przeprowadzanie rozliczen kompensacyjnych,

Rejestrowanie i rozliczanie zaliczek zakupowych,

Tworzenie raportow w wielu przekrojach. Do najwazniejszych naleza:
— stan rozliczen z kontrahentami,

— zestawienie wprowadzonych dokumentéw przypiséw i odpisow,

— analiza ptatnosci: zestawienia nalezno$ci, zobowigzan i zaptat,

— stan zobowigzan do zaptaty,

— wydruki utworzonych w systemie dokumentdw: ewidencji zakupu isprzedazy, KP, KW,
raportu kasowego, kompensaty, upomnienia, wezwania do zaptaty, tytutu wykonawczego,
postanowienia o zarachowaniu,

— wydruki przekrojowe na bazie raportéow kasowych oraz wyciggédw bankowych,
— struktura wiekowa naleznosci;
Rozliczanie przedptat i nadpfat,

Dekretowanie i ksiegowanie zaewidencjonowanych dokumentéw z mozliwoscig skorzystania
ze zdefiniowanych automatéw,

Ewidencjonowanie wystawionych upomnien, wezwan do zaptaty oraz tytutéw wykonawczych,
Ewidencjonowanie naleznosci ptatnych okresowo,

Ewidencjonowanie postanowien o zarachowaniu zaptaty,

Ewidencjonowanie zobowigzan objetych hipoteka i zastawem skarbowym,

Ewidencje udzielonych ulg w postaci decyzji ratalnych i odroczeniowych.

Dodatkowa funkcjonalnos¢ modutu obejmuje:

Obstuge wielowalutowa:

— pobieranie danych ze stownika walut wraz z ewidencja kursdw $rednich, zakupu, sprzedazy
w poszczegdlnych dniach,

— ewidencjonowanie dokumentéw wyrazonych w walutach obcych (zobowigzan i naleznosci),
— tworzenie przelewdéw do zobowigzan walutowych.

Dekretacje dokumentéw walutowych w oparciu o mechanizm réwnoczesnego zapisu operacji
gospodarczej w kwocie bazowej (PLN) oraz w kwocie danej waluty.

Automatyczne wyliczanie réznic kursowych przy dekretacji operacji zaptat (réznica kursowa
miedzy kursem na fakturze, a kursem z zaptaty).

Tworzenie zestawien niezaptaconych dokumentow (faktur) wg poszczegdlnych walut.
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e Import dokumentéw z systemdéw zewnetrznych. Funkcjonalnos¢ umozliwiajgca importowanie
z dowolnych systeméw zewnetrznych dokumentéw naleznosci lub zobowigzan (np.: faktur
sprzedazy) za pomocg tekstowych plikdéw o ustalonym formacie.

e Obstuge naleznosci periodycznych - rozszerzenie funkcjonalnosci:

— prowadzenie ewidencji umow lub innych dokumentdéw stanowigcych o okresowym przypisie
naleznosci (w tym réwniez faktur sprzedazy),

— mozliwos$¢ okreslania cykléw tworzenia dokumentéw: dekada, miesiac, rok,

— mozliwos$¢ okreslania zasad tworzenia faktur (stawki podatku VAT, PKWiU, inne elementy)
jesli generowang naleznoscia ma by¢ faktura sprzedazy. Mozliwos¢ zastosowania
mechanizmdw dla generowania naleznosci z tytutu wieczystego uzytkowania lub czynszéw
dzierzawnych lub innych naleznosci o podobnym charakterze.

e Generator tytutéw wykonawczych — rozszerzenie funkcjonalnosci zwigzanej z ewidencja
tytutéw wykonawczych.

e Generator upomnien i wezwan do zaptaty —rozszerzenie funkcjonalnosci zwigzanej z ewidencja
upomnien i wezwan do zapfaty.

e Petng funkcjonalnos¢ obstugi rejestru postanowien o zarachowaniu zaptaty:

— prowadzenie petnego rejestru wydanych postanowien o zarachowaniu z automatyczna
numeracjg dokumentoéw,

— zatwierdzanie wydrukowanego postanowienia — wpis do rejestru wfasciwego,
— rejestrowanie informacji o dacie wystania, dacie odbioru,
— mozliwos¢ identyfikacji postanowien réwniez za pomocga kodu kreskowego,
— mozliwo$¢ wydrukowania duplikatu postanowienia.
e Generator hurtowego odpisu naleznosci (np.: w wyniku przedawnienia).
e Generowanie wszelkiego rodzaju pism wg dowolnie zdefiniowanej konfiguracji.

e Sporzadzanie rejestréw do deklaracji VAT 7 wraz z generowaniem danych potrzebnych do
plikéw JPK.

e Eksportowanie zobowigzan do BIG.

Modut Naleznosci i Zobowigzania jest zintegrowany z modutami wchodzgcymi w skfad systemu
KSAT2000i. S3 to:

e Repozytorium Systemu — w zakresie pobierania:
o danych ze stownika swigt i dni wolnych
o danych ze stownika miast, ulic w celu okreslenia lokalizacji nieruchomosci,

o informacji ze stownika stop procentowych zalegtosci podatkowych i nie
podatkowych w celu wyliczenia odsetek od zalegtosci,

o informacji ze stownika kurséw walut,

o danych ze stownika stawek podatku VAT i dochodowego,
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o informacji ze stownika wspodtczynnikdw, pre-wspotczynnikéw, kodéw VAT
wykorzystywanych przy odliczeniu podatku VAT,

o danych ze stownika bankéw.

Centralna Kartoteka Kontrahentéw — w zakresie pobierania danych osobowo-adresowych
zawartych w kartotece aplikacji CKK.

Organizacja Pracy Urzedu — w zakresie pobierania danych dotyczacych jednostek
organizacyjnych wprowadzanych podczas rejestrowania dokumentdéw naleznoscii zobowigzan.

Ksiega Gtéwna — w zakresie dekretacji dokumentéw przypiséw i odpiséw oraz zaptat
bankowych i kasowych, a takie innych dokumentéw zmieniajgcych stan naleznosci
i zobowigzan. Z modutu Ksiega Gtéwna pobierane sg takze dane zdefiniowane w stownikach
rodzajéw dokumentow i typow operacji ksiegowych wraz z konfiguracjag sposobu obstugi
finansowo-ksiegowej danego rodzaju naleznosci w tym: wyliczania odsetek od zalegtosci,
grupowania pozycji na upomnieniach i tytutach wykonawczych.

Planowanie i Monitorowanie Budzetu — w zakresie pobierania informacji o klasyfikacji
budzetowej, zadaniu budzetowym, Zrdédle i obiekcie finansowania w celu dekretacji
dokumentéw utworzonych w module Naleznosci i Zobowigzania, ktére nastepnie przesytane sg
do modutu Ksiega Gtdwna oraz weryfikacji planu.

Z modutem Naleznosci i Zobowigzania sg scisle zintegrowane inne moduty systemu KSAT2000i:

Centralny Rejestr Umow,

Dodatek Energetyczny,

Dodatki Mieszkaniowe,

Egzekucja,

Ewidencja Dziatalnosci Gospodarczej,
Fakturowanie,

Fundusz Alimentacyjny,

Gospodarka Mieniem Komunalnym,
System Gospodarowania Nieruchomosciami
Mandaty,

Organizacja Pracy Urzedu,

Planowanie i Monitorowanie Budzetu,
Podatki.

Gospodarka odpadami

Modutem Optaty.
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Wykaz gtdwnych zbiorow danych wchodzacych w sktad modutu NZ — nazwy tabel danych

e NZ_DOKUMENTY
e NZ_POZYCIE

e NZ_POZYCJE_VAT

e NZ_TERMINY_PLATNOSCI

e NZ_RAPORTY_KASOWE

e NZ_WYCIAGI_BANKOWE

e NZ_DEKRETY

e NZ_UPOMNIENIA

e NZ_POZYCJE_UPOMNIENIA

e NZ_TYTULY_WYKONAWCZE

e NZ_POZYCJE_TYTULOW_WYKONAWCZYCH
e NZ_POSTANOWIENIA
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7. Opis modutu POD - PODATKI

/ Petny opis modutu w Podreczniku uzytkownika /

Funkcja modutu POD w organizacji komputerowych ksigg rachunkowych w systemie KSAT2000i

Modut Podatki stanowi wsparcie JST w zakresie ewidencji i obstugi podatkéw i optat lokalnych:
e Podatek od nieruchomosci od oséb fizycznych,

e Podatek od nieruchomosci od 0séb prawnych,

e tgczne zobowigzanie pieniezne,

e taczne zobowigzanie pieniezne od gospodarstw rolnych,

e Podatek rolny od oséb fizycznych,

e Podatek rolny od oséb prawnych,

e Podatek lesny od oséb prawnych,

e Podatek od srodkéw transportu od oséb prawnych i fizycznych,

e Optata od posiadania pséw.

Modut funkcjonuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, zawartymi w ustawach:
e Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych,

e Ustawa z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym,

e Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku lesnym,

e Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

Modut umozliwia:

e Ewidencjonowanie dokumentéw podatkowych zwigzanych z wymiarowaniem podatku.
e Woyliczanie naleznego podatku.

e Generowanie decyzji podatkowych.

e Generowanie dokumentow przypiséw, odpisow, itp. jako dokumenty rozrachunkowe do
modutu Naleznosci i Zobowigzania.

e Rejestracje danych karty nieruchomosci dotyczgcej potozenia nieruchomosci, numerdow
geodezyjnych, numerdw ksigg wieczystych i podstaw opodatkowania wraz z wyliczeniem
naleznego podatku w biezgcym roku podatkowym lub za lata wstecz (tzw. ujawnienia).

e Rejestracje zmian w karcie nieruchomosci wraz z obliczaniem przypisu lub odpisu oraz emisjg
decyzji o zmianie podatku w biezgcym roku podatkowym oraz za lata wstecz (jesli zmiana
dotyczy lat poprzednich).
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Rejestracje danych karty gospodarstwa dotyczgcej potozenia, numerdw geodezyjnych,
numerow ksigg wieczystych i podstaw opodatkowania wraz z wyliczeniem naleznego podatku
w biezgcym roku podatkowym lub za lata wstecz (tzw. ujawnienia).

Rejestracje zmian w karcie gospodarstwa wraz z obliczaniem przypisu lub odpisu oraz emisjg
decyzji (nakazu ptatniczego) o zmianie podatku w biezgcym roku podatkowym oraz za lata
wstecz (jesli zmiana dotyczy lat poprzednich).

Emisje i definiowanie przez uzytkownika decyzji i postanowien zawartych w Ordynacji
Podatkowej.

Rejestracje danych z deklaracji podatkowej za biezacy rok oraz za lata wstecz, wraz
z wyliczeniem podatku.

Rejestracje korekt deklaracji wraz z obliczaniem przypisu lub odpisu w biezgcym roku
podatkowym oraz za lata wstecz (jesli zmiana dotyczy lat poprzednich).

Rejestracje ulg i zwolnien zwigzanych z danym rodzajem podatku.

Wglad w biezacy stan konta podatnika w zakresie dokonanych przypiséw i odpiséw, wptat,
naliczonych odsetek, wystawionych upomnien i tytutéw wykonawczych.

Generowanie raportow i zestawien w réznych ukfadach.

Modut POD jest zintegrowany z modutami KSAT 2000i:

Repozytorium Systemu — stowniki miast, ulic w celu okreslenia lokalizacji nieruchomosci.

Centralna Kartoteka Kontrahentéw — modut bazuje na danych osobowo-adresowych zawartych
w kartotece modutu CKK.

Naleznosci i Zobowigzania — pozwala na rejestracje operacji finansowych (wptat, zwrotéw,
umorzen, przedawnien, przeksiegowan), naliczanie karnych odsetek za zwtoke, wystawianie
upomnien i tytutdw wykonawczych. Finalnie dokumenty ksiegowane sg jako dowody w module
KG Ksiega Gtédwna.

Rejestr Obiektow Geodezyjnych — w zakresie przegladu danych zawartych w plikach SWDE.
Realizacja funkcji modutu POD nie wymaga integracji z modutem ROG,
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8. Opis modutu BUD - PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU

/ Petny opis modutu w Podreczniku uzytkownika /

Funkcja modutu BUD w organizacji komputerowych ksigg rachunkowych w systemie KSAT2000i

Modut Planowanie i Monitorowanie Budzetu przeznaczony jest dla jednostek samorzadu
terytorialnego w zakresie kompleksowej obstugi tworzenia i kontroli realizacji budzetu. Umozliwia
projektowanie budzetu zaréwno w uktadzie klasycznym (wg klasyfikacji budzetowej) jak réwniez
w ukfadzie zadaniowym.

Wariantowe projektowanie planu budzetu pozwala wybrac¢ najbardziej optymalne rozwigzanie
w oparciu o rézne kryteria wyboru np.: wielko$¢, waznos¢, koniecznosé. Modut posiada mozliwos¢
symulowania prognoz w oparciu o rzeczywiste wykonanie za ubiegte okresy.

Modut umozliwia rejestracje harmonograméw budzetowych w szczegétowosci do miesiecy lub dni
w celu badania analizy ptynnosci finansowej, ktérg wspomaga modut.

Modut funkcjonuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, zawartymi w Ustawach:
e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
e Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku,

e Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansdw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej,

e Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych.

Modut umozliwia:
e Obstuge stownikéw:

— klasyfikacji budzetowej (dziaty, rozdziaty, paragrafy, pozycje paragrafow, grupy paragrafow,
grupy klasyfikacji, rodzaj budzetu),

— obiektéw budzetowych,
— zrbdet finansowania,
— typy, dziedziny, kategorie zadan,
e Obstuge zadan w ujeciu budzetu zadaniowego,
e Obstuge wprowadzanych wnioskéw zadan budzetowych,
e Wariantowe projektowanie planu (w oparciu o prognozy / procent lub kwota wzrostu),

e Projekty zmian w planie budzetu (na podstawie uchwat),
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Ksiegowanie zatwierdzonego planu lub zmiany budzetu wg zdefiniowanych wzorcéw dekretacji
planu do modutu finansowo-ksiegowego,

Sporzgdzanie harmonograméw dochodéw i wydatkéw budzetowych dla jednostek
organizacyjnych na rézne okresy,

Monitorowanie wykonania finansowego i rzeczowego planu budzetu,
Graficzng prezentacje wykonania budzetu za wskazane okresy,
Raportowanie,

Wspomaganie procesu generowania polecen przelewu dla zaplanowanych w harmonogramie
ptatnosci,

Badanie Analizy Ptynnosci Finansowej wraz z tworzeniem wykresow.

Ponadto modut pozwala na wydruk:

projektu planu z uwzglednieniem wskaznika wzrostu, struktury planu, uktadu wykonawczego,
projektu zmian w planie,
tekstow uchwat zatwierdzajacych plan i zmiany,

harmonogramoéw dochoddw i wydatkéw, przychodéw i rozchoddw.

Modut BUD jest zintegrowany z innymi modutami systemu, takimi jak:

Ksiega Gtéwna — w zakresie dekretacji planu budzetu, planéw finansowych oraz wykonania ze
sprawozdan budzetowych, pobierania danych dotyczacych wykonania budzetu do raportéw
budzetowych.

Naleznosci i Zobowigzania — w zakresie obstugi harmonogramoéw, tworzenia przelewéw,

Wieloletnia Prognoza Finansowa — w zakresie eksportu danych budzetowych do modutu,
aktualizacji biezgcego planu oraz zmian w prognozie.

Centralny Rejestr Umdéw — w zakresie pobierania kluczy budzetowych do harmonogramu
umowy, konfrontacji planu budzetu z zaplanowanym zaangazowaniem, analizy planu,
wykonania i zaangazowania.

Repozytorium Systemu — w celu pobierania informacji dotyczacych stownikéw finansowych
takich jak stopy procentowe do wyliczenia harmonogramu kredytéw i pozyczek.

Centralna Kartoteka Kontrahentéw — w zakresie informacji dot. Klientéw powigzanych
z jednostkami organizacyjnymi bedgcymi dysponentami srodkéw budzetowych.

Sprawozdawczos¢ Budzetowa — w zakresie automatycznego pobierania planu budzetu do
odpowiednich kolumn sprawozdania budzetowego oraz tworzenia wydrukéw poréwnawczych
planu i wykonania.

Modut BUD obejmuje 3 submoduty.
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Submodut Sprawozdawczos¢ budzetowa — SPR

Submodut Sprawozdawczos¢ budzetowa umozliwia sporzgdzanie sprawozdan budzetowych oraz
z operacji finansowych w zakresie tworzenia sprawozdan jednostkowych, fgcznych oraz zbiorczych
w miesiecznych, kwartalnych, poétrocznych i rocznych okresach sprawozdawczych. Submodut
umozliwia réwniez generowanie sprawozdan w formie elektronicznej w formacie zgodnym z
programem Besti@.

Modut funkcjonuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa zawartymi w Ustawach:
e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

e Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej,

e Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych.

Modut umozliwia:

e Rejestracje sprawozdan zgodnie z przepisami prawa (Rb-27S, Rb-28S, Rb-50, Rb-27ZZ, Rb-N, Rb-
Z, Rb-UN, Rb-UZ, Rb-ZN, Rb-NDS, Rb-PDP, Rb-28NWS, Rb30S, Rb-33, Rb-34S, Rb-ST),

e Mozliwos¢ tworzenia sprawozdan tgcznych,

o Weryfikacje poprawnosci wprowadzonych sprawozdan,

e Wykonanie sprawozdan tgcznych z uwzglednieniem zaokraglen,

e Pobieranie sprawozdan z modutu KG (ksiegowos¢ dochodéw i wydatkow UM),
e Dekretacje danych na kontach Organu,

e Rejestracje zaangazowania w postaci okresowego sprawozdania,

e Export zbiorczych sprawozdan do programu BeSTi@,

e Elektroniczng wymiane sprawozdan RB27S i RB28S z jednostkami zewnetrznymi — wymiana
dokonywana za pomocg udostepnienia jednostkom koncowki w zakresie wybranych
sprawozdan — Sprawozdania uzytkownika.

Ponadto modut pozwala na wydruk:

e wszystkich sprawozdan budzetowych wymaganych przepisami prawa na wydrukach zgodnych
z zatgcznikami do rozporzadzenia,

e analiz planu i wykonania.

Opis Systemu KSAT2000i — wsad/zatgcznik do dokumentu ,,Polityka rachunkowosci” 37



e COIG KSAT

2000i

Modut SPR jest zintegrowany z modutam KSAT2000i, takimi jak:

Planowanie i Monitorowanie Budzetu — w zakresie eksportu danych dotyczacych planu budzetu
i zmian do odpowiednich sprawozdan budzetowych oraz pobierania danych wykonania do
raportow budzetowych, integracja obejmujepobieranie wykonania do harmonograméw
budzetowych.

Ksiega Gtéwna — w zakresie pobierania danych z kont ksiegowych (ksiegowos¢ dochodéw
i wydatkow urzedu) oraz dekretacji wykonania na konta ORGANu.

Wieloletnia Prognoza Finansowa — w zakresie automatycznego pobierania danych dotyczgcych
wykonania za trzy lata do tytu w tworzonej prognozie finansowej.

Centralny Rejestr Umoéw — w zakresie pobierania danych dotyczgcych zaangazowania przy
tworzeniu sprawozdania.

Submodut Sprawozdawczos¢ finansowa — SPR - FIN

Submodut Sprawozdawczo$¢ finansowa umozliwia sporzadzanie sprawozdan finansowych
jednostkowych, jak i generowanie sprawozdan facznych

Modut funkcjonuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa zawartymi w Ustawach:

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku,

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;j.

Modut umozliwia:

Rejestracje sprawozdan finansowych jednostkowych:

1) Bilans jednostki budzetowej i samorzgdowego zaktadu budzetowego,
2) Bilansu z wykonania budzetu JST,

3) Informacji dodatkowe;j,

4) Rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawczy),

5) Zestawienie zmian w funduszu,

Tworzenie sprawozdan tacznych,

Weryfikacje poprawnosci wprowadzonych sprawozdan,

Wydruk wszystkich sprawozdan finansowych wymaganych przepisami prawa na wydrukach
zgodnych z zatgcznikami do rozporzadzenia.
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Submodut Centralna Deklaracja VAT-7

Submodut Centralna Deklaracja VAT-7 (BUD-SPRVAT7) zawiera cze$¢ odpowiedzialng za
generowanie Centralnej Deklaracji VAT-7 w nastepujacym zakresie:

Recznego tworzenia czgstkowych ewidencji sprzedazy i zakupdw zgodnie z strukturg pliku
JPK_VAT na dedykowanych do tych celdw formularzach.

Tworzenia jednego zbiorczego rejestru sprzedazy i zakupéw, przy czym agregacja moze by¢
prowadzona na wielu poziomach.

Mozliwosci importowania plikow JPK_VAT (wielu w ramach jednej czastkowej deklaracji)
utworzonych w innych systemach.

Recznego uzupetniania lub poprawiania pozycji ewidencji sprzedazy lub zakupéw w ramach
czastkowej/zbiorczej deklaracji VAT-7.

Automatycznego uzupetnienia pozycji Deklaracji VAT-7e na podstawie uzupetnionych
rejestréw sprzedazy i zakupu VAT.

Generowanie definiowalnych wydrukéw ze zgromadzonych danych ( z wykorzystaniem
dostepnch w ramach KSAT-a mechanizmow ExcelExpress i KSAT_adx).

Prace centralnie W Urzedzie i bezposrednio przez jednostki podlegte.

Centralne scalanie Deklaracji VAT-7 na poziomie catego Miasta z deklaracji czgstkowych
jednostek zewnetrznych oraz Deklaracji Urzedu Miasta.

Modut jest zintegrowany z aplikacjami KSAT 2000i, takimi jak:

Naleznosci i Zobowigzania — w zakresie tworzenia Deklaracji z Urzedu, tworzenie rejestrow
sprzedazy i zakupu,

Ksiega Gtowna — w zakresie generowania pliku JPK_VAT,

Planowanie i Monitorowanie Budzetu — w zakresie tworzenia elementarnych Deklaracji
VAT-7 dla jednostek organizacyjnych.

Submodut Wieloletnia Prognoza Finansowa — WPF

Submodut Wieloletnia Prognoza Finansowa jest przeznaczona do wspomagania tworzenia
ewidencji przedsiewzie¢ oraz prognozy finansowej w wielu wariantach. Tworzenie prognozy
w oparciu o dane pobrane z plandéw i zmian budzetowych, podpisanych umoéw, kredytéw
i pozyczek oraz ewidencji przedsiewzie¢. Modut posiada mozliwos¢ symulowania prognoz
w oparciu o rzeczywiste wykonanie za ubiegte okresy. Zakres i szczegdétowos¢ danych mozna
ustali¢ na poziomie réznych przedsiewziec.
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Modut funkcjonuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa zawartymi w Ustawach:
e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
e Ustawie o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku

e Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 10 stycznia 2013 r. w sprawie wieloletniej prognozy
finansowej jednostki samorzadu terytorialnego.

Modut umozliwia:

e Obstuge danych w szczegdtowosci w oparciu o klucze budzetowe na przedsiewzieciach:

klasyfikacji budzetowej,

obiektéw budzetowych,

Zzrédet finansowania,

zadan budzetowcy,
— dysponent $rodkéw budzetowych.

e Tworzenie szablondw prognostycznych dla dochoddéw i wydatkéw w dowolnej szczegdétowosci
(maksymalnie do klucza budzetowego),

e Zasilanie danymi z Planowania i Monitorowania Budzetu, Centralnego Rejestru Umow,
ewidencji kredytow i pozyczek szablondéw prognostycznych,

e Tworzenie zmian niezaleznie od zmian budzetowych,

e Bilansowanie prognozy,

e Tworzenie réznych wariantdéw prognostycznych w oparciu o wskazniki,
e Integracja z systemem Besti@,

e Zachowanie petnej historii utworzonych prognoz,

e Mozliwosé definiowania wielu szablondéw prognostycznych dla wybranej zmiany.

Ponadto modut pozwala na wydruk:
e ewidencji przedsiewzie,
e wieloletniej prognozy finansowej,

e dowolnego szablonu prognostycznego wg danych zawartych w module.

Modut WPF jest zintegrowany z modutami systemu, takimi jak:

e Planowanie i Monitorowanie Budzetu — w zakresie eksportu danych budzetowych do ewidencji
przedsiewzie¢, do prognozy, aktualizacja danych po wybranych zmianach budzetowych.

e Centralny Rejestr Umow — w zakresie pobierania danych dotyczgcych zaangazowania do
prognozy oraz zasilania danymi z kredytéw i pozyczek, tworzenia kredytu bilansujgcego
prognoze.
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Repozytorium Systemu — w celu pobierania informacji dotyczacych stownikéw finansowych
takich jak stopy procentowe.

Submodut Analiza Ptynnosci Finansowej - APF

Submodut Analiza Ptynnosci Finansowej jest przeznaczony do wspomagania analizy biezgcej
ptynnosci finansowej JST. Umozliwia tworzenie wykreséw w wybranym przedziale czasowym
danych z zakresu:

Wydatkow,

Dochoddw,

Przychodoéw,
Rozchodow,

Dochodéw i przychodéw,

Wydatkow i rozchoddw.

Wraz z danymi dotyczacymi limitu, wskazanego przez uzytkownika salda.

Wykresy moga byé tworzone w wybranym przedziale czasowym: miesigc, rok badz wybrany
przedziat czasowy okreslony datami od — do.

Wszystkie dane w zakresie analizy sg przedstawione rdwniez w zakresie tabelarycznym.

Modut APF jest zintegrowany z modutami:

Planowanie i Monitorowanie Budietu — w zakresie pobierania danych odnosnie
harmonograméw wydatkéw, dochodéw, rozchoddw i przychoddw.

Organizacja Pracy Urzedu — w zakresie pobierania danych o jednostkach organizacyjnych, dla
ktérych rejestrowane sg harmonogramy.
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9. Opis modutu EK - EWIDENCJA KADROWA

/ Petny opis modutu w Podreczniku uzytkownika /

Funkcja modutu EK w organizacji komputerowych ksigg rachunkowych w systemie KSAT2000i

Modut Ewidencja Kadrowa stuzy do ewidencjonowania, aktualizacji oraz analizy danych
osobowych pracownikéw i zleceniobiorcéw, danych o zatrudnieniu, stazach, nieobecnosciach,
uprawnieniach i czasie pracy.

Modut funkcjonuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa zawartymi w ustawie:

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy,
Ustawa z dnia 26 lipca 1991 roku o podatku dochodowym od oséb fizycznych,

Ustawa z dnia 25 czerwca 1999 r. o swiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spotecznego
w razie choroby i macierzynstwa,

Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych,

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw
publicznych.

Przy tworzeniu modutu korzystano tez z interpretacji urzedowych umieszczanych w Dzienniku
Urzedowym.

Modut umozliwia:

Ewidencje danych o pracowniku:

— dane podstawowe,

kwalifikacje,

rodzina,

— odznaczenia,

— zdjecia;

Ewidencje danych o zatrudnieniu:
- dane podstawowe,

- realizowane zadania,

- przebieg pracy,

- uprawnienia stazowe,

- uprawnienia urlopowe,

- dane do ZUS,

Opis Systemu KSAT2000i — wsad/zatgcznik do dokumentu ,,Polityka rachunkowosci” 42



O.CC)IC-.- 51| KSAT

2000i

- osSwiadczenia,
- historia zatrudnienia,
- urzad skarbowy,
- rachunki bankowe pracownika;
e Ewidencje uméw cywilnoprawnych;
e (Czas pracy:
— normy czasu pracy, harmonogramy, kalendarze,
— hieobecnosci,
— nadgodziny, godziny nocne, wyjscia,
— plan urlopdéw,
— integracja z systemem RCP,
— import e-ZLA,
— delegacje;
o Wykonywanie dodatkowych funkciji:
— Zobowigzania pracownika,
— plan etatéw,
- badania lekarskie,
- karyinagrody,
- symulacje,
— szkolenia BHP,
— ewidencja wypadkow;
e Miekki HR:
— rejestracje i obstuge rekrutacji,

— stuzba przygotowawcza,

oceny pracownicze,
— Slubowanie,
— szkolenia;
e Analizy tematyczne i wg klucza;
e Zestawienia dla pracownika i zestawienia imienne;

e Statystyki.

Modut Ewidencja Kadrowa zapewnia bogaty zestaw raportéw w zakresie zestawien imiennych,
statystyki, dokumentéw wydawanych pracownikowi, list pracownikéw, uméw o prace, angazy, list
obecnosci, zestawien urlopowych, Swiadectw pracy, zaswiadczen o zatrudnieniu, itp. Mozliwe jest
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rowniez dokonywanie rdéinego rodzaju analiz przekrojowych dotyczacych kwalifikacji
pracownikéw, sktadnikow angazu, przyjec i zwolnien i wiele innych tworzonych na indywidualne
zyczenia uzytkownikéw.

Modut EK zintegrowany jest z modutami KSAT 2000i:

Repozytorium  Systemu — stowniki miast, wulic w celu okresSlenia adresu
pracownika/zleceniobiorcy.

Centralna Kartoteka Kontrahentéw — modut korzysta z danych osobowo-adresowych zawartych
w kartotece aplikacji CKK.

Centralny Rejestr Umow — umowy cywilnoprawne.

Organizacja Pracy Urzedu — stownik jednostek organizacyjnych oraz lokalizacji.
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10.0pis modutu PL - PEACE

/ Petny opis modutu w Podreczniku uzytkownika /

Funkcja modutu PL w organizacji komputerowych ksigg rachunkowych w systemie KSAT2000i

Modut Ptace pozwala na obliczanie wynagrodzen pracownikdéw roznych grup jednostek
budzetowych, drukowanie list wyptat oraz zestawied zbiorczych. Modut gromadzi dane
o uzyskanych zarobkach udostepniajgc ich szczegétowy wykaz wraz z sumami i Srednimi za
dowolny okres. Modut pozwala na eksport danych do programu Ptatnik, programu bankowego
oraz do ksiegowosci.

Modut funkcjonuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa zawartymi w ustawach:
e Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy,
e Ustawa z dnia 26 lipca 1991 roku o podatku dochodowym od oséb fizycznych,

e Ustawa z dnia 25 czerwca 1999 r. o swiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spotecznego
w razie choroby i macierzynstwa,

e Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych,

e Ustawa zdnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw
publicznych

Przy tworzeniu modutu korzystano tez z interpretacji urzedowych umieszczanych w Dzienniku
Urzedowym.

Modut umozliwia:

e Ewidencje danych ptacowych, takich jak:

zadtuzenia,
- sktadniki state i jednorazowe,
- osSwiadczenia pracownika,
- zasitki chorobowe /ustalenie zasitku, korekty zasitkow, import e-ZLA/,
- whnioski premiowe,
- przyporzadkowanie do listy,
- konto, urzad skarbowy;
e Obliczanie list, do ktdrych zaliczajg sie:
- miesieczne listy ptac,

- listy dodatkowe (definiowanie dodatkowych list, wyliczanie listy dodatkowej, obliczanie
premii),
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- umowy zlecenia (obliczanie, aktualizacja danych do ZUS),
- inne wypftaty;
e Obstuge projektéw unijnych;
e Obstuge (przeglad, modyfikacje, wydruk) kartotek:
- Pracownicy Urzedu:
o kartoteka wynagrodzen,
o kartoteka podatkowa,
o ubezpieczenia pracownikéw urzedu,
o kartoteka chorobowa,
o kartoteka pozyczek;
- Osoby spoza Urzedu:
o kartoteka podatkowa,
o sktadki na ubezpieczenia;

e Zestawienia i wydruki:

- listy ptac /miesieczne listy ptac, dodatkowe listy wyptat, inne tytuty wyptat/,

- zestawienia ptacowe zbiorcze,
- wydruki PIT,

- zestawienia do ZUS i US,

- kartoteki roczne,

- dane do sprawozdan dla GUS,
- dane do PFRON,

- analizy,

e-Deklaracje;
e Wykonywanie dodatkowych funkcji, takich jak:

- Swiadczenia socjalne (przyznawanie, wyptata, raporty),

ustalanie prawa i obliczanie wynagrodzenia rocznego,

liczenie nadptat wynagrodzenia,

- symulacje /dodatkowe wynagrodzenie roczne, podwyzki ptac/;

¢ Wykonywanie raportéw, zestawien:
- listy ptac, paski,
- zestawienia ptacowe zbiorcze,
- zestawienia statystyczne,
- zestawienia do ZUS i US,

- zestawienia dla ksiegowosci,
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- zaswiadczenia o zarobkach;
e Zamkniecie miesigca:
- eksport danych do programu Ptatnik,
- eksport przelewdéw do programu bankowego,

- eksport list ptac do ksiegowosci.

Modut PL jest zintegrowany z modutami:

e Repozytorium Systemu — stowniki miast, ulic — adresu pracownika/zleceniobiorcy, banki, progi
podatku dochodowego.

e Centralna Kartoteka Kontrahentow — dane osobowo-adresowe zleceniobiorcy, dane urzedéw
skarbowych, dane o rachunkach bankowych Urzedu oraz zleceniobiorcéw.

e Organizacja Pracy Urzedu — stownik jednostek organizacyjnych oraz lokalizacji.

e Ewidencja Kadrowa — dane osobowo — adresowe, zatrudnienie, sktadniki wynagrodzenia, czas
pracy, nieobecnosci, rachunki i listy uméw cywilnoprawnych.

Dane pochodzgce z aplikacji Pface sg wykorzystywane w innych modutach systemu KSAT2000i:
e Ksiega Gtéwna,

e Naleznosci i Zobowigzania.
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11.0pis modufu MAJ - SRODKI TRWALE

/ Petny opis modutu w Podreczniku uzytkownika /

Funkcja modutu MAJ w organizacji komputerowych ksiag rachunkowych w systemie KSAT2000i

Modut Majatek stuzy do ewidencjonowania srodkdw trwatych zaréwno umarzanych w czasie jak i
umarzanych jednorazowo. Istnieje mozliwos¢ ewidencjonowania majgtku rownolegle wielu
ksiegach inwentarzowych, w oparciu o Klasyfikacje Srodkéw Trwatych. Zaletg modutu jest fakt, iz
umorzenia naliczane sg na podany okres (miesigc, rok). Mozliwe jest réwniez zasymulowanie
wyliczen na wskazang date.

Modut funkcjonuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa zawartymi w ustawach:
e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

e Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych (KST)

Modut umozliwia:
e rejestracje i ewidencje sktadnikéw majatku trwatego,
e rejestracje rozchodu, likwidacji, przekazania sktadnikéw majatku trwatego,
e ewidencje zmian:
— zwiekszenia wartosci,

— zmniejszenia wartosci,

zmiany stawki amortyzacji,

— przeceny,

korekty umorzen;

e ewidencje przemieszczen srodkow trwatych,

e naliczanie umorzen i amortyzacji,

e petng obstuge inwentaryzacji z wykorzystaniem czytnikow koddéw kreskowych,
e przegladanie i wydruk iloSciowo-wartosciowych zestawien majatku,

e rownolegte prowadzenie wielu ewidencji i wielu ksigg inwentarzowych.
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Modut MAJ jest zintegrowany z innymi modufami KSAT, takimi jak:

Ksiega Gtowna — do modutu Ksiega Gtowna przesytane sg dowody ksiegowe w wyniku operacji
przychoddéw, rozchoddw, przemieszczen sktadnikdw majatku oraz naliczenia umorzen.
Realizacja funkcji modutu MAJ nie wymaga integracji z modutem KG.

Ewidencja Kadrowa — wskazywanie oséb odpowiedzialnych i uzytkujgcych poszczegdlne
sktadniki majatku. Realizacja funkcji modutu MAJ nie wymaga integracji z modutem EK.

Organizacja Pracy Urzedu — w module ORG rejestruje sie jednostki organizacyjne, do ktdrych
przyporzadkowane sg poszczegdlne sktadniki majatku.

Centralna Kartoteka Kontrahentéw — podczas obstugi faktur zakupu sktadnikéw majgtku modut
bazuje na danych osobowo-adresowych zawartych w kartotece aplikacji CKK. Realizacja funkcji
modutu MAJ nie wymaga integracji z modutem CKK.

Naleznosci i Zobowigzania — obstuga faktur zakupu skfadnikéw majgtku. Realizacja funkcji
modutu MAJ nie wymaga integracji z modutem NZ.

Komputery — powigzanie sprzetu komputerowego modutu KOM ze sktadnikami majatku.
Realizacja funkcji modutu MAJ nie wymaga integracji z modutem KOM.
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12.0pis modutu GM — GOSPODARKA MATERIAtOWO - MAGAZYNOWA

/ Petny opis modutu w Podreczniku uzytkownika /

Funkcja modutu GM w organizacji komputerowych ksigg rachunkowych w systemie KSAT2000i

Modut Gospodarka Materiatlowo-Magazynowa umozliwia réwnolegte prowadzenie wielu
magazynow zapewniajgc obstuge w zakresie przyjecia, wydania, zwrotu oraz przemieszczen
pomiedzy nimi. Dodatkowo modut posiada funkcje wprowadzania zapotrzebowania oraz
rezerwacji materiatdw w magazynach.

Modut funkcjonuje w oparciu o nastepujace regulacje prawne:

e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Modut umozliwia:
e obstuge magazynu:

- przychéd materiatu do magazynu, korekta dokumentu przyjecia materiatu do
magazynu, automatyczne storno dokumentu przyjecia materiatu do magazynu,

- wydanie materiatu z magazynu, korekta dokumentu wydania materiatu z magazynu,
automatyczne storno dokumentu wydania materiatu z magazynu,

- zwrot do magazynu wydanego materiatu,

- operacja przemieszczenia materiatu do innego magazynu,

- weryfikowanie stanéw towaréw w magazynach.
e wprowadzanie do systemu zamdwien ztozonych do zewnetrznych kontrahentéw.
* rejestrowanie zgtaszanych potrzeb i rezerwacja materiatéw na magazynach.

e okreslanie parametrow dekretacji, administrowanie okresami sprawozdawczymi,
prognozowanie dekretacji okreséw, dekretacja.

e planowanie, otwieranie, blokowanie, zamykanie i ponawianie inwentaryzacji wraz
z generowaniem standw dla inwentaryzacji pordwnawczych, wprowadzanie informacji
spisowych — funkcjonalnos¢ inwentaryzacji.

e obstuge stownika materiatow,

e definiowanie dowolnych podziatéw ogdtu materiatow wedtug zgdanych kryteriow tworzac
grupy materiatow.

e okreslanie sposobu wydawania materiatéw z magazynu (kolejka FIFO, LIFO, cena Srednia).

e wprowadzanie stanéw magazynowych na dzien rozpoczecia pracy systemu.
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Modut GM jest z integrowany z modutami, wchodzgcymi w sktad systemu KSAT 2000i, takimi jak:
e Organizacja Pracy Urzedu — w zakresie ewidencji jednostek organizacyjnych,

e Centralna Kartoteka Kontrahentéw — w zakresie korzystania z danych osobowo-
adresowych zawartych w kartotece aplikacji CKK,

e Ksiega Gtéwna — do modutu KG przesytane sg dowody ksiegowe wynikajgce z rejestracji
operacji przyjecia, wydania, likwidacji.
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13.0pis modufu CRU - CENTRALNY REJESTR UMOW

/ Petny opis modutu w Podreczniku uzytkownika /

Funkcja modutu CRU w organizacji komputerowych ksiag rachunkowych w systemie KSAT2000i

Modut Centralny Rejestr Umow umozliwia wprowadzanie umow wraz ze szczegétowym
harmonogramem wydatkédw zwigzanych z realizacja umowy. Modut stuzy réwniez do
ewidencjonowania dokumentéw stanowigcych podstawe wydatkowania zaplanowanych kwot dla
poszczegblnych umoéw. Pozwala to zaréwno na prowadzenie szczegdtowej ewidencji realizacji
wydatkdow w petnej szczegdtowosci (zgodnie z wprowadzonym zaangazowaniem). Wazinym
elementem modutu jest mozliwos$é ksiegowania zaangazowania na wybrane konta ksiegowe za
pomocg automatéw, mozliwos¢ eksportu danych do formatu arkusza kalkulacyjnego oraz
tworzenie wirtualnej teczki dokumentdéw elektronicznych (skany uméw i dokumentéw). Modut
CRU moze funkcjonowac jako wyodrebniona aplikacja, bgdz tez jako element szerszego zakresu
funkcjonalnego, zwigzanego z obstugg finansowg realizowang bezposrednio przez poszczegélne
wydziaty.

Modut funkcjonuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa zawartymi w Ustawach:
e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
e Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku.

e Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych

Modut umozliwia:
e Ewidencjonowanie uméw i innych dokumentdw generujgcych zaangazowanie;

e Rejestrowanie zaangazowania w kontekscie poszczegdlnych uméw, z doktadnoscig do roku
budzetowego, miesigca i dnia planowanego wydatku;

e Rejestrowanie realizacji w kontekscie wybranej umowy;

e Konfrontacje z planem budzetu oraz rzeczywistym wykonaniem analizowanej umowy na
kazdym etapie realizacji, badZ modyfikacji zaangazowania;

o Dokonywanie automatycznego zapisu na kontach ksiegowych na dwa mozliwe sposoby (zapis
na kontach w trakcie rejestracji wybranej umowy lub poprzez zbiorczg dekretacje
w okreslonych interwatach czasowych);

e Generowanie raportow z danych zapisanych w systemie na szablonach zdefiniowanych przez
samego uzytkownika, ktéry sam decyduje, jakie dane wyjsciowe znajdg sie na wydruku.
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Modut CRU jest zintegrowany z modutami systemu KSAT. S3 to:

Planowanie i Monitorowanie Budzetu — w zakresie planu budzetu, gdyz modut CRU korzysta
z planédw budzetowych w trakcie tworzenia zaangazowania. Uzupetniajgc zaangazowanie na
kluczu budzetowym system od razu pokazuje jaki jest na nim plan budzetu.

Naleznosci i Zobowigzania — pod wzgledem realizacji uméw. Wprowadzajgc do systemu na
biezgco wszystkie dokumenty zobowigzan (tj. faktury, rachunki i inne) i podtgczajac je do
umowy, tworzymy realizacje tejze umowy, ktéra automatycznie pomniejsza nam jej
zaangazowanie.

Ksiega Gtéwna — w zakresie dekretowanego zaangazowania, ktére ksieguje sie automatycznie
na konta 998 i 999 oraz aktualnego pobierania danych dotyczgcych wykonania.

Ewidencja Kadrowa — pod wzgledem uméw cywilnych. Umowy cywilne wprowadzane
w module EK przenoszone s3 do modutu CRU w zakresie wszystkich informacji, ktére byty
w module EK.

Repozytorium Systemu — w zakresie stownikdéw stép procentowych oraz stowniki miast, ulic,
bankdéw.

Fakturowanie —w zakresie wystawiania faktur sprzedazy przez wydziaty

Sprawozdawczos¢ Budzetowa — w zakresie sprawozdan z zaangazowania generowanego przez
wydziaty.
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14.0pis modutu GMK - GOSPODARKA MIENIEM KOMUNALNYM

/ Petny opis modutu w Podreczniku uzytkownika /

Funkcja modutu GMK w organizacji komputerowych ksiag rachunkowych w systemie KSAT2000i

Modut Gospodarka Mieniem Komunalnym pozwala na ewidencjonowanie umow i dokumentéw
zwigzanych z nieruchomosciami. Zasadniczg czescig tej ewidencji sg akty notarialne i decyzje oraz
umowy cywilno-prawne, rodzace skutki rozrachunkowe wynikajgce z przeniesienia prawa do
gospodarowania nieruchomosciami na uzytkownikdédw wieczystych, dzierzawcdéw, najemcédw itd.
Ewidencja nieruchomosci moze by¢ oparta o mechanizm okresowego importu danych z plikéw
standardu SWDE.

Modut pozwala na przeprowadzanie nastepujacych operacji:
e Prowadzenie ewidencji mienia komunalnego.

e Obrotu nieruchomosciami komunalnymi wraz z rejestracja umow i dokumentéw oraz
naliczaniem opftat.

Modut funkcjonuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa zawartymi w ustawach:
e Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami,

e Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 roku
w sprawie ewidencji gruntéw i budynkéw.

Modut umozliwia:
e Ewidencje informacji

o podmiotowych (o wtascicielach i wtadajacych) zintegrowanych z Centralng
Kartoteka Kontrahentéw obowigzujgcg w systemie KSAT2000i,

o przedmiotowych (o gruntach, budynkach, budowlach, obiektach wypoczynkowo-
rekreacyjnych, obiektach sportowych, obiektach kultury, parkingach, cmentarzach,
wysypiskach itp.) ktére stanowig mienie komunalne, lub nie komunalne, ale majace
zwigzek z gospodarkg gminy

e Wymiarowanie naleznosci i zobowigzan pomiedzy Urzedem Miasta(Gminy) a kontrahentami
wynikajgcych z:

o ustawy o gospodarce nieruchomosciami z 21.08.1997 r (uzytkowanie wieczyste,
zarzad),

o uchwat RM,

o umoéw zawieranych pomiedzy Gming a kontrahentami (dzierzawa, najem, inne).
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Obrét nieruchomosciami komunalnymi wraz z rejestracja umow i dokumentéw oraz
naliczaniem opftat.

Naliczanie i windykacje ($cista integracja z modutem NZ - Naleznosci i Zobowigzania) naleznosci
zwigzanych z gospodarkg nieruchomosciami, w tym:

o ztytutu sprzedazy nieruchomosci gruntowej, budynku, lokalu,
oz tytutu uzytkowania wieczystego,

o ztytutu przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego,

o z tytutu uzytkowania, trwatego zarzadu,

o ztytutu dzierzawy gruntu.

Modut GMK jest z integrowany z ponizszymi modutami KSAT:

Repozytorium Systemu — w zakresie stownika stawek VAT, stownika miar, w zakresie stownika
miast, ulic w celu okreslenia lokalizacji nieruchomosci,

Centralna Kartoteka Kontrahentéw — w zakresie korzystania z danych osobowo-adresowych
zawartych w kartotece aplikacji CKK,

Naleznosci i Zobowigzania —w zakresie przesytania dokumentéw faktur i rachunkéw do modutu
rozrachunkowego.

Ksiega Gtéwna — w zakresie pobierania dany ze stownikéw rodzajéw dokumentéw i typoéw
operacji ksiegowych oraz konfiguracji sposobu wyliczania odsetek od zalegtosci.

Fakturowanie — w zakresie wystawiania, przegladania i drukowania faktur sprzedazy
w kontekscie naleznosci zdefiniowanej w module GMK,

Rejestr Obiektéow Geodezyjnych — w zakresie przeglagdu danych zawartych w plikach SWDE.
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15.0pis submodutu FKT - FAKTUROWANIE

/ Petny opis modutu w Podreczniku uzytkownika /

Funkcja submodutu FKT w organizacji komputerowych ksiag rachunkowych w systemie KSAT2000i

Submodut Fakturowanie daje mozliwos¢ kompleksowej obstugi w zakresie wystawiania
dokumentoéw faktur sprzedazy netto i brutto, not ksiegowych, rachunkéw oraz ich korekt. Pozwala
Uzytkownikowi na definiowanie ewidencji sprzedazy, w ramach ktérych generowane s3g
wymienione dokumenty. Uzytkownik posiada mozliwos¢ wykonania szeregu operacji na
wprowadzonych dokumentach, fgcznie z mozliwoscig przestania ich do modutu rozrachunkowego
— Naleznosci i Zobowigzania. Modut pozwala na bezposrednie sterowanie dostepem do
wprowadzonych danych oraz zapewnia elastyczno$é w sposobie definiowania numeratoréw dla
wprowadzanych dokumentéw.

Modut funkcjonuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa zawartymi w ustawach:
e Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug,

e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Modut umozliwia:

e obstuge rejestru sprzedazy,

e wprowadzanie faktur sprzedazy,

e wprowadzanie faktur zaliczkowych,

e wprowadzanie korekt faktur sprzedazy,

e automatyczne numerowanie faktur w ramach rejestru sprzedazy wg zdefiniowanego wzorca,
e przegladanie wprowadzonych dokumentéw,

e drukowanie faktur sprzedazy,

e mozliwo$é hurtowego drukowania partii utworzonych faktur,

e przesytanie faktur sprzedazy do modutu Naleznosci i Zobowigzania,
e obstuge duplikatéw faktur,

e zdefiniowanie stownika towardw i ustug,

e wprowadzanie zamowien, rachunkéw, not ksiegowych, faktur wewnetrznych, dokumentéw
potwierdzajgcych sprzedaz niefakturowang,

e wydruk miesiecznych zestawied z rejestréw sprzedazy zgodnie z okresem wskazanym
w parametrze oraz zadeklarowang datg VAT,

e tworzenie faktury elektronicznej.
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Modut FKT jest z integrowany z modutami systemu KSAT 2000i, takimi jak:

Repozytorium Systemu — w zakresie pobierania danych ze stownika stawek oraz kodéw VAT,
stownika miar,

Centralna Kartoteka Kontrahentéw — w zakresie korzystania z danych osobowo-adresowych
zawartych w kartotece aplikacji CKK,

Naleznosci i Zobowigzania — w zakresie przesytania dokumentéw do modutu rozrachunkowego,

Gospodarka Mieniem Komunalnym/System Gospodarowania Nieruchomosciami — w zakresie
wystawiania dokumentéw na podstawie danych zaewidencjonowanych w ramach
poszczegblnych kartotek.
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16. Opis modutu ZPA - ZWROT PODATKU AKCYZOWEGO

/ Petny opis modutu w Podreczniku uzytkownika /

Funkcja modutu ZPA w organizacji komputerowych ksiag rachunkowych w systemie KSAT2000i

Modut Zwrot Podatku Akcyzowego stanowi wsparcie JST w zakresie obstugi zadan okreslonych w
ustawie z dnia 10 marca 2006 r. o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej. Niniejsza ustawa wdraza przepisy dyrektywy
Rady 2003/96/WE z dnia 27 pazdziernika 2003 r. w sprawie restrukturyzacji wspdlnotowych
przepisow ramowych dotyczgcych opodatkowania produktéw energetycznych i energii
elektryczne;.

Modut ZPA umozliwia:

e rejestracje ztozonych wnioskdw o zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkgcji rolnej,

e ewidencje dokumentdéw ztozonych jako zatgczniki do wnioskow,

o weryfikacje ilosci posiadanych uzytkéw rolnych i ich rodzaju w odniesieniu do ztozonego
wniosku oraz DJP i wynikajgcego z nich prawa do uzyskania zwrotu podatku akcyzowego
zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej,

e ewidencje decyzji wydanych w sprawach dotyczacych rozpatrzonych wnioskéw,
e ewidencje korespondencji zwigzanej ze ztozonymi wnioskami,

o odnotowywanie informacji o dacie doreczenia i uprawomocnienia sie decyzji,

o obstuge wyptat i tworzenie dokumentdéw z nimi zwigzanych,

e generowanie wnioskdw do wojewody o przyznanie dotacji na postepowanie w sprawie zwrotu
producentowi rolnemu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej,

e tworzenie wymaganych sprawozdan,

e generowanie raportdw zwigzanych ze ztozonymi wnioskami, decyzjami, wyptatami.

Modut ZPA jest zintegrowany z modutami:
e Centralna Kartoteka Kontrahentéw — pobranie danych wnioskodawcy (lub ich rejestracja).
e Podatki — weryfikacja danych dotyczacych posiadanych gruntéw i uzytkéw rolnych.

o Naleznosci i Zobowigzania — obstuga wyptat zwrotu podatku akcyzowego.
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17. Opis modutu ALK — EWIDENCJA ZEZWOLEN ALKOHOLOWYCH

/ Petny opis modutu w Podreczniku uzytkownika /

Funkcja modutu ALK w organizacji komputerowych ksiag rachunkowych w systemie KSAT2000i

Modut Ewidencja zezwolen alkoholowych stanowi wsparcie JST w zakresie obstugi ewidencji
zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych.

Modut funkcjonuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa zawartymi w ustawie:

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi.

Modut umozliwia:

Rejestracje wnioskdw, postanowien komisji oraz zezwolen na sprzedaz alkoholu na terenie
miasta lub gminy lub decyzji odmownych,

Rejestracje oswiadczen o wysokosci sprzedazy w minionym roku kalendarzowym,

Naliczanie optat za korzystanie z zezwolenl, w tym optat dodatkowych za spdznienie wptaty |, II
lub Il raty oraz opdznione ztozenie oswiadczenia o wysokosci sprzedazy,

Rejestracje postepowan i decyzji zwigzanych z wygaszeniami i cofnieciami zezwolen na
sprzedaz alkoholu,

Rejestracje zmian istotnych danych sprzedawcy lub punktu sprzedazy wraz ze zmiang
zezwolenia lub wydaniem decyzji o zmianie,

Przeglad danych finansowych,

Obstuge wydrukéw (zezwolenia, pisma przewodnie, decyzje, naliczenia optat, zaswiadczenia
o dokonaniu optaty),

Raportowanie i analizy.

Modut ALK jest zintegrowany z modutami:

Centralna Kartoteka Konfrahentéw — pobranie danych wnioskodawcy (lub ich rejestracja).

Repozytorium Systemu — stowniki miast, ulic w celu pobrania danych adresowych
przedsiebiorcy, firmy, punktu sprzedazy.

Naleznosci i Zobowigzania — obstuga optat za zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych,
rejestracja operacji finansowych (wptat, zwrotéw, przeksiegowan).
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18.0pis modutu GOP - GOSPODARKA ODPADAMI

/ Petny opis modutu w Podreczniku uzytkownika /

Funkcja modutu GOP w organizacji komputerowych ksigg rachunkowych w systemie KSAT2000i

Modut Gospodarka Odpadami stuzy do rejestracji, ewidencji i rozliczania deklaracji za
gospodarowanie odpadami komunalnymi zaréwno skfadanych przez wtascicieli nieruchomosci
zamieszkatych, niezamieszkatych jak i mieszanych. Modut umozliwia ewidencje pojemnikow
wraz z okresleniem punktow odbioru odpadéw fgcznie z oznaczeniem deklarowanej ilosci
pojemnikéw oraz czestotliwos$ci wywozéw.

Modut funkcjonuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa zawartymi w ustawach:
e Ustawa z dnia 13 wrzes$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach,

e Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

Modut umozliwia:
e rejestracje deklaracji o wysokosci optfaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
e rejestracje korekty deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

e ustalenie w drodze decyzji wysokosci optaty lub zalegtosci za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

e ewidencje nieruchomosci wraz z punktami odbioru odpaddéw,

e emisje i definiowanie przez uzytkownika decyzji i postanowien zawartych w Ordynacji
Podatkowej,

e rejestracje przedsiebiorcéw oraz zezwolen,

e rejestracje oraz wydruk sprawozdan z realizacji zadan z zakresu gospodarowania odpadami
komunalnymi,

e rejestracje harmonogramow wywozow,

e generowanie raportdow i zestawien w réznych uktadach.

Modut GOP jest zintegrowany z aplikacjami KSAT 2000i, takimi jak:

e Repozytorium Systemu — stowniki miast, ulic w celu okreslenia lokalizacji nieruchomosci oraz
podziatu Gminy na sektory odbioru odpaddw.

e Centralna Kartoteka Kontrahentéw — modut bazuje na danych osobowo-adresowych zawartych
w kartotece aplikacji CKK.
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e Naleznosci i Zobowigzania — pozwala na rejestracje operacji finansowych (wptat, zwrotéw,
umorzen, przedawnien, przeksiegowan), naliczanie karnych odsetek za zwtoke, wystawianie
upomnien i tytutéw wykonawczych. Realizacja funkcji modutu GOP nie wymaga integracji
z modutem NZ.

e Ewidencja Ludnosci — poprzez wskazywanie liczby oséb zameldowanych w danym punkcie

adresowym (nieruchomos$¢). Realizacja funkcji modutu GOP nie wymaga integracji z modutem
EWD.
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19.0pis modufu SGN -  SYSTEM  GOSPODAROWANIA
NIERUCHOMOSCIAMI

/ Petny opis modutu w Podreczniku uzytkownika /

Funkcja modutu SGN w organizacji komputerowych ksigg rachunkowych w systemie KSAT2000i

Modut System Gospodarowania Nieruchomosciami pozwala na ewidencjonowanie umoéw
i dokumentéw zwigzanych z nieruchomosciami. Zasadniczg czescig tej ewidencji sg akty notarialne
i decyzje oraz umowy cywilno-prawne, rodzgce skutki rozrachunkowe wynikajgce z przeniesienia
prawa do gospodarowania nieruchomos$ciami na uzytkownikéw wieczystych, dzierzawcoéw,
najemcéw itd. Ewidencja nieruchomosci moze byé oparta o mechanizm okresowego importu
danych z plikéw standardu SWDE.

Modut funkcjonuje w oparciu o nastepujgce regulacje prawne:
e Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami,

e Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 roku
w sprawie ewidencji gruntéw i budynkéw.

Modut SGN umozliwia:

e prowadzenie spraw/obiektéw kartotek uzytkowania wieczystego i dzierzaw nieruchomosci
Miasta/Gminy i Skarbu Panstwa — ewidencja umow i przypiséw,

e prowadzenie kartotek trwatego zarzadu, sprzedazy, przeksztatcenia prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wtasnosci i bezumownego uzytkowania nieruchomosci Miasta/Gminy
i Skarbu Panstwa — ewidencja dokumentéw (decyzji, protokotdw) oraz przypiséw z nich
wynikajacych,

e podglad do konta kontrahenta — wydruk stanu nadptat i zalegtosci,
e grupowe wystawianie dokumentow przypisow oraz faktur,

e grupowg waloryzacje przypisow z umoéw dzierzaw wynikajgcg ze zmiany wskaznika GUS wzrostu
cen towarodw i ustug,

e grupowe przeszacowanie przypiséw rocznych za uzytkowanie wieczyste wynikajgce ze zmiany
wartosci nieruchomosci (do realizacji tej funkcji potrzebne jest prowadzenie stownika dziatek
Miasta/Gminy i Skarbu Paristwa),

e prowadzenie ewidencji mienia Miasta/Gminy i Skarbu Panstwa (w wersji dedykowanej),

e integracje z ewidencjg gruntéw poprzez format SWDE w zakresie stownika dziatek.

Modut SGN jest zintegrowany z ponizszymi modutami KSAT 2000i:
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e Repozytorium Systemu — w zakresie stownika miast, ulic w celu okreslenia lokalizacji
nieruchomosci,

e Centralna Kartoteka Kontrahentéw — w zakresie danych osobowo-adresowych zawartych
w kartotece aplikacji CKK,

e Naleznosci i Zobowigzania — pozwala na przesytanie dokumentéw finansowych do modutu
rozrachunkowego oraz podglad konta kontrahenta. Realizacja funkcji modutu SGN wymaga
integracji z modutem NZ,

e Fakturowanie — w zakresie wystawiania, przegladania i drukowania faktur sprzedazy
w kontekscie naleznosci zdefiniowanej w kartotece SGN,

e Centralny Rejestr Uméw — w zakresie przesytania umoéw dochodowych. Realizacja funkcji
modutu SGN nie wymaga integracji z modutem CRU,

e Rejestr Obiektéw Geodezyjnych — w zakresie przegladu danych zawartych w plikach SWDE.
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20.0pis modutu DOM - DODATKI MIESZKANIOWE

/ Petny opis modutu w Podreczniku uzytkownika /

Funkcja modutu DOM w organizacji komputerowych ksigg rachunkowych w systemie KSAT2000i

Modut Dodatki Mieszkaniowe umozliwia kompleksowg obstuge spraw zwigzanych z wydawaniem

decyzji administracyjnych dotyczacych przyznawania dodatkéw mieszkaniowych.

Modut funkcjonuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa zawartymi w ustawach:

Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o Dodatkach mieszkaniowych.

Modut umozliwia dziatania w zakresach:

Rejestracja wniosku:

wprowadzenie wniosku o dodatek mieszkaniowy,

wszczecie postepowania administracyjnego,

obliczanie dodatku mieszkaniowego wedtug ustawy tj. dodatku dla zarzadcy i ryczattu dla
whnioskodawcy,

wydruk zawiadomienia o wszczeciu postepowania administracyjnego,

aktualizacja wniosku:

— wprowadzanie zmian do wniosku o dodatek mieszkaniowy,

— obliczenie dodatku mieszkaniowego,

— podjecie odpowiedniej decyzji:

o

o

o

o

o

decyzja przyznajaca dodatek mieszkaniowy,
decyzja odmowy dodatku mieszkaniowego,
wstrzymanie decyzji pozytywnej,

wydanie decyzji,

wygasniecie decyzji pozytywnej,
przywrdcenie decyzji,

decyzja odwotanie,

decyzja umorzenia;

zatatwienie wniosku wedtug art. 64 kpa,

zatatwienie wniosku wedtug art. 50 kpa,

skarga do NSA,
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e wydruk stosownych decyzji i pism,
e doreczenie decyzji,
e zmiana zarzadcy,
e przegladanie wnioskow:
— wyszukiwanie wniosku wedtug wybranych warunkoéw;
e przegladanie wydanych decyzji:
— wyszukiwanie decyzji wedtug wybranych warunkéw;

e usuniecie wniosku — usuniecie wniosku w przypadku stwierdzenia pomyiki.

Wyptata dodatku wedtug ustawy:
e generowanie harmonogramu wyptat dodatku mieszkaniowego dla danego wnioskodawcy,

e generowanie list wyptat.

Listy wypfat ustawowego dodatku:

e lista dodatkéw dla zarzgdcow — zbiorcze zestawienie dodatkéw mieszkaniowych dla zarzagdcéw
na wybrany termin wypfaty,

e lista przyznanych dodatkdéw — lista przyznanych dodatkéw mieszkaniowych na wybrany termin
wyptaty dla wszystkich lub wybranego zarzadcy,

e lista przyznanych ryczattéw — lista przyznanych ryczattéw wyptaconych na konto zarzadcy lub
do rgk wnioskodawcy na wybrany termin wyptaty.

Raporty:
o statystyka:

— analiza wnioskdéw, decyzji, przyznanych i wyptaconych dodatkéw wedtug wybranych
kryteriow:

o whnioski nierozpatrzone,
o wydane pisma,

o decyzje pozytywne,

o decyzje negatywne,

o decyzje wstrzymujace,
o decyzje umarzajace,

o decyzje odwoftania,

o status decyzji,

o status wniosku,

o tytut prawny,
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O sprawowany zarzad;
e rejestr spraw — zestawienie wybranych spraw dotyczgcych wnioskéw o dodatek mieszkaniowy,

e zbiorcze zestawienie wydanych decyzji o przyznaniu dodatku mieszkaniowego.

Modut DOM jest zintegrowany z wymienionymi ponizej moduftami KSAT:

e Repozytorium Systemu — stowniki miast, ulic w celu okreslenia adresu lokalu, adresu
zamieszkania, adresu korespondencyjnego klienta.

e Centralna Kartoteka Kontrahentéw — w przypadku integracji z modutami finansowo-
ksiegowymi modut korzysta z danych osobowo-adresowych zawartych w kartotece aplikacji
CKK.

e Naleznosci i Zobowigzania — pozwala na tworzenie dokumentéw naleznosci i zobowigzan na
podstawie list wyptat. Realizacja funkcji modutu DOM nie wymaga integracji z modutem NZ.

e Ewidencja Ludnosci — wyszukiwanie i pobieranie danych klienta poprzez podanie numeru
PESEL, pobieranie liczby oséb zameldowanych w danym punkcie adresowym. Realizacja funkcji
modutu DOM nie wymaga integracji z modutem EWD, ale jest zalecana.

Modut posiada $cistg integracje z kartotekg oséb dla ktérych Urzad przyznaje rézne Swiadczenia
(kartoteka COS — Centrum Obstugi Swiadczen).
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21.0pis submodutu DOE - DODATEK ENERGETYCZNY

/ Petny opis modutu w Podreczniku uzytkownika /

Funkcja submodutu DOE w organizacji komputerowych ksiagg rachunkowych w systemie
KSAT2000i

Modut Dodatek Energetyczny umozliwia kompleksowg obstuge spraw zwigzanych z wydawaniem
decyzji administracyjnych dotyczacych przyznawania odbiorcy wrazliwemu energii elektrycznej
zryczattowany dodatek energetyczny.

Modut funkcjonuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa zawartymi w ustawach:

e Ustawa z dnia 10 kwietnia 1997 r. o Prawie energetycznym.

Modut umozliwia:

e ewidencje ztozonych wnioskéw,

e ewidencje decyzji wydanych w sprawach dotyczgcych dodatku energetycznego,
e obstuge wyptat i tworzenie dokumentéw z nimi zwigzanych,

e prowadzenia ewidencji wyptaconego dodatku,

e tworzenie wymaganych sprawozdan,

Modut DOE jest zintegrowany z modutami:

e Repozytorium Systemu — stowniki miast, ulic w celu okres$lenia adresu lokalu, adresu
zamieszkania, adresu korespondencyjnego klienta.

e Centralna Kartoteka Kontrahentéw — w przypadku integracji z modutami finansowo-
ksiegowymi modut korzysta z danych osobowo-adresowych zawartych w kartotece aplikacji
CKK.

e Naleznosci i Zobowigzania — pozwala na tworzenie dokumentdédw naleznosci i zobowigzan na
podstawie list wyptat. Realizacja funkcji modutu DOM nie wymaga integracji z modutem NZ.

Modut posiada $cistg integracje z kartotekg oséb dla ktorych Urzad przyznaje rézne sSwiadczenia
(kartoteka COS — Centrum Obstugi Swiadczen).

Opis Systemu KSAT2000i — wsad/zatgcznik do dokumentu ,,Polityka rachunkowosci” 67



0. COoOIG KSAT

2000i

22.Programowe zasady ochrony danych:

— System wyposazony jest w zabezpieczenia dostepu do danych (obstuga za pomoca rél dostepu
do danych ) oraz systemu przetwarzania danych (obstuga za pomoca rél dostepu do
poszczegdlnych funkcji danego modutu )

— W poszczegdlnych modutach Systemu zaimplementowane sg mechanizmy dostepu do danych
wg podziatu kompetencji merytorycznych uzytkownika

— System wyposazony jest w mechanizm odnotowujacy zdarzenia wykonywane w systemie

— System wyposazony jest w mechanizm odnotowujacy kto wprowadzit dang informacje do
systemu oraz kto jg ostatnio modyfikowat

— Dostep do systemu nadawany jest kazdemu uzytkownikowi indywidualnie, jednoznacznie
identyfikowanemu w dowolnym module systemu KSAT2000i.

— Dostep do funkcji modutédw oraz do danych modutéw chroniony jest hastem

Za zabezpieczenie dostepu i ochrone danych odpowiedzialny jest modut o nazwie Administrator
Systemow Aplikacji (ASA) opisany w dokumentacji uzytkownika modutu ASA systemu KSAT2000i.

Tworzenie kopii danych i oprogramowania zwigzanych z prowadzeniem ksigg rachunkowych

odbywa sie zgodnie obowigzujagcg w danej jednostce politykg zabezpieczania danych
komputerowych (polityka bezpieczenstwa).

Przenoszenie ksiag rachunkowych na inne nosniki (odnosnie Art.13 pkt. 6 UoR)

Zasoby informacyjne systemu rachunkowosci w formie zbioréw zapiséw ksiegowych na nos$niku
komputerowym wraz z oprogramowaniem przenoszone s3 na inny komputerowy nosnik danych
zapewniajgcy trwatos¢ zapisu informacji, przez czas nie krétszy od wymaganego dla
przechowywania ksigg rachunkowych zgodnie a Art.13 ust. 6.

Przenoszenie na inny komputerowy nosnik odbywa sie metodg kopiowania catego systemu bazy
danych i oprogramowania serwera aplikacji, wykonywanego przez osoby zobowigzane do realizacji
polityki zabezpieczania danych komputerowych w jednostce.

Osoba odpowiedzialna za wykonywanie obowigzkéw w zakresie rachunkowosci w jednostce okresla
komputer, na ktérym znajduje sie oryginat ksigg rachunkowych oraz zasady przechowywania
wykonanych kopii ze wskazaniem, ktéra kopia (duplikat systemu) spetnia wymagania Art.13 ust. 6.
Wykonana kopia catego systemu musi by¢ przechowywana przez czas nie krétszy od wymaganego
dla przechowywania ksigg rachunkowych.

Przyjete rozwigzania technologiczne systemu KSAT2000i umozliwiajg dostep do zbioréw zapisow
ksiegowych w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres sprawozdawczy, korzystajgc z oryginatu
ksigg rachunkowych prowadzonych na wskazanym komputerze.

Wykonana kopia (duplikat systemu) zgodnie z Art.13 ust. 6. moze by¢ odtworzona na niezaleznym
komputerze (Srodowisku komputerowym).
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Dodatkowo system KSAT2000i wyposazony jest w funkcje umozliwiajgce przenoszenie tresci ksigg
rachunkowych na inny trwaty nosnik danych typu CDROM, DVD, inny stuzgcy do zapisu danych
cyfrowych.

Przeniesienie tresci ksigg rachunkowych polega na wykonaniu w systemie wydruku(éw)
komputerowego z danych zgromadzonych w strukturach bazodanowych systemu w uktadzie
odpowiednim do zawartosci merytorycznej danego elementu ksiegi. Generowany wydruk
zapisywany jest w pliku binarnym w formacie PDF (wyjasnienie ponizej).

Utworzone pliki PDF z trescig ksigg rachunkowych zapisane na nosnikach jednokrotnego zapisu
(CDROM, DVD, inne) lub nosnikach wielokrotnego zapisu, gdzie niezmienno$¢ danych
gwarantowana jest przez przyjeta w jednostce polityke ochrony danych komputerowych.

PDF: ang. Portable Document Format- jest formatem plikdw stuzgcym do prezentacji, przenoszenia
i drukowania tresci tekstowo-graficznych, stworzonym i promowanym przez firme Adobe Systems.
Dostepna jest bezptatnie petna specyfikacja formatu PDF. Jezykiem opisu pliku PDF jest okrojona
wersja jezyka programowania PostScript wzbogacona o elementy hipertextowe.

Czytniki tego formatu (program Acrobat Reader) sg udostepniane przez firme Adobe nieodptatnie
na wiele platform sprzetowo-programowych.

Dostep do danych archiwalnych

System KSAT2000i zapewnia dostep do danych archiwalnych (archiwalnych ksigg rachunkowych)
gromadzonych w ramach biezacej bazy produkcyjnej (oryginatu ksigg rachunkowych). Zmiana
systemu (programu) wynikajgca ze zmian ustawowych dostosowywana jest rowniez w zakresie
prezentacji danych archiwalnych.

Kopie bazy danych (tworzenie baz réwnolegtych do biezgcej) wykonywane winne byé z réwnoczesng
kopia aplikacji, w celu zachowania zgodnosci wersji bazy danych z wersjg aplikacji — programu.
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Procedura archiwizacji ksiag rachunkowych do plikéw PDF
Dla przejetych zasad gromadzenia i przetwarzania danych ksigg rachunkowych przyjeto
nastepujacg procedure archiwizacji (przyktadowa procedura).
Lp Opis procesu Uwagi Wykon.

1 Zamkna¢ rok w danej jednostce ksiegujacej Realizacja: funkcja mod. KG
Zatozy¢ na komputerze (komputerach), na ktérym beda wykonywane raporty na koniec

2 roku katalog, do ktérego zapisywane bedg pliki z wynikiem raportow. (np.: na dysku C katalog
Szablon : KSAT_symboljednostki_rok KSAT_JWUM_2019)

Wykona¢ podstawowe zestawienia ,,Obrotéw i sald” — .
Lo . . . . . . o pozycja w menu KG->Raporty ->
Zestawienia wykonac na koniec kazdego miesigca danego roku (o ile takie zestawienia .

3 X P . R R Obroty i salda

nie byty dokonywane wczesniej) — rowniez za 12ty i 13’ty okres ksiegowy danego roku.
31 Wykona¢ wydruk na drukarke (papierowy)

Wykonaé wydruk do pliku -format pliku PDF Uwaga : d? nazwy F:"k“ dofaczac
32 Szablon pliku: rozszerzenie ,, .pdf ” np.

) ) (c:\KSAT_JWUM_2019\OBR_SALD_J

c:\ksat_2002\OBR_SALD_symboljednostki_rok_okres.pdf WUM_2019_12.pd).

Wykonac¢ zestawienia obrotéw i sald ksigg pomocniczych z kont analitycznych ,,Obroty i

salda dla dekretéw uzupetniajacych”

Zestawienia wykona¢ na koniec kazdego miesigca danego roku (o ile takie zestawienia | — pozycja w menu KG->Raporty ->

4 nie byty dokonywane wczesniej) — rowniez za 12ty i 13’ty okres ksiegowy danego roku. | Obroty i salda dla dekretow
Zestawienia moga by¢ wykonywane dla kazdego konta osobno lub dla typu konta uzupetniajacych
zgodnie z typem dekretu.

a1 Wykona¢ wydruk na drukarke (papierowy)
Wykona¢ wydruk do pliku -format pliku PDF Uwaga : d? nazwy Ehku dofaczac
4.2 Szablon pliku: rozszerzenie ,, .pdf ” np.

) . ’ . . (c:\KSAT_JWUM_2019\0OBR_SALD D
c:\ksat_2002\OBR_SALD_DU_typdekretu_konto_symboljednostki_rok_okres.pdf U_B_JWUM_2019_12.pdf).
Wykona¢ wydruk z dziennika elementarnie. Wydruk wykonaé na drukarke (przy matej

5 ilosci ksiegowac w jednostce) i do pliku PDF za caty rok (od 01 okresu do 12 (13) pozycja w menu KG->Raporty ->
okresu) lub za poszczegdlne okresy osobno. Dziennik

51 Wykona¢ wydruk na drukarke (papierowy) — przy matej ilosci ksiegowan w jednostce
Wykona¢ wydruk do pliku -format pliku PDF Uwaga : dc.) nazwy Bhku dofaczac
5.2 Szablon pliku: rozszerzenie ,, .pdf ” np.

: ) : . . (c:\KSAT_JWUM_2019\DZIENNIK_E_
c:\ksat_2002\DZIENNIK_E_symboljednostki_rok_okresod_okresdo.pdf JWUM_2019_01_12.pdf).

6 Wykona¢ wydruk dziennika sumarycznie za caty rok po.zyCJa. W me.nu KG->Rapo.rty i

Dziennik (opcja sumarycznie)
6.1 Wykona¢ wydruk na drukarke (papierowy)
Wykona¢ wydruk do pliku -format pliku PDF Uwaga : d(.) nazwy B“ku dofaczac
6.2 Szablon pliku: rozszerzenie ,, .pdf ” np.

) ) ’ ] . (c:\KSAT_JWUM_2003\DZIENNIK_S_
c:\ksat_2002\DZIENNIK_S_symboljednostki_rok_okresod_okresdo.pdf JWUM_2019_01_12.pdf).

pozycja w menu KG->Raporty ->
Wykona¢ wydruk dowodoéw ksiegowych. Wydruk wykona¢ tylko w wersji Wydruk dowodoéw
elektronicznej. Uwaga : do nazwy pliku dotgczaé

7 . - ”

Szablon pliku: rozszerzenie ,, .pdf ” np.

c:\ksat_2002\DWD_symboljednostki_rok_okresod_okresdo.pdf (c:\KSAT_JWUM_2019\DWD_JWUM
_2019_01_12.pdf).

Wykona¢ wydruk , Karty kontowe klientéw z konta 221”.

3 Zestawienia wykonac na koniec ostatniego miesigca danego roku. Zestawienia moga pozycja w menu KG->Raporty ->
by¢ wykonywane dla okreslonego przedziatu kont (od numeru do numeru) lub wg ilosci | Karty kontowe klientéw z konta 221
kont w jednym generowanym zestawieniu.
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Wykona¢ wydruk do pliku -format pliku PDF Uwaga : d‘.) nazwy Ehku dotaczat
8.1 Szablon pliku: rozszerzenie ,, .pdf ” np.

) ] ; . . (c:\KSAT_JDUM_2019\KARTY_KONT
c:\ksat_2002\KARTY_KONT_symboljednostki_rok_okresdo.pdf _JDUM_2019_12.pdf).

9 Nagra¢ zapisane pliki z wydrukami, danymi na ptytce CD-ROM. Odpowiednio opisac
Opisana powyzej procedura jest przyktadowa procedurg postepowania przy

UWAGI e

archiwizacji ksigg rachunkowych zaproponowang przez dostawce systemu KSAT.

Punkty 3.2,4.2, 5.2,6.2,7, 8 wspomagane sg dedykowang funkcjg w ramach funkcji
administracyjnych modutu KG — Ksiega Gtéwna.
Dostep do funkcji: KG-> Administracja -> Archiwizacja ksigg rachunkowych
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23.Zatqgczniki
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Zatacznik nr 1: Schemat integracyjny Systemu KSAT2000i
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Zatacznik nr 2. Mapa przeptywéw danych miedzy modutami systemu KSAT2000i

Symbol
Moduf | modutu | CKK | NZ | BUD | KG | ORG | FKT | MAl | GM | RS | POD | IA | ADH | EK PL | COS | SRD | FUA | DOM | PMU | EGZ | EWD | GOP
Centriana Kartoteka Kontrahentow | CKK - - - - - - - _ - _ - - - - - - - - - _ -
Naleinosci i Zobowigzania | NZ _ (::} {::} (::} {::} (::) - _ (::) - - - _ {::} (::) {::} (::} {::} {::}
Budzet/WPF/Sprawozdawczosc budzetowa | BUD _ {::} {::} (::} - _ _ - - -
(siegaGiowna| kG| 4| Gm) | dm) 4 Ik K _IK-2K _J_JK_IK_ _ 202N 2N 2K
Organizacyja Pracy Uragdu/Rejestrumow | ORG - & & & - - — —
Fakturowanie | FKT _ = _ - —
Vajgtek| MAl | dum | )| ¢ | ) | 4mm v=dk m) |
Gospodarka Magazynowa | GM _ _ — _ L _ =
Repozytorium Systemu | RS | W) | W) | ) | NN | BN | mN) | mN) | =) 202N AN AN AN AN AW AN AN AN AN AN .
Podatii| POD | 4 | ¢m) | 4mm | mm) = A 4 __.
informacjaAdresowa| 1A | 4O | ) _ 202N . | m) ) ) ) ) ) ) ) ) | )
Ragortowanie/c-Hoc | ADH | ¢ | 4 um | 4em  4mm | gm [ 4mm  4m |G [ | @ IK_JK_IK_IK_IK_IK_JK_JIK_IK_
Ewidencjo Kadrowa | EK - | .| . - — _ _ — = — -
foce| PL_| (| ) | | o) | ¢ = = &
Centrum Obsfugi swiadczen | (03 - _ - - (::} C::) (::} C::) _
Swigdczenio Rodzinne | SRD _ (::} - _ _ - c:b _
Fundusz Alimentacyjny | FUA _ (::} - _ _ - c:b _
Dodatki Mieszkaniowe | DOM _ (::} - _ _ - 4::} _
Pomoc Materiging Uczniom | PMU _ {::} - _ - - {::} _
eengia| EGZ | 4EE | GE) 4 aeEama - &
Ewidencjaludnoici| EWD | D _ ) | | . | | | | —
Gospodarka Odpadami [nowosc] | GOP _ = Lo - _ - — Lo _
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