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WARUNKI UCZESTNICTWA W POSTEPOWANIU

na realizacje zamowienia
Przeprowadzenie kampanii informacyjnej projektu , Cyfrowy Olsztyn”.

(nazwa zadania / zaméwienia)

postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone zgodnie z Regulaminem prowadzenia zaméwien
w Centrum Informatycznych Ustug Wspdlnych Olsztyna, do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy prawo
zamowien publicznych.

Rozdziat 1.
Nazwa oraz adres Zamawiajacego.
Centrum Informatycznych Ustug Wspdlnych Olsztyna:
Pl. Jana Pawta Il Nr 1; 10-101 Olsztyn:
tel. 089-89 752 58 00;

WwWw.bip.ciuwo.olsztyn.eu e-mail: sekretariat@ciuwo.olsztyn.eu

Rozdziat 2.
Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia.

§ 1.  Opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w zatgczniku nr 2 do warunkdéw uczestnictwa.

Rozdziat 3.
Warunki udziatu w postepowaniu oraz dokumenty potwierdzajace spetnianie tych warunkéw.

§ 2. O udzielenie zamdwienia publicznego moga ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg ponizsze warunki:
Zamawiajgcy nie stawia warunkéw udziatu w postepowaniu

Rozdziat 4.
Opis sposobu przygotowania oferty.

§ 3. Oferte nalezy sporzadzi¢ na Formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik do Warunkéw. Na oferte
sktadajg sie: wypetniony formularz ofertowy oraz wszelkie pozostate wymagane dokumenty (w tym
oswiadczenia, zataczniki itp.) zgodnie z Rozdziat 3.

§ 4. Wymagania podstawowe:

1. kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedng cene. Ztozenie przez
Wykonawce wiecej niz jednej oferty spowoduje jej odrzucenie,

2. oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w
imieniu Wykonawcy. Podpis winien by¢ sporzgdzony w sposéb umozliwiajacy jego identyfikacje np.
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ztozony wraz z imienng pieczatka lub czytelny (z podaniem imienia i nazwiska). Jezeli z dokumentu
okreslajgcego status prawny Wykonawcy lub petnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania
Wykonawcy upowaznionych jest tgcznie kilka oséb, dokumenty wchodzace w sktad oferty muszg by¢
podpisane przez wszystkie te osoby,

3. upowaznienie 0séb podpisujgcych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikaé z
dokumentéw dotgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z
dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy to do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub
poswiadczong notarialnie kopie stosownego petnomocnictwa, okreslajagcego jego zakres i
wystawionego przez osoby do tego upowaznione,

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,

5.  zaleca sie, aby Wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktére moga by¢ konieczne do przygotowania
oferty.

forma oferty pisemnej:

1. Zamawiajacy ustala wzdr Formularza ofertowego, ktéry powinien stanowi¢ pierwsza strone
sktadanej oferty,

2. oferte nalezy sporzadzic pisemnie w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,

3. oferte nalezy sporzadzi¢ w sposob trwaty (np. na maszynie do pisania, komputerze, dtugopisem lub
niescieralnym atramentem),

4.  formularz ofertowy, oswiadczenia Wykonawcy nalezy ztozy¢ w formie oryginatéw. Upowaznienia
(petnomocnictwa) nalezy ztozy¢ w formie oryginatéw lub w kopii poswiadczonej przez Wykonawce, a
na zadanie Zamawiajgcego w formie kopii poswiadczonej notarialnie. Pozostate dokumenty musza
by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce.
Dokumenty ztozone w formie kserokopii muszg by¢ opatrzone na kazdej zapisanej stronie klauzula
,ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM” i po$wiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

5. Zamawiajagcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu,
gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018 r., poz. 419, z pdzn. zmianami):

1. Wykonawca moze zastrzec w ofercie lub przy sktadaniu dokumentu stosownym oswiadczeniem, iz
Zamawiajacy nie bedzie mégt ujawnié informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, tj. nieujawnione do wiadomosci
publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne
informacje posiadajgce warto$¢ gospodarczg, co do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne
dziatania w celu zachowania ich poufnosci,

2. w sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze informacje, ktdre nie stanowia tajemnicy przedsiebiorstwa lub
sg jawne na podstawie odrebnych przepiséw, informacje te beda podlegaty udostepnieniu na takich
samych zasadach jak pozostate niezastrzezone dokumenty,

3. Zamawiajagcy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie ich
sktadania zastrzegt oraz wykazat stosowym oswiadczeniem, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa,

4. Wykonawca nie moze zastrzec swojej nazwy (firmy) oraz adresu, informacji dotyczacych ceny,
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terminu wykonania zamdéwienia, okresu gwarancji i warunkdéw ptatnosci zawartych w ofercie.

§ 7. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia:

1.  Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie niniejszego zamdwienia, a oferta taka spetniaé
musi ponizsze wymagania.

2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia muszg ustanowi¢ Petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania ich w
postepowaniu i zawarcia umowy. Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania poszczegolnych Wykonawcow i w formie oryginatu lub w kopii poswiadczonej przez
Wykonawce, a na zgdanie Zamawiajgcego w formie kopii poswiadczonej notarialnie musi znajdowac
sie w ofercie wspdlnej Wykonawcédw. Petnomocnictwo moze by¢ udzielone w szczegdlnosci:

(1) facznie przez wszystkich Wykonawcow (jeden dokument),
(2) oddzielnie przez kazdego z nich (tyle dokumentéw ilu Wykonawcéw).
3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia solidarnie odpowiadajg za realizacje,

4, w ofercie powinien by¢ podany adres do korespondencji i kontakt telefoniczny oraz e’'mailowy z
petnomocnikiem Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia. Wszelka
korespondencja dokonywana bedzie wytgcznie z podmiotem wystepujgcym jako petnomocnik,

5.  wodniesieniu do wymagan postawionych przez Zamawiajacego, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
o udzielenie zamowienia, tacznie muszg spetni¢ postawione przez Zamawiajgcego warunki.

Rozdziat 5.
Opis sposobu obliczenia ceny.

§ 8. Obowigzujagcym rodzajem wynagrodzenia jest ryczatt. Podstawa wyliczenia ceny ofertowej powinna by¢
dla wykonawcy jego wtasna wycena, oparta na rachunku ekonomicznym kalkulacja.

§ 9. Cena oferty musi zawieraé¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamdwienia. Niedoszacowanie,
pominiecie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu zamdwienia nie moze by¢ podstawa do zgdania
zmiany wynagrodzenia ryczattowego okreslonego w ofercie.

§ 10. Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktére moga wptynac na cene zamdwienia.

§ 11. Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z
obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.

§ 12. Cena musi by¢ wyrazona w polskich ztotych, liczbowo z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku w ten
sposdb, ze koncowki kwot wynoszgce mniej niz 0,5 groszy pomija sie, a koAcowki kwot wynoszgce 0,5
grosza i wyzej zaokragla sie do 1 grosza. Cena musi zawieraé nalezny podatek VAT.

§ 13. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie, informujagc o tym niezwtocznie
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Przez oczywistg omytke pisarskg w szczegdlnosci nalezy
rozumie¢ widoczne, wbrew zamierzeniu niewtfasciwe uzycie wyrazu, widocznie mylng pisownie wyrazu,
ewidentny btad gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu (6w) lub jego czesci,

§ 14. Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, informujac o tym niezwtocznie Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona,

§ 15. Zamawiajacy poprawi btad polegajacy na zastosowaniu przy obliczaniu ceny btednej stawki podatku od
towardw i ustug, jezeli btedna stawka VAT stanowi oczywistg omytke pisarska lub rachunkowsa.
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Rozdziat 6.

Opis kryteriéw i sposobéw dokonywania oceny ofert
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac bedzie nastgpujace kryteria
oceny ofert:
1) Cena /C/ - waga: 50%,
2) Liczba aktywnych uzytkownikow serwisu informacyjnego, na ktéorym beda publikowane artykuty
prasowe — dane z Google Analytics lub innego narzedzia statystycznego za listopad 2020 r. (U)
- waga: 50%0,

1. Kryterium ,,Cena” (C) rozpatrywane bedzie na podstawie ceny /brutto/ za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia, wynikajacej z Formularza Oferty.

a) Zamawiajacy, ofercie 0 najnizszej cenie przyzna 50 punktéw, a kazdej nastgpnej ofercie

zostanie przyporzadkowana liczba punktow proporcjonalnie mniejsza, wedtug wzoru:

C= e X 50, gdZie:

C - liczba punktow za kryterium cena,
Cn - najnizsza cena sposrod ofert ocenianych, nie podlegajacych odrzuceniu,
Cb - cena oferty badanej.

b) W kryterium ,,Cena”, oferta Wykonawcy moze uzyska¢ maksymalnie: 50 punktow.

2. Kryterium ,Liczba aktywnych uzytkownikow serwisu informacyjnego, na ktéorym beda
publikowane artykuly prasowe — dane z Google Analytics lub innego narzedzia statystycznego za
listopad 2020 r.” (U) Zamawiajagcy w ramach kryterium ,Liczba aktywnych uzytkownikow serwisu
informacyjnego, na ktorym beda publikowane artykuty prasowe — dane z Google Analytics lub innego
narzedzia statystycznego za listopad 2020 r.” (U) zostang przyznane pkt. na podstawie podanej informacji
przez Wykonawce w Formularzy Oferty.

a) Zamawiajacy, ofercie 0 najnizszej cenie przyzna 50 punktow, a kazdej nastgpnej ofercie

zostanie przyporzadkowana liczba punktéw proporcjonalnie mniejsza, wedhug wzoru:

Ub
U= oo x 50, gdzie:
Un
U - liczba punktéw za kryterium cena,
Un — najwyzsza liczba aktywnych uzytkownikow sposrod ofert ocenianych, nie podlegajacych odrzuceniu,
Cb — liczba aktywnych uzytkownikow z oferty badanej.

b) W kryterium ,,Liczba aktywnych uzytkownikéw serwisu informacyjnego, na ktorym beda publikowane
artykuty prasowe — dane z Google Analytics lub innego narzedzia statystycznego za listopad 2020 r.”, oferta

Wykonawcy moze uzyska¢ maksymalnie: 50 punktow.

3. Laczng liczbe punktéw w wymienionych powyzej kryteriach,
Zamawiajacy obliczy wg nastgpujgcego wzoru:

P=C+U

Maksymalna lgczna liczba punktow (P) jaka moze uzyskaé oferta w/w kryteriach oceny wynosi: 100,00
punktow.
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4. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawce
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

5. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie, informujac o tym niezwtocznie
Wykonawece, ktorego oferta zostata poprawiona. Przez oczywistg omylke pisarska w szczegolnosci nalezy
rozumie¢ widoczne, wbrew zamierzeniu niewlasciwe uzycie wyrazu, widocznie mylng pisowni¢ wyrazu,
ewidentny btad gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu (6w) lub jego czesci.

6. Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, informujac o tym niezwlocznie Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

7. Zamawiajacy poprawi inne omytki polegajace na niezgodnos$ci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty, informujac o tym niezwtocznie Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

8. Zamawiajacy nie moze poprawic bledu polegajacego na zastosowaniu przy obliczaniu ceny blednej stawki
podatku od towarow i ustug.

9. Zamawiajacy zobowiazany jest odrzuci¢ oferte, jezeli zajda okolicznosci okreslone w przepisach art. 89
ust. 1 ustawy.

Rozdziat 7.

Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami, przekazywania oswiadczen i
dokumentdéw oraz osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami.

§ 2. Zamawiajacy urzeduje w nastepujacych dniach (pracujacych) i godzinach:
1. poniedziatek — od godz. 8.00 do godz. 16.00,
2.  wtorek — pigtek — od godz. 7.30 do godz. 15.30.

§ 3. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie za pomocg e-maila, przy przekazywaniu nastepujacych
dokumentoéw:

pytania i wyjasnienia dotyczace tresci warunkdow uczestnictwa w postepowaniu,
zmiana tresci warunkow uczestnictwa w postepowaniu,

whiosek o wyjasnienie i wyjasnienie tresci oferty,

wezwanie Zamawiajgcego o wyrazenie zgody na przedfuzenie terminu zwigzania ofertg,
oswiadczenie Wykonawcy o przedtuzeniu terminu zwigzania ofertg,

zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty,

N 0 ok~ w N oRe

zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania,

§ 4. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg ww. oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
e-mailem, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku
przekazywania dokumentéw e-mailem dowdd transmisji danych oznacza, ze Wykonawca otrzymat
korespondencje w momencie jej przekazania przez Zamawiajgcego, niezaleznie od ewentualnego
potwierdzenia faktu jej otrzymania. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za niesprawne dziatanie
urzgdzen Wykonawcy.

§ 5. Adres do korespondencji zamieszczony jest w rozdziale 1 niniejszych warunkédw uczestnictwa w
postepowaniu. Zamawiajacy wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postepowaniem, byty kierowane
wyfacznie na ten adres,

§ 6. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci warunkdéw uczestnictwa w
postepowaniu. Zamawiajacy niezwtocznie udzieli wyjasnien pod warunkiem, ze tres¢ pytan wptyneta do
Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktédrym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania
ofert.

§ 7. Tres¢ zapytania i wyjasnienia zostang zamieszczone na stronie internetowej (postepowanie prowadzone w
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trybie przetargu z ogtoszeniem) i przekazane uczestnikom postepowania,

W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy moze zmienic tresé
warunkéw. Dokonang zmiane, Zamawiajacy przekazuje niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano warunki, a jezeli warunki sg udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza jg takze na tej
stronie,

Jezeli w wyniku zmiany tresci warunkéw jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w
ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert,

O przedtuzeniu terminu sktadania ofert Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi Wykonawcéw. Informacje
powyzszg Zamawiajgcy zamiesci rowniez na stronie BIP.

Rozdziat 8.
Miejsce i termin sktadnia ofert.

Nieprzejrzystg koperte (opakowanie) zawierajaca oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w
siedzibie Zamawiajgcego w sekretariacie, pok. 011 w terminie do dnia 21 grudnia 2020 r. do godz. 12:00
lub przestaé poczty (liczy sie data wptywu do siedziby zamawiajgcego) na adres: Centrum Informatycznych
Ustug wspdlnych Olsztyna PI. Jana Pawta 11 1, 10 — 101 Olsztyn.

Koperta (opakowanie) powinna by¢ opisana: Centrum Informatycznych Ustug Wspélnych Olsztyna, PI.
Jana Pawta Il 1, 10-101 Olsztyn, z dopiskiem: ,,OFERTA na przeprowadzenie kampanii informacyjnej
projektu ,,Cyfrowy Olsztyn” — NIE OTWIERAC”.

Rozdziat 9.
Zataczniki
1. Formularz ofertowy
2. Wzér umowy z OPZ
Opracowal Zatwierdzil
Z up. Dyrektora CIUWO
Marcin Surma -1l-

-//-

Maciej Mascianica

imig, nazwisko i podpis pracownika

Olsztyn, dnia 11 grudnia 2020 r.



