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WZÓR  

UMOWA nr …………………… 

zawarta w Olsztynie, w dniu ___________________ pomiędzy: 

Gminą Olsztyn - Centrum Informatycznych Usług Wspólnych Olsztyna, Pl. Jana Pawła II 1, 10-101 
Olsztyn, NIP 739-384-70-26, reprezentowaną przez Pana Piotra Grzymowicza - Prezydenta Olsztyna, 
w imieniu którego działa Rafał Ruchlewicz – Dyrektor Centrum Informatycznych Usług Wspólnych 
Olsztyna 

zwaną dalej „Zamawiającym” 

a 

            
            
              

zwaną/ym dalej „Wykonawcą”, 

w wyniku przeprowadzenia przez Zamawiającego postępowania zgodnie z Regulaminem udzielania 
zamówień w Centrum Informatycznych Usług Wspólnych do których nie stosuje się przepisów ustawy 
prawo zamówień publicznych wprowadzonym Zarządzeniem nr 4/2019 Dyrektora Centrum 
Informatycznych Usług Wspólnych Olsztyna z dnia 30 stycznia 2019 r., w trybie przetargu z 
ogłoszeniem, zawarta została umowa o następującej treści: 

 

§ 1. PRZEDMIOT UMOWY 

1.1. Przedmiotem umowy jest odpłatny najem długoterminowy tj. przez okres 48 miesięcy, 
fabrycznie nowego samochodu osobowego z silnikiem benzynowym zgodnie z warunkami 
przedstawionymi w opisie przedmiotu zamówienia, który stanowi załącznik nr 1 do umowy i 
ofercie Wykonawcy, stanowiącej załącznik nr 2 oraz warunkami określonymi w umowie – 
zwanego dalej „pojazdem”, a także świadczenie obsługi serwisowej i innych czynności 
wykazanych w zapisach niniejszej umowy.  

1.2. W chwili przekazania pojazdu i przez cały czas obowiązywania umowy Wykonawcy będzie 
przysługiwał tytuł prawny do dysponowania pojazdem, nieobciążonym  jakimikolwiek 
prawami osób trzecich. 

1.3. Zamawiający nie jest upoważniony do ustanawiania na pojeździe ani jego częściach 
składowych jakichkolwiek obciążeń lub praw osób trzecich, ani też do przenoszenia 
przysługujących mu praw na osoby trzecie w całości lub w części bez zgody Wykonawcy. 

1.4. Pojazd może być użytkowany przez Zamawiającego wyłącznie na terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej.  

1.5. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania, przy czym Wykonawca zobowiązany jest do: 

1) dostarczenia Zamawiającemu pojazdu, w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy, 

2) świadczenia pozostałych obowiązków wynikających z realizacji niniejszej umowy, licząc od 
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dnia podpisania protokołu zdawczo-odbiorczego, o którym mowa w pkt. 2.4. przez okres 
48 miesięcy.  

1.6. Za pisemną zgodą stron umowy Zamawiający dopuszcza wymianę użytkowanego pojazdu, w 
czasie trwania umowy, na pojazd tej samej marki, fabrycznie nowy i nieużywany o tożsamych 
lub wyższych parametrach  techniczno-użytkowych przy założeniu, że wartość miesięcznej 
ryczałtowej opłaty najmu nie ulegnie zmianie. Wymiana pojazdu musi respektować wszystkie 
formalności ujęte w zapisach niniejszej umowy. 

1.7. Odpisów amortyzacyjnych przedmiotu najmu dokonuje Wykonawca. 

1.8. Wykonawca oświadcza, że pojazd i jego wyposażenie są zgodne z przepisami ustawy z 20 
czerwca 1997r.  Prawo  o  ruchu  drogowym (t.j. Dz.  U.  2018  r.,  poz.  1990 ze zm.) oraz 
aktów wykonawczych do tej ustawy, jak też z innymi przepisami obwiązującego prawa 
krajowego RP oraz prawa unijnego. 

 

§ 2. PRZEKAZANIE  POJAZDU 

2.1. Wykonawca zawiadomi Zamawiającego o dacie i godzinie przekazania pojazdu do jego 
dyspozycji co najmniej 5 dni roboczych przed planowaną datą przekazania pojazdu z 
zastrzeżeniem pkt. 1.5.1). 

2.2. Strony ustalają, iż pojazd będzie przekazany Zamawiającemu w jego siedzibie lub po 
wyrażeniu zgody przez Zamawiającego w innym miejscu na terenie miasta Olsztyna.  

2.3. Przekazany pojazd będzie sprawdzony przez Wykonawcę pod względem technicznym i 
gotowy do użytkowania. 

2.4. Przekazanie pojazdu Zamawiającemu będzie potwierdzone protokołem zdawczo-odbiorczym, 
którego wzór stanowi Załącznik nr 3 do umowy. 

2.5. Przed podpisaniem protokołu zdawczo-odbiorczego Zamawiający sprawdzi ogólny stan 
pojazdu i upewni się, że pojazd i jego wyposażenie są zgodne z Załącznikiem nr 1 do Umowy 
oraz że brak jest widocznych usterek pojazdu. 

2.6. Wraz z przekazaniem pojazdu Wykonawca przekaże Zamawiającemu dowód rejestracyjny, 
dwa komplety kluczyków do pojazdu (fabrycznego urządzenia służącego do otwarcia 
pojazdu), pilot, polisę potwierdzającą zawarcie umowy ubezpieczenia wraz z ogólnymi 
warunkami ubezpieczenia pojazdu, instrukcję obsługi pojazdu w języku polskim, świadectwo 
zgodności Wspólnoty Europejskiej, kopię dokumentu gwarancji wystawionego przez 
producenta pojazdu potwierdzoną przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem oraz 
potwierdzoną przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem kopię karty pojazdu. 

2.7. Pojazd z chwilą wydania Zamawiającemu będzie zatankowany właściwym paliwem w ilości nie 
mniejszej niż 10 litrów. 

2.8. W przypadku, gdy pojazd ma jakiekolwiek wady, nie spełnia wymogów określonych w 
Załączniku nr 1 do Umowy lub nie przekazano któregokolwiek z  dokumentów lub akcesoriów, 
o których mowa w pkt. 2.6., Zamawiający ma prawo odmówić odbioru pojazdu. 

2.9. W przypadku, o którym mowa w pkt. 2.8., Wykonawca jest zobowiązany do przekazania 
pojazdu wolnego od wad i spełniającego wymagania określone w Załączniku 1 do Umowy, 
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wraz z dokumentami i akcesoriami, o których mowa w pkt. 2.6. w terminie siedmiu  dni 
roboczych, liczonych od dnia odmowy odbioru pojazdu. 

2.10. Po bezskutecznym upływie terminu, o którym mowa w pkt. 2.9., Zamawiający ma prawo 
odstąpić od umowy ze skutkiem natychmiastowym. 

2.11. Wykonawca zobowiązany jest do bezpłatnego przeprowadzenia podstawowego szkolenia  
użytkowników pojazdów. 

2.12. Umieszczanie zarówno przez Wykonawcę jak i Zamawiającego informacji reklamowych na 
pojeździe jest zabronione. 

 

§ 3. WARUNKI UŻYWANIA POJAZDU 

3.1. Zamawiający zobowiązuje się korzystać z pojazdu zgodnie z powszechnie obowiązującymi 
przepisami prawa dotyczącymi użytkowania pojazdów i dróg, warunkami i normami 
technicznymi oraz eksploatacyjnymi, określonymi przez producenta pojazdu oraz 
przeznaczeniem i wyposażeniem pojazdu. 

3.2. Zamawiający nie może udostępniać do używania lub podnajmować pojazdu bez pisemnej 
zgody Wykonawcy innym osobom niż upoważnionym do tego przez Dyrektora CIUWO. 

3.3. Zamawiający jest zobowiązany do uzyskania zgody Wykonawcy na dokonanie jakichkolwiek 
zmian w pojeździe, w tym zainstalowanie dodatkowego wyposażenia ingerującego w 
strukturę bądź budowę pojazdu. 

3.4. Zamawiający ponosi koszty obsługi bieżącej i opłaty związane z używaniem pojazdu w  
zakresie: 

1) zakupu  paliwa, 

2) zakupu płynu do spryskiwaczy, 

3) utrzymania pojazdu w czystości w tym: mycie, polerowanie, czyszczenie wnętrza pojazdu, 

4) ładowania akumulatora, 

5) opłat za korzystanie z autostrad i parkingów, 

6) opłat za mandaty karne, 

7) kosztów garażowania pojazdu, 

8) napraw usterek i uszkodzeń oraz wymiany uszkodzonych części, jeżeli konieczność 
dokonania wystąpiła na skutek: 

a) użycia niewłaściwego paliwa, 

b) dokonywania bez zgody Wykonawcy zmian, poprawek lub ulepszeń w pojeździe. 

3.5. Wykonawca zapewni Zamawiającemu następujący zakres usług, w ramach miesięcznej stawki 
opłat najmu pojazdu: 

1) rejestrację i przygotowanie pojazdu do wydania, 

2) przekazanie pojazdu oraz dokumentów i akcesoriów Zamawiającemu, 

3) ubezpieczenie i likwidację szkód: AC, OC, NW bez udziału własnego Zamawiającego w 
szkodach przez cały okres trwania umowy, 
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4) pojazd zastępczy, 

5) obowiązkowe przeglądy rejestracyjne w stacjach obsługi, 

6) przeglądy okresowe wymagane przez producenta i gwaranta, 

7) obsługę serwisową z gwarancją oryginalnych części, 

8) co najmniej jedną stację obsługi serwisowej na terenie miasta Olsztyna, 

9) serwis ogumienia, 

10) usługę holowania pojazdu. 

3.6. Zamawiający niezwłocznie powiadomi Wykonawcę drogą elektroniczną na adres 
................................................................................................................. lub faksem na numer 
…......................................... w przypadku: 

1) wykrycia jakichkolwiek usterek lub nieprawidłowości w funkcjonowaniu pojazdu, 

2) utraty dowodu rejestracyjnego, kluczyków (fabrycznego urządzenia służącego do otwarcia 
pojazdu), pilota, tablic rejestracyjnych lub części składowych pojazdu.  

3.7. W przypadku, gdy utrata rzeczy, o których mowa w pkt. 3.6. 2) nastąpi z winy Zamawiającego, 
Wykonawca dokona ich wymiany na koszt Zamawiającego. 

3.8. Strony przyjmują, że średni roczny przebieg pojazdu nie przekroczy 20 tysięcy kilometrów. 
Wysokość limitu przejechanych kilometrów stanowi wartość poglądową i może ulec zmianie, 
tj. zmniejszeniu lub zwiększeniu. 

3.9. Czynsz najmu określony pkt 7.4. umowy został ustalony przy założeniu używania  pojazdu  
przez  Zamawiającego  z  zachowaniem  limitu  przejechanych  kilometrów, wskazanego w pkt 
3.8., przy czym jeżeli okres najmu nie zamyka się w pełnych latach (okresach 12-miesięcznych) 
limit dla okresu najmu krótszego niż 12 miesięcy ustala się poprzez przemnożenie liczby 
miesięcy w niepełnym roku przez limit miesięczny równy 1/12 limitu rocznego. 

3.10. Z tytułu różnicy pomiędzy przewidywaną ilością przejechanych kilometrów wskazaną w pkt 
3.8., a  faktycznym przebiegiem, Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia uzupełniające 
czy odszkodowawcze z zastrzeżeniem pkt. 3.11. 

3.11. W przypadku przekroczenia przez Zamawiającego limitu kilometrów wskazanego w pkt. 3.8. 
Wykonawcy  przysługuje  dodatkowe  wynagrodzenie  za  każdy przejechany poza limitem 
kilometr w wysokości zgodnej z ofertą Wykonawcy stanowiącą Załącznik nr 2 do umowy. 

3.12. Zamawiający zobowiązuje się do przekazywania Wykonawcy rocznych raportów 
zawierających aktualny stan licznika pojazdu w terminie 7 dni po zakończeniu każdego roku 
obowiązywania Umowy. 

3.13. Niedopełnienie obowiązku, o którym mowa w pkt. 3.12. skutkować będzie oszacowaniem 
przez Wykonawcę przebiegu pojazdu, przy uwzględnieniu średniego przebiegu licząc od 
początku używania pojazdu. W przypadku  dostarczenia rocznego raportu zawierającego 
aktualny stan licznika po terminie, o którym  mowa w pkt. 3.12. z przyczyn niezależnych od 
Zamawiającego i wystąpienia różnicy pomiędzy rzeczywistym  stanem licznika wykazanym 
przez Zamawiającego a stanem oszacowanym zgodnie z procedurą wskazaną w zdaniu 
pierwszym niniejszego punktu,  Wykonawca dokona zmiany przebiegu pojazdu zgodnie z 
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raportem przedstawionym przez Zamawiającego.  

3.14. Zamawiający oświadcza, że nie będzie dokonywał żadnych ingerencji w obrębie licznika 
kilometrów, a w przypadku uszkodzenia lub awarii licznika kilometrów Zamawiający 
powiadomi o tym Wykonawcę w terminie do 2 dni roboczych od powzięcia informacji o 
wystąpieniu uszkodzenia lub awarii. 

3.15. W przypadku kasacji (szkoda całkowita) lub utraty pojazdu, na potrzeby dokonania rozliczenia 
końcowego, Strony przyjmą ostatni znany odczyt licznika kilometrów. 

3.16. W przypadku, gdy korzystanie z pojazdu nie będzie możliwe, w szczególności z tytułu 
przeglądu technicznego, naprawy lub likwidacji szkody, Wykonawca zapewni bez 
dodatkowych opłat pojazd zastępczy o porównywalnych lub wyższych parametrach 
technicznych, którego data produkcji nie będzie wcześniejsza niż rok od pojazdu będącego w 
dyspozycji Zamawiającego. 

3.17. Pojazd zastępczy zostanie udostępniony Zamawiającemu w miejscu przez niego wskazanym: 

1) z chwilą przekazania pojazdu stanowiącego przedmiot najmu do przeglądu technicznego 
(planowane wizyty serwisowe), 

2)  12 godzin od momentu zgłoszenia: 

- naprawy 

- zaistnienia szkody 

- kradzieży 

3.18. Pojazd zastępczy będzie przysługiwał do momentu przekazania Zamawiającemu pojazdu 
objętego umową. 

3.19. W przypadku niezapewnienia w terminie opisanym w pkt. 3.17. pojazdu zastępczego przez 
Wykonawcę, Zamawiający będzie uprawniony do dokonania najmu pojazdu zastępczego od 
innego podmiotu lub korzystania z usługi taxi i obciążenia Wykonawcy kosztami poniesionymi 
z tego tytułu lub naliczenia kary umownej, o której mowa w pkt 8.5. 

3.20. Zamawiający jest zobowiązany zwrócić pojazd zastępczy w tym samym miejscu,  w którym 
został mu on udostępniony w terminie 48 godzin od powiadomienia go przez Wykonawcę o 
zakończeniu przeglądu lub naprawy pojazdu objętego obsługą serwisową. 

3.21. Zwrot pojazdu zastępczego powinien nastąpić w stanie nie pogorszonym  i nie 
zanieczyszczonym. 

3.22. Ilość paliwa w zbiorniku paliwowym zwracanego pojazdu zastępczego odpowiadać musi ilości 
paliwa w chwili wydania tego pojazdu Zamawiającemu. 

3.23. Wykonawca zobowiązany jest uiszczać opłatę abonamentową za odbiornik radiowy będący na 
wyposażeniu pojazdu użytkowanego przez Zamawiającego na podstawie niniejszej umowy  
najmu. 

3.24. Zamawiający jest zobowiązany do stosowania instrukcji obsługi pojazdu i do przestrzegania 
warunków gwarancji oraz terminów kontroli technicznej pojazdu, a w przypadku konieczności 
skorzystania z usług stacji obsługi samochodów do korzystania ze wskazanej przez 
Wykonawcę stacji z zastrzeżeniem pkt 4.3. 



Załącznik nr 2_wzór umowy 
 

§ 4. OBSŁUGA SERWISOWA I TECHNICZNA 

4.1. Wykonawca  zapewnia  kompleksową  obsługę  serwisową. Będzie  ona świadczona na terenie 
miasta Olsztyna w ramach miesięcznej opłaty tytułem czynszu najmu. Wykonawca, w ramach 
obsługi serwisowej zobowiązuje się do: 

1) organizacji  i  realizacji  serwisu  w  autoryzowanej  stacji  obsługi, obejmującego  wszelkie 
czynności obsługi serwisowej i napraw pojazdu zarówno w ramach objętych gwarancją jak 
i poza  gwarancją, w tym: wymiana części i podzespołów, wymiana elementów 
wyeksploatowanych, 

2) holowania przedmiotu najmu do stacji serwisowej, 

3) utrzymania powłoki lakierniczej w należytym stanie technicznym, 

4) uzupełniania oleju, płynu hamulcowego, cieczy chłodzącej, elektrolitu w akumulatorze, 
wodnego roztworu mocznika redukującego emisję tlenków azotu oraz wymiany piór 
wycieraczek, dywaników i oświetlenia zewnętrznego, w tym świateł sygnalizacyjnych, 

5) przekazywania Zamawiającemu informacji dotyczących eksploatacji pojazdu w zakresie 
wykonanych przeglądów, napraw bieżących i powypadkowych. 

4.2. Usługą obsługi technicznej objęte są w szczególności: 

1) czynności konserwacyjne i przeglądy dokonywane z częstotliwością i w zakresie 
zalecanym przez producenta pojazdu lub wymagane poprzez obowiązujące przepisy 
prawa, 

2) naprawa usterek i uszkodzeń powstałych w trakcie eksploatacji zgodnej z przeznaczeniem 
pojazdu i będących wynikiem uszkodzeń mechanicznych, o ile nie powstały z przyczyn 
leżących po stronie Zamawiającego. 

4.3. Obsługa serwisowa i techniczna, o której mowa w pkt. 4.1. i 4.2. wykonywana będzie 
wyłącznie w warsztatach i punktach obsługi serwisowej wskazanych przez Wykonawcę na 
terenie miasta Olsztyna. 

4.4. Zamawiający jest zobowiązany do terminowego udostępniania pojazdu do wszelkich 
przeglądów i konserwacji określonych przez producenta pojazdu, w tym czynności 
wymaganych przepisami prawa, a także do niezwłocznego poinformowania Wykonawcy o 
konieczności dokonania napraw i remontów niezbędnych do utrzymania pojazdu w dobrym 
stanie technicznym. 

4.5. Wykonawca wskaże  Zamawiającemu  miejsce i termin  podstawienia pojazdu do przeglądu 
technicznego, planowanej wizyty serwisowej lub naprawy, nie później niż 7 dni  przed 
upływem terminu przeglądu technicznego, planowanej wizyty serwisowej lub nie później niż 7 
dni od  dokonania  zgłoszenia usterki/awarii, z  wyjątkiem  likwidacji  szkód  komunikacyjnych. 

 

§ 5. SERWIS OGUMIENIA 

5.1. W ramach serwisu ogumienia Wykonawca dokonuje doboru właściwych opon 
nieużytkowanych, spełniających normy producenta, zapewniających odpowiedni do klasy 
pojazdu poziom bezpieczeństwa oraz zapewnia wyważanie kół po każdorazowej wymianie 
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opon. 

5.2. Wykonawca zapewnia Zamawiającemu – dwa razy w roku – sezonową wymianę opon w 
związku ze zmianą pór roku, która będzie wykonywana w punktach wymiany wskazanych 
przez Wykonawcę na terenie miasta Olsztyna (opony letnie i zimowe). 

5.3. Wykonawca pokrywa koszty nabycia, przechowywania i wymiany opon odpowiednich do pory 
roku. 

5.4. Wykonawca w ramach serwisu ogumienia pokrywa koszty wymiany opon, wynikające z ich 
stanu technicznego, w szczególności w przypadku ich zużycia lub uszkodzenia mechanicznego.  

 

§ 6. SZKODY  I  UBEZPIECZENIA 

6.1. Na Wykonawcy ciąży obowiązek ubezpieczenia pojazdu  w zakresie OC, AC, NNW i Assistance. 

6.2. Wykonawca zawrze umowę ubezpieczenia pojazdu co najmniej w następującym zakresie: 

1) pełnego ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej (OC) z tytułu spowodowania 
wypadku w czasie jazdy lub na postoju, z limitem odszkodowania zgodnie z 
obowiązującym prawem, za szkody wyrządzone osobom trzecim, 

2) pełnego ubezpieczenia Auto – Casco (AC) pojazdu w najszerszym wariancie (bez udziału 
własnego, franszyzy redukcyjnej, franszyzy integralnej oraz zniesioną amortyzacją części) 
od szkód powstałych w wyniku: zderzenia się pojazdów, zderzenia pojazdu z martwym 
obiektem z zewnątrz pojazdu, osobami, zwierzętami, kradzieży, uszkodzenia pojazdu 
przez osoby trzecie (szkody parkingowe), pożaru, wybicia szyb, zatopienia, wybuchu, 
przewrócenia, uderzenia lub najechania na przeszkodę ruchomą lub nieruchomą, 
działania sił przyrody, niezależnie od miejsca ich powstania, nagłego działania czynnika 
termicznego lub chemicznego pochodzącego z zewnątrz pojazdu i innych przypadków w 
kwocie odpowiadającej wartości rynkowej pojazdów, 

3) ubezpieczenia NNW z minimalną kwotą ubezpieczenia w wysokości 10 tys. zł., 

4) 24 godzinnego Assistance w przypadku zdarzeń drogowych oraz awarii, w ramach którego 
pomoc dotrze do użytkownika pojazdu w miejscu użytkowania w ciągu maksymalnie 
jednej godziny na terenie miasta Olsztyna i maksymalnie dwóch godzin na pozostałym 
obszarze kraju. W przypadku przekroczenia czasu udzielenia pomocy przez podmioty 
działające na podstawie umów z Wykonawcą, Zamawiający będzie mógł podjąć 
samodzielnie działania w celu odholowania i naprawy pojazdu, a Wykonawca będzie 
zobowiązany do pokrycia kosztów z tego tytułu. 

6.3. Zamawiający nie będzie ponosił kosztów napraw nie objętych polisą ubezpieczeniową i nie 
przewiduje dodatkowych kosztów związanych z realizacją usług w ramach polisy 
ubezpieczeniowej, chyba że: 

a) kierowca zbiegł z miejsca wypadku, 

b) w momencie zaistnienia szkody kierowca był pod wpływem alkoholu lub innych 
środków odurzających, 

c) kradzież pojazdu lub jego części powstała na skutek niezabezpieczenia kluczy 
(fabrycznego urządzenia służącego do otwarcia pojazdu) lub dokumentów pojazdu 
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przed dostępem osób niepowołanych, chyba że zostały one utracone na skutek 
rozboju), 

d) w chwili dokonania kradzieży pojazd nie był zabezpieczony w sposób przewidziany w 
jego konstrukcji lub był zabezpieczony w sposób przewidziany w jego konstrukcji, ale 
nie były uruchomione wszelkie znajdujące się w pojeździe urządzenia 
zabezpieczające przed kradzieżą, chyba że pojazd został utracony na skutek rozboju. 

6.4. Zamawiający jest zobowiązany do zapoznania się i przestrzegania ogólnych warunków 
ubezpieczenia pojazdu, które zostaną mu przekazane w chwili odbioru pojazdu. 

6.5. Wykonawca jest zobowiązany do terminowego zawarcia umowy ubezpieczenia, opłacenia 
składki ubezpieczenia oraz przedstawienia Zamawiającemu dokumentów potwierdzających 
uiszczenie składek ubezpieczenia i dokumentów potwierdzających posiadanie wymaganego 
przez Zamawiającego pakietu ubezpieczeń, o którym mowa w pkt. 6.1. i 6.2.  co najmniej na 7 
dni przed upływem terminu wygaśnięcia uprzednio zawartych umów ubezpieczenia lub 
terminem płatności składek. 

6.6. W przypadku, gdy Wykonawca nie dopełni obowiązku, o którym mowa w pkt. 6.5., 
Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za uszkodzenia lub utratę pojazdu oraz szkody 
wobec osób trzecich powstałe po wygaśnięciu uprzednio zawartych umów ubezpieczenia lub 
po upływie terminu płatności składek ubezpieczenia. 

6.7. Zamawiający zobowiązany jest do niezwłocznego, pisemnego zawiadomienia Wykonawcy i 
ubezpieczyciela o każdej szkodzie dotyczącej pojazdu oraz wskazania miejsca, w którym on się 
znajduje. 

6.8. W  przypadku  zaistnienia  zdarzenia,  którego  sprawcą  jest  osoba  trzecia,  Zamawiający jest  
zobowiązany  uzyskać  oświadczenie sprawcy lub  policji  potwierdzające  winę  sprawcy                                       
lub  odnotować  dane  jednostki  policji,  której  zgłoszono  sprawę.  Niedotrzymanie  
powyższych warunków zgłoszenia szkody powoduje, iż Wykonawca ma prawo obciążyć 
Zamawiającego kosztami naprawy.  

6.9. W przypadku przeznaczenia pojazdu do kasacji lub jego utraty Wykonawca zastąpi utracony 
pojazd innym pojazdem osobowym o parametrach techniczno-użytkowych nie gorszych niż 
utracony pojazd w terminie 8 tygodni od dnia podjęcia decyzji o kasacji przez ubezpieczyciela 
lub wydania dokumentu o jego utracie przez właściwy organ. 

6.10. Do czasu dostarczenia pojazdu o właściwych parametrach, odpowiednie zastosowanie mają 
uregulowania w sprawie pojazdu zastępczego, zawarte w § 3. 

 

§ 7. WYNAGRODZENIE 

7.1. Strony ustalają, że wynagrodzenie jest zryczałtowaną opłatą wnoszoną przez Zamawiającego 
z tytułu wykonywania przez Wykonawcę wszystkich obowiązków wynikających z niniejszej 
umowy, w szczególności z tytułu używania przez Zamawiającego pojazdu, jego ubezpieczenia 
oraz zapewnienia mu usług serwisowych. 

7.2. Kwota wynagrodzenia jest stała w całym okresie obowiązywania umowy i nie podlega 
zmianie, z wyjątkiem ustawowej zmiany dotyczącej podatku VAT (podatek od towarów i 
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usług). 

7.3. W przypadku przekroczenia limitu przebiegu kilometrów, o którym mowa w pkt. 3.8., 
Zamawiający zobowiązany będzie do uiszczenia opłaty za przekroczenie limitu przebiegu 
kilometrów według stawki, o której mowa w pkt. 7.5. 

7.4. Łączne wynagrodzenie za najem pojazdu wraz z obsługą zgodnie z pkt 7.1. niniejszej umowy 
wynosi miesięcznie …………………….. zł brutto (słownie złotych:  ..........................) w tym 
podatek VAT ..................... 

7.5. Stawka za przekroczenie limitu kilometrów, o których mowa w pkt. 3.8. wynosi …................... 
zł brutto (słownie złotych: ………………………….) w tym podatek VAT ……………… za każdy 
przekroczony kilometr. 

7.6. Łączna (opisana  w pkt. 7.4. i 7.5.) wartość Umowy za cały okres jej realizacji nie może 
przekroczyć kwoty ...................... zł brutto (słownie złotych: ......................)  w tym podatek 
VAT ................... z zastrzeżeniem pkt. 7.2. 

7.7. Koszty za przekroczenie limitu kilometrów będą rozliczane w terminie 30 dni po zakończeniu 
każdego roku obowiązywania Umowy na podstawie raportu, o którym mowa w pkt 3.12. 
zgodnie ze stawką, o której mowa w pkt. 7.5. i płatne będą w ciągu 30 dni od dnia doręczenia 
Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury, przelewem na rachunek bankowy 
Wykonawcy wskazany na fakturze. 

7.8. Wynagrodzenie nie może wzrosnąć w okresie realizacji umowy z zastrzeżeniem pkt. 7.5. 

7.9. Wykonawca posiada firmowy rachunek bankowy związany z prowadzoną działalnością 
gospodarczą, zapłata ceny zostanie dokonana z wykorzystaniem metody podzielonej 
płatności (split payment).  

7.10. Faktury z tytułu łącznego miesięcznego czynszu najmu wystawiane będą przez Wykonawcę  
raz  w  miesiącu,  z  góry  najpóźniej  do 15-go  dnia  każdego  miesiąca kalendarzowego. 

7.11. Zapłata ceny (miesięczny czynsz najmu) nastąpi w formie przelewu na rachunek bankowy 
Wykonawcy wskazany na fakturze.  

7.12. Zapłata nastąpi w terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia wystawienia faktury pod warunkiem 
doręczenia faktury w terminie 7 (siedmiu) dni od dnia jej wystawienia. W przypadku 
doręczenia faktury po terminie 7 (siedmiu) dni od dnia jej wystawienia, termin zapłaty ulega 
wydłużeniu o ilość dni przekraczających wskazany wyżej 7 (siedmio) dniowy termin. 

7.13. Na fakturze winny znajdować się następujące dane: 
NABYWCA: ODBIORCA: 
Gmina Olsztyn, 
Plac Jana Pawła II 1 
10-101 Olsztyn 
NIP: 739-38-47-026 

Centrum Informatycznych Usług 
Wspólnych Olsztyna 
Plac Jana Pawła II 1 
10-101 Olsztyn 

7.14. Faktura powinna być dostarczona Zamawiającemu w następujący sposób: 

1) na adres Centrum Informatycznych Usług Wspólnych Olsztyna, Pl. Jana Pawła II 1, 10-101 
Olsztyn, lub 

2) na adres e-mail: sekretariat@ciuwo.olsztyn.eu, według oświadczenia złożonego przez 
Strony zgodnie z załącznikiem nr 4, lub 
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3) przy użyciu Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF). 

7.15. W przypadku, gdy Wykonawca skorzysta z możliwości wysyłania Zamawiającemu faktury (tzw. 
ustrukturyzowanej faktury elektronicznej) przy użyciu Platformy Elektronicznego 
Fakturowania, o czym mowa w pkt. 7.19., numer PEPPOL Zamawiającego to 7393921082. 
Oprócz danych zawartych w pkt. 7.11. w opisie ustrukturyzowanej faktury elektronicznej 
Wykonawca zobowiązany jest do wskazania numeru i daty zawarcia niniejszej umowy. 

7.16. Korekty faktur i noty księgowe (tzw. inne ustrukturyzowane dokumenty elektroniczne) mogą 
być wysyłane przy użyciu Platformy Elektronicznego Fakturowania, z uwzględnieniem 
postanowień pkt. 7.16.  

7.17. Za dzień zapłaty Strony uznają datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

7.18. W przypadku nieterminowej zapłaty należności wynikającej z umowy Zamawiający zapłaci 
Wykonawcy odsetki za opóźnienie w ustawowej wysokości. 

7.19. Wykonawca oświadcza, że jest czynnym podatnikiem podatku VAT i zgodnie z art. 96b ustawy 
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2174 z późn. 
zm.) znajduje się w wykazie podmiotów zrejestrowanych jako podatnicy VAT (tzw. biała lista 
podatników VAT), w którym m.in. ujawniony został numer rachunku bankowego związany z 
prowadzoną przez Wykonawcę działalnością gospodarczą, służący do rozliczenia transakcji w 
ramach tej działalności i który zostanie wskazany na fakturze VAT wystawionej 
Zamawiającemu zgodnie z postanowieniami niniejszego paragrafu. Wykonawca oświadcza, że 
teraz i na przyszłość zrzeka się wszelkich roszczeń wobec Zamawiającego, w szczególności z 
tytułu braku terminowej zapłaty wynagrodzenia i wstrzymania się przez Zamawiającego z 
zapłatą wynagrodzenia w ramach niniejszej umowy w przypadku, gdy okaże się, że wskazany 
przez Wykonawcę na fakturze VAT numer rachunku bankowego nie będzie w dniu dokonania 
zapłaty przez Zamawiającego kwoty tytułem wynagrodzenia w ramach niniejszej umowy 
tożsamy z numerem rachunku bankowego ujawnionym na tzw. białej liście podatników VAT 
albo nie będzie ujawniony na tzw. białej liście podatników VAT – jeżeli zapłata wynagrodzenia 
na rachunek Wykonawcy nie ujęty na tzw. białej liście podatników VAT łączyłoby się dla 
Zamawiającego z jakimikolwiek negatywnymi konsekwencjami prawnymi - do czasu 
wskazania przez Wykonawcę rachunku bankowego ujawnionego na tzw. białej liście 
podatników VAT lub ujęcia na tej liście wskazanego wcześniej rachunku bankowego 
Wykonawcy. 

 

§ 8. ODPOWIEDZIALNOŚĆ 

8.1. W przypadku przekroczenia kwoty, o której mowa w pkt. 7.6., umowa ulega rozwiązaniu ze 
skutkiem natychmiastowym. 

8.2. Zamawiający ma prawo rozwiązania Umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy 
Wykonawca trzykrotnie nie wywiąże się ze swoich obowiązków określonych Umową, a w 
szczególności trzykrotnie nie dostarczy pojazdu zastępczego w czasie, o którym mowa w pkt. 
3.16. oraz w przypadku, o którym mowa w pkt. 2.9. 

8.3. Wykonawca ma prawo rozwiązania Umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy 
Zamawiający narusza istotne postanowienia Umowy, a w szczególności doprowadza do 
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użytkowania pojazdu niezgodnie z jego przeznaczeniem lub przez osoby nieupoważnione. 

8.4. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę warunków umowy, a w szczególności jej 
niewykonania, Zamawiający może żądać zapłaty kary umownej w wysokości 10% łącznej 
wartości Umowy brutto, o której mowa w pkt. 7.6. 

8.5. W przypadku opóźnienia w terminie dostawy pojazdu, będącego przedmiotem umowy, 
Zamawiający może żądać zapłaty kary umownej w wysokości 1.000,00 zł za każdy dzień 
opóźnienia. Niniejszy zapis odnosi się również do sytuacji opisanej w pkt. 6.9. 

8.6. W przypadku niedostarczenia pojazdu zastępczego, o którym mowa w § 3, Zamawiający może 
żądać zapłaty kary umownej w wysokości 1.000,00 zł za każdy dzień pozostawania bez 
pojazdu, chyba że Zamawiający skorzysta z uprawnienia opisanego w pkt. 3.16. 

8.7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przewyższającego 
wartość kar umownych. 

8.8. Każda ze Stron będzie zwolniona z odpowiedzialności za naruszenie Umowy, w tym z 
obowiązku zapłaty kar umownych w przypadku zdarzeń siły wyższej. 

 

§ 9. OSOBY ODPOWIEDZIALNE 

9.1. Osobami upoważnionymi do kierowania całością spraw związanych z realizacją umowy, w tym 
podpisania protokołu odbioru, o którym mowa w pkt. 2.4.  oraz 10.1. są: 
1) w imieniu Zamawiającego: 

a) …………………………………………………………………………. 

b) …………………………………………………………………………. 

c) …………………………………………………………………………. 

2) w imieniu Wykonawcy: 

a) ………………………………………………………………………….. 

b) ………………………………………………………………………….. 

9.2. Osobami odpowiedzialnymi za realizację zapisów umowy, ze strony Zamawiającego w 
zakresie zgłaszania wad lub zastrzeżeń co do zgodności pojazdu z wymaganiami wynikającymi 
z umowy, będą: 
1) …………………………………………………………………… (e-mail: …………….............................);  

2) …………………………………………………………………… (e-mail: …………….............................).  

9.3. Osobami odpowiedzialnymi za realizację zapisów umowy, ze strony Wykonawcy, będą: 
1) …………………………………………………………………….. (e-mail: …………….............................);  

2) …………………………………………………………………….. (e-mail: …………….............................).  
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9.4. Zmiana osób wymienionych w ust. 9.1. - 9.3. w trakcie realizacji umowy wymaga 
poinformowania drugiej Strony w formie dokumentowej i nie stanowi zmiany umowy. 

9.5. Strony zobowiązują się do kierowania wszelkiej korespondencji i oświadczeń, co do których 
umowa nie dopuszcza zachowania formy dokumentowej, na adresy stron wymienione w 
komparycji umowy, a w przypadku zmiany adresu, do niezwłocznego, pisemnego 
powiadomienia o tym fakcie drugiej Strony. 

9.6. W przypadku braku powiadomienia, o którym mowa w pkt 9.5. Strony zobowiązują się do 
kierowania wszelkiej korespondencji i oświadczeń, co do których umowa nie dopuszcza 
zachowania formy dokumentowej, na adresy stron wymienione w komparycji umowy, a w 
przypadku zmiany adresu, do niezwłocznego, pisemnego powiadomienia o tym fakcie drugiej 
Strony. doręczenie korespondencji na adres wskazany w komparycji umowy wywiera 
przewidziane prawem skutki prawne. 

9.7. Wymiana użytkowanego pojazdu w czasie trwania umowy, na pojazd tej samej marki, 
fabrycznie nowy i nieużywany o tożsamych lub wyższych parametrach techniczno-użytkowych 
przy założeniu, że wartość miesięcznej ryczałtowej opłaty najmu nie ulegnie zmianie, stanowi 
zmianę umowy. 

 

§ 10. ZAKOŃCZENIE UMOWY I ZWROT POJAZDU 

10.1. W terminie 7 dni od wygaśnięcia albo rozwiązania Umowy Zamawiający zobowiązany jest do 
zwrotu pojazdu w uzgodnionym przez Strony miejscu na terenie miasta Olsztyna.  Stan 
pojazdu zostanie sprawdzony przez Wykonawcę, a z czynności zostanie sporządzony Protokół 
zdawczo-odbiorczy opisujący stan techniczny wskazujący na ewentualne uszkodzenia oraz 
braki w wyposażeniu i dokumentach pojazdu, którego wzór określa Załącznik nr 3 do Umowy. 

10.2. Pojazd powinien zostać zwrócony w stanie technicznym odpowiadającym jego normalnemu 
zużyciu. Zamawiający nie ponosi kosztów utraty wartości pojazdu spowodowanych jego 
normalnym użytkowaniem w okresie trwania Umowy. 

10.3. Odbiór pojazdu może nastąpić z udziałem rzeczoznawcy. Koszt opinii rzeczoznawcy obciąża 
Wykonawcę. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia lub nie uzgodnionej z Wykonawcą 
wymiany podzespołów lub części, czy też dokonania innych  zmian  niezgodnych  z  instrukcją  
fabryczną,  wartość  ewentualnych  strat  i  koszt  opinii rzeczoznawcy obciążają 
Zamawiającego. 

10.4. Jednocześnie ze zwrotem pojazdu Zamawiający zwróci wszystkie kluczyki (fabryczne 
urządzenia służącego do otwarcia pojazdu), pilot, dokumenty, dokumentację techniczną i 
akcesoria otrzymane przy wydaniu pojazdu. 

10.5. W przypadku kasacji lub utraty pojazdu Zamawiający powinien dokonać zwrotu tych 
elementów wyposażenia pojazdu i akcesoriów, których zwrot jest możliwy. 

10.6. Zamawiający ma prawo uczestniczyć we wszystkich czynnościach związanych ze zwrotem 
pojazdu. 

10.7. Odpowiedzialność Zamawiającego jest ograniczona do szkód stanowiących 
ponadnormatywne zużycie, które nie zostały usunięte w ramach ubezpieczenia. 
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10.8. Protokół, o którym mowa w pkt. 10.1. będzie podstawą do obciążenia Zamawiającego 
kosztami potrzebnymi do przywrócenia pojazdu do należytego stanu, z zastrzeżeniem pkt. 
10.7. oraz pkt. 3.3. 

10.9. Strony zastrzegają, iż uszkodzenia, które zostały wykryte i zgłoszone przez Zamawiającego w 
trakcie trwania Umowy przed dniem zwrotu pojazdu, a które są wynikiem wcześniej 
przeprowadzonych przez Wykonawcę napraw lub innych czynności serwisowych, nie będą 
stanowiły podstawy do obciążenia Zamawiającego kosztami potrzebnymi do przywrócenia 
pojazdu do należytego stanu. 

 

§ 11. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

11.1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania poufności wszelkich informacji związanych lub 
mogących wyniknąć w związku z realizacją Umowy, z zastrzeżeniem tych danych, do których 
udzielenia jest zobowiązany na podstawie ustawowych uprawnień innych organów. 

11.2. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

11.3. Zamawiający nie będzie ponosił  kosztów z tytułu zmiany umowy, w tym z tytułu podpisania 
aneksów.  

11.4. W  razie  zaistnienia  istotnej  zmiany  okoliczności  powodującej,  że  wykonanie  umowy  nie  
leży w interesie Zamawiającego, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia  umowy,  
Zamawiający  może  odstąpić  od  umowy  w  terminie  30  dni od dnia powzięcia wiadomości 
o tych okolicznościach. W przypadku odstąpienia od umowy Wykonawca może żądać 
wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy. 

11.5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przedłużenia terminu użytkowania pojazdu na 
warunkach określonych w niniejszej umowie, jednak nie dłużej niż do 6 miesięcy od upływu 
terminu zdania  pojazdu,  liczonego  zgodnie  z  zapisami pkt 1.5.2).  W  takim  przypadku 
wskazany w pkt 3.8. limit kilometrów ulegnie zwiększeniu i zostanie naliczony zgodnie z pkt 
3.9. Powyższe wymaga zawarcia aneksu do niniejszej umowy, z zastrzeżeniem pkt. 7.6. 

11.6. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy 
kodeksu cywilnego oraz inne odpowiednie przepisy powszechnie obowiązującego prawa.  

11.7. Ewentualne spory powstałe w związku z wykonywaniem przedmiotu umowy będą 
rozpatrywane przez sądy powszechne właściwe miejscowo dla Zamawiającego.  

11.8. Wykonawca bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego nie może dokonać przeniesienia 
wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na osoby trzecie. 

11.9. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze 
stron. 

11.10. Następujące załączniki stanowią integralną część umowy: 

1) Załącznik nr 1 – opis przedmiotu zamówienia; 

2) Załącznik nr 2 – oferta Wykonawcy; 

3) Załącznik nr 3 – wzór protokołu zdawczo odbiorczego; 
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4) Załącznik nr 4 – Oświadczenie Wykonawcy o akceptacji przesyłania faktur w formie 
elektronicznej. 

 

ZAMAWIAJĄCY       WYKONAWCA 
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Załącznik nr 1 

Opis przedmiotu zamówienia 
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Załącznik nr 2 

Oferta Wykonawcy 
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Załącznik nr 3 

Wzór protokołu zdawczo-odbiorczego 

do umowy nr __________ z dnia __________  

  

Odbierający:  
Gmina Olsztyn – Centrum Informatycznych Usług Wspólnych Olsztyna, Pl. Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn, 
NIP 739-384-70-26 

(Zamawiający) 

 

  

WYDANIE: 
 
Dotyczy samochodu .................................................................................................................. 
(marka, model, rok produkcji)  
 
Nr nadwozia (podwozia) ............................................................................................................ 
(dane według dowodu rejestracyjnego pojazdu) 
 

Nr rejestracyjny .......................................................................................................................... 
(dane według dowodu rejestracyjnego pojazdu) 
 

Przebieg ..................................................................................................................................... 
(dane według stanu licznika) 
 
Przy przekazaniu samochodu stwierdzono następujący stan techniczny:  
 
KAROSERIA     WNĘTRZE 
□ czysta      □ czyste 
□ brudna     □ brudne 

 
USZKODZENIA SAMOCHODU: ………………………………………….……………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………… 
LEGENDA 
R– rysa 
O – odprysk 
W – wgniecenie 
P – pęknięcie 
B – brak 
 
KOMPLETNOŚĆ WYPOSAŻENIA I DOKUMENTÓW 
Dowód rejestracyjny   TAK/NIE szt. ………….. 
Potwierdzenia zawarcia polisy OC  TAK/NIE szt. ………….. 
Kpl. kluczy z pilotem alarmu  TAK/NIE szt. ………….. 
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Instrukcja obsługi   TAK/NIE szt. ………….. 
Książka serwisowa   TAK/NIE szt. ………….. 
Antena     TAK/NIE szt. ………….. 
Apteczka    TAK/NIE szt. ………….. 
Koło zapasowe    TAK/NIE szt. ………….. 
Kołpaki     TAK/NIE szt. ………….. 
Trójkąt ostrzegawczy   TAK/NIE szt. ………….. 
Podnośnik    TAK/NIE szt. ………….. 
Klucz do kół    TAK/NIE szt. ………….. 
Zapalniczka    TAK/NIE szt. ………….. 
Dywaniki    TAK/NIE szt. ………….. 
Gaśnica     TAK/NIE szt. ………….. 
Radio     TAK/NIE szt. ………….. 
 

Dodatkowe uwagi: 

 

 

Potwierdzam wydanie 
 

Przekazujący (Wykonawca): 

 
 

podpis 

 

Zamawiający: 

Imię i nazwisko  Stanowisko  

Data protokołu  Podpis 
 
 

 
ZWROT: 
 
Dotyczy samochodu .................................................................................................................. 
(marka, model, rok produkcji)  
 
Nr nadwozia (podwozia) ............................................................................................................ 
(dane według dowodu rejestracyjnego pojazdu) 
 

Nr rejestracyjny .......................................................................................................................... 
(dane według dowodu rejestracyjnego pojazdu) 
 
Przebieg ...................................................................................................................................... 
(dane według stanu licznika) 
 

 
Przy przekazaniu samochodu stwierdzono następujący stan techniczny:  
 
KAROSERIA     WNĘTRZE 
□ czysta      □ czyste 
□ brudna     □ brudne 
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USZKODZENIA SAMOCHODU: ………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………… 
LEGENDA 
R– rysa 
O – odprysk 
W – wgniecenie 
P – pęknięcie 
B – brak 
 
KOMPLETNOŚĆ WYPOSAŻENIA I DOKUMENTÓW 
Dowód rejestracyjny   TAK/NIE szt. ………….. 
Potwierdzenia zawarcia polisy OC  TAK/NIE szt. ………….. 
Kpl. kluczy z pilotem alarmu  TAK/NIE szt. ………….. 
Instrukcja obsługi   TAK/NIE szt. ………….. 
Książka serwisowa   TAK/NIE szt. ………….. 
Antena     TAK/NIE szt. ………….. 
Apteczka    TAK/NIE szt. ………….. 
Koło zapasowe    TAK/NIE szt. ………….. 
Kołpaki     TAK/NIE szt. ………….. 
Trójkąt ostrzegawczy   TAK/NIE szt. ………….. 
Podnośnik    TAK/NIE szt. ………….. 
Klucz do kół    TAK/NIE szt. ………….. 
Zapalniczka    TAK/NIE szt. ………….. 
Dywaniki    TAK/NIE szt. ………….. 
Gaśnica     TAK/NIE szt. ………….. 
Radio     TAK/NIE szt. ………….. 
 

Dodatkowe uwagi: 

 

 

Potwierdzam wydanie 
 

Przekazujący (Wykonawca): 

 
 

podpis 

 

Zamawiający: 
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Imię i nazwisko  Stanowisko  

Data protokołu  Podpis 
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Załącznik nr 4 

Oświadczenie Wykonawcy o akceptacji przesyłania faktur drogą elektroniczną 

Na podstawie art. 106n ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 
2174, z późn. zm.) Zamawiający: Gmina Olsztyn - Centrum Informatycznych Usług Wspólnych Olsztyna; Pl. Jana 
Pawła II 1, 10-101 Olsztyn; NIP 739-384-70-26, akceptuje przesyłanie, w tym udostępniane faktur, ich korekt oraz 
duplikatów w formie PDF za pośrednictwem poczty elektronicznej. 
Gmina Olsztyn - Centrum Informatycznych Usług Wspólnych Olsztyna oświadcza, że: 
1. Faktury VAT i korekty faktur należy przesyłać na adres email: sekretariat@ciuwo.olsztyn.eu, 
2. Tytuł wiadomości email musi zawierać wyrażenie: faktura/faktury lub korekta/korekty lub 

korygująca/korygujące lub duplikat/duplikaty 
3. Faktury VAT i korekty faktur, Gmina Olsztyn - Centrum Informatycznych Usług Wspólnych Olsztyna wysyła z 

adresu e-mail: sekretariat@ciuwo.olsztyn.eu. 

 
 
 
 

 

 Podpis Zamawiającego  

 

Oświadczenie Wykonawcy o akceptacji przesyłania faktur w formie elektronicznej 

Na podstawie art. 106n ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 
2174, z późn. zm.) akceptuję przesyłanie, w tym udostępnianie faktur, ich korekt oraz duplikatów w formie PDF za 
pośrednictwem poczty elektronicznej: 

Nazwa firmy Wykonawcy:  

Adres Wykonawcy:  

Nr NIP Wykonawcy:  Oświadczam, że: 

Faktury/korekty faktur/duplikaty faktur będę przesyłać do Gminy Olsztyn - Centrum Informatycznych Usług 
Wspólnych Olsztyna z adresu e-mail:  

Adres skrzynki nadawczej Wykonawcy:  

Adresem właściwym do przesyłania faktur/ korekty faktur/duplikaty faktur przez Gminę Olsztyn - Centrum 
Informatycznych Usług Wspólnych Olsztyna jest adres e-mail: 

Adres skrzynki odbiorczej Wykonawcy:  

  
 
 
 

 Podpis Wykonawcy  

 

INFORMACJE DODATKOWE: 
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1. Faktury wraz ze wszystkimi załącznikami muszą być zapisane w formie PDF oraz załączone bezpośrednio do 
wiadomości e-mail. 

2. Faktury i załączniki nie mogą być kompresowane i zaszyfrowane. 
3. Skrzynka odbiorcza Gminy Olsztyn - Centrum Informatycznych Usług Wspólnych Olsztyna – email: 

sekretariat@ciuwo.olsztyn.eu- jest obsługiwana automatycznie. Fakturę uważa się za doręczoną w 
momencie wpływu na skrzynkę odbiorczą Gminy Olsztyn - Centrum Informatycznych Usług Wspólnych 
Olsztyna. 

4. Wskazane powyżej adresy skrzynek pocztowych Zamawiającego i Wykonawcy są jedynymi właściwymi 
adresami stanowiącymi gwarancję pochodzenia faktury. 

 
 


